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In deze Selectieleidraad wordt een aantal begrippen met een beginhoofdletter gebruikt. Ook worden afkortingen gebruikt. Aan deze begrippen en afkortingen komt onderstaande betekenis toe.

Aanbestedende dienst
Provincie Utrecht

Aanbestedingsstukken
Alle stukken die door de Aanbestedende dienst zijn opgesteld of vermeld ter omschrijving of bepaling van onderdelen van de aanbesteding of de procedure. Dit betreft niet-limitatief de Selectieleidraad, de Gunningsleidraad, de Bijlagen, de Nota(‘s) van inlichtingen en overige correspondentie.

Aanmelding
Verzoek tot deelname aan de aanbesteding door een Gegadigde in de Selectiefase.

Bijlagen
Aanhangsels behorende bij de Selectie- en Gunningsleidraad.

Derde
Ondernemer waarop Inschrijver een beroep doet om aan de geschiktheidseisen te voldoen en/of voor de uitvoering van de Opdracht.

EMVI
Economisch meest voordelige inschrijving.
 
Gegadigde
Ondernemer die in de Selectiefase van de aanbesteding een Aanmelding heeft ingediend.

Gunningsbeslissing
De keuze van de Aanbestedende dienst in de Gunningsfase voor de Inschrijver(s) met wie hij de Overeenkomst waarop deze procedure betrekking heeft wil sluiten, waaronder mede wordt verstaan de keuze om geen Overeenkomst te sluiten.

Gunningsfase 
Fase die binnen de Europese aanbesteding volgens de niet-openbare procedure volgt op de Selectiefase. In de Gunningsfase krijgen de geselecteerde Gegadigden de gelegenheid een Inschrijving te doen en wenst de Aanbestedende dienst de economisch meest voordelige Inschrijving te bepalen en een Gunningsbeslissing te nemen. 

Gunningsleidraad
Het Aanbestedingsstuk waarmee Gegadigden die in de Selectiefase door de Aanbestedende dienst zijn geselecteerd worden uitgenodigd om in de Gunningsfase een Inschrijving in te dienen.

Inschrijver
Gegadigde die in de Gunningsfase een Inschrijving heeft ingediend, zelfstandig, als hoofdaannemer of in een Samenwerkingsverband (combinatie).

Inschrijving
Offerte uitgebracht door Inschrijver in de Gunningsfase binnen de kaders van deze aanbesteding. 

Nota van inlichtingen
Schriftelijke reactie van de Aanbestedende dienst op door Ondernemers tijdig en op de juiste wijze naar aanleiding van de Aanbestedingsstukken gestelde vragen. De Nota van Inlichtingen kan ook  mededelingen en kleine wijzigingen bevatten vanuit de Aanbestedende dienst. Indien sprake is van de beantwoording van vragen in een elektronisch systeem, dan dient elke afzonderlijke beantwoording begrepen te worden als Nota van inlichtingen.

Ondernemer
Een aannemer, leverancier of dienstverlener. 

Opdracht
De leveringen en of diensten die door de winnende Inschrijver(s) conform de Overeenkomst uitgevoerd worden.

Opdrachtgever
De Aanbestedende dienst zal ten tijde van de uitvoering van de Overeenkomst als Opdrachtgever optreden. 

Opdrachtnemer
De Inschrijver met wie Opdrachtgever de Overeenkomst heeft gesloten.

Samenwerkingsverband (combinatie)
Een combinatie van Ondernemers in de hoedanigheid van Gegadigde of Inschrijver welke afzonderlijk hoofdelijk aansprakelijk zijn voor de Aanmelding respectievelijk Inschrijving en de uitvoering van de Opdracht.

Schriftelijk(e)
Elk uit woorden of cijfers bestaand geheel dat kan worden gelezen, gereproduceerd en vervolgens medegedeeld, daaronder begrepen met elektronische middelen overgebrachte of opgeslagen informatie.

Selectiebeslissing
De keuze van de Aanbestedende dienst welke Gegadigden uitgenodigd worden om in de Gunningsfase een Inschrijving in te dienen, daaronder ook begrepen de mogelijke beslissing de aanbesteding te staken.

Selectieleidraad
Het Aanbestedingsstuk waarmee Ondernemers die aan de minimumeisen voldoen in de Selectiefase uitgenodigd worden een Aanmelding in te dienen: zelfstandig, in de vorm van een Samenwerkingsverband (combinatie) en/of door een beroep te doen op Derden.

Selectiefase
Eerste fase binnen een Europese aanbesteding volgens de niet-openbare procedure waarin Ondernemers zich als Gegadigde kunnen kwalificeren om in de Gunningsfase een Inschrijving in te mogen dienen. 

SROI
Social return on investment.

TenderNed
Het elektronische systeem voor aanbestedingen als bedoeld in artikel 4.13 van de Aanbestedingswet 2012. Zie www.tenderned.nl.

UAV-GC 2005
Uniforme Administratieve Voorwaarden voor Geïntegreerde Contractvormen
1. [bookmark: _Toc462989417] De aanbesteding in vogelvlucht
[bookmark: _Toc462989418]Samenvattend
Voor u ligt de Selectieleidraad behorende bij de Europese niet-openbare procedure voor het sluiten van een Overeenkomst met één Opdrachtnemer voor het uitvoeren van dagelijks onderhoud van wegen, bermen en watergangen in de provincie Utrecht.

Deze aanbesteding is opgedeeld in een Selectie- en Gunningsfase. Deze Selectieleidraad ziet uitsluitend op de Selectiefase. In de Selectiefase worden maximaal 5 Gegadigden geselecteerd om in de Gunningsfase een Inschrijving in te dienen.

De aankondiging van deze Opdracht is gepubliceerd op www.tenderned.nl en in het Supplement op het Publicatieblad van de Europese Unie (T.E.D.), waarmee alle Ondernemers die aan de minimumeisen voldoen van harte worden uitgenodigd een Aanmelding in te dienen, zelfstandig, in Samenwerkingsverband (combinatie) en eventueel door een beroep te doen op Derden.

In deze Selectieleidraad en bijbehorende Bijlagen worden de Opdracht, de aanbestedingsprocedure, de eisen waaraan Gegadigden en hun Aanmeldingen moeten voldoen en de wijze waarop de selectie plaatsvindt toegelicht.
[bookmark: _Toc462989419]Voorgeschiedenis/huidige situatie
De directe aanleiding van de aanbesteding is de wens van de opdrachtgever de organisatie van het onderhoud doelmatiger en effectiever te laten verlopen en de uitvoerende partij meer verantwoordelijkheid te geven.

Het dagelijkse onderhoud aan beheerobjecten van het areaal wegen, het kleine onderhoud, wordt momenteel gerealiseerd door onderhoudsaannemers die op aanwijzing van de weginspecteur in regie onderhoudswerkzaamheden uitvoeren. Daarnaast worden grotere onderhoudswerken, zoals het maai-bestek, ingekocht middels aanbesteden, waarbij deels ingekocht wordt op frequentie/inzet en deels niet op verkregen resultaat. 

Deze werkwijze – en met name de aanwijzingen – kost de opdrachtgever veel tijd en inzet, waarbij de aanwezige competenties en capaciteit van onderhoudsaannemers onvoldoende wordt benut. Dit leidt tot een ongewenste reactieve/verantwoordelijkheidsschuwe houding, een lage kosteneffectiviteit en lage doelmatigheid. 

Prestatiegedachte 
Bij de provincie Utrecht heeft de prestatiegedachte haar intrede gedaan. De visie hierachter is dat de provincie als vertegenwoordiger van de inwoners een eindresultaat vraagt en dat een aanbieder de oplossing levert. In dit geval verwachten gebruikers en burgers altijd beschikbare en veilige wegen en een bepaalde uitstraling van de buitenruimte. De techniek daarachter is voor het publiek niet relevant. 
De prestatiegedachte geeft de provincie de mogelijkheid de verwachting te vertalen naar een opdracht aan een uitvoerende partij die de oplossing – de techniek om het te realiseren – aandraagt. De uitvoerende partij dient zelf haar werkzaamheden te plannen en aan te tonen dat voldaan wordt aan de verwachting, de prestatie. Hiermee neemt de verantwoordelijkheid van deze partij fors toe, verandert de rol van de opdrachtgever en komt deze meer op afstand, waardoor de doelmatigheid wordt verhoogd met een besparingspotentieel als gevolg. 

Beheervisie – ontzorgen, kwaliteit en duurzaamheid 
De provincie Utrecht is momenteel bezig met de omschakeling naar deze prestatiegerichte aanpak. Naast het vergroten van de verantwoordelijkheid en de doelmatigheid van de marktpartij is ook de verschuiving van de inzet voor het bewaken van het dagelijks onderhoud door de provincie een driver van deze keuze. De provincie wil de samenwerking met de aannemer van het dagelijkse beheer versterken – een co-makerrelatie waarbij samengewerkt wordt aan de doelen van de opdrachtgever – om zo de bestaande kwaliteit van het onderhoud minimaal te waarborgen en de opdrachtgever te ontzorgen. Daarom wordt er ook een meerjarenovereenkomst aangeboden van drie jaar die twee keer met één jaar verlengd kan worden. 
Om te komen tot een goede onderhoudssituatie is van belang dat deze aansluit bij de visie van het bestuur. Immers, onderhouden is geen doel op zich, maar een middel om de objecten optimaal te laten functioneren binnen de gestelde wettelijke en organisatie-eigen gestelde kaders. Het bestuur van de provincie heeft geen organisatie-eigen beleidsmatig standpunt over de instandhouding van het areaal. De beheerafdeling Wegen heeft dit met een eigen visie ingevuld en wel dat voor alle beheer-objecten een beeld- en instandhoudingskwaliteit klasse B conform de CROW-systematiek wordt gehanteerd, met uitzondering van objecten binnen de bebouwde kom (klasse A), en aanvullende eisen voor maaiwerk. 
De provincie heeft een duidelijke duurzaamheidsvisie; deze is met name gericht op duurzame energie. Voor dit werk houdt dat in dat maaiafval zo optimaal dient te worden verwerkt tot groengas-energie. Het belang van dit aspect komt verder naar voren in de gunningsleidraad als EMVI-criteria voor dit werk.
[bookmark: _Toc462989420]Keuze aanbestedingsprocedure

Op deze aanbesteding is de UAC-GC 2005 van toepassing, wij gaan ervan uit dat u bekend bent met deze systematiek. Omdat de zogenaamde Europese drempelbedragen voor decentrale overheden en leveringen en diensten wordt overschreden en er geen wettelijke uitzonderingen van toepassing zijn dient een Europese aanbesteding gehouden te worden. Daarbij bestaat in beginsel de keuze tussen twee procedures: een openbare of een zogenaamde niet-openbare procedure.

Gekozen is om deze Opdracht Europees aan te besteden via de niet-openbare procedure. Deze keuze is hoofdzakelijk gebaseerd op:

· de transactiekosten voor de aanbestedende dienst en de inschrijvers
· het hoge aantal potentiële inschrijvers
· de complexiteit van de opdracht
· het type van de opdracht en het karakter van de markt
[bookmark: _Toc462989421]Digitaal aanbesteden via TenderNed
De aanbesteding verloopt deels digitaal via TenderNed en deels via email. Dit betekent onder meer dat:

· De aanbestedingsdocumenten (selectieleidraad en nota’s van inlichtingen) kosteloos en digitaal ter beschikking worden gesteld via TenderNed.
· Het stellen van vragen plaatsvindt via het emailadres inkoop@provincie-utrecht.nl conform de in deze Selectieleidraad opgenomen planning en voorschriften.
· Aanmeldingen digitaal dienen te worden ingediend via inkoop@provincie-utrecht.nl, conform de in de Selectieleidraad opgenomen planning en voorschriften. 
· Gegadigden die worden geselecteerd voor de Gunningsfase via email een uitnodiging tot Inschrijving ontvangen.
· Ook alle verdere correspondentie in beginsel plaats vindt via inkoop@provincie-utrecht.nl.

Hierbij enkele tips met betrekking tot het gebruik van TenderNed:

· Om gebruik te kunnen maken van de functionaliteit van TenderNed is het noodzakelijk dat de onderneming juist geregistreerd is en binnen het organisatie-account voldoende personen een passend autorisatieniveau wordt toegekend, ook met het oog op vakantieperiodes, ziekte et cetera. Indien sprake is van een samenwerkingsverband is het raadzaam dat alle deelnemers hierin afzonderlijk geregistreerd zijn.
· Gebruikers van Nederlandse ondernemingen kunnen alleen inloggen op TenderNed via eHerkenning. Zonder eHerkenning kunnen Ondernemers niet deelnemen aan deze aanbesteding. Schaf daarom tijdig een persoonsgebonden eHerkenningsmiddel met minimaal betrouwbaarheidsniveau 2 aan en koppel dit aan het TenderNed-account.
· Alleen als een Ondernemer in TenderNed op de groene knop “Houd mij op de hoogte van deze aanbesteding” heeft gedrukt, ontvangt deze bepaalde automatische berichten die  bijvoorbeeld attenderen op het feit dat Aanbestedingsstukken zijn toegevoegd door de Aanbestedende dienst. Het sec downloaden van de Aanbestedingsstukken is hiervoor dus niet voldoende.
· Mede vanwege de beperkte bereikbaarheid van de helpdesk (tijdens kantooruren) wordt Ondernemers aangeraden tijdig te beginnen met de benodigde acties in TenderNed, in het bijzonder het stellen van vragen en het indienen van de Aanmelding.

Via www.tenderned.nl/voor-ondernemingen/ondersteuning zijn tal van kennisbronnen te raadplegen. Indien Ondernemers technische problemen ervaren of vragen hebben over de werking van TenderNed, dan dient contact opgenomen te worden met de servicedesk van TenderNed zelf en niet met de Aanbestedende dienst. De servicedesk is bereikbaar op werkdagen van 08.30 tot 17.00 uur via 0800-TenderNed (0800-8363376) of servicedesk@TenderNed.nl.

[bookmark: _Toc462989422]Contact tijdens de aanbestedingsprocedure
Tot op het moment van de definitieve gunning is email inkoop@provincie-utrecht.nl, t.a.v. de heer T. van Steenis, voor Ondernemers het enige aanspreekpunt inzake deze aanbestedingsprocedure. Alle correspondentie vindt plaats zoals beschreven in hoofdstuk 1.3.

[bookmark: _Toc462989423]Planning (indicatief)
[bookmark: _Toc250730204]Binnen de Selectiefase van deze aanbestedingsprocedure dienen Ondernemers op verschillende momenten tijdig acties te nemen. De Aanbestedende dienst streeft ernaar de volgende planning te realiseren. Zonder expliciet tegenbericht in de vorm van een Nota van inlichtingen, dienen Ondernemers hiervan uit te gaan.

	Activiteit
	Datum
	Tijd (CET)

	Publiceren aankondiging op TenderNed
	 30 september 2016

	Uiterste datum voor het stellen van vragen over de selectieleidraad
	13 oktober  2016                                 12.00 uur

	Publicatie Nota van inlichtingen selectieleidraad
	20 oktober2016

	Sluiting termijn voor het indienen van Aanmelding
	8 november 2016                             12:00 uur 

	Mededeling Selectiebeslissing, start bezwaartermijn
	22  november 2016

	Einde bezwaartermijn 
	12 december 2016

	 Definitieve selectie/uitnodiging tot inschrijving/verstrekken inschrijvingsleidraad aan inschrijvers
	12 december 2016

	Uiterste datum voor het stellen van vragen over de gunningsleidraad
	10 januari 2017                           12.00 uur

	Publicatie Nota van inlichtingen gunningsleidraad
	17 januari 2017

	Sluiting termijn voor het indienen van Inschrijving
	30  januari 2017                                12.00 uur

	Mededeling gunningsvoornemen, tevens start bezwaartermijn
	6 februari 2017

	Einde bezwaartermijn
	27 februari 2017

	Ingangsdatum overeenkomst
	1 maart 2017




Na de definitieve selectie volgt de Gunningsfase. De Aanbestedende dienst verwacht geselecteerde Gegadigden op 12 december 2016 uit te nodigen voor het doen van een Inschrijving. Het verstrekken van de voor de Gunningsfase benodigde documenten en verdere correspondentie vindt plaats via inkoop@provincie-utrecht.nl.
[bookmark: _Toc462989424]Leeswijzer
Het vervolg van deze Selectieleidraad bestaat uit drie hoofdstukken, een checklist en Bijlagen:

· Hoofdstuk 2 gaat op hoofdlijnen in op het doel van de aanbesteding en de aard, omvang en duur van de Opdracht en de context waarbinnen deze plaats vindt.
· Hoofdstuk 3 beschrijft de aanbestedingsvoorschriften en het procedureverloop.
· Hoofdstuk 4 beschrijft de minimumeisen waaraan Ondernemers moeten voldoen om een Aanmelding in te kunnen dienen in termen van uitsluitingsgronden, financieel-economische draagkracht, technische en beroepsbekwaamheid en beroepsbevoegdheid.
· Checklist: geeft alle documenten beknopt weer die bij de Aanmelding moeten worden overlegd.

De volgende Bijlagen maken onlosmakelijk onderdeel uit van deze Selectieleidraad:

· Bijlage 1 Uniform Europees Aanbestedingsdocument
· Bijlage 2 Format Kerncompetenties 
· Bijlage 3 Format voor het stellen van vragen 
· Bijlage 4 Klachtenprocedure aanbestedingen provincie Utrecht 2014
· Bijlage 5 Invulblad selectiewensen

1. [bookmark: _Toc462989425]Over de Opdracht
Dit hoofdstuk omschrijft de Opdracht,  de achtergrond van de aanbesteding, de doelstellingen die de Aanbestedende dienst nastreeft, de aard en omvang van de werkzaamheden en de belangrijkste kenmerken van de Overeenkomst op basis waarvan de Opdracht zal worden uitgevoerd. In de Selectiefase wordt informatie verstrekt die Ondernemers in staat moet stellen de afweging te maken al dan niet een Aanmelding in te dienen. In de Gunningsfase wordt aan de Gegadigden die daarvoor in aanmerking komen nadere informatie voor het doen van een Inschrijving verstrekt.
[bookmark: _Toc462989426]De Opdrachtgever
De provincie Utrecht kent u als het hart van Nederland, centrum van verkeer, vervoer, bedrijvigheid 
En cultuur. Maar als provincie is het ook een veelzijdige organisatie met een politiek bestuur en ruim 700 
Ambtenaren die zich iedere dag inzetten voor een gezond milieu, een goed onderhouden wegennet, 
natuurbehoud, toereikende gezondheidszorg, een veelzijdig cultuuraanbod en een vitaal bedrijfsleven. De
 provincie vormt de bestuurlijke schakel tussen de rijksoverheid en de gemeenten in de provincie en heeft 
daarmee belangrijke taken op het gebied van coördinatie, planning en visie.

Voor meer informatie over de provincie Utrecht kunt u ook de provinciale website bezoeken: www.provincie-utrecht.nl.



[bookmark: _Toc450562336][bookmark: _Toc462989427]Doelstelling van de aanbesteding
De provincie Utrecht streeft met deze aanbesteding de volgende doelen na:

a. Het ontzorgen van de eigen dienst
b. De realisatie van het werk binnen de gestelde vereisten; minimaal handhaven van de bestaande kwaliteit
c. Verantwoordelijk nemen voor het eigen werk
d. Minimaliseren van verkeershinder tijdens werkzaamheden 
[bookmark: _Toc462989428] Duur van de overeenkomst
De overeenkomst wordt afgesloten met een initiële looptijd van 3  jaar met als gewenste startdatum 1 maart 2017. Na het verstrijken van deze periode heeft de Aanbestedende dienst de mogelijkheid de Opdracht maximaal 2 maal tegen dezelfde voorwaarden te verlengen voor een periode van telkens 1 jaar.

[bookmark: _Toc462989429]Scope van de opdracht
De aanbesteding omvat 4 onderdelen, namelijk: 

· Dagelijks onderhoud wegen. Het vegen, borstelen en reinigen van beheerobjecten, herstel van kleine schades zoals het rechtzetten van borden, herstel aan hekken en kleine schades aan verhaderingen, graffittibestrijding etc.
· Groenbeheer. Maaien van grasvlakken en sloten, haag knippen, snoeien en ruimen van blad en zwerfvuil.
· Incidentmanagement. Het ondersteunen van de opdrachtgever met materieel en mankracht bij incidenten.
· Advieswerk. Het verzorgen van schouwrondes en het adviseren van de provincie rond het beheer en onderhoud van het areaal.

In de eerste zes weken van het contract krijgt de opdrachtnemer de tijd het areaal op het vereiste beeldkwaliteitsniveau te brengen en ontbrekende onderdelen van het areaal op te nemen en onderdelen binnen de scope – geen schades – te herstellen/ materialen te leveren en te plaatsen, zodat de beheerobjecten zoals vereist schoon, heel en compleet zijn en er een 0-situatie is ontstaan. 
[bookmark: _Toc462989430][bookmark: _Toc426018270][bookmark: _Toc429654862]Mogelijke herhalingsopdracht soortgelijke diensten
De Aanbestedende dienst kan soortgelijke diensten binnen drie jaar na gunning van deze Opdracht opnieuw gunnen aan de Opdrachtnemer via een onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking. Dit is een recht, geen plicht van de Aanbestedende dienst. Voor de gunning van de herhalingsopdrachten zal de Aanbestedende dienst dezelfde eisen en wensen hanteren als gehanteerd tijdens deze aanbestedingsprocedure. 
[bookmark: _Toc462989431]Maatschappelijk verantwoord inkopen: Duurzaamheid
De provincie heeft een duidelijke duurzaamheidsvisie; deze is met name gericht op duurzame energie. Voor dit werk houdt dat in dat maaiafval zo optimaal dient te worden verwerkt tot groengas-energie. Het belang van dit aspect komt verder naar voren als EMVI-criterium voor dit werk.

[bookmark: _Toc462989432]Maatschappelijk verantwoord inkopen: Social return
De Aanbestedende dienst past SROI als bijzondere uitvoeringsvoorwaarde toe bij nieuw aan te besteden Opdrachten. Voor aanbestedingen betekent dit dat van Opdrachtnemers wordt verwacht dat zij een bijdrage leveren aan het toenemen van kansen op werk voor mensen die moeilijk toegang hebben tot de arbeidsmarkt (kandidaten). Dat kan bijvoorbeeld door kandidaten in dienst te nemen, maar ook door mensen voor te bereiden op duurzame deelname aan de arbeidsmarkt. Denk dan aan opleidingen, trainingen of stages. In de Gunningsfase zal van Inschrijvers gevraagd worden zich aan specifieke eisen op het gebied van social return te conformeren.
1. [bookmark: _Toc447882322][bookmark: _Toc462989433]Procedurele aspecten en voorschriften
[bookmark: _Toc250730220][bookmark: _Toc250730223]In dit hoofdstuk worden de procedurele aspecten rondom de aanbesteding besproken en de aanbestedingsvoorschriften uiteengezet. Ondernemers dienen hieraan te voldoen. Indien dit niet het geval is kan de Aanbestedende dienst besluiten de Ondernemer uit te sluiten van deelname. De aanbestedingsvoorschriften zijn zowel van toepassing op de Selectiefase als op de Gunningsfase van deze aanbesteding. 
[bookmark: _Toc448153676][bookmark: _Toc462989434]Algemene voorschriften voor de aanbesteding
1. De Aanbestedende dienst is niet verplicht de Opdracht te gunnen of na de Selectiefase de Gunningsfase te starten. De Aanbestedende dienst kan bijvoorbeeld besluiten de aanbestedingsprocedure te staken als na de Selectiefase onvoldoende Gegadigden resteren om tijdens de Gunningsfase een voldoende niveau van mededinging te waarborgen.

2. [bookmark: _GoBack]Op deze aanbesteding is uitsluitend Nederlands recht van toepassing.

3. Een geschil tussen de bij de aanbesteding betrokkenen, daaronder begrepen een geschil dat slechts door een van de betrokkenen als zodanig wordt beschouwd, dat ontstaat naar aanleiding van deze aanbesteding wordt beslecht door de bevoegde rechter in het arrondissement waarin de Aanbestedende dienst is gevestigd.

[bookmark: _Toc450308879][bookmark: _Toc462989435]Communicatie, vertrouwelijkheid van gegevens en publiciteit
1. De Ondernemer mag de gegevens die de Aanbestedende dienst in verband met deze aanbesteding ter beschikking stelt alleen gebruiken voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt: (mogelijke) deelname aan de aanbesteding. 

2. De Ondernemer is gehouden de door de Aanbestedende dienst verstrekte gegevens vertrouwelijk te behandelen. Een Ondernemer zal deze verplichting eveneens opleggen aan de door hem in te schakelen Derden, bijvoorbeeld een adviesbureau dat Ondernemer begeleidt bij het doen van de Aanmelding en/of Inschrijving of een Derde waar mogelijk een beroep op wordt gedaan. Vanzelfsprekend blijft deze geheimhouding ook na afloop van de aanbestedingsprocedure van kracht.

3. Publiciteit of reclame met betrekking tot, naar aanleiding van of onder verwijzing naar deze aanbesteding door of namens de Ondernemer, lopende of na afloop van de aanbestedingsprocedure, is slechts toegestaan na voorafgaande Schriftelijk toestemming van de Aanbestedende dienst.

4. Het is de Ondernemer niet toegestaan personen uit de organisatie van de Aanbestedende dienst in verband met deze aanbestedingsprocedure te benaderen, anders dan het contactpunt als beschreven in hoofdstuk 1, tenzij het gaat om het verkrijgen van referentie-opdrachten die door de Ondernemer binnen deze aanbestedingsprocedure gebruikt kunnen worden om zijn geschiktheid voor de Opdracht aan te tonen.

5. Mondelinge mededelingen, toezeggingen of afspraken mogen in het kader van deze aanbesteding niet worden gedaan en hebben geen rechtskracht. Dit geldt ook in het kader van tijdens een eventuele schouw c.q. voorlichtingsbijeenkomst mondeling gestelde vragen, deze dienen alsnog Schriftelijk te worden gesteld en door de Aanbestedende dienst in een Nota van inlichtingen te zijn beantwoord alvorens sprake is van rechtskracht.

6. Alle gegevensuitwisseling, werkzaamheden en correspondentie tijdens de aanbestedingsprocedure en bij de uitvoering van de Opdracht zullen in de Nederlandse taal plaatsvinden, tenzij uitdrukkelijk anders is bepaald.
[bookmark: _Toc447864212][bookmark: _Toc462989436][bookmark: _Toc450562351][bookmark: _Toc448153679]Voorschriften voor het stellen van vragen
De Aanbestedende dienst nodigt Ondernemers  uit vragen te stellen, waaronder ook wordt begrepen het doen van tekstvoorstellen, plaatsen van opmerkingen et cetera. Hierbij dienen de volgende voorschriften in acht te worden genomen: 

1. De Aanbestedingsstukken zijn met zorg vastgesteld. In geval van kennelijke of gepercipieerde  fouten of omissies in de Aanbestedingsstukken, tegenstrijdigheden daaronder begrepen, zijn de Ondernemers gehouden de Aanbestedende dienst uiterlijk voor de laatste sluitingsdatum voor het stellen van vragen zoals opgenomen in de planning ter zake te waarschuwen dan wel om opheldering te vragen. Het moment van ontvangst van de vragen is maatgevend. Op vragen die na de  termijn zijn ontvangen is de Aanbestedende dienst niet verplicht te antwoorden. 

2. Indien een  Ondernemer verzuimt de Aanbestedende dienst tijdig te waarschuwen voor kennelijke of gepercipieerde fouten of omissies in de Aanbestedingsstukken dan wel om opheldering te vragen, verwerkt hij zijn rechten dienaangaande en zijn de mogelijke gevolgen voor rekening en risico van de Ondernemer. In dat geval kan een Ondernemer op een later moment tijdens 0f na de aanbesteding dus niet meer met succes klagen, zowel bij de Aanbestedende dienst als in rechte, over deze onderwerpen.

3. Vragen dienen gesteld te worden middels het Format voor het stellen van vragen dat als Bijlage bij deze Aanbestedingsleidraad is gevoegd. Deze ingevulde Bijlage kan tot uiterlijk het in de planning genoemde moment toegezonden worden via inkoop@provincie-utrecht.nl o.v.v. “Vragen aanbesteding Telematica netwerk”.

4. Teneinde een goede verwerking door de Aanbestedende dienst mogelijk te maken dient elke vraag separaat gesteld te worden, onder een duidelijke verwijzing naar het onderdeel van de Aanbestedingsstukken waar de vraag betrekking op heeft en zonder bedrijfsgegevens te noemen.

5. De Aanbestedende dienst zal de Schriftelijk gestelde vragen beantwoorden in één of meerdere Nota’s van inlichtingen. De Nota van inlichtingen maakt onlosmakelijk deel uit van de Aanbestedingsstukken waarbij in geval van tegenstrijdigheden het recentst gestelde prevaleert.
2.1.1 [bookmark: _Toc462989437]Het  stellen van individuele vragen
1. Op grond van art. 2:53 lid 3 Aanbestedingswet 2012 hebben Ondernemers de mogelijkheid om vragen individueel te stellen indien openbaarmaking van deze informatie schade zou toebrengen aan de gerechtvaardigde economische belangen van de onderneming. Uitgangspunt is dat inlichtingen niet individueel verstrekt worden, tenzij de Ondernemer naar het oordeel van de Aanbestedende dienst daadwerkelijk heeft aangetoond dat sprake is van voornoemd belang. Indien een Ondernemer van deze mogelijkheid gebruik wenst te maken, dient hij de gronden hiervoor te motiveren in zijn vraag. Als motivering ontbreekt of deze naar het oordeel van de Aanbestedende dienst niet toereikend is zal de vraag worden afgewezen en desgewenst opnieuw moeten worden gesteld, als zijnde niet-individuele vraag.

2. De Aanbestedende dienst zal de Schriftelijk gestelde individuele vragen die naar haar oordeel individueel beantwoord kunnen worden, beantwoorden in een individuele Nota van inlichtingen. De Nota van inlichtingen maakt onlosmakelijk deel uit van de Aanbestedingsstukken waarbij in geval van tegenstrijdigheden het recentst gestelde prevaleert.
2.1.2 [bookmark: _Toc462989438]Klachtenregeling
1. Klachten over deze aanbesteding dienen door Ondernemers in eerste instantie te worden geuit door het tijdig stellen van vragen. Indien de klacht in de Nota(‘s) van inlichtingen niet afdoende wordt behandeld, kan een klacht worden ingediend via klachtenmeldpunt@provincie-utrecht.nl. Voor de procedure bij eventuele klachten verwijst de Aanbestedende dienst u naar bijlage 4 Klachtenprocedure aanbestedingen provincie Utrecht 2014.

2. Het indienen van een klacht schort de aanbesteding niet per definitie op, dit ter beoordeling van de Aanbestedende dienst.
[bookmark: _Toc462989439]Voorschriften voor het indienen van Aanmelding
6. Een Ondernemer mag zich slechts éénmaal aanmelden als Gegadigde, zelfstandig dan wel als deelnemer aan een Samenwerkingsverband (combinatie). Indien een Ondernemer een Aanmelding indient als Gegadigde, mag hij niet tevens als Derde fungeren waarop door een andere Gegadigde beroep wordt gedaan. Een maatschap wordt hierbij beschouwd als één Ondernemer. Hetzelfde geldt voor afzonderlijke werkmaatschappijen binnen een holding; binnen een holding is dus sprake van meerdere Ondernemers.

Een Derde mag wel als onderaannemer voor meerdere Gegadigden tegelijk acteren met betrekking tot deze aanbesteding en Opdracht. Een Derde mag wel voor meerdere Gegadigden garant staan indien het de geschiktheidseisen betreft rondom financiële en economische draagkracht in overeenstemming met art. 2:403 sub f BW.

7. De complete Aanmelding dient vóór de in de recentste planning genoemde sluitingsdatum en tijd te zijn ingediend. Na de sluitingstermijn kunnen geen Aanmeldingen worden ingediend. Te late ontvangst, ongeacht de oorzaak, is voor rekening en risico van Ondernemers.

8. Indien de Aanmelding niet compleet is, kan de Aanbestedende dienst besluiten deze niet in behandeling te nemen.

9. Alle stukken, informatie, toelichtingen en dergelijke dienen te worden overlegd zoals gevraagd in de Aanbestedingsstukken. Indien van toepassing dient daarbij gebruik te worden gemaakt van de formats zoals die bij de aanbesteding beschikbaar zijn gesteld.

10. De Aanmelding wordt ingeleid door een rechtsgeldig ondertekende aanbiedingsbrief die bij de Aanmelding is gevoegd. Hierin dient Inschrijver ten minste de naam en (contact)gegevens van de persoon te geven die gedurende de looptijd van de af te sluiten Overeenkomst fungeert als contactpersoon. Ook dient Gegadigde aan te geven in welke vorm hij zich aanmeldt: zelfstandig, als Samenwerkingsverband (combinatie) en of een beroep wordt gedaan op een Derde en voor welke werkzaamheden deze Derde eventueel ingezet zou worden als de Opdracht na de Gunningsfase aan hem gegund zou worden. 

11. In de Gunningsfase worden aanvullende Aanbestedingsstukken toegevoegd die in geval van tegenstrijdigheden zullen prevaleren, maar met het indienen van een Aanmelding stemt Gegadigde volledig en onvoorwaardelijk in met de in de Aanbestedingsstukken gestelde eisen en voorwaarden, voor zover tijdens de Selectiefase ingebracht door de Aanbestedende dienst, welke onlosmakelijk onderdeel van de uiteindelijke Overeenkomst uit zullen maken. Aanmelding onder voorwaarde is niet toegestaan en leidt tot uitsluiting. Voor zover de Aanbestedingsstukken met elkaar in tegenspraak zijn geldt ten aanzien van de Overeenkomst de navolgende rangorde:

a) Nota’s van inlichtingen, waarbij het gestelde in de meest recente Nota van inlichtingen prevaleert;
b) Deze Selectieleidraad, inclusief Bijlagen;
c) UAV-GC 2005;
d) De Aanmelding van Gegadigde.

	Gegadigden moeten terdege inhoudelijk kennis nemen van deze bescheiden aangezien deze belangrijke verplichtingen bevatten waaraan niet voorbij mag worden gegaan voordat Gegadigde een  Aanmelding indient. Het indienen van een Aanmelding betekent de de volledige acceptatie zonder enig voorbehoud van al de voorwaarden als gesteld in de Aanbestedingsstukken die door de Aanbestedende dienst zijn ingebracht in de Selectiefase door de Gegadigde. Voorwaarden van de Gegadigde of andere algemene of specifieke voorwaarden, zoals branchevoorwaarden, worden uitdrukkelijk van de hand gewezen.

12. Gegadigden dienen het Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen, rechtsgeldig te ondertekenen en bij de Inschrijving te voegen.[footnoteRef:2]  [2:  . Ondertekening van het formulier is niet verplicht als de handtekening betrekking heeft op meerdere documenten waarvan de eigen verklaring er 1 is (artikel 2 lid 2 Aanbestedingsbesluit).] 


13. De rechtsgeldigheid van de ondertekening door één of meerdere natuurlijke personen namens de als Gegadigde optredende Ondernemer(s) dient te blijken uit het uittreksel van inschrijving van de onderneming in het handelsregister. Daartoe dient Gegadigde bij zijn Aanmelding een uittreksel uit het handelsregister, niet ouder dan zes maanden, te overleggen. Indien Gegadigde deel uitmaakt van een houdstermaatschappij, kan het nodig zijn om ook uittreksels daarvan te overleggen om aan te tonen dat de Aanmelding rechtsgeldig is ondertekend. Indien bestuurders beperkt en/of gezamenlijk bevoegd zijn, dient aangetoond te worden dat de bevoegdheid voldoende was om de Aanmelding rechtsgeldig te kunnen ondertekenen, of bestuurders moeten gezamenlijk tekenen.

14. Onder rechtsgeldige ondertekening wordt voorts verstaan een rechtsgeldige elektronische handtekening of een rechtsgeldige ‘natte’ handtekening, waarna de betreffende documenten zijn in gescand.

15. Met het indienen van een Aanmelding stemt Inschrijver volledig en onvoorwaardelijk in met de in de bij de Selectiefase behorende Aanbestedingsstukken gestelde eisen en voorwaarden. Een Aanmelding onder voorwaarde is niet toegestaan en leidt tot uitsluiting.

16. Suggesties ten aanzien van de voorwaarden kunnen uitsluitend worden gedaan conform de wijze waarop vragen kunnen worden gesteld binnen de termijn als gesteld in de planning. In de Nota(‘s) van inlichtingen wordt aangeven of en op welke wijze met deze suggesties rekening wordt gehouden. Daarna zijn de voorwaarden definitief.

17. De Aanbestedingsstukken zijn met zorg vastgesteld. In geval van kennelijke of gepercipieerde fouten of omissies in de Aanbestedingsstukken, tegenstrijdigheden daaronder begrepen, zijn Ondernemers gehouden de Aanbestedende dienst uiterlijk voor de laatste sluitingsdatum voor het stellen van vragen zoals opgenomen in de planning ter zake te waarschuwen dan wel om opheldering te vragen. Indien een Ondernemer verzuimt de Aanbestedende dienst voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van een Aanmelding te waarschuwen voor kennelijke of gepercipieerde fouten of omissies in de Aanbestedingsstukken dan wel om opheldering te vragen, zijn de gevolgen voor rekening en risico van de Ondernemer.

18. Indien de Aanmelding onduidelijkheden bevat, kan de Aanbestedende dienst aan de Gegadigde om verduidelijking verzoeken. Deze toelichting dient Schriftelijk te worden verstrekt en zal onlosmakelijk deel uitmaken van de Aanmelding. De toelichting mag niet leiden tot een wijziging van de Aanmelding.

19. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor zonder nadere toestemming alle door de Ondernemer verstrekte gegevens op juistheid te controleren en de opgegeven referenten te benaderen.

20. Aanmeldingen zullen na afloop van deze aanbestedingsprocedure niet worden geretourneerd.
2.1.3 [bookmark: _Toc448153680][bookmark: _Toc462989440]Aanmelden als Samenwerkingsverband (combinatie)
Een Samenwerkingsverband van Ondernemers (combinatie) kan deelnemen als één Gegadigde. Voor de Aanmelding als Samenwerkingsverband (combinatie) gelden onderstaande aanvullende bepalingen.

1. Indien Gegadigde gevormd wordt door een Samenwerkingsverband (combinatie), dan dient Gegadigde de vorm en de samenstelling aan te geven in de aanbiedingsbrief die onderdeel van de  Aanmelding uitmaakt, inclusief een beschrijving van de verdeling van de Opdracht over deze entiteiten in het geval de Opdracht in de gunningsfase aan Gegadigde wordt gegund.
 
2. Alle Ondernemers die deelnemen in het Samenwerkingsverband (combinatie) (ook wel combinanten genoemd) dienen individueel een zelfstandig Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en bij de Inschrijving te voegen. Derhalve geldt een handtekening onder de inschrijving ook als een ondertekening van het UEA.

3. Alle combinanten dienen in het Uniform Europees Aanbestedingsocument de namen van de overige combinanten op te geven. Tevens dient opgegeven te worden welke Ondernemer de leiding van het Samenwerkingsverband (combinatie) heeft en als verantwoordelijk gemachtigde (‘penvoerder’) namens het Samenwerkingsverband (combinatie) jegens de Aanbestedende dienst, althans Opdrachtgever, zal optreden. De penvoerder is dus de Ondernemer die door elke combinant adequaat is gemachtigd om namens het Samenwerkingsverband verplichtingen aan te gaan in het kader van deze aanbesteding. In het Uniform Europees Aanbestedingsdocument dienen combinanten op te geven voor welke geschiktheidseisen binnen het Samenwerkingsverband (combinatie) een beroep op zijn onderneming wordt gedaan.

4. Door het invullen en rechtsgeldig ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument verklaart elke combinant dat hij gezamenlijk en hoofdelijk aansprakelijk is voor de nakoming van de verplichtingen uit hoofde van de Inschrijving en de Overeenkomst. . Ondertekening van het formulier is niet verplicht als de handtekening betrekking heeft op meerdere documenten waarvan de eigen verklaring er 1 is (artikel 2 lid 2 Aanbestedingsbesluit).  

5. Een Samenwerkingsverband (combinatie) in oprichting of een Samenwerkingsverband (combinatie) dat zich niet organiseert als één rechtspersoon, hoeft als Samenwerkingsverband (combinatie) geen bewijs van inschrijving in een nationaal beroeps- of handelsregister in te dienen. De afzonderlijke combinanten dienen dit in dat geval wel te doen.

6. De uitsluitingsgronden die van toepassing zijn op deze aanbesteding gelden voor het Samenwerkingsverband (combinatie) als geheel én voor de individuele combinanten. Indien een uitsluitingsgrond op één van de combinanten van toepassing is leidt dit tot uitsluiting van het gehele Samenwerkingsverband (combinatie).

7. Bij de toetsing van de Aanmelding zal het Samenwerkingsverband (combinatie) met betrekking tot de geschiktheidseisen die van toepassing zijn op deze aanbesteding als één geheel worden beschouwd, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald.

8. Nota bene: Gegadigde dient in dezelfde hoedanigheid in te schrijven als waarin een Aanmelding is ingediend: het is in beginsel niet mogelijk de samenstelling van het Samenwerkingsverband te wijzigen. Echter: indien sprake is van rechtsopvolging onder algemene of bijzondere titel in de positie van Gegadigde, waaronder begrepen één van de deelnemers aan het Samenwerkingsverband, ten gevolge van herstructurering van de onderneming of insolventie, dan kan deze door de opvolgende Ondernemer worden vervangen, mits deze voldoet aan de in de Selectieleidraad gestelde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen en inschakeling van betreffende Ondernemer niet tot een lagere rangschikking van de Aanmelding hebben geleid op basis van de selectiecriteria.

9. Tijdens de looptijd van de Overeenkomst mag het Samenwerkingsverband (combinatie) alleen zijn samenstelling wijzigen na Schriftelijke toestemming van de Aanbestedende dienst.
2.1.4 [bookmark: _Toc448153681][bookmark: _Toc462989441]Het doen van een beroep op een Derde 
Gegadigden kunnen zich om twee redenen beroepen op een Derde:

I. om aan de geschiktheidseisen te kunnen voldoen, en/of
II. (uitsluitend) rondom de uitvoering van de Opdracht.

Onder een Derde wordt onder andere verstaan: een onderaannemer, een onderneming uit dezelfde holding als waartoe de Gegadigde behoort en een andere Ondernemer waarmee de Gegadigde een overeenkomst heeft. Wanneer een beroep op een derde wordt gedaan, gelden onderstaande aanvullende bepalingen: 

1. Indien Gegadigde een beroep doet op Derden, dan dient Gegadigde de Derden in zijn aanbiedingsbrief te introduceren en aan te geven om welke reden een beroep op deze Derden wordt gedaan, inclusief een beschrijving van de verdeling van de Opdracht indien deze in de Gunningsfase aan Gegadigde wordt gegund. 

2. De Gegadigde die een beroep op een Derde doet om aan de geschiktheidseisen te voldoen dient in zijn Uniform Europees Aanbestedingsdocument bij II C: Informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten op te geven op welke derde hij een beroep doet voor welke geschiktheidseis(en).

3. Derden hoeven bij Aanmelding niet individueel en zelfstandig het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te voegen.

4. Indien de Gegadigde een beroep doet op een Derde dan dient deze op eerste verzoek van de Aanbestedende dienst binnen vijf dagen een Schriftelijke en rechtsgeldig ondertekende verklaring van deze Derde te overleggen waaruit blijkt dat Gegadigde over de noodzakelijke middelen van deze Derde kan beschikken voor de uitvoering van de Opdracht, en dat tevens geen uitsluitingsgronden op de Derde van toepassing zijn, onverlet het recht van de Aanbestedende dienst nadere bewijsstukken op te vragen.

5. De uitsluitingsgronden die van toepassing zijn op deze aanbesteding gelden ook voor Derden.

6. Bij de beoordeling van de Aanmelding zullen de Gegadigde en de aldus benoemde Derde met betrekking tot de geschiktheidseisen waarop op benoemde Derde een beroep wordt gedaan, als één geheel worden beschouwd, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald.

7. Voor wat betreft geschiktheidseisen rondom financiële en economische draagkracht hoeft de Derde niet daadwerkelijk te worden ingezet voor de uitvoering van de Opdracht. 

8. Wanneer een beroep op een Derde strekt tot het doen van een beroep op de financiële draagkracht van de moedermaatschappij waartoe Inschrijver behoort, teneinde aan de geschiktheidseisen te voldoen,  moet na de Selectiebeslissing een concernverklaring, in de zin van artikel 2:403 sub f van het Burgerlijk Wetboek, worden overlegd. Uit die verklaring moet blijken dat de moedermaatschappij onvoorwaardelijk garant staat voor de door de dochtermaatschappij op zich te nemen verplichtingen. Deze verklaring dient door het concern / de moedermaatschappij rechtsgeldig ondertekend te zijn.

9. Indien Gegadigde voor de eisen met betrekking tot de technische en beroepsbekwaamheid een beroep doet op een Derde, dient deze Derde daadwerkelijk bij de uitvoering van de Opdracht te worden ingezet voor het gedeelte waarop betreffende geschiktheidseis ziet, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald.

10. Bij gunning van de Overeenkomst in de Gunningsfase aan Gegadigde is deze als hoofdaannemer gehouden om het in de Aanmelding (en Inschrijving) omschreven gedeelte van de Opdracht aan de genoemde Derde(n) te gunnen.

11. Gegadigde is volledig en hoofdelijk aansprakelijk voor de nakoming van alle verplichtingen uit hoofde van de Inschrijving en de Overeenkomst, inclusief de verplichtingen die in onderaanneming worden gegeven.

12. Een valse verklaring van een Derde met betrekking tot de Inschrijving of Aanmelding ontslaat Gegadigde niet van zijn volledige en hoofdelijke aansprakelijkheid.

13. In het geval van beroep op een Derde wordt alle communicatie uitsluitend gericht aan de Gegadigde. 

14. Nota bene: Gegadigde dient in dezelfde hoedanigheid in te schrijven als waarmee een Aanmelding is ingediend: het is in beginsel niet mogelijk in de Inschrijving een beroep te doen op andere Derden ten opzichte van de wijze waarop de Aanmelding is ingediend.

Echter: indien sprake is van rechtsopvolging onder algemene of bijzondere titel in de positie van een Derde waarop Gegadigde zich bij de Aanmelding beroepen heeft, ten gevolge van herstructurering van de onderneming of insolventie, dan kan deze door de opvolgende Ondernemer worden vervangen, mits deze voldoet aan de in de Selectieleidraad gestelde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen en inschakeling van betreffende Ondernemer niet tot een lagere rangschikking van de Aanmelding hebben geleid op basis van de selectiecriteria.

15. Tijdens de looptijd van de Overeenkomst kan alleen een beroep op andere Derden dan tijdens de Aanmelding (en Inschrijving) worden gedaan na Schriftelijke toestemming van de Opdrachtgever.
2.1.5 [bookmark: _Toc448153682][bookmark: _Toc462989442]Een Aanmelding met meerdere Ondernemers vanuit een holding
Vanuit een holding mogen meerdere Ondernemers (lees: werkmaatschappijen) een Aanmelding doen, zelfstandig of als deelnemer aan een Samenwerkingsverband (combinatie) of als Derde fungeren waarop door een andere Gegadigde een beroep wordt gedaan, mits alle betrokken entiteiten op verzoek van de Aanbestedende dienst kunnen aantonen dat de Aanmeldingen en Inschrijvingen onafhankelijk tot stand zijn gekomen en de mededinging niet is geschaad. Indien dit naar het oordeel van de Aanbestedende dienst niet kan worden aangetoond, leidt dit tot uitsluiting van alle betrokken Gegadigden.
[bookmark: _Toc448153683][bookmark: _Toc462989443]Openingsprocedure
De volgende procedure zal worden gevolgd voor het openen van de Aanmeldingen:

1. De mails met Aanmeldingen worden na de in de planning genoemde sluitingsdatum geopend door de Aanbestedende dienst. 

2. Van de opening wordt een proces-verbaal opgemaakt; dit wordt niet openbaar gemaakt.

3. Tijdens de opening worden de Aanmeldingen niet inhoudelijk behandeld. 

4. Gegadigden worden niet uitgenodigd om de openingsprocedure bij te wonen. De opening van de Aanmeldingen is slechts een formaliteit.

[bookmark: _Toc447864218][bookmark: _Toc448153684][bookmark: _Toc462989444]Selectiebeslissing en rechtsbescherming
Na opening zal de Aanbestedende dienst de Aanmeldingen toetsen en beoordelen. Dit wordt uiteengezet in de het volgende hoofdstuk. Uiteindelijk mondt dit uit in een Selectiebeslissing, waartegen niet geselecteerde Gegadigden bezwaar kunnen maken. Hierop zien de volgende voorschriften:

1. De Aanbestedende dienst zal Gegadigden de Selectiebeslissing zo spoedig mogelijk, gelijktijdig en Schriftelijk mededelen, inclusief de relevante redenen voor die beslissing.

2. De Aanbestedende dienst deelt bepaalde gegevens betreffende de selectie niet mee indien openbaarmaking van die gegevens de toepassing van de wet in de weg zou staan, met het openbaar belang in strijd zou zijn, de rechtmatige commerciële belangen van ondernemers zou kunnen schaden of afbreuk aan de eerlijke mededinging zou kunnen doen.

3. Getracht wordt de Selectiebeslissing conform de in de planning genoemde termijn te verstrekken aan Gegadigden. Indien deze termijn door omstandigheden niet kan worden gehaald, zal de Aanbestedende dienst Gegadigden hierover informeren.

4. Gegadigden die een voorziening in rechte willen vragen tegen de Selectiebeslissing zoals hiervoor bedoeld dienen dit tijdig, voor de afloop van de gestelde bezwaartermijn van twintig dagen, Schriftelijk mede te delen aan de Aanbestedende dienst onder gelijktijdige toezending van een kopie van de dagvaarding en met vermelding van de datum waarop de voorzieningenrechter de zaak zal behandelen.

Indien door een Gegadigde niet binnen deze termijn een kort geding aanhangig is gemaakt, kan deze geen bezwaar meer maken tegen de Selectiebeslissing en heeft hij zijn rechten ter zake verwerkt. De gepasseerde Gegadigden hebben in genoemd geval evenzeer hun rechten verwerkt om  een (bodem)procedure in te stellen, bijvoorbeeld tot een vordering tot schadevergoeding. De Aanbestedende dienst is in dat geval dan ook vrij om gevolg te geven aan de geuite beslissing, mits hiertegen geen (overige) belemmeringen bestaan, zoals het niet succesvol geverifieerd zijn van een Aanmelding.

1. [bookmark: _Toc462989445]Selectieprocedure 
In dit hoofdstuk wordt beschreven hoe wordt getoetst of aan de voorwaarden voor deelname aan de aanbesteding is voldaan en hoe Gegadigden worden geselecteerd om vervolgens uitgenodigd te worden een Inschrijving te doen. Gegadigden respectievelijk Inschrijvers dienen aan deze voorwaarden te voldoen om een geldige Aanmelding c.q. Inschrijving te kunnen indienen. 

De toetsing van de Aanmelding bestaat uit drie stappen, waarbij geldt dat in beginsel slechts aan de volgende stap wordt toegekomen als in de vorige stap niet geconcludeerd is dat de Aanmelding ter zijde moet worden gelegd en de Gegadigde moet worden uitgesloten van deelname.  

[bookmark: _Toc366096352][bookmark: _Toc445911304][bookmark: _Toc447882336][bookmark: _Toc448087047][bookmark: _Toc462989446]Stap 1: Toetsen of is voldaan aan de aanbestedingsvoorschriften
De Aanmelding wordt na opening eerst getoetst aan de in deze Selectieleidraad neergelegde voorschriften. Indien een Aanmelding hier niet aan voldoet kan de Gegadigde worden uitgesloten van deelname. 
[bookmark: _Toc366096353][bookmark: _Toc445911305][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33][bookmark: _Toc447882337][bookmark: _Toc448087048][bookmark: _Toc462989447]Stap 2: Toetsen of geen uitsluitingsgronden van toepassing zijn
Tijdens de tweede stap wordt getoetst of op de Gegadigde geen uitsluitingsgronden van toepassing zijn. Uitsluitingsgronden zien op omstandigheden die de persoon van Gegadigde betreffen en diens uitsluiting van deelneming aan deze aanbestedingsprocedure rechtvaardigen. Indien één van de uitsluitingsgronden van toepassing is zal Gegadigde worden uitgesloten van deelname, met inachtneming van de Aanbestedingswet 2012.

Alle verplichte en facultatieve wettelijke uitsluitingsgronden voor aanbestedingen boven de Europese drempels zijn van toepassing. De Aanbestedende dienst kiest hiervoor omdat zij geen zaken wil doen met een Ondernemer op wie één van deze omstandigheden van toepassing is. De van toepassing zijnde uitsluitingsgronden zijn aangevinkt onder deel III van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument.

Voor wat betreft de bewijsvoering is het uitgangspunt dat Gegadigden bij hun Aanmelding kunnen volstaan met het bijvoegen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument en dat de Aanbestedende dienst na de Selectiebeslissing de bewijsstukken opvraagt bij de voorlopig geselecteerde Gegadigden. In voorkomende gevallen vraagt de Aanbestedende dienst de bewijsstukken ook op bij de tweede in de rangorde. Aan het opvragen van de bewijsstukken kan een Inschrijver geen rechten ontlenen. Dit neemt niet weg dat Aanbestedende dienst hier op elk moment eerder in de procedure aan Gegadigden om kan verzoeken teneinde vast te stellen of Gegadigden niet moeten worden uitgesloten, indien dit naar het oordeel van de Aanbestedende dienst noodzakelijk is voor het goede verloop van de procedure. 

Een Gegadigde dient op eerste verzoek van de Aanbestedende dienst binnen 5 dagen nadere bewijsstukken te kunnen overleggen om het verklaarde voor wat betreft de uitsluitingsgronden te staven. In onderstaande tabel worden deze nadere bewijsstukken per uitsluitingsgrond uiteengezet. Indien blijkt dat Gegadigde niet voldoet of de benodigde bewijsstukken niet tijdig kan overleggen, wordt hij alsnog uitgesloten. Indien dit na de Selectiebeslissing plaatsvindt, komt een nieuwe Selectiebeslissing tot stand. Als Gegadigde op de hoogte is van feiten en/of omstandigheden die zich hebben voorgedaan in de periode nadat het ten bewijs dienende schriftelijke stuk is afgegeven die eventueel tot het toepassen van de uitsluitingsgrond zouden kunnen leiden, dient hij dit aan de Aanbestedende dienst te melden.





	Uitsluitingsgrond
	#
	Nadere bewijsstukken

	Geen crimineel verleden
	III A
	Gedragsverklaring aanbesteden zoals bedoeld in artikel 4.1 van de Aanbestedingswet 2012[footnoteRef:3], niet ouder dan twee jaar. [3:  Een gedragsverklaring aanbesteden is een verklaring van de minister van Veiligheid en Justitie dat uit een onderzoek naar de betrokken natuurlijke persoon of rechtspersoon geen bezwaren bestaan in verband met inschrijving op overheidsopdrachten, speciale-sectoropdrachten, concessieovereenkomsten voor openbare werken of prijsvragen. De gedragsverklaring moet aangevraagd worden Centraal Orgaan Verklaring Omtrent Gedrag (COVOG). Zie verder: http://www.justis.nl/Producten/gedragsverklaring-aanbesteden/. De beslistermijn is 4 weken voor een natuurlijk persoon en 8 weken voor een rechtspersoon.] 


	Geen faillissement
	III C
	Uittreksel uit het handelsregister, niet ouder dan zes maanden.

	Geen gerechtelijke uitspraak beroepsgedragsregel
	III C
	Gedragsverklaring aanbesteden zoals bedoeld in artikel 4.1 van de Aanbestedingswet 2012, niet ouder dan twee jaar.

	Geen ernstige beroepsfout
	III C
	Indien de Aanbestedende dienst aanwijzingen heeft dat van deze uitsluitingsgrond sprake is  zal dit aan de Inschrijver kenbaar worden gemaakt, waarna deze in de gelegenheid wordt gesteld zijn zienswijze hierop te geven.

	Betalingen belastingen en premies
	III B
	Verklaring van de belastingdienst, niet ouder dan zes maanden.

	Geen valse verklaringen




Geen schending verplichtingen obv milieu, - sociaal of arbeidsrecht

Geen vervalsing van de mededinging
	III C




III C


III C


	Indien de Aanbestedende dienst aanwijzingen heeft dat van deze uitsluitingsgrond sprake is  zal dit aan de Inschrijver kenbaar worden gemaakt, waarna deze in de gelegenheid wordt gesteld zijn zienswijze hierop te geven

Gedragsverklaring aanbesteden zoals bedoeld in artikel 4.1 van de Aanbestedingswet 2012, niet ouder dan twee jaar.

Formulier K en Gedragsverklaring aanbesteden zoals bedoeld in artikel 4.1 van de Aanbestedingswet 2012, niet ouder dan tee jaar.

	
	
	


[bookmark: _Toc447882338][bookmark: _Toc448087049][bookmark: _Toc462989448]Stap 3: Toetsen of aan de geschiktheidseisen is voldaan
Indien op de Gegadigde geen uitsluitingsgronden van toepassing zijn, wordt zijn geschiktheid beoordeeld aan de hand van een aantal eisen. Dit betreft minimumeisen die aan de geschiktheid worden gesteld, anders dan de selectiecriteria die bij Stap 4 aan bod komen. Op basis van de selectiecriteria wordt bepaald welke Gegadigden het meest geschikt zijn om een Inschrijving in te dienen. 

Als de Gegadigde niet aan de gestelde geschiktheidseisen voldoet, zal zijn Aanmelding ter zijde worden gelegd. Voor wat betreft de toetsing en bewijsvoering rondom de geschiktheidseisen wordt aangesloten bij het regime dat is beschreven in de vorige paragraaf ten aanzien van de uitsluitingsgronden. Dit betekent dat het uitgangspunt is dat Inschrijvers bij hun Inschrijving kunnen volstaan met het bijvoegen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald. In de volgende subparagrafen worden de nadere bewijsstukken per geschiktheidseis uiteengezet
3.1.1 [bookmark: _Toc447882340][bookmark: _Toc448087050][bookmark: _Toc462989449]Financiële en economische draagkracht 
De aanbestedende dienst hecht waarde aan de financiële en economische draagkracht van ondernemingen en stelt daarom de volgende minimumeisen aan de draagkracht van Gegadigden:

· Beroepsaansprakelijkheid
U dient adequaat verzekerd te zijn tegen beroepsaansprakelijkheid met een dekking van minimaal € 1.000.000,- per jaar, dan wel bereid zijn bij Gunning een dergelijke verzekering af te sluiten.
Verificatie en bewijsstukken minimumeisen financiële en economische draagkracht
Op het moment van inschrijving kunt u volstaan met het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Door het ondertekenen van dit document geeft u aan dat u voldoet aan al het gestelde ten aanzien van de Minimumeisen betreffende de financiële en economische draagkracht en dat u in de verificatiefase de eventueel verlangde bewijsstukken kunt overleggen.

Beroep op Derde(n)
U kunt zich zo nodig beroepen op de draagkracht van een Derde, ongeacht de juridische aard van uw banden met die Derde, om aan de minimumeisen op het gebied van de omzet te voldoen. Door het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument geeft u aan dat u daadwerkelijk kan beschikken over de noodzakelijke middelen van deze Derde. In de verificatiefase van deze aanbesteding kunt u worden gevraagd een verklaring te overleggen.

3.1.2 [bookmark: _Toc250730230][bookmark: _Toc447882341][bookmark: _Toc448087051][bookmark: _Toc462989450]Technische en beroepsbekwaamheid
Het is voor de Aanbestedende dienst van belang dat de uiteindelijke Opdrachtnemer qua technische en beroepsbekwaamheid geschikt is om de Opdracht uit te voeren. Daarom worden de volgende geschiktheidseisen gesteld:
Kerncompetenties
De Aanbestedende dienst heeft kerncompetenties geïdentificeerd waarover de Gegadigde naar haar oordeel moet beschikken om de Opdracht succesvol uit te kunnen voeren. Het betreft de volgende kerncompetenties  waarover Gegadigde moet beschikken, en waartoe hij één of zoveel referenties als noodzakelijk, met als maximum het aantal gevraagde kerncompetenties, moet overleggen:

Kerncompetentie 1
Aantoonbare kennis en ervaring met betrekking tot het dagelijks onderhoud van wegen, waaronder het vegen, borstelen en reinigen van beheerobjecten, herstel van kleine schades zoals het recht zetten van borden, herstel aan hekken en kleine schades aan verhardingen en graffitibestrijding.

Kerncompetentie 2
Aantoonbare kennis en ervaring met groenbeheer, waaronder het maaien van grasvlakken en sloten, haagknippen, snoeien en ruimen van blad en zwerfvuil.

Kerncompetentie 3
Aantoonbare ervaring met incidentmanagement waaronder het ondersteunen van een opdrachtgever met materieel en mankracht bij incidenten.

Kerncompetentie 4
Aantoonbare kennis en ervaring met advieswerk, waaronder het verzorgen van schouwrondes en het adviseren van de opdrachtgever rond het beheer en onderhoud van het areaal.

Kerncompetentie 5
Aantoonbare kennis en ervaring met de uitvoering van (prestatie)onderhoudscontracten onder UAV-GC

Behalve het invullen van het Uniform Europees Aanbestedingsocument (deel IV) dient Inschrijver één referentie per kerncompentie te te overleggen waaruit blijkt dat de gevraagde werkzaamheden tot tevredenheid van de referentie-organisatie zijn uitgevoerd. Het gaat dus om  maximaal 5 referenties – het overleggen van meer referenties dan noodzakelijk om aan te tonen dat aan het geeiste is voldaan voegt niets toe. Voor het overleggen van de referentie-opdracht(en) dient Gegadigde gebruik te maken van het beschikbaar gestelde BIJLAGE FORMAT KERNCOMPETENTIES. NB. Indien Gegadigde een referentie-opdracht gebruikt om aan te tonen dat hij aan meerdere kerncompetenties voldoet, dan dient hij dit helder aan te geven in de beschrijving en de referentieopdracht in relatie tot alle gevraagde competenties afzonderlijk te overleggen.

Voor de te overleggen referentie-opdrachten gelden, naast de inhoudelijke aspecten die terug moeten keren, de volgende minimumvereisten. Als niet aan deze vereisten is voldaan, wordt de referentie als ongeldig beschouwd:

1. De gevraagde kerncompetenties zijn tot tevredenheid van de referentieorganisatie verricht in de periode van 36 maanden voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van een Aanmelding. 
2. De referentie-opdracht hoeft nog niet volledig te zijn afgerond, maar de onderdelen waar de kerncompetenties betrekking op hebben moeten wel zijn uitgevoerd en geëvalueerd.
3. Ter controle dienen bij de referentie-opdrachten de actuele contactgegevens van de contactpersonen volledig en correct te worden opgegeven. Deze controle kan zonder verdere toestemming en raadpleging van Gegadigde worden uitgevoerd. Gegadigde dient de contactpersonen van de referentieorganisatie te verwittigen van het feit dat hij of zij in dit kader kan worden benaderd.
4. Indien de verklaring van de referentieorganisatie niet overeenstemt met de verklaring van Gegadigde of de referentieorganisatie geen medewerking aan de controle wenst te verlenen en dus niet kan worden geverifieerd of aan het vereiste is voldoen, kan de referentie als ongeldig beschouwd worden met uitsluiting tot gevolg.
5. Referenties worden alleen als geldig beschouwd indien de betreffende referentie-opdracht is uitgevoerd door Gegadigde. In het geval van een Samenwerkingsverband (combinatie) is dit een der combinanten waarmee wordt ingeschreven op deze aanbesteding. In het geval Gegadigde een beroep doet op een Derde, is dit de Inschrijver of de betreffende Derde.

De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor nadere bewijsstukken te laten overleggen waaruit blijkt dat de verklaringen naar waarheid zijn ingevuld. Zij is daartoe niet verplicht.
Certificeringen
Voorts dient Gegadigde op het moment van het indienen van een Aanmelding en gedurende de looptijd van de Overeenkomst te beschikken over een certificering EN ISO 9001 of gelijkwaardig. De gelijkwaardigheid kan worden aangetoond door op verzoek een inhoudsopgave van uw kwaliteitshandboek te overleggen.

3.1.3 [bookmark: _Toc447882339][bookmark: _Toc448087052][bookmark: _Toc462989451]Beroepsbevoegdheid
Gegadigde, waaronder begrepen alle eventuele deelnemers aan het Samenwerkingsverband (combinatie) en tevens de Derde(n) waarop een beroep wordt gedaan dienen te zijn ingeschreven in het nationale handelsregister.

Indien Gegadigde hier niet aan voldoet wordt hij uitgesloten van de aanbestedingsprocedure. Dat Gegadigde voldoet aan deze eisen rondom Beroepsbevoegdheid dient bij Aanmelding verklaard te worden bij deel IV van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Daarnaast dient binnen vijf dagen op verzoek van de Aanbestedende dienst]  een uittreksel van de inschrijving in handelsregister dat op het tijdstip van het indienen van de Inschrijving niet ouder is dan zes maanden bijgevoegd te worden. Op eerste verzoek van de Aanbestedende dienst dient Gegadigde binnen vijf dagen nadere bewijsstukken te kunnen overleggen waaruit blijkt dat deze verklaring naar waarheid is afgegeven.
[bookmark: _Toc462989452]Stap 4: Rangschikking van de aanmeldingen op basis van de selectiewensen
Alle Gegadigden die voldoen aan de selectie eisen worden beoordeeld aan de hand van twee selectiewensen, waarvoor punten gescoord kunnen worden. De 5 gegadigden die het hoogste aantal punten scoren op deze selectiewensen worden uitgenodigd voor de gunningsfase. Indien noodzakelijk wordt bij gelijke scores door loting bepaald welke Gegadigden geselecteerd worden.  In de tabel zijn de selectiewensen en de te behalen scores opgenomen:







	NR
	Omschrijving
	Waardering
	Max aantal punten

	1
	Beschikt u over ervaring met het werken aan en langs provinciale wegen
	Ja= 10 punten
Nee = 0 punten
	10

	2
	Bent u in staat om in geval van een incident binnen 1 uur na melding materieel, met name een ZOAB reiniger op een locatie in de provincie Utrecht ter plaatse te hebben?
	Ja = 10 punten
Nee = 0 punten
	10



De maximum te behalen score is 20 punten. De onderliggende bewijsstukken waarmee de behaalde scores worden aangetoond dienen uiterlijk 5 werkdagen na verzoek van de provincie te worden ingediend. Bij het indienen van uw aanmelding dient u bijlage 5 Invulblad selectiewensen volledig in te vullen.
[bookmark: _Toc447882357][bookmark: _Toc462989453]Checklist
Hieronder treft u een checklist aan van alle documenten die u als Gegadigde in onderstaande volgorde dient te overleggen, welke formats u daarbij dient te hanteren en op welke wijze u uw Aanmelding dient samen te stellen. 

	Checklist - documenten die de Gegadigde dient te overleggen
	

	Document
	Actie
	

	Voorschriften, uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen.
	

	Aanbiedingsbrief:
· Naam en contactgegevens contactpersoon Inschrijver.
· Inzet / gebruik van Derde en toelichting werkverdeling (indien van toepassing).
· Samenwerkingsverband (combinatie) en toelichting werkverdeling (indien van toepassing).
	Rechtsgeldig ondertekenen en bijvoegen 
(bij Samenwerkingsverband door penvoerder namens het Samenwerkingsverband (combinatie))
	

	Eigen verklaring 
	Bijlage 1 het Uniform Europees Aanbestedingsdocument invullen, eventueel rechtsgeldig ondertekenen en bijvoegen.[footnoteRef:4]  [4:  . Ondertekening van het formulier is niet verplicht als de handtekening betrekking heeft op meerdere documenten waarvan de eigen verklaring er 1 is (artikel 2 lid 2 Aanbestedingsbesluit).] 


Let op: door iedere deelnemer aan het Samenwerkingsverband (combinatie) dient separaat het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te worden ingediend.
	. 

	Format Kerncompetenties
	Bijlage  2 Format Kerncompetenties invullen en bijvoegen. 
	

	Selectiecriteria 
	Actie
	

	Invulblad selectiewensen
	Bijlage 5 Invulblad selectiewensen
	


[bookmark: _Toc462989454]Bijlage 1 uniform europees aanbestedingsdocument 

Dit document wordt separaat gepubliceerd op ww.tenderned.nl.

[bookmark: _Toc462989455]Bijlage 2 Format Kerncompetenties 
Betreft aanbesteding:
<titel>
<kenmerk>
Provincie <naam>

	Kerncompetentie 1: <Invullen gevraagde kerncompetentie>

	Naam referentie-organisatie
	<…>


	Adresgegevens referentie-organisatie
	<…>


	Activiteiten referentie-organisatie
	<…>



	Contactpersoon referentie-organisatie
	<…>


	Telefoonnummer contactpersoon referentie-organisatie
	<…>


	E-mail contactpersoon referentie-organisatie
	<…>


	Korte omschrijving van werkzaamheden waaruit de gevraagde kerncompetentie blijkt. 





	<…>







	De gevraagde kerncompetenties zijn tot volle tevredenheid van de referentieorganisatie verricht in de periode van 36 maanden voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van een Aanmelding. De complete opdracht hoeft nog niet volledig te zijn afgerond, maar de onderdelen waar de kerncompetenties betrekking op hebben moeten wel zijn uitgevoerd en geëvalueerd;

In welke periode zijn de werkzaamheden als gevraagd bij de kerncompetentie uitgevoerd?

	Ja /Nee






<…>

	Tevredenheid Referent

	Gegadigde verklaart, door het naar volle tevreden uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde leveringen en diensten. 

Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van Gegadigde – de referent hoeft deze verklaring bij Aanmelding niet te ondertekenen. 

	Ja /Nee




[bookmark: _Toc462989456]Bijlage 3 Format VOOR HET STELLEN VAN VRAGEN 


	Vragen met betrekking tot de aanbesteding dagelijks onderhoud wegen, bermen en watergangen

	Naam bedrijf:
	
	

	Naam contactpersoon:
	
	

	Tel.nummer:
	
	

	E-mail:
	
	

	Datum:
	
	

	Vraag nr.
	Vraag
	Herkomst in document

	Vraag 1
	
	

	Vraag 2
	
	

	Vraag 3
	
	

	Vraag 4
	
	

	Vraag 5
	
	

	Vraag 6
	
	

	Vraag 7
	
	

	Vraag 8
	
	

	Vraag 9
	
	

	Vraag 10
	
	

	Vraag 11
	
	

	Vraag 12
	
	

	Vraag 13
	
	

	Vraag 14
	
	

	Vraag 15
	
	

	Vraag 16
	
	

	Vraag 17
	
	

	Vraag 18
	
	

	Vraag 19
	
	

	Vraag 20
	
	

	Etc.
	
	






[bookmark: _Toc462989457]Bijlage 4 KLACHTENPROCEDURE PROVINCIE UTRECHT 2014 

Besluit van Gedeputeerde Staten van Utrecht van 5 november 2013, nr. 80EC477D, tot vaststelling van een Klachtenprocedure aanbestedingen provincie Utrecht 2013
Gelet op de Aanbestedingswet 2012, de Algemene wet bestuursrecht en artikel 158 van de Provinciewet; 

Overwegende dat: 
- met ingang van 1 april 2013 de nieuwe Aanbestedingswet in werking is getreden; 
- in de Memorie van Toelichting bij deze wet wordt gemeld dat er een klachtenprocedure voor 
aanbestedingen komt; 
- het ministerie van Economische Zaken een voorbeeldregeling heeft laten opstellen; 
- de provincie Utrecht uit een oogpunt van klantgerichtheid het nut van een dergelijke regeling onderschrijft, 
náást en in aanvulling op de wettelijke klachtenprocedure van de Algemene wet bestuursrecht; 
- de voorbeeldregeling als basis is gebruikt om een Utrechtse klachtenprocedure op te stellen. 


Besluiten: 

Artikel 1: begripsomschrijvingen
In deze procedure wordt verstaan onder:
a. Aanbesteding: een Europese, nationale of meervoudig onderhandse aanbesteding;
b. Behandelaar: een medewerker van het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen van de provincie 
Utrecht, daaronder mede begrepen de Voorzitter.
c. Inkoper: de inkoopmedewerker die de aanbesteding begeleidt vanuit de provincie Utrecht;
d. Interne opdrachtgever: de provinciefunctionaris die de opdracht tot de Aanbesteding waarop de 
Klacht betrekking heeft, heeft geïnitieerd èn mandaat heeft voor gunning van de opdracht;
e. Klacht: melding aan de provincie door een klager waarin  wordt aangegeven met 
welke handelingen verricht door, of documenten verstrekt door, de Provincie Utrecht in het kader 
van een aanbesteding  hij het niet eens is;
f. Klager:   
- een (potentiële) inschrijver of (potentiële) gegadigde;
- een onderaannemer van een (potentiële) inschrijver of (potentiële) gegadigde; of
- een brancheorganisatie of branchegerelateerd adviescentrum van ondernemers;
g. Voorzitter: de voorzitter van het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen van de provincie Utrecht;

Artikel 2: reikwijdte procedure
1. Deze procedure is beperkt tot klachten die
a. zien op een concrete aanbesteding van de provincie Utrecht;
b. betrekking hebben op aspecten van aanbestedingen die binnen de werking van de Aanbestedingswet 2012 vallen; en
c. aspecten betreffen die door klager, voorafgaand aan het indienen van de klacht, middels een vraag of bezwaar zijn ingebracht voor de eerste nota van inlichtingen. Deze eis geldt niet ten aanzien van klachten over handelingen en documenten die zijn gedateerd na de eerste nota van inlichtingen.
2. De procedure ziet niet op klachten over het aanbestedingsbeleid van de provincie Utrecht.

Artikel 3: Klachtenmeldpunt Aanbesteden
1. Er is een “Klachtenmeldpunt Aanbestedingen”.
2. Het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen bestaat uit één voorzitter, tevens jurist, en minimaal twee overige behandelaars met een juridische of inkoopachtergrond. De behandelaars zijn onafhankelijk en zijn in geen geval direct betrokken,  of zijn dat geweest, bij de aanbesteding waarover zij de klacht(en) in behandeling nemen. 
3. De voorzitter en de overige behandelaars van het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen worden aangewezen door de secretaris van de provincie utrecht.

Artikel 4: Secretariaat
1.Het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen wordt ondersteund door een secretariaat.
 2.Het secretariaat is voor zijn werkzaamheden uitsluitend verantwoording schuldig aan het Klachtenmeldpunt aanbestedingen. 

Artikel 5: Het indienen van een klacht
1. Een klacht wordt ingediend per e-mail via klachtenmeldpunt@provincie-utrecht.nl .
2. De klacht bevat:
a. de naam en het adres van zowel de organisatie/onderneming van de indiener als de naam en contactgegevens van de indiener zelf; 
b. de dagtekening;
c. de naam en zo mogelijk het kenmerk van de aanbesteding waarop de klacht betrekking heeft;
d. een beschrijving van de klacht, alle relevante informatie die noodzakelijk is om de klacht goed te kunnen behandelen en een voorstel hoe aan de klacht tegemoet zou moeten worden gekomen. 

Artikel 6: Behandeling van de klacht
1. Het Klachtenmeldpunt bevestigt de ontvangst van de klacht zo spoedig mogelijk per e-mail.
2. Een klacht wordt behandeld door minimaal de voorzitter en één van de door de voorzitter aan te wijzen overige behandelaars. 
3. De behandelaars onderzoeken zo spoedig mogelijk of de klacht inhoudelijk kan worden behandeld.
4. Een klacht wordt niet inhoudelijk behandeld indien niet is voldaan aan de vereisten genoemd in de artikelen 2 en 5, tweede lid. Bij gebreken op grond van artikel 5, tweede lid krijgt de klager wel eerst een redelijke termijn om het gebrek te herstellen; 
5. Indien de klacht naar het oordeel van de behandelaars niet inhoudelijk kan worden behandeld, melden zij dit gemotiveerd aan de voorzitter. De voorzitter beslist vervolgens over de ontvankelijkheid en deelt zijn gemotiveerde oordeel per e-mail mee aan de klager. Daarbij wordt gemeld dat de klager kan aangeven of hij wil dat de klachtenprocedure van titel 9.1 van de Algemene wet bestuursrecht wordt toegepast. 
6. Indien de klacht ontvankelijk is, stellen de behandelaars een onderzoek naar de klacht in. Daarin betrekken zij zo nodig aanvullende informatie van de klager of bij de aanbesteding betrokken provinciale medewerkers. Er vindt geen hoorzitting plaats waarbij partijen worden gehoord.
7. De behandelaars stemmen de duur van hun onderzoek en het tijdstip van rapportage over hun bevindingen zo veel mogelijk af op de planning van de aanbesteding, opdat geen vertraging in de aanbestedingsprocedure ontstaat.
8. Het indienen van een klacht schort de lopende aanbestedingsprocedure niet op.
9. De behandelaars rapporteren hun bevindingen aan de inkoper en de interne opdrachtgever en geven daarbij een advies over de gegrondheid van de klacht en over eventueel te treffen corrigerende of preventieve maatregelen. Dit advies is niet bindend. 
10. De interne opdrachtgever beslist over de klacht waarna de inkoper deze beslissing zo spoedig mogelijk per e-mail meedeelt aan  klager. Indien de klacht geheel of gedeeltelijk gegrond wordt verklaard en om die reden maatregelen worden getroffen dan geeft de inkoper in deze e-mail aan welke maatregelen worden getroffen. Als het gelijkheidsbeginsel dit verlangt, publiceert de inkoper deze maatregelen gelijktijdig in een Nota van Inlichtingen en zal zonodig de sluitingstermijn voor het indienen van de aanmeldingen/inschrijvingen verlengen. Indien de klacht ongegrond wordt verklaard wordt deze gemotiveerd afgewezen, met medezending van het advies van het Klachtenmeldpunt aanbestedingen. Bij de afwijzing wordt vermeld dat de klager de klacht aan de Commissie van Aanbestedingsexperts kan voorleggen.

Artikel 7: Inschakeling externe Commissie van Aanbestedingsexperts en Kort Geding
1. De voorzitter kan beslissen dat de klacht, voordat daarop wordt beslist, voor bemiddeling of advies wordt voorgelegd aan de landelijke Commissie van Aanbestedingsexperts. De voorzitter doet dat alleen indien de klager en de interne opdrachtgever hiermee instemmen.
2. Als een klager het niet eens is met de beslissing op zijn klacht of als er niet binnen een redelijke termijn een beslissing op zijn klacht is gegeven, kan hij zijn klacht voorleggen aan de in het voorgaande lid bedoelde commissie.
3. Indien de klager over het onderwerp van zijn klacht een kort geding aanhangig maakt bij de rechtbank, kan de voorzitter de behandeling van de klacht stopzetten. 

Artikel 8. Evaluatie
De provincie Utrecht evalueert na een jaar de werking van het Klachtenmeldpunt en voert verbeteringen door daar waar gewenst.

Artikel 9. Inwerkingtreding
Deze klachtenprocedure treedt in werking met ingang van 1 december 2013.

Artikel 10. Citeertitel
Deze klachtenprocedure wordt aangehaald als: Klachtenprocedure aanbestedingen provincie Utrecht 2013.


[bookmark: _Toc462989458]BIJLAGE 5 INVULBLAD SELECTIEWENSEN

	NR
	Omschrijving
	Waardering
	Max aantal punten
	Antwoord Gegadigde

	1
	Beschikt u over ervaring met het werken aan en langs provinciale wegen
	Ja= 10 punten
Nee = 0 punten
	10
	Ja/Nee

	2
	Bent u in staat om in geval van een incident binnen 1 uur na melding materieel waaronder een ZOAB reiniger op een locatie in de provincie Utrecht ter plaatse te hebben?
	Ja = 10 punten
Nee = 0 punten
	10
	Ja/Nee
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