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INLEIDING

Aanbestedende dienst, tevens penvoerder van deze opdracht, is de gemeente Bergen (hierna te noemen: de aanbestedende dienst), mede namens gemeente Uitgeest, Castricum en Heiloo.
De bovengenoemde gemeenten zullen per 1 januari 2017 ambtelijk fuseren in een werkorganisatie BUCH. 
De aanbestedende dienst is penvoerder inzake de budgetten voor de werkorganisatie BUCH tot aan oprichting van de werkorganisatie, ingangsdatum 1 januari 2017. Indien deze overeenkomst  in zal gaan vóór ingangsdatum van de werkorganisatie BUCH, dienen de tenaamstelling van alle bescheiden en de facturatie te geschieden op naam van de aanbestedende dienst (gemeente Bergen).
Per 1 januari 2017 dient de tenaamstelling van alle bescheiden automatisch over te gaan naar de werkorganisatie BUCH. Dit zal verder geen gevolgen hebben voor de garantie, licenties, onderhoud, ondersteuning et cetera.

Deze aanbesteding geschiedt op basis van de Aanbestedingswet 2012, zoals laatstelijk gewijzigd en gepubliceerd in het Staatsblad op 30 juni 2016, houdende regels betreffende de procedures voor het gunnen van overheidsopdrachten voor werken, leveringen en diensten (Aw 2012).

De aanbestedende dienst handelt tijdens de aanbestedingsprocedure onder het voorbehoud van goedkeuring door of namens eindverantwoordelijke, te weten kwartiermaker Bedrijfsvoering. De eindverantwoordelijke moet formeel instemmen met de conceptovereenkomst tussen de aanbestedende dienst en de opdrachtnemer. Nadat deze instemming is verkregen en de bezwaartermijn is verstreken, kan de opdracht definitief gegund worden. 

Deze selectieleidraad bevat informatie die geïnteresseerde ondernemingen nodig hebben om een idee te kunnen krijgen van de inhoud van de opdracht om zodoende te kunnen besluiten al dan niet een verzoek tot deelneming in te dienen. Daarnaast bevat de selectieleidraad de benodigde informatie met betrekking tot de selectiefase en worden gegadigden door middel van deze selectieleidraad nader geïnformeerd over de procedure die de aanbestedende dienst zal volgen om tot een overeenkomst te komen met een onderneming die de uitvoering van de opdracht op zich zal nemen. Deze selectieleidraad is bedoeld voor exclusief gebruik door gegadigden, ten behoeve van het indienen van een verzoek tot deelneming. Alle informatie in deze selectieleidraad dient vertrouwelijk behandeld te worden.

De selectieleidraad bestaat uit vier delen: 
· Deel I bevat informatie over de opdracht en over de opdrachtgever; 
· Deel II bevat de regels en voorschriften met betrekking tot de aanbestedingsprocedure; 
· Deel III bevat de regels en voorschriften met betrekking tot de uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen en de beoordeling hiervan; 
· Deel IV bevat de selectiecriteria en beoordeling.











© Niets uit onderhavig document mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand, of openbaar gemaakt worden, in enige vorm of op enige wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, door fotokopieën, opnamen of enige andere manier, zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van de gemeente Bergen (NH) en Combined Business Power (CBP) B.V. > 
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DEFINITIES

In deze selectieleidraad wordt gebruik gemaakt van de navolgende definities. Deze definities gelden voor de gehele aanbestedingsprocedure. 

Aanbestedende dienst
Gemeente Bergen (NH), gevestigd te Alkmaar. Treedt op als penvoerder namens de gemeenten Bergen, Uitgeest, Castricum en Heiloo (BUCH).

Aanbestedingsdocumenten
Alle documenten die door of namens de aanbestedende dienst zijn opgesteld ten behoeve van de aanbestedingsprocedure en verstrekt in het kader van onderhavige aanbestedingsprocedure. 

Aankondiging
De formele aankondiging van de opdracht in het supplement op het publicatieblad van de Europese Unie (http://ted.europa.eu) en op TenderNed (www.tenderned.nl).

Gegadigde
Een natuurlijk of rechtspersoon (of combinatie van rechtspersonen) die in de selectiefase een verzoek tot deelneming heeft ingediend dan wel overweegt in te dienen. 

Inschrijving
De offerte van de inschrijver, die gebaseerd is op de eisen en wensen van de aanbestedende dienst zoals beschreven in de aanbestedingsdocumenten.

Nota van inlichtingen
Een document dat dient als aanvulling of wijziging op deze selectieleidraad respectievelijk uitnodiging tot inschrijving, waarin in ieder geval de door gegadigden gestelde vragen en de daarop door aanbestedende dienst gegeven antwoorden zijn opgenomen.

Overeenkomst
De contractuele afspraken tussen aanbestedende dienst (opdrachtgever) en beoogd opdrachtnemer (opdrachtnemer) op basis van de aanbestedingsdocumenten, de inschrijving en overige tijdens de aanbestedingsprocedure aan de orde gekomen zaken en documenten.

Selectieleidraad
Onderhavig document waarin de aanbestedende dienst heeft beschreven wat de minimumeisen en selectiecriteria zijn waarop gegadigde het verzoek tot deelneming dient te baseren.

Uitnodiging tot inschrijving
Het document waarin aanbestedende dienst de geselecteerde gegadigde uitnodigt een inschrijving in te dienen. Het document beschrijft wat de opdracht inhoudt, waarin aanbestedende dienst haar eisen en wensen heeft verwoord en waarop inschrijver zijn inschrijving dient te baseren.

Verzoek tot deelneming
Aanmelding van gegadigde met het verzoek om toegelaten te worden tot de offertefase van de aanbesteding.

Werkdagen
Een dag, niet zijnde een zaterdag of een zondag en niet zijnde een algemeen erkende feestdag als bedoeld in artikel 3, eerste lid, van de Algemene Termijnenwet, noch een in het tweede of krachtens het derde lid van genoemd artikel met een algemeen erkende feestdag gelijkgestelde dag.


[bookmark: _Toc408235774][bookmark: _Toc408487933][bookmark: _Toc458779759]OMSCHRIJVING OPDRACHT(GEVER)
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Het leveren, implementeren en bedrijfsgereed opleveren van een zgn. “Midoffice” omgeving met de GEO gerelateerde basisregistraties, conform de omschrijving in Bijlage E.
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Deze opdracht betreft een overheidsopdracht.

Leveringen:
De uitvoering van de opdracht is gepland vanaf het moment van inwerkingtreding van de overeenkomst, voorzien met ingang van 29 november 2016 tot en met de feitelijke levering en acceptatie van de producten. De overeenkomst wordt gesloten door ondertekening van de definitieve overeenkomst door beide partijen.
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Aanbestedende dienst, tevens penvoerder van deze opdracht, is de gemeente Bergen (hierna te noemen: de aanbestedende dienst), mede namens gemeente Uitgeest, Castricum en Heiloo.
De bovengenoemde gemeenten zullen per 1 januari 2017 ambtelijk fuseren in een werkorganisatie BUCH. 
De aanbestedende dienst is penvoerder inzake de budgetten voor de werkorganisatie BUCH tot aan oprichting van de werkorganisatie, ingangsdatum 1 januari 2017. Indien deze overeenkomst  in zal gaan vóór ingangsdatum van de werkorganisatie BUCH, dienen de tenaamstelling van alle bescheiden en de facturatie te geschieden op naam van de aanbestedende dienst (gemeente Bergen).
Per 1 januari 2017 dient de tenaamstelling van alle bescheiden automatisch over te gaan naar de werkorganisatie BUCH. Dit zal verder geen gevolgen hebben voor de garantie, licenties, onderhoud, ondersteuning et cetera
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De aanbestedende dienst heeft ervoor gekozen om de opdracht aan te besteden door middel van een Concurrentiegerichte dialoog  - Europees niet-openbare procedure.

De aanbestedende dienst heeft gekozen voor de concurrentie gerichte dialoog i.v.m. de complexiteit van het gevraagde product, wat door de aanbestedende dienst nog niet concreet kan worden omschreven in een PVE en vraag de markt zijn kennis om te komen tot het uiteindelijk te leveren product in te brengen. 

[bookmark: _GoBack]De niet-openbare procedure bestaat uit twee fasen: de selectiefase en de offertefase. De selectiefase houdt in dat iedere geïnteresseerde een verzoek tot deelneming mag indienen. De ingediende verzoeken tot deelneming worden beoordeeld door de selectiecommissie. Op basis van de beoordeling worden er 3  gegadigden geselecteerd die in aanmerking komen voor toelating tot de offertefase. Na de selectie ontvangen de betreffende gegadigden de uitnodiging tot inschrijving op basis waarvan gegadigde een inschrijving mag indienen en mag meedingen naar gunning van de opdracht. De ingediende inschrijvingen worden beoordeeld door de beoordelingscommissie.


De voertaal tijdens de gehele aanbestedingsprocedure, gedurende contractering en tijdens de uitvoering van de opdracht is Nederlands. Alle documenten van zowel de gegadigde dan wel inschrijver als van de aanbestedende dienst zijn in de Nederlandse taal opgesteld, tenzij expliciet anders vermeld in de aanbestedingsdocumenten. 

De aanbestedende dienst behoudt zich te allen tijde het recht voor om de aanbestedingsprocedure (tussentijds) stop te zetten of eenzijdig in te trekken. Gegadigden dan wel inschrijvers hebben geen recht op vergoeding van eventueel gemaakte kosten en/of geleden schade. 

Gegadigden dan wel inschrijvers ontvangen van de aanbestedende dienst ook géén tegemoetkoming in de kosten voor het opstellen en indienen van hun verzoek tot deelneming c.q. inschrijving.

De aanbestedende dienst heeft dit document met uiterste zorg samengesteld, mochten er desondanks toch nog onvolkomenheden geconstateerd worden, dan dient de gegadigde dit omgaand aan de aanbestedende dienst te melden.
Het niet melden van eventuele onvolkomenheden en het aanmelden voor de selectieprocedure dan wel  het uitbrengen van een offerte, betekent dat de gegadigde akkoord is gegaan met de inhoud van deze selectie leidraad.

[bookmark: _Toc408235782][bookmark: _Toc408487941][bookmark: _Toc458779765]OFFERTEFASE
Tijdens de offertefase worden de ingediende inschrijvingen beoordeeld en gerangschikt op basis van het gunningscriterium ‘beste prijs-kwaliteitverhouding’, hierna aangeduid als: ‘Beste PKV’.

Het gunningscriterium ‘Beste PKV’ bestaat uit de volgende subgunningscriteria en het te behalen aantal punten:

	
	Subgunningscriteria
	Te behalen punten

	G1
	Prijs
	40

	G2
	Kwaliteit
	60

	Totaal
	100



Voornoemde subgunningscriteria zullen in de uitnodiging tot inschrijving ten behoeve van de offertefase nader worden uitgewerkt.

[bookmark: _Toc408235783][bookmark: _Toc408487942][bookmark: _Toc458779766]COMMUNICATIE
Het is gedurende de gehele aanbestedingsprocedure uitdrukkelijk niet toegestaan met andere personen dan contactpersoon of op andere dan de omschreven wijze contact op te nemen met de contactpersoon, op straffe van uitsluiting!




Alle communicatie vindt uitsluitend per e-mail plaats. Vragen dienen te worden gericht aan:
[bookmark: _Toc310602070][bookmark: _Toc310602124][bookmark: _Toc313002194][bookmark: _Toc310602072][bookmark: _Toc310602126][bookmark: _Toc313002196][bookmark: _Toc173049959][bookmark: _Toc408235784][bookmark: _Toc408487943]
Vragen dienen in deze situatie te worden gericht aan:
Naam: Gemeente Bergen (NH)
T.a.v.: Cees van Geel
E-mail: c.vangeel@bergen-nh.nl



[bookmark: _Toc458779767]PLANNING VAN DE AANBESTEDINGSPROCEDURE
In onderstaande tabel is de planning weergegeven. Aan de vermelde data en aanduidingen kunnen geen rechten worden ontleend. 


	[bookmark: _Toc173049960]Selectiefase

	Aankondiging
	15 augustus 2016

	Indienen vragen
	Uiterlijk 22 augustus 2016

	Nota van inlichtingen/beantwoorden vragen
	25 augustus 2016

	Indienen verzoeken tot deelneming
	Uiterlijk 15 september 2016, 10:00 uur

	Bekendmaken voornemen tot selectie
	19 september 2016

	Bezwaartermijn
	19-26 september (7 dagen)

	Definitieve selectie
	27 september 2016

	Offertefase

	Verzending uitnodiging tot inschrijving
	27 september 2016

	Indienen vragen 
	Uiterlijk 04 oktober 2016, 10:00 uur

	Nota van inlichtingen/beantwoorden vragen
	06 oktober 2016

	Indienen voorlopige inschrijvingen / sluitingsdatum
	Uiterlijk 17 oktober 2016, 10:00 uur

	Dialoogrondes
	19 oktober tm 24 oktober 2016

	Toezenden definitieve offerteaanvraag
	26 oktober 2016

	Indienen definitieve offerte
	07 november 2016

	Bekendmaken voornemen tot gunning
	09 november 2016

	Bezwaartermijn
	20 dagen

	Definitieve gunning
	30 november 2016



[bookmark: _Toc210199002][bookmark: _Toc408235785][bookmark: _Toc408487944][bookmark: _Toc458779768][bookmark: _Toc173049961]NOTA VAN INLICHTINGEN
Er is ten behoeve van de selectie fase één vragenronde gepland. Derhalve wordt van gegadigden  een proactieve en zorgvuldige houding verwacht. Vragen kunnen uiterlijk tot 22 augustus 2016,  worden ingediend. De datum waarop de aanbestedende dienst de vragen ontvangt is leidend. Te laat ingediende vragen worden in principe niet beantwoord. Dit is enkel anders indien aanbestedende dienst van mening is dat de vraag dermate essentieel is dat beantwoording hiervan noodzakelijk is voor alle gegadigden.

De geanonimiseerde vragen zullen omstreeks 25 augustus 2016 door de aanbestedende dienst worden beantwoord. De aanbestedende dienst beantwoordt de gestelde vragen middels de nota van inlichtingen, welke op Tenderned zal worden gepubliceerd. Omwille van een vlotte en gerichte beantwoording dient u de vragen, waar mogelijk voorzien van motivering/toelichting, in te dienen in het bijgevoegde Excelbestand (vragenformulier).

Eventuele wijzigingen en aanvullingen op deze selectieleidraad in de nota van inlichtingen dient de gegadigde onvoorwaardelijk te accepteren, evenals het gegeven dat deze wijzigingen en aanvullingen prevaleren boven de bepalingen in deze selectieleidraad.
[bookmark: _Toc173049962]
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Uiterlijk 15 september 2016, 10:00 uur dient uw verzoek tot deelneming , inclusief alle vereiste documenten, ingediend te zijn op www.tenderned.nl.
 

Van de opening van de verzoeken tot deelneming wordt een proces-verbaal opgemaakt, waarin de namen van de gegadigden zijn opgenomen. Een afschrift van het proces-verbaal wordt op verzoek verstuurd.


[bookmark: _Toc403568036][bookmark: _Toc408235787][bookmark: _Toc408487946][bookmark: _Toc458779770]BEOORDELINGSPROCEDURE
De beoordeling van de tijdig ingediende verzoeken tot deelneming verloopt als volgt:

Stap 1 vaststellen volledigheid en geldigheid van de verzoeken tot deelneming
Een verzoek tot deelneming moet volledig en geldig zijn. Volledig betekent dat alle stukken, die ingediend moeten worden, ook feitelijk en compleet worden overgelegd op de in deze selectieleidraad voorgeschreven wijze en in de voorgeschreven volgorde van opnemen in het verzoek tot deelneming (zie Bijlage A). Een onvolledig verzoek tot deelneming wordt uitgesloten van de verdere beoordelingsprocedure, tenzij het ontbreken van bepaalde informatie door de aanbestedende dienst als een kennelijke omissie wordt aangemerkt. Geldig betekent dat alle stukken rechtsgeldig en door een uit het handelsregister blijkende bevoegde functionaris zijn ondertekend. Alle rechtsgeldige ondertekeningen dienen zogenoemde ‘natte’ handtekeningen te betreffen. Gescande dan wel gekopieerde handtekeningen zijn nadrukkelijk niet toegestaan.

Gegadigde dient, op straffe van uitsluiting, de standaardverklaringen in de bijlagen op de gevraagde manier in te vullen en te ondertekenen. Het is uitdrukkelijk niet toegestaan vaste tekst van standaardformulieren te wijzigen. 

Een verzoek tot deelneming onder voorwaarden c.q. voorbehouden dan wel een onvolledig en/of ongeldig verzoek tot deelneming zal terzijde worden gelegd en uitgesloten worden van verdere beoordeling.

Stap 2 beoordelen uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen
Beoordeling van de geldige en volledige verzoeken tot deelneming geschiedt aan de hand van de uitsluitingsgronden en de geschiktheidseisen, waaraan de gegadigden dienen te voldoen. Voldoet een gegadigde niet aan één of meerdere van deze minimumeisen of juist wél aan een van de uitsluitingsgronden, dan wordt het verzoek tot deelneming als ongeldig terzijde gelegd. Dit is enkel anders indien er naar opvatting van de aanbesteder sprake is van een situatie als bedoeld in de artikelen 2.87a en 2.88 Aw 2012.

Stap 3 beoordeling op de selectiecriteria
Indien n.a.v. stap 2 is gebleken dat meer dan drie (3) gegadigden voldoen aan de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen worden de geschikt gebleken gegadigden afzonderlijk beoordeeld op de genoemde selectiecriteria door de leden van de selectiecommissie, volgens de methode zoals beschreven in Deel IV.

Voor het gehele beoordelingsproces geldt dat de verzoeken tot deelneming worden beoordeeld op basis van hetgeen door gegadigden is ingediend. 

Indien een verzoek tot deelneming bij stappen 1 t/m 3 enkel op (ondergeschikte) onderdelen vragen oproept kan aanbestedende dienst besluiten het verzoek tot deelneming verder te beoordelen en navraag enkel uit te voeren bij het verzoek tot deelneming dat voor selectie in aanmerking komt. Indien uit de navraag blijkt dat een gegadigde niet voldoet, zal deze alsnog als ongeldig ter zijde worden gelegd. 

Daarnaast kan aanbestedende dienst besluiten om bewijsmiddelen te laten overleggen dan wel verificatievragen te stellen aan de gegadigden.

[bookmark: _Toc408235788][bookmark: _Toc408487947][bookmark: _Toc458779771]BESLUITVORMING OMTRENT DE SELECTIE
Alle gegadigden worden gelijktijdig schriftelijk geïnformeerd door de aanbestedende dienst over het selectiebesluit. De aanbestedende dienst geeft gemotiveerd aan waarom de betreffende gegadigde niet voor selectie in aanmerking komt.

Een gegadigde verliest zijn recht om op te komen tegen het selectiebesluit wanneer de aanbestedende dienst niet binnen zeven (7) kalenderdagen na de datum van verzending van de brief waarin het selectiebesluit bekend is gemaakt, een gemotiveerd bezwaar heeft ontvangen. Op dit bezwaar wordt zo spoedig mogelijk door de aanbestedende dienst gemotiveerd gereageerd. Indien gegadigde het niet eens is met de respons dient zij aanbestedende dienst binnen zeven (7) kalenderdagen na de datum van verzending van dit respons te hebben gedagvaard in kort geding voor de bevoegde burgerlijke rechter door betekening binnen de genoemde termijn van een kort geding dagvaarding op het adres van de contactpersoon van de aanbestedende dienst, op straffe van verval van alle rechten.

Indien in de situaties als bedoeld in bovenstaande tijdig een kort geding procedure aanhangig is gemaakt, kan de aanbestedende dienst er voor kiezen pas tot definitieve selectie over te gaan na de eventuele uitspraak van de kortgedingrechter in eerste aanleg.

De definitieve besluitvorming dient goedgekeurd te worden door of namens de eindverantwoordelijke.

[bookmark: _Toc408235789][bookmark: _Toc408487948][bookmark: _Toc458779772]AANSPRAKELIJKHEID AANBESTEDENDE DIENST
Deze selectieleidraad met bijbehorende documenten is met grote zorg samengesteld. Indien gegadigde meent dat dit document dan wel de nota van inlichtingen onduidelijkheden en/of tegenstrijdigheden bevat dan wel de wijze van beoordelen onduidelijk of ongeoorloofd is, dan wel dit document geheel of ten dele strijdig zou zijn met het recht dan wel aanbestedingsbeginselen, dan dient de gegadigde hierover een vraag te stellen in de nota van Inlichtingen dan wel dit uiterlijk vijf (5) kalenderdagen na verzending van de nota van Inlichtingen schriftelijk en gemotiveerd aan de aanbestedende dienst uiteen te zetten, bij gebreke waarvan ieder recht om tegen dit document te ageren vervalt.

Indien de reactie van de aanbestedende dienst naar aanleiding van het in de voorgaande alinea gestelde niet leidt tot een aanpassing van dit document, dan wel tot een aanpassing die in de ogen van een gegadigde niet juist of onvoldoende is, dan dient uiterlijk 24 uur voor de sluitingstermijn voor het indienen van het verzoek tot deelneming een kort geding procedure aanhangig te worden gemaakt bij de bevoegde voorzieningenrechter en dient aanbestedende dienst hiervan onverwijld in kennis te worden gesteld middels betekening van de dagvaarding op het adres van aanbestedende dienst, bij gebreke waarvan ieder recht om tegen de aanbestedingsdocumenten te ageren vervalt. Indien een kort geding aanhangig wordt gemaakt, behoudt aanbestedende dienst zich het recht voor de aanbestedingsprocedure op te schorten dan wel in te trekken.

[bookmark: _Toc408235790][bookmark: _Toc408487949][bookmark: _Toc458779773]COMBINATIE 
Gegadigde kan zelfstandig of als combinatie een verzoek tot deelneming indienen. Binnen de combinatie dient één contactpersoon te worden aangewezen die namens de combinatie optreedt als penvoerder. Deze penvoerder dient over volledige beslissingsbevoegdheid te beschikken en gemachtigd te zijn om namens de combinatie op te treden.

De deelnemers aan een combinatie mogen niet als deelnemer van een andere combinatie, op eigen titel of als onderaannemer een verzoek tot deelneming indienen. Indien blijkt dat ondernemingen zich hieraan niet hebben gehouden, zal:
· ingeval een deelnemer eveneens als onderaannemer een deelnemingsverzoek heeft ingediend, het deelnemingsverzoek van de betreffende combinatie(s) van de aanbesteding worden uitgesloten.
· ingeval een deelnemer eveneens op eigen titel een deelnemingsverzoek heeft ingediend, het deelnemingsverzoek op eigen titel van de aanbesteding worden uitgesloten.
· ingeval een deelnemer met meerdere combinaties een deelnemingsverzoek heeft ingediend, zal aan de betreffende combinaties worden verzocht te bepalen welke gegadigde wordt uitgesloten van de aanbestedingsprocedure. Wanneer niet of niet tijdig aan dit verzoek wordt voldaan, zal de aanbestedende dienst dit met behulp van een loting bepalen. De uitkomst van deze loting is bindend voor alle belanghebbenden. 

Een combinatie moet voldoen aan de voorwaarden die zijn opgenomen in de Beleidsregels Combinatieovereenkomsten 2013, alle op straffe van uitsluiting. De voorkeur voor een rechtsvorm van de combinatie gaat uit naar een Vennootschap onder Firma (VOF) of gelijkwaardig. Het is voor de uitvoering van de opdracht niet verplicht een entiteit op te richten.

Indien gegadigde als combinatie een verzoek tot deelneming indient, dient elke deelnemer aan de combinatie zelfstandig de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (Bijlage B) volledig in te vullen en rechtsgeldig te ondertekenen. De combinatie dient als geheel te voldoen aan de geschiktheidseisen.

Indien geen gebruik wordt gemaakt van de mogelijkheid in combinatie in te schrijven, hoeft dit deel van de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (Bijlage B) niet ingevuld te worden.

De samenstelling van de combinatie mag na het verstrijken van de in II.6 opgenomen sluitingstermijn niet meer worden gewijzigd. De wijziging van de samenstelling leidt tot uitsluiting van verdere deelname van de combinatie aan de onderhavige procedure.   
[bookmark: _Toc407969138][bookmark: _Toc408487950]
[bookmark: _Toc458779774]ONDERAANNEMING
Het is gegadigde toegestaan onderaannemers in te zetten. Indien gegadigde een beroep doet op een onderaannemer ten aanzien van de technische- en beroepsbekwaamheid en/of de financieel economische draagkracht geldt hetgeen opgenomen onder III.4 van deze selectieleidraad. 

In het geval er een beroep wordt gedaan op een onderaannemer in de zin van III.4 mag deze niet (tevens) op eigen titel een verzoek tot deelneming indienen voor deze aanbestedingsprocedure. Hetzelfde geldt voor de gegadigde; de gegadigde mag niet (tevens) als onderaannemer een verzoek tot deelneming indienen. Indien een situatie zich voordoet waarin een onderaannemer ook als zelfstandig gegadigde heeft aangemeld, zal het verzoek tot deelneming van de onderaannemer als zelfstandig gegadigde worden uitgesloten van de aanbestedingsprocedure. Onderaannemers mogen wel als onderaannemer voor verschillende gegadigden fungeren, mits de vigerende mededingingsregelgeving dit niet uitsluit alsmede daardoor de eerlijke mededinging niet wordt belemmerd. Verschillende werkmaatschappijen binnen een holding kunnen, indien door de gegadigde gewenst, fungeren als onderaannemer(s) van de hoofdaannemer.

Voor onderaannemers waarop geen beroep als derde wordt gedaan en welke zullen worden ingezet ten behoeve van de uitvoering van de opdracht dient inschrijver bij inschrijving een opgave te doen middels het bijvoegen van een lijst van de betreffende onderaannemers alsmede daarbij vermeld voor welke onderdelen deze onderaannemers zullen worden ingezet (achter tabblad 5). Onderaannemers die niet benoemd zijn bij de inschrijving kunnen in beginsel niet zonder nadrukkelijke toestemming van de aanbestedende dienst worden ingezet bij de uitvoering van de opdracht.

[bookmark: _Toc173049974][bookmark: _Toc408235791][bookmark: _Toc408487951][bookmark: _Toc458779775]HOLDING/DOCHTERONDERNEMING EN GELIEERDE ONDERNEMINGEN
Van een concern mogen slechts meerdere ondernemingen een verzoek tot deelneming/inschrijving indienen (zelfstandig, in combinatie, of als onderaannemer), indien zij – op verzoek van de aanbestedende dienst – kunnen aantonen dat zij ieder het verzoek tot deelneming/de inschrijving onafhankelijk van elkaar hebben opgesteld en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Kan dit niet door één van de betreffende gegadigden/inschrijvers worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende concern behorende gegadigden/inschrijvers.

Gegadigde dient in een aparte bijlage bij zijn verzoek tot deelneming te verklaren onderdeel uit te maken van een concern/holding en te verklaren dat het onderhavige verzoek tot deelneming geheel zelfstandig en onafhankelijk van het concern is opgesteld. Hierbij dient hij inzichtelijk te maken welke ondernemingen onderdeel uitmaken van de holding door een beschrijving van de structuur, inclusief organisatieschema/organogram bij te voegen van het concern waaronder zij ressorteert.

Garantstelling concern
Indien gegadigde deel uitmaakt van een concern dient zij, indien geselecteerd voor de offertefase,bij haar inschrijving in de offertefase een concernverklaring te verstrekken. Een artikel 2:403-verklaring is hiertoe niet voldoende. Middels de concernverklaring verklaart de moedermaatschappij dat zij zich namens de opdrachtnemer bij gunning van de opdracht volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de nakoming van de verplichtingen die uit de af te sluiten overeenkomst voortvloeien alsmede dat zij zich namens de inschrijver bij gunning van de opdracht volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de uit de rechtshandelingen van de opdrachtnemer voortvloeiende schulden in het kader van deze opdracht, ook na eventueel faillissement of liquidatie van de opdrachtnemer.

[bookmark: _Toc173049975]








[bookmark: _Toc408235793][bookmark: _Toc408487953][bookmark: _Toc173049978][bookmark: _Toc534595737][bookmark: _Toc458779776]
UITSLUITINGSGRONDEN EN GESCHIKTHEIDSEISEN

Onderstaand vindt u de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen waaraan de gegadigde minimaal dient te voldoen om voor selectie in aanmerking te komen. De geschiktheidseisen laten zich onderscheiden in algemene eisen, eisen aan de technische bekwaamheid en eisen aan de financiële en economische draagkracht. 

[bookmark: _Toc180392148][bookmark: _Toc408235794][bookmark: _Toc408487954][bookmark: _Toc458779777]UITSLUITINGSGRONDEN
Gegadigde dient middels het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) te verklaren dat er geen sprake is van een in de afgelopen vijf (5) jaren onherroepelijk geworden rechterlijke uitspraak jegens gegadigde of persoon die lid is van het bestuurs-, leidinggevend of toezichthoudend orgaan of die daarin vertegenwoordigings-, beslissings- of controlebevoegdheid heeft, in de zin van de volgende in 2.86 Aw 2012 beschreven redenen:
a. 	deelneming aan een criminele organisatie in de zin van artikel 2 van Kaderbesluit 2008/841/JBZ van de Raad van 24 oktober 2008 ter bestrijding van de georganiseerde criminaliteit;
b.	omkoping in de zin van artikel 3 van de Overeenkomst ter bestrijding van corruptie waarbij ambtenaren van de Europese Gemeenschappen of van de lidstaten van de Europese Unie betrokken zijn en van artikel 2, eerste lid, van Kaderbesluit 2003/568/JBZ van de Raad van 22 juli 2003 inzake de bestrijding van corruptie in de privé-sector ;
c.	fraude in de zin van artikel 1 van de overeenkomst aangaande de bescherming van de financiële belangen van de Gemeenschap;
d.	witwassen van geld in de zin van artikel 1 van richtlijn nr. 91/308/EEG van de Raad van 10 juni 1991 tot voorkoming van het gebruik van het financiële stelsel voor het witwassen van geld;
e. 	terroristische misdrijven of strafbare feiten in verband met terroristische activiteiten in de zin van de artikelen 1, 3 en 4 van Kaderbesluit 2002/475/JBZ van de Raad van 13 juni 2003 inzake terrorismebestrijding; 
f. 	kinderarbeid en andere vormen van mensenhandel in de zin van artikel 2 van Richtlijn 2011/36/EU van het Europees Parlement en de Raad van 5 april 2011 inzake de voorkoming en bestrijding van mensenhandel en de bescherming van slachtoffers daarvan, en ter vervanging van Kaderbesluit 2002/629/JBZ.

De gegadigde dient daarnaast middels de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) te verklaren dat er geen sprake is van een onherroepelijke en bindende rechterlijke of administratieve beslissing overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar de gegadigde is gevestigd of overeenkomstig nationale wettelijke bepalingen is vastgesteld dat de gegadigde niet voldoet aan zijn verplichtingen tot betaling van belastingen of sociale zekerheidspremies.


De gegadigde dient tevens middels de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) te verklaren dat in de afgelopen drie (3) jaren geen sprake is (geweest) van de volgende situaties zoals opgesomd in 2.87 Aw 2012:
a. 	de gegadigde een of meer van de in artikel 2.81, tweede lid, genoemde verplichtingen heeft geschonden; 
b. 	de gegadigde verkeert in staat van faillissement of liquidatie, diens werkzaamheden zijn gestaakt, jegens hem geldt een surseance van betaling of een (faillissements-)akkoord, of de gegadigde verkeert in een andere vergelijkbare toestand ingevolge een soortgelijke procedure uit hoofde van op hem van toepassing zijnde wet- en regelgeving; 
c. 	de gegadigde in de uitoefening van zijn beroep een ernstige fout heeft begaan, waardoor zijn integriteit in twijfel kan worden getrokken; 
d. 	de gegadigde met andere ondernemers overeenkomsten heeft gesloten die gericht zijn op vervalsing van de mededinging; 
e. 	er sprake is van een belangenconflict in de zin van artikel 1.10b;
f. 	wegens de eerdere betrokkenheid van de gegadigde bij de voorbereiding van de aanbestedingsprocedure heeft zich een vervalsing van de mededinging als bedoeld in artikel 2.51 voorgedaan die niet met minder ingrijpende maatregelen kan worden verholpen; 
g. 	de gegadigde heeft blijk gegeven van aanzienlijke of voortdurende tekortkomingen bij de uitvoering van een wezenlijk voorschrift van een eerdere overheidsopdracht, een eerdere opdracht van een speciale-sectorbedrijf of een eerdere concessieopdracht en dit heeft geleid tot vroegtijdige beëindiging van die eerdere opdracht, tot schadevergoeding of tot andere vergelijkbare sancties; 
h. 	de gegadigde heeft zich in ernstige mate schuldig gemaakt aan valse verklaringen bij het verstrekken van de informatie die nodig is voor de controle op het ontbreken van gronden voor uitsluiting of het voldoen aan de geschiktheidseisen, of heeft die informatie achtergehouden, dan wel was niet in staat de ondersteunende documenten, bedoeld in de artikelen 2.101 en 2.102, ver te leggen; 
i. 	de gegadigde heeft getracht om het besluitvormingsproces van de aanbestedende dienst onrechtmatig te beïnvloeden, om vertrouwelijke informatie te verkrijgen die hem onrechtmatige voordelen in de aanbestedingsprocedure kan bezorgen, of heeft door nalatigheid misleidende informatie verstrekt die een belangrijke invloed kan hebben op besluiten inzake uitsluiting, selectie en gunning; 
j. 	gegadigde niet voldoet aan zijn verplichtingen tot betaling van belastingen of van sociale zekerheidspremies 

* c. ernstige fout: handeling welke ziet op onrechtmatig gedrag dat invloed heeft op de professionele geloofwaardigheid van de betrokken gegadigde en voor zover dat gedrag wijst op kwaad opzet of bewuste nalatigheid van een zekere ernst. Ter illustratie, aanbestedende dienst acht een gedraging in strijd met de vigerende mededingingsregelgeving als een ernstige fout, zo ook een fout die juridische gevolgen heeft gehad en/of negatieve gevolgen heeft gehad op publieke fondsen (geld).

Ter bewijs van deze verklaring zal van de voorlopig geselecteerde gegadigden worden verzocht bewijsstukken conform artikel 2.89 Aw 2012 aan de aanbestedende dienst te overleggen. 

De uitsluitingsgronden en eisen welke gelden voor de gegadigden zijn tevens van toepassing op eventuele derde(n) waar gegadigde een beroep op doet in het kader van de onderhavige aanbesteding in de zin van par. III.4. Ter toetsing wordt na een voornemen tot gunning van de voorlopig begunstigde inschrijver verlangd dat, indien inschrijver een beroep doet op (een) derde(n), een rechtsgeldig ondertekende Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), inclusief bijbehorende bewijsstukken conform artikel 2.89 Aw 2012, van deze derde(n) aan de aanbestedende dienst overlegd. 

Gegadigde dient in staat te zijn voornoemde bewijsstukken binnen vijf (5) werkdagen na verzoek van de aanbestedende dienst deze te overleggen. Gegadigde dient rekening te houden met eventuele aanvraagtermijnen met betrekking tot voornoemde bewijsmiddelen.

[bookmark: _Toc408235795][bookmark: _Toc408487955][bookmark: _Toc458779778][bookmark: _Toc180392149]ALGEMENE GESCHIKTHEIDSEISEN
[bookmark: _Toc408487956]INSCHRIJVING HANDELS- EN BEROEPSREGISTER
De gegadigde dient een (kopie van) bewijs van inschrijving in het handels- en/of beroepenregister van de Kamer van Koophandel toe te voegen aan het verzoek tot deelneming van maximaal 6 maanden oud, te rekenen vanaf de indieningsdatum van het verzoek tot deelneming. Uit deze inschrijving in het handels- en/of beroepenregister dient de tekeningsbevoegdheid te blijken met betrekking tot degene die de bijlagen, waaronder de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), heeft getekend.

[bookmark: _Toc408487957]BEROEPS/BEDRIJFSAANSPRAKELIJKHEIDSVERZEKERING
De gegadigde dient afdoende verzekerd te zijn inzake aansprakelijkheid door middel van een beroeps/bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering. 

Ter bewijs van deze verklaring kunnen de geselecteerde gegadigden worden verzocht de volgende gegevens aan de aanbestedende dienst te overleggen:
· Een geldig polisblad van de toepasselijke beroeps/bedrijfsaansprakelijkheid.
· Indien het niet mogelijk is een geldig polisblad te overleggen is het toegestaan een geldig verzekeringscertificaat te overleggen waaruit blijkt dat gegadigde verzekerd is alsook de bedragen waarvoor gegadigde verzekerd is.
[bookmark: _Toc408487958]
ORGANISATORISCHE BEKWAAMHEID
Om inzicht te verkrijgen in de kern- en overige activiteiten geeft gegadigde aan wat zijn/haar kernactiviteiten/aandachtsgebieden zijn en voegt dit toe achter tabblad 6 van zijn verzoek tot deelneming. Gegadigde voegt achter dit tabblad eveneens een organisatieschema toe.

[bookmark: _Toc408487959]TECHNISCHE BEKWAAMHEID
De gegadigde dient bij zijn verzoek tot deelneming referentie(s) op te geven, welke ten hoogste drie (3) geleden jaren zijn afgerond gerekend vanaf de sluitingstermijn van het indienen van de verzoeken tot deelneming, teneinde zijn bekwaamheid aan te tonen met betrekking tot essentiële onderdelen (kerncompetenties) van de onderhavige opdracht.

Vorenstaande houdt in dat gegadigde per geformuleerde kerncompetentie maximaal één (1) referentie dient in te dienen. De kerncompetenties zijn:
Ervaringseis diensten voor gemeenten
De inschrijver heeft één vergelijkbare opdracht verricht:
· bij een gemeente waarbij de uitgevoerde levering, implementatie en bedrijfsgerede oplevering  naar tevredenheid van de opdrachtgever zijn uitgevoerd.

Ter bewijs dient inschrijver de genoemde referentie, volgens het standaardformat als opgenomen in Bijlage D, toe te voegen aan de inschrijving. Uit de te overleggen referentie dient duidelijk en ondubbelzinnig de ervaring, zoals door de Aanbestedende diensten wordt gevraagd, te blijken. 
Indien inschrijver meer referenties indient dan gevraagd, zal het meerdere worden geëcarteerd en zullen enkel de referenties tot het gevraagde aantal in de beoordeling worden meegenomen. 

Het is inschrijver toegestaan een beroep te doen op (een) derde(n) ten aanzien van de technische beroepsbekwaamheid. Indien inschrijver een beroep doet op (een) derde(n) dient hij zowel inhoudelijk als contractueel in de inschrijving aan te tonen daadwerkelijk te kunnen beschikken over de kennis en kunde van deze derde(n). De inschrijver en de derde(n) dienen Bijlage C1 volledig in te vullen en bij inschrijving toe te voegen. Deze bijlage dient door zowel de inschrijver als de derde(n) rechtsgeldig ondertekend te zijn. Indien inschrijver zich, voor het voldoen aan de gestelde referentie-eis, beroept op de technische bekwaamheid van (een) derde(n), mag inschrijver referentieprojecten van deze derde(n) indienen als ware het haar eigen referentieprojecten. In een dergelijke situatie funge(ren)(ert) deze derde(n) tevens als onderaannemer.


Ter bewijs dient de gegadigde de genoemde referenties, volgens het standaardformat als opgenomen in Bijlage E, toe te voegen aan het verzoek tot deelneming. Uit de te overleggen referenties dient duidelijk en ondubbelzinnig de ervaring, zoals door de aanbestedende dienst wordt gevraagd, te blijken.



[bookmark: _Toc408487960]KWALITEITSBORGING
Gegadigde dient voldoende kennis en kunde in huis te hebben om de opdracht efficiënt en vakkundig uit te voeren. Hiertoe dient gegadigde minimaal te beschikken over de volgende 
medewerkers en/of certificeringen: iso of gelijkwaardig / branchespecifieke kwaliteitscertificaten / …

Ter bewijs kan de aanbestedende dienst bij het selectiebesluit gegadigden vragen een kopie van de vereiste certificaten te overleggen.

Indien gegadigde niet over de vereiste certificaten beschikt, maar over een gelijkwaardig certificaat of kwaliteitsborgingssysteem, dient zij dit in haar brief bij het verzoek tot deelneming aan te geven en te omschrijven waarom het systeem als gelijkwaardig moet worden beschouwd. De aanbestedende dienst dient uit de omschrijving te kunnen opmaken dat het betreffende certificaat of gehanteerde kwaliteitsborgingssysteem ook daadwerkelijk gelijkwaardig is. Ter bewijs van deze gelijkwaardigheid kan de aanbestedende dienst bij het selectiebesluit de geselecteerde gegadigden vragen de gelijkwaardigheid nader aan te tonen. 

[bookmark: _Toc180392150][bookmark: _Toc408235796][bookmark: _Toc408487961][bookmark: _Toc458779779]FINANCIELE EN ECONOMISCHE DRAAGKRACHT
FINANCIËLE GEGEVENS
Gegadigde dient middels de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (Bijlage B) te verklaren te voldoen aan de volgende eisen:

NB: indien enkel geconsolideerde omzetcijfers kunnen worden opgegeven, dient het concern zich garant te stellen voor de gegadigde.


Ter bewijs van deze verklaring kan de aanbestedende dienst bij het selectiebesluit van de geselecteerde gegadigden vragen haar bewijsmiddelen te doen toekomen, waaruit opgemaakt kan worden dat zij hier inderdaad aan voldoen. Ten aanzien van de eis ‘stabiele onderneming’ dient gegadigde een recente accountantsverklaring af te kunnen geven zonder een continuïteitsparagraaf.





[bookmark: _Toc408235797][bookmark: _Toc408487963][bookmark: _Toc458779780]BEROEP OP DERDE(N)
Het is gegadigde toegestaan een beroep te doen op (een) derde(n) ten aanzien van de technische- en beroepsbekwaamheid en de financieel economische draagkracht. Indien gegadigde een beroep doet op (een) derde(n) dient hij zowel inhoudelijk als contractueel in het verzoek tot deelneming aan te tonen daadwerkelijk te kunnen beschikken over de kennis en kunde van deze derde(n). De gegadigde en de derde(n) dienen Bijlage C volledig in te vullen en bij het verzoek tot deelneming toe te voegen. Deze bijlage dient door zowel de gegadigde als de derde(n) rechtsgeldig ondertekend te zijn. Indien gegadigde zich, voor het voldoen aan de gestelde referentie-eis, beroept op de technische bekwaamheid van (een) derde(n), mag gegadigde referentieprojecten van deze derde(n) indienen als ware het haar eigen referentieprojecten. Indien een gegadigde zich in het kader van de geschiktheidseisen beroept op de bekwaamheid van (een) derde(n), dien(t)(en) deze derde(n) de werkzaamheden waarvoor die bekwaamheid is vereist, ook daadwerkelijk te verrichten.

Ook een beroep op de ervaring of financiële draagkracht van een gelieerde onderneming (dochter-, zuster- of moedervennootschap) kwalificeert als een beroep op een derde.

De uitsluitingsgronden en eisen welke gelden voor de gegadigde zijn tevens van toepassing op eventuele derde(n) waar gegadigde een beroep op doet in het kader van de onderhavige aanbesteding. Ter toetsing wordt na een voornemen tot gunning van de voorlopig begunstigde inschrijver verlangd dat, indien inschrijver een beroep doet op (een) derde(n), een rechtsgeldig ondertekende Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), inclusief bijbehorende bewijsstukken conform artikel 2.89 Aw 2012, van deze derde(n) aan de aanbestedende dienst wordt overlegd.

De bewijsstukken in dit kader zijn elk geval de navolgende:
-	Uittreksel  handels- en/of beroepenregister Kamer van Koophandel, niet ouder dan 6 maanden;
-	Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA), niet ouder dan 24 maanden;
-	Verklaring Belastingdienst betaling sociale zekerheidspremies en belastingen, niet ouder dan 6 maanden.

[bookmark: _Toc408234946][bookmark: _Toc408234988][bookmark: _Toc408235036][bookmark: _Toc408235704][bookmark: _Toc408235748][bookmark: _Toc408235798][bookmark: _Toc408487964][bookmark: _Toc408488052][bookmark: _Toc408488137][bookmark: _Toc408488235][bookmark: _Toc408488285][bookmark: _Toc408488326][bookmark: _Toc408488373][bookmark: _Toc458779781][bookmark: _Toc107026055][bookmark: _Toc107027626][bookmark: _Toc107380608][bookmark: _Toc109801455][bookmark: _Toc109802544][bookmark: _Toc110240594][bookmark: _Toc119464211][bookmark: _Toc144790948]UNIFORM EUROPEES AANBESTEDINGSDOCUMENT (UEA) 
Gegadigde verklaart middels het invullen en rechtsgeldig ondertekenen van de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (Bijlage B) te voldoen aan alle uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen, technische specificaties en uitvoerings- en contractvoorwaarden zoals omschreven in deze selectieleidraad en aangevuld c.q. toegelicht in de notas van inlichtingen. De verklaring dient rechtsgeldig door middel van een zogenaamde ‘natte’ handtekening ondertekend te zijn door een uit het handels- en/of beroepenregister blijkende vertegenwoordigingsbevoegde.




[bookmark: _Toc408235802][bookmark: _Toc408487966][bookmark: _Toc458779782]selectiecriteria en beoordeling

Indien meer dan drie (3) geschikte gegadigden zich hebben aangemeld worden de geschikt bevonden verzoeken tot deelneming beoordeeld en gerangschikt op basis van selectiecriteria.

De volgende selectiecriteria worden gehanteerd met de daarbij te behalen aantal punten:

	
	Selectiecriteria
	Te behalen punten

	S1
	Referentie
	50

	S2
	Mate van zelfstandigheid
	100

	S3
	Benoemde install base
	100

	S4
	Roadmap
	100

	Totaal
	350




S1 - De gegadigde dient bij het verzoek tot deelneming minimaal één (1)  referentie van de afgelopen drie (3) jaren middels Bijlage D op te geven. 

S2 - Bent u in staat om alleen dan wel met partners in onderaanneming de gevraagde oplossing te leveren en te beheren?

S3 - Benoem de installed base voor de door ons gevraagde en door u aangeboden componenten (dit hoeft niet in exact dezelfde configuratie te zijn zoals u denkt nodig te hebben voor de BUCH) en geef aan waar deze operationeel zijn.

S4 - Omschrijf de roadmap (zowel functioneel als technisch) die u hanteert op het gebied van de gevraagde componenten. Het gaat hierbij om het intellectueel eigendom voor de periodes 2015-2017 (roadmap inclusief investeringsplan) en 2018-2020 (roadmap exclusief investeringsplan). Hierbij dient tevens in te worden gegaan op de activiteiten die de afgelopen 3 jaar zijn uitgevoerd om tot deze roadmap te komen. Belangrijk in de beoordeling is zowel de functionaliteit als de technische architectuur en de mate waarin de software ‘state of the art’ blijft.


[bookmark: _Toc346800684][bookmark: _Toc408235806][bookmark: _Toc408487975]
[bookmark: _Toc458779783]TOTAAL BEOORDELING SELECTIECRITERIA
Per gegadigde worden de punten, behaald op onderdeel S1, S2, S3 en S4, bij elkaar opgeteld.

De drie gegadigden die de meeste punten hebben behaald komen in aanmerking voor de offertefase en worden uitgenodigd tot het doen van een inschrijving.

Indien blijkt dat gegadigden een gelijk aantal punten scoren, geldt het volgende: indien de gelijke score op plaats drie is behaald, zal eerst gekeken worden welke gegadigde de beste score heeft op het onderdeel S1. De gegadigde die het beste scoort op het onderdeel S1 prevaleert boven de ander en zal in dat geval geselecteerd worden. Indien ook op dat onderdeel de scores gelijk zijn dan zal via loting door een notaris bepaald worden welke gegadigde nummer drie en welke nummer vier wordt. Nummer vier zal dan niet worden toegelaten tot de offertefase. 
[bookmark: _Toc131412078][bookmark: _Toc131412080]

[bookmark: _Toc446070012]








[bookmark: _Toc458779784]


BIJLAGE A:	CHECKLIST

Inschrijver dient de inschrijving op te bouwen conform onderstaande structuur. De ingevulde en ondertekende checklist dient aan de inschrijving te worden toegevoegd.

In de kolom ‘Betreft gevraagde in’ wordt verwezen naar de plaats in de offerteaanvraag waar een bepaalde vraag is gesteld. In de kolom ‘Omschrijving vraag/gevraagde’ is een korte omschrijving van deze vraag opgenomen. In de kolom ‘Volgorde inschrijving’ staat aangegeven waar de betreffende vraag beantwoord dient te worden in de inschrijving.
	
Betreft gevraagde in:
	
Omschrijving vraag/gevraagde:
	Bijgevoegd:

	
	Verzoek tot deelnemingsbrief
	|_|

	Bijlage A
	Checklist
	|_|

	Bijlage B1
	Eigen verklaring 
	|_|

	Bijlage C1*
	Standaardverklaring beroep op derde(n)
	|_|

	Bijlage C2*
	Concernverklaring
	|_|

	Bijlage D
	Standaardformat Referenties
	|_|

	Bijlage E
	Beschrijving kernactiviteiten/Oganisatieschema
	|_|

	Bijlage F
	InschrijvingKamer van Koophandel
	|_|

	Bijlage G
	Beschrijving mate van zelfstandigheid
	|_|

	Bijlage H
	Benoeming Installed base
	|_|

	Bijlage I
	Omschrijving Roadmap
	|_|




























*indien van toepassing, zo niet dan mag dit tabblad leeg blijven.

Bewijsmiddelen moeten binnen vijf (5) werkdagen na verzoek van de aanbestedende dienst door inschrijver worden overgelegd.

[bookmark: _Toc107026057][bookmark: _Toc107027628][bookmark: _Toc107380610][bookmark: _Toc109801456][bookmark: _Toc109802545][bookmark: _Toc110240595][bookmark: _Toc119464212][bookmark: _Toc446070013][bookmark: _Toc458779785]
BIJLAGE B1:	EIGEN VERKLARING 

[bookmark: _Toc107026060][bookmark: _Toc107027630][bookmark: _Toc107380612][bookmark: _Toc109801458][bookmark: _Toc109802547][bookmark: _Toc110240597][bookmark: _Toc119464214]Inschrijver heeft voor het indienen van zijn Eigen verklaring het door de aanbestedende dienst voorgeschreven en verstrekte format gebruikt. Deze is als apart pdf document toegevoegd. Indien deze niet ontvangen is, kunt u deze opvragen bij de contactpersoon van deze aanbesteding. 

De ingevulde en ondertekende Eigen verklaring, conform het bijgevoegde format en voorzien van de vereiste genummerde bijlagen, moet worden gevoegd bij de in te dienen inschrijving.

De Eigen verklaring dient rechtsgeldig te zijn ondertekend.


[bookmark: _Toc446070014][bookmark: _Toc458779786]
BIJLAGE C1:	STANDAARDVERKLARING BEROEP OP DERDE(N)

	Inschrijver verklaart dat zij voor de hieronder weergegeven geschiktheidseisen, zoals opgenomen in Deel III van de selectie leidraad  aanbesteding (delen van de ) “midoffice”en GEO gerelateerde basisregistraties,  een beroep doet op de draagkracht en/of bekwaamheid van:

	

	Naam derde(n):
	     

	Gevestigd te:
	     

	Ingeschreven in het handelsregister onder nummer:
	     

	

	Geschiktheidseis(en): omschrijving van de geschiktheidseis waarvoor een beroep op derde(n) wordt gedaan

	

	naam derde invullen verklaart door medeondertekening van deze verklaring dat zij bekend is met de inhoud van de offerteaanvraag en dat inschrijver bij de uitvoering van de opdracht daadwerkelijk kan beschikken over zijn kennis, ervaring en/of middelen die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van de opdracht.

	

	Inschrijver verklaart dat hij de kennis, ervaring en/of middelen van naam derde invullen  waarop hij het beroep doet, daadwerkelijk zal inzetten voor de uitvoering van de opdracht.

	

	De volgende onderdelen van de opdracht zullen na gunning van de opdracht door de derde(n) worden uitgevoerd: omschrijf de onderdelen zo duidelijk en helder mogelijk

	

	Deze verklaring is naar waarheid ingevuld en aldus ondertekend.



	Inschrijver

	     

	Naam

	     

	Functie

	     

	Plaats

	     

	Datum

	     

	Handtekening



	     





	Derde

	     

	Naam

	     

	Functie

	     

	Plaats

	     

	Datum

	     

	Handtekening



	     


[bookmark: _Toc446070015][bookmark: _Toc458779787][bookmark: _Toc107026069][bookmark: _Toc107027638][bookmark: _Toc107380620][bookmark: _Toc109801465][bookmark: _Toc109802553][bookmark: _Toc110240603][bookmark: _Toc119464221]
BIJLAGE C2:	CONCERNVERKLARING

De inschrijver dient een organogram van de holding- of concernmaatschappij en bijbehorende (dochter)maatschappijen, en eventueel een heldere omschrijving van de organisatiestructuur bij te voegen.

	Hierbij verklaart ondergetekende, als vertegenwoordiger van de hieronder vermelde moedermaatschappij van inschrijver:

	

	Naam moedermaatschappij:
	     

	Gevestigd te:
	     

	Ingeschreven in het handelsregister onder nummer:
	     

	

	Dat de moedermaatschappij zich namens de inschrijver tegenover de aanbestedende dienst, volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de nakoming van de verplichtingen die uit de af te sluiten overeenkomst voortvloeien.

	

	Dat de inschrijver voor    % eigendom van de moedermaatschappij.

	

	Dat de moedermaatschappij zich op het eerste schriftelijke verzoek van de aanbestedende dienst, en onder gelijktijdige overlegging van documenten waaruit genoegzaam blijkt dat inschrijver ondanks sommatie toerekenbaar tekort is geschoten in de nakoming van haar verplichtingen uit hoofde van de overeenkomst, gevolg zal geven aan onderhavige garantie, met dien verstande dat de aansprakelijkheid van de moedermaatschappij uit hoofde van deze garantie nimmer meer zal bedragen dan de aansprakelijkheid van inschrijver uit hoofde van de overeenkomst.

	

	De garantie eindigt gelijktijdig met de beëindiging van de verplichtingen van opdrachtnemer uit de overeenkomst. Op deze verklaring is Nederlands recht van toepassing en geschillen ter zake worden beslecht overeenkomstig de geschillenregeling van de overeenkomst.

	

	Deze verklaring is naar waarheid ingevuld en aldus ondertekend.




	Moedermaatschappij

	     

	Naam

	     

	Functie

	     

	Plaats

	     

	Datum

	     

	Handtekening



	     





[bookmark: _Toc368404074][bookmark: _Toc446070017][bookmark: _Toc458779788][bookmark: _Toc107026072][bookmark: _Toc107027641][bookmark: _Toc65395239][bookmark: _Toc107380623][bookmark: _Toc109801468][bookmark: _Toc109802555][bookmark: _Toc110240605][bookmark: _Toc119464223]BIJLAGE D:	STANDAARDFORMAT REFERENTIES 

Dit format dient zo volledig mogelijk te worden ingevuld, in elk geval zodanig dat de aanbestedende dienst hieruit duidelijk kan opmaken dat deze referentie voldoet aan de in de offerteaanvraag gestelde eisen. Ook dient deze rechtsgeldig ondertekend te zijn, één en ander op straffe van uitsluiting.

- per referent maximaal 1 formulier (de lay-out, lettertype, lettergroote, etc. Van dit format mag, op straffe van uitsluiting, niet aangepast c.q. gewijzigd worden) -

	Referentienummer: 
	  

	Referentie heeft betrekking op kerncompetentie(s):
	Kerncompetentie 1: 
|_| wel  |_| niet van toepassing. 

	
	. 

	Referentie van:
	|_| inschrijver
     |_| als hoofdaannemer
     |_| als onderaannemer
[bookmark: Selectievakje54]|_| derde
|_| combinant

	Naam van het project:
	     

	Type project:                  
	     

	Plaats van het project:
	     

	Naam opdrachtgever/referent:
	     

	Soort organisatie:
	     

	Contactpersoon:
	     

	Telefoonnummer contactpersoon:
	     -      
	

	Hieronder dient u duidelijk en ondubbelzinnig per kerncompetentie te beschrijven waarom u middels uw referentie voldoet aan de gestelde kerncompetentie. Indien deze referentie betrekking heeft op meerdere kerncompetenties dient u per kerncompetentie te beschrijven waarom uw referentie hieraan voldoet.

	Kerncompetentie 1
	|_| wel  |_| niet van toepassing. 

Zo ja, omschrijf waarom uw referentie voldoet

	Looptijd (begin- en einddatum):
	                       
	Tot
	     



	Inschrijver

	     

	Naam

	     

	Functie

	     

	Plaats

	     

	Datum

	     

	Handtekening



	     













[bookmark: _Toc378939033]

Bijlage E: Omschrijving project.

1. [bookmark: _Toc458765212][bookmark: _Toc458779789]Inleiding

[bookmark: _Toc458765213][bookmark: _Toc458779790]1.1 De opdrachtgever
Vorig jaar juni is het besluit genomen dat de gemeenten Bergen (NH), Uitgeest, Castricum en Heiloo per 1 januari 2017 ambtelijk gaan fuseren in een werkorganisatie BUCH (hierna te noemen: BUCH). 

De organisatie is opgebouwd uit de volgende domeinen: Inwoners en ondernemers, bedrijfsvoering, bestuursstaf, samenleven, wijkbeheer, civiele werken en verkeer en ruimtelijke ontwikkeling.

[bookmark: _Toc458765214][bookmark: _Toc458779791]1.2 Doel van de aanbesteding 
De BUCH heeft de ontwikkeling van (digitale) dienstverlening hoog in het vaandel staan. Onze klanten verwachten digitaal zaken met ons te kunnen doen, gegevens maar eenmalig te hoeven verstrekken en altijd dezelfde juiste informatie te krijgen. Het “midoffice” en beschikbaarheid van de juiste gegevens zijn hiervoor randvoorwaarden en vormen een belangrijk onderdeel van de informatievoorziening.
U ziet hieronder drie kolommen met componenten, welke wij logisch gegroepeerd vinden. 
Een van de doelstellingen van de aanbesteding is het vinden van een leverancier die alle componenten kan leveren (eventueel samen met een partner), die dit vervolgens samen met ons implementeert, werkend oplevert en ook de latere ondersteuning levert. 
Een andere doelstelling van de komende aanbesteding is om de BUCH-medewerkers op dezelfde wijze (processen), in dezelfde applicaties en met dezelfde ICT-infrastructuur te laten werken.
Voor wat betreft het harmoniseren van de applicaties denken wij aan het scenario waarbij we een nieuwe omgeving opbouwen (het 5e huis) die de vier huidige omgevingen zo snel mogelijk vervangt. Tot dat moment daar is, zal een extra omgeving naast die vier bestaande opgebouwd worden en deze zal al wel over de juiste gegevens moeten beschikken. 
In het 5e huis zijn onderstaande onderdelen nodig (voornamelijk midoffice, basisregistraties en een GEO-viewer). Overige (midoffice) onderdelen zoals zaaktypencatalogus, zaakmagazijn en -systeem vallen buiten de scope van deze aanbesteding.

	Onderdeel Ontsluiten basisgegevens
	Onderdeel Verbinden & Stelselvoorzieningen
	Onderdeel basisregistraties

	Gegevensmagazijn 

	Gegevensdistributie
	BAG

	GEO-magazijn
	Gemeentelijke Service bus
	BGT

	GEO-services
	ETL
	WOZ‑objectregistratie/kaart

	GEO-viewer
	VOA
	BRK

	
	Digikoppeling adapter
	Wkpb


 
[bookmark: _Toc458765215][bookmark: _Toc458779792]1.3 Aanleiding
De BUCH (in oprichting, start vanaf 1-1-2017) betreft een ambtelijke fusie en geen bestuurlijke fusie. De individuele gemeenten blijven allen verantwoordelijk voor hun eigen gegevens. Echter de BUCH gaat wel het applicatielandschap harmoniseren en werken vanuit de genoemde ene omgeving (het 5e huis). We staan voor de uitdaging hoe over te gaan over te gaan naar dit 5e huis.

[bookmark: _Toc458765226][bookmark: _Toc458779793]2.  Beschrijving huidige situatie

Op dit moment beschikken de BUCH‑gemeenten over vier ICT-infrastructuren en bijbehorende informatievoorziening. BUCH‑gemeenten beschikken allemaal over individuele systemen voor vergunningen, financiën, burgerzaken, enz.
Binnenkort starten andere aanbestedingstrajecten binnen de BUCH, deze kunnen consequenties hebben voor het applicatielandschap en bijbehorende koppelingen. Hierdoor kunnen nog wijzigingen optreden, daarom kunt u geen rechten ontlenen aan de beschrijving van de huidige situatie.
[bookmark: _Toc458765227][bookmark: _Toc458779794]2.1 ICT-infrastructuur
Op dit moment beschikken we over vier verschillen ICT-infrastructuren. Deze worden in fases vervangen door een nieuwe standaard ICT-infrastructuur.

[bookmark: _Toc458765228][bookmark: _Toc458779795]2.2 Informatievoorziening
Onderstaand zijn de bestaande situaties uitgebeeld. Hierin staan de belangrijkste koppelingen vermeld tussen de basisregistraties en de taakspecifieke applicaties.
[image: ]
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[bookmark: _Toc458765229][bookmark: _Toc458779796]2.3 Gewenste situatie
Aan de beschreven situatie kunnen geen rechten worden ontleend. Er kunnen nog wijzigingen plaatsvinden in de processen, applicaties, gegevens en koppelingen, deze moeten kunnen worden doorgevoerd.
Dienstverlening is een speerpunt van de BUCH. Het accent komt te liggen op digitale dienstverlening, het beschikken over één punt van waarheid, eenmalige aanlevering van gegevens en meervoudig gebruik, optimale uitwisseling van gegevens, alle plaats bepaalde gegevens beschikbaar op de kaart en proactieve informatieverstrekking.
Hierbij hanteren we de volgende uitgangspunten:
· Voor de midoffice is de GEMMA‑architectuur leidend;
· We willen zo min mogelijk overlap in aangeboden functionaliteit (GEMMA‑referentiecomponenten);
· U dient met alle gangbare leveranciers te kunnen koppelen o.b.v. open standaarden en met bewezen oplossingen;
· De gevraagde componenten moeten volledig samenwerken;
· De gekozen midoffice moet de kernapplicaties op standaardwijze kunnen koppelen; 
· Binnen de BUCH zal het functioneel beheer, het technisch applicatiebeheer en het gegevensbeheer centraal plaatsvinden vanuit de I&A‑organisatie;
· Onze voorkeur is geen maatwerk maar standaardkoppelingen, ‑applicaties en ‑formats.
[bookmark: _Toc458765230][bookmark: _Toc458779797]2.4 Planning 
De gewenste opleverdatum/live‑gang van de midoffice‑componenten en de GEO‑gerelateerde basisregistraties is 1 januari 2017. Wellicht kunnen deze niet allemaal volledig geimplementeerd zijn op dat moment maar een minimale en werkende variant zal opgeleverd moeten zijn. Een aantal applicaties zal per 1 januari 2017 namelijk in het 5e huis operationeel zijn en de gegevenslevering naar en vanaf die applicaties moet functioneren.

[bookmark: _Toc458765231][bookmark: _Toc458779798]2.5 Vragen
Wij vragen van potentiële leveranciers aan de hand van onderstaande probleemstellingen de best mogelijke oplossing aan te dragen. Onderstaande vragen zijn geen uitputtende lijst.

Wij vragen op dit moment nog geen antwoord op de onderstaande vragen, deze vragen zullen in de gunningsfase uiteraard aan de orde komen.
De vragen/probleemstellingen geven wel een inzicht in de totale beeldvorming zoals die speelt bij de opdrachtgever.

Probleemstelling onderdeel Ontsluiten basisgegevens:
1. Hoe gaan we van vier gegevens-, GEO-magazijnen en GEO-viewers naar een centraal gegevens-, GEO-magazijn en GEO-viewer?
2. Hoe draagt uw magazijn bij aan onze ambities van digitale dienstverlening (o.a. mijnoverheid, mijn gemeente, berichtenbox, lopende zaken en het e-depot) en digitaal werken?
3. Wij willen dat het gegevensmagazijn het ene punt van waarheid is, hoe realiseert hoe dit?
4. Hoe zorgt u ervoor dat wij rapportages en analyses kunnen maken vanuit één omgeving?
5. Hoe gaat uw product om met de logging/protocollering/historie en hoe voorkomt het inconsistentie?
6. Hoe ondersteunt uw product meer gemeenten functionaliteit vanuit 1 omgeving?
7. Wat is uw standpunt rondom privacy en persoonsgegevens in ons magazijn (gezien onze GR)?
8. Hoe zorgt uw product dat onze gegevens getoond worden op een kaart, bijvoorbeeld op de website, maar ook op mobile devices?
9. Hoe zorgt uw product ervoor dat we op eenvoudige en interactieve wijze digitale kaarten in combinatie met administratieve gegevens kunnen raadplegen? 
Probleemstelling onderdeel Verbinden & Stelselvoorzieningen:
De applicaties in het 5e huis moeten gegevens kunnen gebruiken uit de vier individuele gemeenten voor de verwerking van bijvoorbeeld post, frontofficezaken, vergunningen, sociale voorzieningen, vastgoed, etc. Maar ook is het de bedoeling om gezamenlijk de basisregistraties te gaan beheren waaronder de BAG en BGT.

De belangrijkste vraag die wij kunnen stellen is: hoe krijgen we voor al onze applicaties realtime de beschikking over alle relevante gegevens?

Een aantal afgeleide vragen zijn de volgende:
1. Hoe zorgt uw product ervoor dat gegevens betrouwbaar, herleidbaar en volgens landelijke standaarden van systeem A naar systeem B komen?
2. Hoe gaat uw product om met de distributie van alle relevante gegevens vanuit de 4 individuele gemeente?
3. Hoe krijgen we voor o.a. de financiële, HRM en DMS‑applicaties de beschikking over persoonsgegevens?
4. Hoe wordt het gegevensdistributiesysteem gevoed vanuit de vier individuele gemeenteapplicaties die basis- en kerngegevens onderhouden?
5. Welke functionaliteiten biedt uw gemeentelijke servicebus en hoe gaat de gemeentelijke servicebus om met het versturen en beheren van elektronische berichten inclusief het routeren, transformeren en eventueel orchestreren van het berichtenverkeer voor onze situatie?
6. Hoe gaat de gemeentelijke servicebus om met een meergemeenten‑functionaliteit?
7. Hoe houdt uw product uitgevoerde acties bij?
8. Hoe dragen uw producten bij aan onze ambities van digitale dienstverlening (o.a. mijnoverheid, mijn gemeente, berichtenbox, lopende zaken en het e-depot) en digitaal werken?
9. Hoe regelt uw product abonnementen voor groepen afnemers van bepaalde berichten 
10. Hoe regelt uw product de technische integratie voor het koppelen van verschillende platforms, databases enzovoorts?


Probleemstelling onderdeel Basisregistraties:
1. Hoe beheren we in het 5e huis gezamenlijk en integraal de basisregistraties?
2. Hoe integreren uw producten voor het onderdeel basisregistraties met de onderdelen Ontsluiten basisgegevens en Verbinden & Stelselvoorzieningen?
3. Hoe zorgt u ervoor dat we ook gegevens uit) de registraties kunnen gebruiken waar we geen bronhouder van zijn?
4. Hoe bewaken we de kwaliteit van de basisregistraties over alle interne applicaties?

Probleemstelling algemeen:
1. Indien u andere leveranciers nodig heeft, graag motiveren en de relatie aangeven
2. Indien u op sommige onderdelen geen gebruik maakt van open standaarden graag motiveren
3. Wij willen natuurlijk dat de oplossingen een goede performance hebben. Graag motiveren hoe dit gerealiseerd kan worden.
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