WERKWIJZE SMART DECISION, REGISTRATIE LINK EN RESPONDENTENMODULE LINK


De aanbestedende dienst heeft, in het kader van duurzaamheid, ervoor gekozen om de duurzaamheidsprincipes al te starten bij het aanbestedingsproces. Voor deze aanbesteding wordt gebruikt gemaakt van Smart Decision als ondersteunende applicatie bij besluitvormingsprocessen. Bij deze aanbesteding wordt het pakket gebruikt voor het geschiktheid- en gunningsproces. Smart Decision is een extern gehoste internetapplicatie. 

Inschrijvers die een offerte willen indienen dienen zich te registeren:

[bookmark: _GoBack]Via deze link registeren.
Handmatig via http://www.smartdecision.nl/TilburgRespons/Register.aspx?id=571

In het registratiescherm treft u nadere instructies aan. Bij het aanmaken van inloggegevens dient de combinatie, e-mailadres en wachtwoord, uniek te zijn. Dat wil zeggen dat eerder gebruikte combinaties, bijvoorbeeld voor andere aanbestedingen, niet opgevoerd kunnen worden. Vervolgens verkrijgt u toegang tot de site en kunt u de vragen m.b.t. geschiktheids- en gunningscriteria beantwoorden. U wordt direct na aanmelding doorgelinkt naar de responsemodule. Wij adviseren u deze URL op te slaan in uw favorieten. Indien u dit handmatig wenst in te geven is de URL als volgt: http://www.smartdecision.nl/TilburgRespons

De documenten die u aan dient te leveren treft u tevens aan op Tenderned. De in te vullen documenten dient u eerst op te slaan in uw eigen documenten (eigen lokale) mappen en daar verder te bewerken en op te slaan alvorens u deze koppelt aan uw antwoord op de relevante vragen. 

Veld 'referentie' is niet van toepassing en behoeft Inschrijver hier niets in te vullen. 
Veld 'bestand uploaden' dient enkel te worden gebruikt indien er een bijlage dient te worden overlegd, dit is dan duidelijk aangegeven in Smart Decision bij desbetreffende vraag.

Ingevulde documenten dient u als PDF bestand te koppelen aan uw antwoord, tenzij anders is aangegeven. Voor het koppelen van documenten geldt dat het in beginsel mogelijk is om meer dan 3 documenten per (sub) vraag aan uw antwoord zijn te koppelen. 
Let op! Er is wel een beperking aan het koppelen: de documenten mogen per koppeling gezamenlijk niet groter zijn dan 10 MB. De documenten zijn pas geupload wanneer deze zijn opgeslagen. Wilt u meer dan 10 MB uploaden dan doet u dat door de documenten gefaseerd te koppelen en op te slaan.

Bijlage B1 koppelt u zonder het hashtotal. Na het moment dat u uw project gereed meldt via submit, dient u op de printbutton te drukken. Vervolgens wordt er een worddocument gegenereerd met daarop het hashtotal. Let op! Pas wanneer u het project heeft gereed gemeld via submit, heeft u een definitieve inschrijving gedaan. De verklaring B1 kan alsdan worden voorzien van dit hashtotal. Deze verklaring dient u per post, rechtsgeldig ondertekend (door een vertegenwoordigingsbevoegde conform de inschrijving kamer van koophandel!) te verzenden naar het in het aanbestedingsdocument genoemde adres en binnen genoemd tijdstip van twee werkdagen. 
