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[bookmark: _Toc412554218]Standaardformulier	Checklist

De inschrijving dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. De ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende checklist dient aan de inschrijving te worden toegevoegd.

	formulier
	omschrijving vraag/gevraagde
	

	Standaardformulier Checklist
	Checklist ingevuld en toegevoegd
	

	Bijlage Uniforme eigen verklaring
	Uniforme eigen verklaring
	

	Standaardformulier akkoord PvE
	Voor akkoord getekende verklaring m.b.t. programma van eisen
	

	Standaardformulier akkoord concept overeenkomst en AIV
	Voor akkoord getekende verklaring m.b.t. concept overeenkomst en de AIV P4.
	

	Kopie verzekeringscertificaat
	Minimumeis m.b.t. afdekking beroepsrisico’s
	

	Standaardformulier ervaring en kerncompetenties van inschrijver
	Format wat gebruikt dient te worden om de ervaring van inschrijver op te vermelden m.b.t. gestelde minimumeisen voor ervaringseis en kerncompetenties
	

	Kopie certificaat/rijbewijs/  VOG
	Certificaten minimumeis: (kopie van rijbewijs B, kopie van diploma CCV-D1 en recent VOG (minder dan ee half jaar oud)
	binnen 7 dagen na voornemen tot gunning.

	Duurzaamheid
	Duurzaamheid: aantonen dat er voldaan wordt aan milieulabel B en dat de auto’s voldoen aan classificatie E-segment
	binnen 7 dagen na voornemen tot gunning.

	Bijlage format voor vragen
	Format dat gebruikt dient te worden om vragen te stellen
	via berichten-module in TenderNed

	Bijlage gunningscriteria
	Format dat gebruikt dient te worden om de gunningscriteria op uit te werken.
	

	Bijlage sleutelpersoon
	Format dat gebruikt dient te worden om te vermelden welke sleutelpersoon wordt ingezet op deze opdracht. Tevens wordt met deze persoon het interview gehouden bij een score van 6 of hoger voor gunningscriteria G1 t/m G2.
	

	Inschrijvingsbiljet
	Format dat gebruikt dient te worden om de inschrijfprijs op te vermelden
	





	
Naam functionaris:
	

	
Datum:
	

	
Handtekening:
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Bijlage		Programma van Eisen
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Standaardformulier Akkoord Programma van Eisen


De Inschrijver dient akkoord te gaan met het Programma van Eisen.


Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met het programma van eisen zoals geformuleerd in bijlage programma van eisen van de inschrijvingsleidraad.

 Ja








	
Naam Inschrijver:
	

	
Naam functionaris:
	

	
Datum:
	

	
Handtekening:
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Bijlage	Concept raamovereenkomst













































Standaardformulier Akkoord Concept raamovereenkomst


Inschrijver dient akkoord te gaan met de inhoud van het concept van de raamovereenkomst (toegevoegd als bijlage bij deze inschrijvingsleidraad).


Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van het concept van de Raamovereenkomst GS- en directievervoer.


 Ja


Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten P4


 Ja
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Standaardformulier Ervaring en kerncompetenties van de Inschrijver


	Naam organisatie

	

	Soort organisatie

	

	Vestigingsland

	

	Contactpersoon

	

	Telefoonnummer

	



Referentie m.b.t. ervaringseis
	Op wie of op welke organisatie heeft de ervaring betrekking?
(naam van inschrijver of naam van lid van de combinatie)
	· Inschrijver
· Combinant, t,w,:……
· Onderaannemer, t.w.:………

	Omvang en duur (begin- en eind-tijdstip) van referentieproject/-opdracht


	

	Omschrijving van referentieproject/-opdracht en de bereikte resultaten

	

	Omschrijf hoe u met deze referentie aan de gestelde ervaringseis voldoet
	



	
	




	Naam organisatie

	

	Soort organisatie

	

	Vestigingsland

	

	Contactpersoon

	

	Telefoonnummer

	





Referentie m.b.t. kerncompetenties
	Op wie of op welke organisatie heeft de ervaring betrekking?
(naam van inschrijver of naam van lid van de combinatie)
	· Inschrijver
· Combinant, t,w,:……
· Onderaannemer, t.w.:………

	Omvang en duur (begin- en eind-tijdstip) van referentieproject/-opdracht


	

	Omschrijving van referentieproject/-opdracht en de bereikte resultaten

	

	Op welke kerncompetentie heeft deze referentie betrekking?



	

	Omschrijf hoe u met deze referentie aan de gestelde kerncompetentie voldoet
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	G1: Proces- management

Max 2xA4





Betrekking op projectdoelstelling:

Wat zijn de specifieke resultaten voor deze opdracht?
	· Expliciet aangeven hoe gegadigde procesmanagement in richt
· Inschrijver maakt aannemelijk dat hij in staat is de projectdoelstelling(en) te realiseren op basis van *prestatie onderbouwing en de geformuleerde eisen in het programma van eisen.
· Wat is concreet het resultaat dat uw procesmanagement oplevert?

*Prestatie onderbouwing: Inschrijver beschrijft op basis van welke eerdere ervaringen hij zijn aangeboden prestatie (G1 t/m G3) waar kan maken en wat eventuele eerder behaalde resultaten zijn geweest (verifieerbare prestatie onderbouwing). Dit zijn de argumenten van Inschrijver op basis waarvan hij aantoont dat hij zijn aangeboden prestaties gaat realiseren.


















	G2: Klachten management

Max 2xA4



Betrekking op projectdoelstelling:

Wat zijn de specifieke resultaten voor deze opdracht?
	· Expliciet aangeven hoe gegadigde klachtenmanagement in richt
· Inschrijver maakt aannemelijk dat in staat is de klachten op de juiste wijze af te handelen en klachten te minimaliseren/voorkomen.
· Inschrijver doorgrondt het project t.a.v. klachtenmanagement.
· Inschrijver maakt aannemelijk dat hij in staat is de projectdoelstelling(en) te realiseren op basis van *prestatie onderbouwing en de geformuleerde top eisen in het contract.
· Wat is concreet het resultaat dat uw klachtenmanagement oplevert?


















	G3: Interview met sleutelpersoon
	· Het interview wordt enkel met de sleutelpersoon gehouden.  In dit interview dient deze aan te tonen dat het bedrijf weet wat de specifieke eisen zijn en hoe u deze in uw eigen bedrijfsproces gaat borgen
· De sleutelpersoon doorgrondt het project en hun inschrijving en maakt daarmee aannemelijk dat  inschrijver in staat is om de projectdoelstellingen te realiseren.
· De sleutelpersoon committeert zich aan het project en hun inschrijving en toont de overtuiging en ambitie om de opdracht tot een succes te maken





	
Naam Inschrijver:
	

	
Naam functionaris:
	

	
Datum:
	

	
Handtekening:
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Bijlage	Sleutelpersoon gegevens

Aanbesteder wenst de sleutelpersoon te interviewen die voor de opdracht 
‘GS en Directie vervoer”, verantwoordelijk zal zijn voor:
- contact tussen opdrachtnemer en opdrachtgever
- dagelijkse aansturing medewerkers
Deze sleutelpersoon doorgrondt het gehele project.

	
	Sleutelpersoon

	naam en voornaam
	

	functienaam
	

	korte profielschets, achtergrond
	

	verantwoordelijk voor
	

	stuurt de volgende personen aan (functies)
	

	rapporteert aan (functie)
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	Stappen
	Activiteit

	Stap 1
	Inschrijvingen worden via Tenderned ingediend. De “kluis” in Tenderned wordt door 2 personen van PNH geopend.

	Stap 2
	Er wordt een proces verbaal opgesteld van de ontvangen inschrijvingen. Deze wordt via de berichtenmodule van Tenderned aan alle gegadigden verstuurd.

	Stap 3
	Er wordt getoetst of de inschrijvingen op tijd binnen waren en voldoen  aan de beschreven minimumeisen.

	Stap 4
	Van de inschrijvingen die voldoen aan deze toets worden de kwaliteitsdocumenten gecontroleerd op de voorschriften en voorwaarden.
Inschrijvingen die geen invulling hebben gegeven aan gunningscriteria G1en G2  komen niet voor verdere beoordeling in aanmerking

	Stap 5
	De kwaliteitsdocumenten (G1 t/m G2) van de inschrijvingen die de toets hebben doorstaan worden aan het beoordelingsteam aangeleverd.
Het beoordelingsteam heeft geen kennis van de bij de stukken bijbehorende prijs (G4) en kan hierdoor de te beoordelen stukken op hun merites beoordelen.

	Stap 6
	De leden van het beoordelingsteam beoordelen de stukken individueel en komen ieder tot een score. Zij beoordelen de kwaliteitsdocumenten onafhankelijk van elkaar op basis van eigen deskundigheid

	Stap 7
	In consensus worden binnen het beoordelingsteam de scores en de motivaties van gunningscriterium G1 en G2 vastgesteld.

	Stap 8
	De scores worden verwerkt en vertaald naar monetaire waardes zoals in paragraaf 5.1 is weergegeven.

	Stap 9
	De inschrijvers die een 6 of hoger scoren op de gunningscriteria G1 en G2 krijgen een uitnodiging om de sleutelpersoon zoals opgegeven in bijlage sleutelpersoon ter beschikking te stellen voor een interview.
De inschrijvers die een 4 of 2 scoren op de gunningscriteria G1 en G2 krijgen geen uitnodiging voor een interview en vallen af voor verdere beoordeling. Deze inschrijvers ontvangen wel een schrijven met daarin de door hun behaalde score voorzien van argumentatie.

	Stap 10
	De sleutelpersoon wordt geïnterviewd. De leden van het beoordelingsteam beoordelen individueel de antwoorden van de sleutelpersoon en bepalen individueel de scores van de geïnterviewde sleutelpersoon. Daarnaast worden er tijdens het interview vragen gesteld naar aanleiding van de ingediende uitwerking. De vragen worden niet vooraf aan de partijen verstrekt.

	Stap 11
	Na afronding van alle interviews worden binnen het beoordelingsteam de scores en motivaties van de interviews in consensus vastgesteld.

	Stap 12
	De scores van de interviews worden vertaald naar monetaire waarden zoals vermeld in paragraaf 5.1
Vervolgens worden de monetaire waardes van de gunningscriteria G1 t/m G3 en de inschrijfsom G4 bij elkaar opgeteld en ontstaat de fictieve inschrijfsom




	Stap 13
	Na bepalen van de inschrijver met de laagste fictieve inschrijfsom zal aanbesteder het voornemen tot gunnen uiten. De andere inschrijvers worden hiervan op de hoogte gesteld en hebben de mogelijkheid om hier bezwaar tegen te maken. Dan start de stand-still periode van 20 dagen (Alcateltermijn).

	Stap 14
	Na beëindiging van de stand-still periode volgt de definitieve gunning en de definitieve afwijzing (tenzij bezwaar is aangetekend).







	
Naam Inschrijver:
	

	
Naam functionaris:
	

	
Datum:
	

	
Handtekening:
	



































Standaardformulier Inschrijvingsbiljet





· De prijs (exclusief BTW) incl.chauffeur en auto per kilometer  beladen  gebaseerd op 22.500 km op jaar basis


€	,-



· De prijs (exclusief BTW) wachttijd per minuut gebaseerd op 2950 minuten aan wachttijd

€	,-





Fictieve totaal prijs per jaar gebaseerd op bovenstaande gegevens:	€	  ,-


Algemeen geldt voor het gunningscriterium prijs: U dient uw prijs aan te bieden in euros exclusief BTW, prijspeil 2015. Plafondprijs voor deze opdracht is € 100,000,-
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