
Bijlage 2 Checklist voor het indienen van een Inschrijving 

Hieronder treft u de checklist aan van documenten die u dient te overleggen bij de Inschrijving, welke 

formats u daarbij dient te hanteren en hoe uw Inschrijving samengesteld moet zijn. Dit wordt nader 

toegelicht in de Aanbestedingsleidraad. Daarnaast drie aandachtspunten vooraf: 

✓ Het doen van een Inschrijving is geen sinecure. Los van de inhoud van het aanbod kan ook een 

ogenschijnlijk kleine (vorm)fout ertoe leiden dat een Inschrijving ongeldig is. Wij adviseren om zo 

snel mogelijk kennis te nemen van de Aanbestedingsstukken en bij twijfels vragen te stellen.  

✓ Schrijft u in als Samenwerkingsverband en/of met een Derde en/of Onderaannemer? Dan gelden 

aanvullende voorschriften waar u goed kennis van moet nemen. Zie de Aanbestedingsleidraad voor 

meer informatie. 

✓ Na de Gunningsbeslissing vraagt de Aanbestedende dienst Verificatiedocumenten op bij de 

winnende Inschrijver. U hoeft deze Verificatiedocumenten bij uw Inschrijving nog niet in te dienen. 

U dient zich er wel bewust van te zijn dat deze opgevraagd kunnen worden. Voor de Verklaring 

van de Belastingdienst en de Gedragsverklaring aanbesteden kan de aanvraagtijd oplopen tot 

meerdere weken. Hier moet u rekening mee houden. Zie verder ook de Bijlage Checklist 

Verificatiedocumenten. 

 

Document Actie Inschrijver* Elke deelnemer 

Samenwerking? 

Derde en/of 

Onderaannemer? 

U kunt uw onderneming introduceren en uw Inschrijving inleiden met een aanbiedingsbrief (niet verplicht)  

Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen (Hoofdstuk 3 en 4 Aanbestedingsleidraad) 

UEA Bijlage UEA invullen, 

rechtsgeldig** ondertekenen 

en bijvoegen in .pdf.  

Ja Ja Alleen Derde waarop 

een beroep wordt 

gedaan voor de 

geschiktheidseisen 

Referentieformat Bijlage Referentieformat 

invullen en bijvoegen in .pdf. 

Ja Nee, alleen 

penvoerder 

Nee 

Subgunningscriteria (Hoofdstuk 4 Aanbestedingsleidraad) 

Kwaliteit  1. Plan van aanpak vrij 

invullen en toevoegen in 

.pdf. 

Ja Nee, alleen 

penvoerder  

Nee 

2. Implementatie en exit vrij 

invullen en toevoegen in 

.pdf. 

Ja Nee, alleen 

penvoerder 

Nee 

3. Teamsamenstelling vrij 

invullen en toevoegen in 

.pdf. 

Ja Nee, alleen 

penvoerder  

Nee 

Format 

sleutelfunctionarissen, 

invullen en bijvoegen in .pdf. 

Ja Nee, alleen 

penvoerder  

Nee 

Prijs Bijlage Prijzenblad invullen 

en bijvoegen, in .pdf en 

.xls(x). 

Ja Nee, alleen 

penvoerder 

Nee 

 

*) Zijnde zelfstandig Inschrijver, hoofdaannemer of penvoerder namens een Samenwerkingsverband.  

**) De rechtsgeldigheid van de ondertekening door één of meerdere natuurlijke personen dient te blijken uit het 

uittreksel uit het handelsregister of uit een volmacht waarin de bestuurder een vertegenwoordiger een mandaat 



voor ondertekening geeft. In het laatste geval dient Inschrijver Deel II B van het UEA in te vullen. Op eerste 

verzoek dient Inschrijver de volmacht of een uittreksel uit het handelsregister te overleggen.  


	Bijlage 2 Checklist voor het indienen van een Inschrijving

