[image: ]


Bijlage Referentieformat
Openbare Europese aanbesteding Vergader- en trainingslocaties

Met dit overzicht dient ondernemer aan te tonen te beschikken over de vereiste en gewenste kerncompetenties.

	Gegevens referent 1

	Organisatienaam (inclusief divisie, afdeling etc.)
	

	Type organisatie
	

	Plaats
	

	Telefoonnummer 
	

	Naam referentieopdracht
	




	Kerncompetentie 1: Vergader- en trainingsaccommodaties. 
Inschrijver heeft aantoonbare kennis en ervaring met intermediairdiensten voor externe vergader- en trainingsaccommodaties. De referentie-opdracht omvatte minimaal 350 boekingen per jaar. De boekingen waren gevarieerd in omvang en betroffen zowel kleinschalige accommodaties voor 2-25 personen als grootschalige accommodaties voor 100-200 personen. De dienstverlening omvatte het gehele proces van selectie en boeking van de accommodatie tot en met de administratieve en financiële afhandeling. De boekingen waren geografisch verspreid over heel Nederland. Met geografisch verspreid wordt verstaan dat accommodaties binnen elk van de 12 provincies van Nederland zijn geboekt.

· De opdracht is in de afgelopen 36 maanden verricht en toont aan dat Inschrijver de kennis en ervaring heeft die noodzakelijk is om onderhavige Raamovereenkomst correct uit te voeren.
· De duur van de referentie-opdracht bedraagt een aaneengesloten periode van minimaal 12 maanden.
· Het aantal boekingen moet betrekking hebben op een diversiteit aan externe vergader- en trainingsfaciliteiten in Nederland inclusief audiovisuele middelen (voorbeelden: smartscreens, cateringfaciliteiten (ontbijt en diner), landelijke ligging, centrale ligging, groot of kleine accommodatie).
· Voor het aantonen van de geografische verspreiding over de 12 provincies mag Inschrijver maximaal 2 referentie-opdrachten overleggen. Let op: indien 2 referentie-opdrachten worden overlegd dienen beide referentie-opdrachten zelfstandig te voldoen aan de overige eisen gesteld in de kerncompetentie.

	1. Hoedanigheid ondernemer[footnoteRef:1]: [1:  Aankruisen wat van toepassing is én naam organisatie invullen] 

	☐  Inschrijver: …………………..
☐  Combinant[footnoteRef:2]: …………………….. [2:  Lid van een samenwerkingsverband] 

☐  Onderaannemer: …….….........






	2. Werkzaamheden uitgevoerd als[footnoteRef:3]:  [3:  Aankruisen wat van toepassing is] 

	☐  Zelfstandig ondernemer
☐  Hoofdaannemer met Onderaannemers
☐  Combinant 
☐  Onderaannemer

	3. Korte beschrijving van de (soort) werkzaamheden verricht door ondernemer[footnoteRef:4] [4:  Indien de referentieopdracht is uitgevoerd als hoofdaannemer, combinant of onderaannemer mag alleen dat deel van de werkzaamheden worden beschreven, dat daadwerkelijk is uitgevoerd door de bij 1 genoemde organisatie.] 

	


	4. In welke periode zijn de werkzaamheden als gevraagd bij de kerncompetentie uitgevoerd?
	Van …………..t/m…………..

	5. Zijn aan de referentie-organisatie gedurende een aaneengesloten periode van minimaal 12 maanden intermediairdiensten op het gebied van vergader- en trainingsaccommodaties geleverd?

	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	6. Omvatte de intermediairdiensten het gehele proces van selectie en boeking van de accommodatie tot en met de administratieve en financiële afhandeling?
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	7. Omvatte de referentie-opdracht minimaal 350 boekingen per jaar met een diversiteit aan vergader- en trainingsfaciliteiten?
	☐ Ja, <aantal> boekingen
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	8. Waren de boekingen gevarieerd in omvang en betroffen deze zowel kleinschalige accommocaties voor 2-25 personen als grootschalige accommodaties voor 100-200 personen?
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	9. Waren de boekingen geografisch verspreid over heel Nederland. Met geografisch verspreid wordt verstaan dat accommodaties binnen elk van de 12 provincies van Nederland zijn geboekt.

Kruis aan welke provincies het betreft.

Let op: Voor het aantonen van de geografische verspreiding over de 12 provincies mag Inschrijver maximaal 2 referentie-opdrachten overleggen. Indien 2 referentie-opdrachten worden overlegd dienen beide referentie-opdrachten zelfstandig te voldoen aan de overige eisen gesteld in de kerncompetentie.
	☐ Drenthe
☐ Flevoland
☐ Friesland
☐ Gelderland
☐ Groningen
☐ Limburg
☐ Noord-Brabant
☐ Noord-Holland
☐ Overijssel
☐ Utrecht
☐ Zeeland
☐ Zuid-Holland









	10. De gevraagde kerncompetentie is tot volle tevredenheid van de referentie-organisatie verricht in de periode van 36 maanden voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van de Aanmelding. De complete referentie-opdracht hoeft nog niet volledig te zijn afgerond, maar de onderdelen waar de kerncompetentie betrekking op heeft, moeten wel zijn uitgevoerd en geëvalueerd.
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.


[bookmark: _30j0zll]
LET OP: VOOR KERNCOMPETENTIE 1 MAG INSCHRIJVER MAXIMAAL 2 REFERENTIES OVERLEGGEN OM DE GEOGRAFISCHE VERSPREIDING OVER DE 12 PROVINCIES AAN TE TONEN. INDIEEN 2 REFERENTIES WORDEN OVERLEGD DIENEN BEIDE REFERENTIES ZELFSTANDIG TE VOLDOEN AAN DE OVERIGE EISEN GESTELD IN DE KERNCOMPETENTIE.

	Ondergetekende verklaart deze referentie naar waarheid te hebben ingevuld


	Organisatienaam Inschrijver
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening



	











	Gegevens referent 2

	Organisatienaam (inclusief divisie, afdeling etc.)
	

	Type organisatie
	

	Plaats
	

	Telefoonnummer 
	

	Naam referentieopdracht
	



	Kerncompetentie 2: Hotelaccommodaties. 
Inschrijver heeft aantoonbare kennis en ervaring opgedaan met intermediairdiensten voor externe hotelaccommodaties. De referentie-opdracht omvatte minimaal 15 boekingen per jaar. De boekingen waren gevarieerd in omvang en betroffen zowel kleine boekingen voor 1 persoon als grote boekingen voor 50 personen. De dienstverlening omvatte het gehele proces van selectie en boeking van de accommodatie tot en met de administratieve en financiële afhandeling. De boekingen waren geografisch verspreid over heel Nederland. Met geografisch verspreid wordt verstaan dat accommodaties binnen elk van de 12 provincies van Nederland zijn geboekt.

· De opdracht is in de afgelopen 36 maanden verricht en toont aan dat Inschrijver de kennis en ervaring heeft die noodzakelijk is om onderhavige Raamovereenkomst correct uit te voeren.
· De duur van de referentie-opdracht bedraagt een aaneengesloten periode van minimaal 12 maanden.
· Het aantal boekingen moet betrekking hebben op een diversiteit aan externe hotelaccommodaties in Nederland (voorbeelden: shuttleservices/parkeren, inclusief cateringfaciliteiten (ontbijt en diner), landelijke ligging, centrale ligging, groot of klein hotel).
· Voor het aantonen van de geografische verspreiding over de 12 provincies mag Inschrijver maximaal 2 referentie-opdrachten overleggen. Let op: indien 2 referentie-opdrachten worden overlegd dienen beide referentie-opdrachten zelfstandig te voldoen aan de overige eisen gesteld in de kerncompetentie.

	1. Hoedanigheid ondernemer[footnoteRef:5]: [5:  Aankruisen wat van toepassing is én naam organisatie invullen] 

	☐  Inschrijver: …………………..
☐  Combinant[footnoteRef:6]: …………………….. [6:  Lid van een samenwerkingsverband] 

☐  Onderaannemer: …….….........

	2. Werkzaamheden uitgevoerd als[footnoteRef:7]:  [7:  Aankruisen wat van toepassing is] 

	☐  Zelfstandig ondernemer
☐  Hoofdaannemer met Onderaannemers
☐  Combinant 
☐  Onderaannemer

	3. Korte beschrijving van de (soort) werkzaamheden verricht door ondernemer[footnoteRef:8] [8:  Indien de referentieopdracht is uitgevoerd als hoofdaannemer, combinant of onderaannemer mag alleen dat deel van de werkzaamheden worden beschreven, dat daadwerkelijk is uitgevoerd door de bij 1 genoemde organisatie.] 

	


	4. In welke periode zijn de werkzaamheden als gevraagd bij de kerncompetentie uitgevoerd?
	Van …………..t/m…………..




	5. Zijn aan de referentie-organisatie gedurende een aaneengesloten periode van minimaal 12 maanden intermediairdiensten op het gebied van externe hotelaccommodaties geleverd?

	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	6. Omvatte de intermediairdiensten het gehele proces van selectie en boeking van de accommodatie tot en met de administratieve en financiële afhandeling?
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	7. Omvatte de referentie-opdracht minimaal 15 boekingen per jaar met een diversiteit aan externe hotelaccommodaties?
	☐ Ja, <aantal> boekingen
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	8. Waren de boekingen gevarieerd in omvang en betroffen deze zowel kleine boekingen voor 1 persoon als grote boekingen voor 50 personen?
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	9. Waren de boekingen geografisch verspreid over heel Nederland. Met geografisch verspreid wordt verstaan dat accommodaties binnen elk van de 12 provincies van Nederland zijn geboekt.

Kruis aan welke provincies het betreft.

Let op: Voor het aantonen van de geografische verspreiding over de 12 provincies mag Inschrijver maximaal 2 referentie-opdrachten overleggen. Indien 2 referentie-opdrachten worden overlegd dienen beide referentie-opdrachten zelfstandig te voldoen aan de overige eisen gesteld in de kerncompetentie.
	☐ Drenthe
☐ Flevoland
☐ Friesland
☐ Gelderland
☐ Groningen
☐ Limburg
☐ Noord-Brabant
☐ Noord-Holland
☐ Overijssel
☐ Utrecht
☐ Zeeland
☐ Zuid-Holland



	10. De gevraagde kerncompetentie is tot volle tevredenheid van de referentie-organisatie verricht in de periode van 36 maanden voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van de Aanmelding. De complete referentie-opdracht hoeft nog niet volledig te zijn afgerond, maar de onderdelen waar de kerncompetentie betrekking op heeft, moeten wel zijn uitgevoerd en geëvalueerd.
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.





LET OP: VOOR KERNCOMPETENTIE 2 MAG INSCHRIJVER MAXIMAAL 2 REFERENTIES OVERLEGGEN OM DE GEOGRAFISCHE VERSPREIDING OVER DE 12 PROVINCIES AAN TE TONEN. INDIEEN 2 REFERENTIES 
WORDEN OVERLEGD DIENEN BEIDE REFERENTIES ZELFSTANDIG TE VOLDOEN AAN DE OVERIGE EISEN GESTELD IN DE KERNCOMPETENTIE.







	Ondergetekende verklaart deze referentie naar waarheid te hebben ingevuld


	Organisatienaam Inschrijver
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
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