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Adresgegevens Opdrachtnemer, BTW-NR, IBAN, KVK en e-mailadres 

Offerteaanvraagformulier Opdrachtfotografie 2027

[bookmark: OLE_LINK5]Op basis van deze ingevulde offerteaanvraag zal Opdrachtnemer (maximaal) drie fotografen voorstellen. Vul dit formulier daarom zo volledig mogelijk in. Op Rijksportaal staan de stappen die je moet zetten om een fotograaf in te huren. 

  

Onderdeel 1: Offerte aanvraag  
In te vullen door Nadere Opdrachtgever


Praktisch
	Datum uitvoering opdracht

	Datum, data of periode
	
	

	Tijdstip van
	[-] tot en met [-]



	Waar wordt de foto gemaakt?
> Locatie: welk adres melden / verzamelen
	Adres van de locatie



	Contactpersoon op locatie
	Contactpersoon op locatie

	
	

	Telefoonnummer contactpersoon
	Telefoonnummer contactpersoon




Opdrachtomschrijving
	Titel foto-opdracht

	Opdrachttitel

	
	

	Doel van de foto’s 
> Waar wil je de foto(‘s) voor gebruiken? Bijvoorbeeld ter verslaglegging van een evenement of ter illustratie van een bepaald onderwerp.
	Doel van de foto’s

	
	

	Waar wordt de foto geplaatst?
> Benoem hier bijvoorbeeld de website, publicatie of social media kanaal.
	Medium

	
	




	Sluiten de foto’s aan bij eerder gemaakte communicatiemiddelen?
> Graag voorbeeld(en) meesturen
	☐ Ja ☐ Nee


	Soort fotografie
> Meerdere antwoorden mogelijk
	☐ Registratiefotografie  
> Een fotografische registratie van een bijeenkomst of handeling. Hieronder wordt onder meer verstaan: fotoreportages van vergaderingen, conferenties, workshops, congressen, beurzen, sociale- en bedrijfsactiviteiten (borrels of feesten). Maar ook het fotograferen van een werkbezoek van een minister of staatssecretaris, de opening van een gebouw, of overige bedrijfsfotografie valt onder registratiefotografie.

☐ Portretfotografie
> Een weergave van één persoon of een groep personen. De portretfoto of -serie kan in de natuurlijke werkomgeving of op een daartoe uitgekozen locatie worden gemaakt.

☐ Themafotografie
> Een themafoto brengt een (aspect) van een (beleids-)thema in beeld, of geeft een illustratie hiervan. Deze (beleids-)thema’s zijn soms veelomvattend en/of abstract. Soms is er sprake van een conceptuele aanpak, bijvoorbeeld bij de fotografische vertaling van een corporate beeldtaal of het visualiseren van abstracte thema’s zoals veiligheid, gezondheid en de rijksbegroting.


	
Uitvoering
 Is er productionele ondersteuning nodig op de volgende gebieden?
> Beschrijf kort wat er nodig is

	☐ Locatie  
	Toelichting



	☐ Techniek  
	Toelichting



	☐ Figuranten/modellen
	Toelichting



	☐ Visagist  
	Toelichting



	☐ Styling 
	Toelichting
	Toelichting



	☐ Advies  
	Toelichting



	☐ Overig, te weten  
	Toelichting



Hier zijn extra kosten aan verbonden die in de offerte worden opgenomen door Opdrachtnemer







Aanlevering
	Datum eerste oplevering
	Eerste opleverdatum


	Wijze oplevering
> Wees je bewust van informatiebeveiliging bij het online versturen van fotomateriaal
	Wijze van oplevering



	Datum definitieve oplevering
	Definitieve opleverdatum




Rijksbeeldbank
Eind 2025 is er een overstap gemaakt van de Mediatheek naar de Rijksbeeldbank. De Rijksbeeldbank is geen archief waar standaard elke foto in opgeslagen wordt. We gaan bewuster en kritischer om met beeldmateriaal. Vooraf moeten we onszelf bij elke foto afvragen: hoort deze echt thuis in de Rijksbeeldbank?

Wanneer laat je iets opnemen in de Rijksbeeldbank? Gebruik de Rijksbeeldbank alleen voor beelden die:
· Echt een toegevoegde waarde hebben voor de communicatie van jouw organisatie (denk b.v. aan corporate beelden die aansluiten bij de thema’s van jouw organisatie)
· In de toekomst vaker gebruikt zullen worden (b.v. in communicatiemiddelen en presentaties)
· Rechtenvrij zijn
· Voldoen aan de AVG. Wil je foto’s laten opnemen waarop mensen herkenbaar in beeld zijn? Dan heb je voor iedere persoon een ingevuld toestemmingsformulier nodig. Zonder formulier kunnen de foto’s niet worden geplaatst.

Twijfel je? Weet je niet zeker of jouw foto’s of serie in de Rijksbeeldbank thuishoren? Overleg dan gerust met de mediabeheerder of liaison van jouw organisatie — die helpt je graag verder.

Voldoet jouw beeldmateriaal aan het bovenstaande en wil je het opgenomen hebben in de Rijksbeeldbank, dan stuurt Opdrachtnemer je een apart formulier toe met verplichte invulvelden.

	Plaatsing beeldbank gewenst? 
	☐ Ja ☐ Nee



	E-mailadres(sen) aanlevering
> Wie moet(en) er geïnformeerd als foto’s klaar staan in Rijksbeeldbank ?
	E-mailadres(sen)



Na plaatsing in de Rijksbeeldbank  kun je er nog niet meteen bij, maar moet een mediabeheerder eerst je foto’s controleren en vrijgeven. Daarna kun je met een bezoekersaccount voor de Rijksbeeldbank de foto’s zien. Kijk op Rijksportaal voor meer informatie over de aanlevering van foto’s in de Rijksbeeldbank én voor het aanvragen van een bezoekersaccount.









Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG)
Als bij het maken van beelden personen herkenbaar in beeld komen, is privacywetgeving van kracht (Algemene Verordening Gegevensbescherming, kortweg AVG). Als nadere opdrachtgever heb je een rechtmatige grondslag nodig voor het vastleggen en verwerken van materiaal met herkenbare personen.



	[bookmark: _Hlk218594377]Komen er mensen herkenbaar in beeld?
	☐ Ja ☐ Nee

	Is er sprake van de grondslag Toestemming?
	☐ Ja ☐ Nee



Indien ja, dan is er voor deze opdracht een Toestemmingsverklaring nodig, inclusief: 
· Doelbepaling: waarvoor gaan de beelden gebruikt worden)?
· Hoe lang gaan deze beelden gebruikt dan wel opgeslagen worden?

Factuurgegevens nadere opdrachtgever
Let op: facturatie verloopt digitaal via e-facturering. Zie ook: Rijksoverheid.nl/onderwerpen/digitale-overheid. Neem tijdig contact op met de financiële of inkoopafdeling van jouw organisatie voor een vlotte afhandeling. Zonder inkoopnummer kan de aanvraag niet in behandeling worden genomen.

	[bookmark: _Hlk239413502]Tenaamstelling factuur
	Tenaamstelling factuur

	
	

	Contactpersoon op factuur
	Naam contactpersoon

	
	

	Inkoopordernummer (financieel verplichtingsnummer)

	Inkoopnummer

	
	

	OIN nummer  
	OIN nummer






Onderdeel 2: Offerte   
Offerte in te vullen door Opdrachtnemer 

  Datum geldigheidsduur offerte:

Offertenummer: geldigheidsduur offerte:

Datum offerte:



	Definitieve opleverdatum
	
	Definitieve opleverdatum
	
	      
 




	Naam fotograaf 1
	
 
 
Fotograaf 1  
	
	

	[bookmark: _Hlk239070158]Aantal in te zetten uren
	0 uren
	à € 141,00
	Totale uurkosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk241131985]Aantal te reizen kilometers
	0 km
	à € 0,25
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Vaste vergoeding per opdracht
	stuk(s)
	à € 0,00
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Advieskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 94,00
	Totale advieskst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Handlingskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 0,00
	Totale handlingkst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk239069911]Toeslaguren
☐ Ja ☐ Nee
>Toeslag voor werken op zon- en feestdagen Rijksoverheid is 50% op toepasselijk uurtarief (fotografie, advisering en handling)
	0 uren
0 uren
0 uren
	à € 70,50
à € 47,00
à € 0,00
	Toeslagkst. fotograaf excl. btw
Toeslagkst. advies excl. btw
Toeslagkst. Handling excl. btw
	€ 0,00
€ 0,00
€ 0,00

	
	
	
	
	

	Overige maatwerkkosten
☐ Ja ☐ Nee
	Totale overige maatwerk-kosten. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	Overige maatwerkkosten
> Denk hierbij aan modellen, locatiekosten, visagist, extra materieel, overnachting buitenland, Parkeer-, tol- en veerkosten. 
	Toelichting

	
	

	Totale kosten
	Totale kosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	Aantal te verwachten facturen
	     





	[bookmark: OLE_LINK25]Naam fotograaf 2
	
 
Fotograaf 2 
	
	

	Aantal in te zetten uren
	0 uren
	à € 141,00
	Totale uurkosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Aantal te reizen kilometers
	0 km
	à € 0,25
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Vaste vergoeding per opdracht
	stuk(s)
	à € 0,00
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Advieskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 94,00
	Totale advieskst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Handlingskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 0,00
	Totale handlingkst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Toeslaguren
☐ Ja ☐ Nee
>Toeslag voor werken op zon- en feestdagen Rijksoverheid is 50% op toepasselijk uurtarief (fotografie, advisering en handling)
	0 uren
0 uren
0 uren
	à € 70,50
à € 47,00
à € 0,00
	Toeslagkst. fotograaf excl. btw
Toeslagkst. advies excl. btw
Toeslagkst. Handling excl. btw
	€ 0,00
€ 0,00
€ 0,00

	
	
	
	
	

	Overige maatwerkkosten
☐ Ja ☐ Nee
	Totale overige maatwerk-kosten. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	Overige maatwerkkosten
> Denk hierbij aan modellen, locatiekosten, visagist, extra materieel, overnachting buitenland, Parkeer-, tol- en veerkosten. 
	Toelichting

	
	

	Totale kosten
	Totale kosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	Aantal te verwachten facturen
	     





	[bookmark: OLE_LINK20]Naam fotograaf 3
	
Fotograaf 3
	
	

	Aantal in te zetten uren
	0 uren
	à € 141,00
	Totale uurkosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Aantal te reizen kilometers
	0 km
	à € 0,25
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	[bookmark: OLE_LINK19]
	
	
	
	

	Vaste vergoeding per opdracht
	stuk(s)
	à € 0,00
	Totale vergoeding excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Advieskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 94,00
	Totale advieskst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Handlingskosten
☐ Ja ☐ Nee
	0 uren
	à € 0,00
	Totale handlingkst. excl. btw
	€ 0,00

	
	
	
	
	

	Toeslaguren
☐ Ja ☐ Nee
>Toeslag voor werken op zon- en feestdagen Rijksoverheid is 50% op toepasselijk uurtarief (fotografie, advisering en handling)
	0 uren
0 uren
0 uren
	à € 70,50
à € 47,00
à € 0,00

	
	
	

	Overige maatwerkkosten
☐ Ja ☐ Nee
	Totale overige maatwerk-kosten. excl. btw

	
	

	Overige maatwerkkosten
> Denk hierbij aan modellen, locatiekosten, visagist, extra materieel, overnachting buitenland, Parkeer-, tol- en veerkosten. 
	Toelichting
	

	
	
	

	Totale kosten
	Totale kosten excl. btw






Onderdeel 3: Opdrachtbevestiging
	☐ Fotograaf 1
	Totale kosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	☐ Fotograaf 2
	Totale kosten excl. btw
	€ 0,00

	
	
	

	☐ Fotograaf 3
	Totale kosten excl. btw
	€ 0,00


Nadere Opdrachtgever en Opdrachtnemer gaan beide akkoord met: 
	



	Nadere Opdrachtgever
	     	
	Opdrachtnemer
	     
	
	
	
	
	

	Datum
	Datum	
	Datum
	Datum
	
	
	
	
	

	Handtekening
	
	
	Handtekening
	

	
	
	
	
	

	Functie en naam Nadere Opdrachtnemer
	     	
	Functie en naam Opdrachtnemer
	     



	Bijlage G Offerteaanvraagformulier opdrachtfotografie 201865001.023.012 - versie 1.0 | 27 augustus 2026
	Pagina 1 van 5



	Bijlage G Offerteaanvraagformulier opdrachtfotografie 201865001.023.012 - versie 1.0 | 27 augustus 2026
	Pagina 4 van 5



image1.png




image2.png
Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken




