
FACTURATIE 
Alleen facturen die aan de onderstaande voorwaarden voldoen en correct zijn aangeleverd worden in behandeling 
genomen. Ontbreken er verplichte gegevens? Vraag deze dan op bij de besteller. Stuur facturen altijd rechtstreeks 
naar onze administratie en nooit naar een persoonlijk e-mailadres.
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Juiste tenaamstelling en adressering
Gemeente Achtkarspelen
Stationsstraat 18
9285 NH  Buitenpost

Vermelding op de factuur
•	 Kostenplaats (of ordernummer) en 

grootboeknummer
•	 Naam van de besteller

Fiscale vereisten
Alle facturen dienen te voldoen aan de fiscale 
factuurvereisten.

Verplichte bijlagen
Een urenverantwoording bij inhuur personeel.

Bestandsformaat factuur
De factuur inclusief bijlagen in één bestand

Bij levering aan een externe locatie zijn 
uitsluitend de volgende aangepaste 
tenaamstellingen toegestaan:

Gemeente Achtkarspelen – De Kupe
Gemeente Achtkarspelen – De Kruidhof
Gemeente Achtkarspelen – It Vleckehus

Een E-factuur is geen .PDF maar een .XML (veelal 
UBL) bestandsformaat dat voor computers 
leesbaar is en daardoor direct geautomatiseerd 
kan worden verwerkt. 

U kunt E-facturen uitwisselen via PEPPOL. 
Heeft uw software geen directe aansluiting? 
Dan kunt u gebruik maken van een portaal zoals 
Tradeinterop.

Er zijn diverse websites waar u meer informatie 
kunt vinden over E-facturatie:

•	 ondernemersplein.nl/regel/facturen
•	 e-facturen.info
•	 econnect.eu
•	 digitaleoverheid.nl

KVK-nummer: 	 01176356
BTW nummer: NL.0019.49.251.B 01
OIN-nummer: 	 00000001001949251000

E-mailadres: 	 facturen@achtkarspelen.nl
De factuur inclusief bijlage stuurt u in één 
PDF-bestand naar facturen@achtkarspelen.nl.

Nooit naar een persoonlijk e-mailadres.

Een E-factuur verzend u via PEPPOL of een 
E-facturatieportaal.

VERSTUREN E-FACTUUR

ONZE GEGEVENS


