






Dienstverleningsovereenkomst

tussen

Gemeente Leiden 

en

Naam Opdrachtnemer

betreffende

Adviesdiensten Duurzame Upgrade Le Pooleweg 6
















Contractnummer: 460000XXXX

DE ONDERGETEKENDEN:
Gemeente Leiden, gevestigd te Leiden, met KVK-nummer 27364192, hierbij vertegenwoordigd door Voorletter(s) en achternaam tekenbevoegde OG, Functie tekenbevoegde OG, hierna te noemen: “Opdrachtgever”

en

Naam Opdrachtnemer, gevestigd te Plaatsnaam, met KVK-nummer … en KVK-vestigingsnummer …, hierbij vertegenwoordigd door Voorletter(s) en achternaam tekenbevoegde ON, Functie tekenbevoegde ON, hierna te noemen: “Opdrachtnemer”

gezamenlijk te noemen: “Partijen”

OVERWEGENDE DAT:

· Opdrachtgever behoefte heeft aan Diensten op het gebied van Adviesdiensten Duurzame Upgrade Le Pooleweg 6.
· Opdrachtgever deze opdracht via een Europese niet-openbare procedure in de markt heeft gezet op datum.
· Naam Opdrachtnemer op Datum Inschrijving een Inschrijving heeft uitgebracht.
· Naam Opdrachtnemer zich in voldoende mate op de hoogte heeft gesteld van wat Opdrachtgever met de opdracht wil bereiken.
· Opdrachtgever de opdracht aan Opdrachtnemer heeft gegund.

KOMEN OVEREEN:

ARTIKEL

1. Voorwerp van de Overeenkomst 

1.1. Opdrachtgever geeft Opdrachtnemer opdracht Adviesdiensten te verrichten. Dit gebeurt op basis van de Aanbesteding van Opdrachtgever van datum Aanbesteding, met kenmerk A04.112.2026, Bijlage 1) en door Opdrachtnemer uitgebrachte Inschrijving van Datum Inschrijving, met kenmerk cijfers/letters van kenmerk (Bijlage 2).

1.2. De volgende documenten vormen gezamenlijk de Overeenkomst. Voor zover deze documenten met elkaar in tegenspraak zijn, gaat het eerdergenoemde document voor op het later genoemde:
1. Deze Overeenkomst.
2. De Nieuwe Regeling (DNR) 2025 en de afwijkingen DNR voor opdrachten van Architecten, Ingenieurs en Adviseurs van de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude.
3. Nota(’s) van Inlichtingen van datum en eventuele volgende data.
4. De Aanbestedingsleidraad met kenmerk A04.112.2026 met Bijlagen.
5. De door Opdrachtnemer aan Opdrachtgever uitgebrachte Inschrijving van Datum Inschrijving, met kenmerk cijfers/letters van kenmerk.

1.3. De definities die in deze Overeenkomst worden gehanteerd en niet separaat in deze Overeenkomst zijn gedefinieerd, zijn neergelegd in de DNR 2025.

1.4. Deze Overeenkomst gaat in op datum en komt tot stand door ondertekening door Partijen.

1.5. De (fasering van de) uitvoering van de werkzaamheden vindt plaats volgens de in de Aanbestedingsleidraad (met Bijlage) opgenomen indicatieve planning.

2. Gegevens, informatie en goederen door de opdrachtgever ter beschikking te stellen

2.1. Naast in de aanbestedingsleidraad genoemde bijlagen stelt Opdrachtgever de volgende gegevens en informatie ter beschikking:
a. Omgevingsverordening Provincie Zuid-Holland (o.a. paragraaf 7.3.6a);
b. Waterschap verordening Hoogheemraadschap
c. Verordening afvoer hemelwater en grondwater gemeente Leiden;
d. Verordening fysieke leefomgeving (afdeling 2.4);  
e. Verordening bodemenergiesystemen gemeente Leiden 2022;  
f. Inspanningsverplichting om de richtlijnen klimaat adaptief bouwen mee te nemen in de ontwikkeling (‘pas toe of leg uit’-principe);
g. Slopen volgens het ‘Circulair sloopbeleid’ (pdf);
h. Invulling natuurinclusief bouwen volgens de Leidse Natuurstandaard (In principe voor nieuwbouw, maar in de Leidse Ladder wordt er ook naar verwezen);
i. Transitievisie warmte (pdf);
j. Wetgeving rondom flora- en fauna activiteiten in de omgevingswet
k. Schoon en Emissieloos Bouwen convenant  

2.2.	Opdrachtgever verschaft Opdrachtnemer toegang tot het pand Le Pooleweg 6 te Leiden. 

3. Vertegenwoordiging

3.1. Opdrachtgever wijst met betrekking tot de opdracht de heer M. (Menno) van der Heide aan om hem richting Opdrachtnemer te vertegenwoordigen. 
Opdrachtnemer wijst met betrekking tot de opdracht ... aan om hem richting Opdrachtgever te vertegenwoordigen. 

4. Advieskosten

4.1. Het honorarium van de Opdrachtnemer wordt bepaald door een door Opdrachtgever en Opdrachtnemer overeengekomen vast bedrag per (deel)fase.

4.2. De totale kosten voor Fase 1, Fase 2 en Fase 3 van het project bedragen € …,-. 

4.3. Opdrachtgever verbindt zich aan Opdrachtnemer, voor de aan Opdrachtnemer opgedragen werkzaamheden en door Opdrachtnemer te maken kosten, te betalen per (deel)fase het honorarium, te weten: € …,- exclusief btw. Dit bedrag is inclusief verschotten.

De (deel)fasering en het honorarium per (deel)fase is als volgt te verdelen:

	Fase 1: Definitiefase en uitwerking van een Voorlopig Ontwerp

	Analyse
	€ …,-

	Technisch PvE
	€ …,-

	Totaal PvE en Voorlopig Ontwerp
	€ …,-

	Kostenramingen 
	€ …,-

	Honorarium Fase 1
	€ …,- Exclusief btw



	Fase 2: Ontwerpfase in bouwteamverband tot en met TO

	Controle en feedback Definitief Ontwerp
	€ …,-

	Controle en Feedback Technisch Ontwerp
	€ …,-

	Beoordeling prijsaanbieding aannemer
	€ …,-

	Honorarium Fase 2
	€ …,- Exclusief btw



	Fase 3: Uitwerking van het Uitvoeringsontwerp door aannemer

	Controle en feedback Uitvoeringsontwerp
	€ …,-

	Honorarium Fase 3
	€ …,- Exclusief btw



Bovengenoemd honorarium is vast voor de duur van het project. Daarbij zijn in bovenstaande bedragen voor het honorarium alle kosten als reis-, verblijfs-, porti-, telefoon-, administratie- en printkosten begrepen. Door Opdrachtnemer mogen of kunnen naast de hierboven genoemde bedragen geen andere kosten bij Opdrachtgever in rekening worden gebracht.

4.4. Het honorarium wordt uitbetaald naar voltooide (deel)fase als bedoeld in artikel 5.3. 
In geval van minderwerk worden de niet gemaakte kosten ingehouden op het honorarium. In geval van noodzakelijk geworden aanvullende werkzaamheden informeert opdrachtnemer opdrachtgever zo snel mogelijk hierover en treden Partijen in overleg over de omvang van de aanvullende werkzaamheden en bijbehorend honorarium voor meerwerk.
Voor verrekening van eventueel meer- en minderwerk worden de volgende tarieven aangehouden, met dien verstande dat ze voor verrekening van eventueel meer- en minderwerk vast zijn tot en met 31-12-2027. 

Medewerker							Tarief
a. Installatieadviseur						€ ...,- exclusief btw
b. Bouwkundig adviseur						€…,- exclusief btw
c. Adviseur bouwfysica, akoestiek en brandveiligheid		€…,- exclusief btw
d. Kostenadviseur						€…,- exclusief btw
e. Constructeur							€…,- exclusief btw
f.  Projectleider							€…,- exclusief btw

4.5. De wettelijke rente, bedoeld in de van toepassing zijnde DNR 2025, is de rente bedoeld in artikel 6:119a BW.

4.6. De tarieven kunnen vanaf 1 april 2028 en vervolgens jaarlijks per 1 april worden aangepast op basis van het CBS-prijsindexcijfer 'CAO-lonen per uur inclusief bijzondere beloningen, categorie zakelijke dienstverlening'. De indexering wordt berekend op basis van de procentuele wijziging van het indexcijfer van februari van het betreffende jaar ten opzichte van het indexcijfer van februari van het voorafgaande jaar. Voor de eerste indexering per 1 april 2028 wordt het indexcijfer van februari 2028 vergeleken met het indexcijfer van februari 2027, waarbij het indexcijfer van februari 2027 op 100% wordt gesteld.

5. Betaling en facturatie

5.1. [bookmark: _Hlk202172108]a. Opdrachtnemer stuurt een factuur bij voorkeur als elektronische factuur (e-factuur) in via Peppol. Hierbij wordt het inkoopordernummer vermeld in het UBL2.1 veld ‘uw order’.
De Organisatie Identificatienummers (OIN) voor e-facturatie zijn:  

	Organisatienaam 
	NL: OIN (0190) 

	Gemeente Leiden 
	00000001002311112000 



Is Opdrachtnemer (nog) niet aangesloten op het Peppol-netwerk, dan is op de website van Peppol: www.peppol.nl meer informatie te vinden.  

b. Zolang Opdrachtnemer nog niet is aangesloten op het Peppol-netwerk, kan de factuur ook via het factuurportaal van eConnect gestuurd worden. Hiervoor kan een gratis account aangemaakt worden op de website van eConnect: econnect.eu/nl/makkelijk-versturen/factuurportaal. 

c. Als het niet lukt om een factuur te versturen via Peppol of eConnect, dan kan de factuur per e-mail gestuurd worden naar: eorhud5e@trust.econnect.eu.
· De factuur, inclusief bijbehorende bijlagen, worden in één mail aangeleverd. Deze mail bevat zowel een pdf-als een XML/UBL-bestand (bij voorkeur versie 2.1). Indien geen XML/UBL-bestand aangeleverd kan worden, voldoet vooralsnog ook alleen een pdf-bestand.
· Een pdf-bestand mag maximaal één factuur bevatten. Meerdere facturen in één e-mail kunnen niet verwerkt worden. Meerdere facturen worden in aparte pdf-bestanden en aparte mails aangeleverd.
· Kan er geen XML aangeleverd worden, dan kan de factuur in via de website: www.leidse-regio.nl/factuur/ ingediend worden.
· Als niet bekend is of een XML-factuur verwerkt kan worden, kan de factuur via www.leidse-regio.nl/testmijnfactuur/test.php getest worden. 

5.2. De aanhef van de factuur is als volgt:  
Gemeente Leiden 
Adviesdiensten Duurzame Upgrade Le Pooleweg 6 
Stadhuisplein 1
2311 EJ LEIDEN

5.3. De factuur bevat daarnaast in elk geval de volgende gegevens:  
a) Het factuurnummer. 
b) De factuurdatum. 
c) Het inkoopordernummer. Opdrachtgever verstrekt dit nummer.
d) De hoeveelheid en een duidelijke omschrijving van de geleverde werken, goederen of diensten. 
e) De datum waarop de Dienst heeft plaatsgevonden. 
f) Het bedrag van de Dienst, exclusief btw. Bij prestaties met verschillende btw-tarieven worden de aparte bedragen vermeld. Daarnaast wordt (indien van toepassing) de eenheidsprijs opgenomen.
g) Het btw-tarief dat Opdrachtnemer in rekening brengt.
h) Het te betalen btw-bedrag.
i) Het btw-identificatienummer van Opdrachtnemer.
j) De NAW-gegevens van Opdrachtnemer.
k) Het KVK-nummer van Opdrachtnemer.

5.4. Opdrachtnemer stuurt geen verzamelfacturen, maar factureert per inkoopordernummer.

5.5. Opdrachtnemer voegt specificaties bij de factuur, zoals urenstaten, ónder de factuur toe, in één pdf toe. Of hij vermeldt de gegevens direct in de factuur.

5.6. Opdrachtgever betaalt een factuur die aan de gestelde facturatievoorwaarden voldoet, gemiddeld binnen 30 dagen. Facturen die niet voldoen aan de facturatievoorwaarden worden niet in behandeling genomen. Opdrachtnemer ontvangt de factuur dan retour met het verzoek de ontbrekende gegevens aan te vullen en/of de onjuiste gegevens te corrigeren. 

5.7. Overige voorwaarden zijn op de internetpagina van de Belastingdienst: Aan welke eisen moeten facturen voldoen voor uw btw-administratie? te vinden.

6. Slotbepalingen

6.1. Opdrachtnemer heeft ter dekking van zijn aansprakelijkheid voortvloeiend uit deze opdracht een beroeps- en aansprakelijkheidsverzekering afgesloten conform hetgeen gesteld in de DNR 2025 en de Bijlage Afwijkingen DNR. Ten bewijze van het bestaan van deze verzekering overlegt Opdrachtnemer (jaarlijks) een afschrift van het polisblad.

6.2. Geschillen voortvloeiend uit deze opdracht worden beslecht door middel van de gewone rechter.

Aldus overeengekomen en door beide Partijen ondertekend,

Opdrachtgever			 			Opdrachtnemer
Gemeente Leiden 					Naam Opdrachtnemer
namens deze,

{{esl:Signer1:capture:size(200,50)}} 			{{esl:Signer2:capture:size(200,50)}}



Voorletter(s) en achternaam tekenbevoegde OG, 	Voorletter(s) en achternaam tekenbevoegde ON
Functie tekenbevoegde OG				Functie tekenbevoegde ON


Plaats: {{esl:Signer1:TextField:size(200,20)}}		Plaats: {{esl:Signer2:TextField:size(200,20)}}


Datum: {{esl:Signer1:SigningDate:size(200,20)}}		Datum: {{esl:Signer2:SigningDate:size(200,20)}}



Bijlage(n): 

1. Aanbesteding van Opdrachtgever van datum Aanbesteding, met kenmerk A04.112.2026
2. Opdrachtnemer uitgebrachte Inschrijving van Datum Inschrijving, met kenmerk cijfers/letters van kenmerk
