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[bookmark: _Toc243301342][bookmark: _Ref218311667][bookmark: _Ref218312571][bookmark: _Ref218319942][bookmark: _Ref359935989][bookmark: _Toc19276042][bookmark: _Toc169509989][bookmark: _Toc169510097][bookmark: _Toc191442183][bookmark: _Toc197228362]Inleiding
[bookmark: _Toc243301343]Beschrijving van de opdracht
De Gemeente Utrecht is actief in de Common Ground beweging en zet op dit gebied - in afstemming met de Common Ground Community - grote stappen. Vooruitlopend op een formele landelijke samenwerking heeft de Gemeente Utrecht behoefte aan IT-partners om Common Ground verder te ontwikkelen en de delen die gereed zijn te beheren. De gemeente Utrecht is samen met enkele andere steden koploper in de ontwikkeling van Common Ground (op https://commonground.nl/  van de VNG is hier meer over te vinden). 

Onderdeel van deze ontwikkeling is om met de markt in de community componenten te configureren, ontwikkelen, beheren en deployen. Dit gaat volgens de gangbare dev-ops methode. De ontwikkeling van de community op de Common Ground Componenten en de componenten zelf, is nog vol in ontwikkeling. Tijdens dit proces stelt de Gemeente Utrecht een DAS (dynamisch aankoop systeem) voor deze opdrachten in., om de samenwerking met IT-partners uit de markt aan te gaan.

Indien via de landelijke community gelijksoortige opdrachten verstrekt kunnen gaan worden (mogelijk een landelijke/community DAS), zal de Gemeente Utrecht daar naar verwachting ook in deelnemen. De verwachting is echter dat het nog de nodige doorlooptijd vraagt, voordat de community zo ver is.
De Gemeente Utrecht zal binnen dit DAS meerdere opdrachtovereenkomsten wil voor het onderhouden, ontwikkelen en beheren van het Common Ground Landschap afsluiten.
[bookmark: _Toc243301344]Scope van de opdracht 
[image: ]Het ontwikkelen en beheren van het Common Ground Landschap is een samenspel van verschillende disciplines, waarbij ook de Gemeente Utrecht zelf een aantal disciplines invult. In onderstaande weergave een totaaloverzicht, waarin de verschillende disciplines zijn uitgewerkt: 1 en 2 gaat over dit in te stellen DAS.

  Zoals in bovenstaande figuur weergegeven gaat deze opdracht over:
· Componenten:
· Beheren van de community en de “main branch/branches” inclusief het zog. “builden” van het image;
· (door-)ontwikkelen van geselecteerde componenten;
· Code en performance review;
· Configureren van bedrijfsprocessen en informatievoorziening met de componenten;
· Operationeel beheren van componenten;
· Op het platform “site reliability engineering”.
Dit zijn ook de categorieën in dit DAS, die verderop worden uitgewerkt. In alle categorieën zullen aspecten van testen en security meegenomen moeten worden, zodat deze aspecten over het geheel heen goed zijn ingeregeld. Dit wordt per opdracht in dit DAS meegegeven. U kunt voor alle categorieën inschrijven in dit DAS, behalve de categorie “Code en performance review”. Aanmelden voor deze categorie leidt tot uitsluiting voor alle overige categorieën. 


1.1 [bookmark: _Toc19276045][bookmark: _Toc36716692][bookmark: _Toc243301345][bookmark: _Toc169509995][bookmark: _Toc169510103][bookmark: _Toc191442189][bookmark: _Toc197228369]Opdrachtgever - de Gemeente Utrecht
[bookmark: _Toc197228372]Gemeente Utrecht is Opdrachtgever voor de Opdrachten die op basis van het DAS verstrekt worden. Binnen de Gemeente worden Opdrachten geïnitieerd door verschillende organisatieonderdelen.

U kunt algemene informatie vinden over de Gemeente Utrecht via www.utrecht.nl. Onder andere vindt u hier het inkoopbeleid van de Gemeente. Wilt u meer weten over de ambities van de Gemeente op het gebied van maatschappelijk verantwoord inkopen dan vindt u onder andere informatie op: Coalitieakkoord, Maatschappelijk Verantwoord inkopen, Utrecht toegankelijk en Schoon vervoer.

De Gemeente stuurt in haar rol als Opdrachtgever van haar inkopen op deze ambities. Dit betekent voor u dat de Gemeente - naast prijs en kwaliteit - ook aandacht heeft voor maatschappelijke thema’s in het inkoopproces. Per uitvraag in het DAS zal het onderwerp MVI verder worden toegelicht.
1.2 [bookmark: _Toc19276046][bookmark: _Toc36716694][bookmark: _Toc243301346]Social return
[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]De Gemeente vindt het belangrijk dat iedereen kan meedoen in de samenleving en perspectief heeft op werk en inkomen, naar kennis en kunde. Door middel van het opnemen van social return in de inkopen, beoogt de gemeente dat haar investeringen, naast het ‘gewone’ rendement, ook een concrete sociale winst opleveren door mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt, kansen op werkgelegenheid te bieden.

Bij aanbestedingen met een waarde groter dan 100.000,00 euro vraagt de Gemeente aan Opdrachtnemers om zich in te spannen voor social return. Deze vraag van de Gemeente wordt verder gespecificeerd in de Uitvragen. 

De mogelijkheden die Opdrachtnemers hebben om social return in te vullen zijn breed: van het creëren van extra arbeidsplaatsen, werkervarings- of stageplaatsen, producten en diensten inkopen bij een sociaal ondernemers tot het delen van kennis en expertise.

Het toepassen van social return is maatwerk, waarbij rekening wordt gehouden met de wensen van de Opdrachtnemer: we zoeken naar een ‘win-win-winsituatie’. De ‘Handleiding Social Return’ beschrijft de randvoorwaarden en de mogelijkheden voor het realiseren van social return bij de uitvoering van de Opdracht. Kijk voor meer informatie op www.utrecht.nl/socialreturn en in het document 'Handleiding Social Return’.



1.3 [bookmark: _Toc243301347]Categorieën 
Onderstaande een beschrijving van de categorieën en de voorwaarden voor inschrijven.
[bookmark: _Toc243301348]Categorie 1, Beheren van de “main branches” en “builden” van het image
Hiermee beogen we per component (of samenhangende groep aan componenten) van het Common Ground Landschap een aan dit DAS deelnemende partij aan ons te binden die optreedt als “beheerder van de community en main branches” voor de betreffende open source component of componenten. Deze categorie omvat het opstellen en onderhouden en toepassen van acceptatiecriteria, het “mergen” en het beschikbaar stellen van de component in de daartoe strekkende “images” voor de CI/CD straat van de Gemeente Utrecht. Hierbij is de partij aan wie deze opdracht wordt gegund verplicht doorontwikkelde software van derde partijen, aan wie doorontwikkeling is gegund binnen dit DAS, te “mergen” met de “main branch”.

[bookmark: _Toc243301349]Categorie 2, (Door-)ontwikkelen componenten
Hiermee beogen we per component (of samenhangende groep aan componenten) van het Common Ground Platform een aan dit DAS deelnemende partij aan ons te binden die een geselecteerde of nieuw te selecteren component of componenten in opdracht van de Gemeente Utrecht, al dan niet in samenspraak met andere Common Ground gemeenten, (door) te ontwikkelen conform de specificaties van de Gemeente Utrecht.

Ontwikkelingen vinden veelal plaats als collaboratieve ontwikkeling in een multi-vendoromgeving. Hierin kunnen verschillende partijen verantwoordelijk zijn voor verschillende aspecten van de component(en), en wordt waar benodigd samenwerking verwacht om een coherent en functioneel geheel te creëren.
Partijen werken voorts samen met de beheerders van de “main branch” om bijdragen, zijnde nieuwe functies, aanpassingen, bug reparaties, etc. te laten toevoegen in overeenstemming met de geldende “Contribution Guidelines”.

[bookmark: _Toc243301350]Categorie 3, (Onafhankelijk) code review
Hiermee beogen we een of meerdere aan dit DAS deelnemende partij of partijen aan ons te binden, die een of meerdere componenten voor ons op kwaliteit beoordeelt. Bij de beoordeling gaat het om het onafhankelijk uitvoeren van code reviews van component(en) ter het waarborgen van de kwaliteit op basis van beoordelingscriteria rondom onder andere codeerstandaarden, prestatie-eisen, beveiligingscontroles, consistentie en documentatie. 

Om onpartijdigheid en een onbevooroordeelde beoordeling te waarborgen, dient de aan dit DAS deelnemende partij die kiest voor deelname aan deze categorie af te zien van deelname aan de overige categorieën.

[bookmark: _Toc243301351]Categorie 4, Overige support non functionals
Hiermee beogen we een of meerdere aan dit DAS deelnemende partij of partijen aan ons te binden, die support bieden in het beoordelen van de opzet of werking van een of meerdere componenten. Dit zal met name gaan om non-functionals, zoals bijvoorbeeld performance van een keten van componenten op het CG-platform testen. 

Om onpartijdigheid en een onbevooroordeelde beoordeling te waarborgen, dient de aan dit DAS deelnemende partij die kiest voor deelname aan deze categorie af te zien van deelname aan de overige categorieën.

[bookmark: _Toc243301352]Categorie 5, Configureren
 Hiermee beogen we om een aan dit DAS deelnemende partij aan ons te binden, die één of meerdere bedrijfsprocessen en / of specifieke casuïstiek realiseert middels het daartoe configureren van één of een samenhangende groep van componenten van het Common Ground Platform.
Het configureren van een component(en) betekent het in samenhang gebruiken en toepassen van de functionaliteiten zoals geboden door component(en) door: 
· Het opbouwen van een diepgaand begrip van de vereisten en specifieke casuïstiek;
· De configuraties te ontwerpen en in ontwikkel en testomgevingen in te regelen;
· Het uitgebreid testen om te verifiëren dat de geconfigureerde componenten en processen correct functioneren en aan de vereisten voldoen, alsook deze te optimaliseren voor goede systeempresaties;
· Met solide configuratie- en changemanagement zorgen voor consistentie en traceerbaarheid van configuratiewijzigingen;
· Goede documentatie van de configuratie.
Gerealiseerde configuraties dienen met gebruikmaking van de CI/CD pipeline te worden uitgerold. In het groeipad naar de beoogde situatie kan vooralsnog ook een handmatige uitrol gewenst of benodigd zijn.

[bookmark: _Toc243301353]Categorie 6, Operationeel beheren
Hiermee beogen we per component of samenhangende groep van componenten van het Common Ground Landschap een aan dit DAS deelnemende partij aan ons te binden, die op basis van een Service Niveau Overeenkomst 2de en 3dee lijns beheer verzorgt voor een bepaalde periode. Deze partij wordt op basis van 1e lijns beheer of monitoring meldingen geactiveerd om bij te dragen aan herstel van de werking van de dienstverlening  en evalueert de incidenten en adviseert over structurele verbeteringen in proces en systeem conform DevOps principes en het samenwerken in een Open Source Community. De dienstverlening volgt de beschikbaarheidsuren van het Common Ground platform en dat is in principe 24*7, waarvoor de partij de Gemeente Utrecht directe toegang tot een servicedesk /helpdesk biedt.

[bookmark: _Toc243301354]Categorie 7, Managed services Cloud native infrastructuur (SRE as a service)  en Integrale Security dienstverlening
Hiermee beogen we voor het hele operationele Common Ground platform, incl. ontwikkel, test- en acceptatie omgevingen, uit de aan dit DAS deelnemende partij te selecteren, die op basis van een Service Niveau Overeenkomst monitoring van de werking van het Common Ground platform inricht en verzorgt voor een bepaalde periode. Deze partij activeert in voorkomende gevallen de 2e lijns beheerorganisatie en adviseert en draagt bij aan herstel van de werking van het platform, restore en recovery en evalueert de incidenten en adviseert over structurele verbeteringen in proces en systeem. 

De dienstverlening volgt de beschikbaarheidsuren van het Common Ground platform en dat is 24*7.
Om te blijven voldoen aan de Baseline Informatiebeveiliging Overheid (BIO) is het noodzakelijk dat er een partij wordt geselecteerd die Integrale Security dienstverlening kan bieden in de vorm van een security information event management (SIEM) suite, (automatische) security log interpretatie, een Web Application Firewall en een 1ste lijn Security Operations Center 24*7 Deze partij zal nauw samenwerken met de Gemeente Utrecht, de verschillende softwareontwikkelaars van de Common Ground Componenten en eventuele andere partijen die beheerverantwoordelijkheid dragen.
1.4 [bookmark: _Toc243301355]Geschiktheidseisen
Onderstaande een beschrijving van de generieke geschiktheidseisen alsmede de geschiktheidseisen per categorie.

[bookmark: _Toc243301356]Generieke geschiktheidseisen
Informatiebeveiliging
U beschikt op de uiterste datum voor het indienen van de inschrijving over een geldig certificaat conform ISO 27001 Informatiebeveiliging of over gelijkwaardige maatregelen op het gebied van informatiebeveiliging.

[bookmark: _Toc243301357]Geschiktheidseisen per categorie

	Categorie
	Geschiktheidseisen
	Bewijsmiddel

	Categorie 1, Beheren van de “main branches” en “builden” van het image

	U heeft ervaring met het beheren van een “main branch” en het “builden” van deze “main branch” tot een “image”. 
	Referentie

	
	U heeft ervaring met het ondersteunen van een zogenaamde “product steering group”, die sturing geeft aan de ontwikkeling en beheer van een “main branch”.
	Referentie

	Categorie 2, (Door-)ontwikkelen componenten
	U heeft minimaal 3 jaar aantoonbare ervaring in softwareontwikkeling. 
	Referentie

	Categorie 3, (Onafhankelijk) code review
	U heeft een SRA (Security Risk Assesment) opdracht uitgevoerd bij een gemeente met minimaal 100.000 inwoners. 
	Referentie

	
	U beschikt over een ISO 25.010 certificering.
	Certificaat

	Categorie 4, Overige support non functionals
	De gemeente stelt aan deze categorie geen specifieke geschiktheidseisen. 

	Nvt

	Categorie 5, Configureren

	U heeft ervaring met het configureren van standaard software in het algemeen, zoals bijvoorbeeld zaak- en workflow managementsystemen. 
	Referentie

	Categorie 6, Operationeel beheren

	U heeft ervaring met het operationeel beheren van standaard software in het algemeen, (dus niet specifiek Common Ground Componenten). 
	Referentie

	
	U heeft ervaring met en kennis van de Baseline Informatiebeveiliging Overheid (BIO), waarbij beheerproces(sen) aan de eisen van BIO voldoen.
	Referentie

	Categorie 7, Managed services Cloud native infrastructuur (SRE as a service)  en Integrale Security dienstverlening

	U heeft ervaring met SRE as a service. 
	Referentie

	
	U heeft ervaring met en kennis van de Baseline Informatiebeveiliging Overheid (BIO), waarbij beheerproces(sen) aan de eisen van BIO voldoen.
	Referentie

	
	U beschikt over het certificaat “Certified Kubernetes Administrators”. 
	Certificaat

	
	U beschikt over een ISO 9001 certificaat of ISO 20.000 Certificaat of een equivalent.
	Certificaat





[bookmark: _Toc243301358][bookmark: _Toc19276050][bookmark: _Toc36716696][bookmark: _Toc169509997][bookmark: _Toc169510105][bookmark: _Toc191442191][bookmark: _Toc197228374]Het Dynamisch Aankoopsysteem
1.5 [bookmark: _Toc243301359]Inleiding
De Gemeente schakelt regelmatig bedrijven in om Opdrachten Common Ground uit te voeren. Wij verwachten dat de kosten welke gemoeid gaan met dit onderwerp dusdanig zijn waardoor de Gemeente Europees moet aanbesteden. Het DAS treedt in principe in werking vanaf de Europese drempel[footnoteRef:1]. Onder deze drempel worden de standaardprocedures gehanteerd.  [1:  Zie https://www.pianoo.nl/nl/regelgeving/drempelbedragen-europees-aanbesteden] 

 
Dit document is de leidraad die behoort bij de Europese procedure voor de instelling van een DAS. Het beschrijft de wijze waarop ondernemers een Aanmelding kunnen doen conform de voorwaarden, eisen en wensen van de Aanbestedende Dienst. Deze aanbestedingsprocedure voor het instellen van het DAS is gebaseerd op de Aanbestedingswet 2012 (Aw). Tijdens de geldigheidsperiode van het DAS worden de regels van de niet openbare procedure gevolgd voor aanbestedingen op basis van het Dynamisch aankoopsysteem.

De aanbestedingsprocedure verloopt in twee fases: 

· Doorlopende toelatingsprocedure tot het DAS

Iedere geïnteresseerde partij kan op elk moment tijdens de looptijd van het DAS een verzoek tot toelating indienen. Beoordeling van Aanmeldingen zal plaatsvinden zoals beschreven in dit document. Er is geen maximum aan het aantal partijen dat wordt toegelaten. 

· Uitvragen binnen het DAS

Toegelaten partijen worden door middel van Uitvragen uitgenodigd tot het doen van een Inschrijving op een opdracht.

Dit document beoogt geïnteresseerde partijen een goed beeld te geven van de aanbestedingsprocedure van het DAS Common Ground zodat zij een Aanmelding kunnen indienen conform de voorwaarden en eisen van de Gemeente. Dit document richt zich alleen op het (toelatings)proces. Ondernemers die worden toegelaten worden te zijner tijd uitgenodigd voor Uitvragen.

1.6 [bookmark: _Toc243301360]Doelstelling van het Dynamisch aankoopsysteem

Het DAS is een marktplein waar vraag en aanbod bij elkaar komen betreft bovenstaande categorieën. Er zullen verder gespecificeerde Uitvragen worden gepubliceerd in het DAS. Toegelaten Ondernemers worden bij voorkomende Uitvragen telkens vanuit het elektronische platform uitgenodigd om een Inschrijving op een Uitvraag te doen voor het betreffende project. Nieuwe Ondernemers kunnen gedurende de looptijd van het DAS toegelaten worden tot het systeem. 

De Gemeente is niet in staat om exact aan te geven wat de omvang, inhoud en aard van de toekomstige Uitvragen zal zijn. Het DAS wordt in principe ingezet daar waar het inkoopbeleid niet afdoende is om de beoogde doelstellingen van de opdrachten te behalen, waarbij te denken is aan snelheid en continuïteit. Vanwege het veelal spoedeisende karakter in combinatie met de doelgroep verwachten wij dat de Ondernemer zich als goed Opdrachtnemer zal gedragen. U kunt geen rechten ontlenen aan de Toelating tot het DAS.

1.7 [bookmark: _Toc243301361]Scope
De gemeente Utrecht beoogt een DAS te starten om op korte termijn in de behoefte te voorzien van Common Ground dienstverlening. Deze behoefte is, zoals aangegeven, onderverdeeld in zeven categorieën. De Gemeente kan op een later moment categorieën laten vervallen, toevoegen of wijzigen. Wijzigingen worden gecommuniceerd aan alle tot het DAS Common Ground toegelaten partijen en gepubliceerd via TenderNed. Bij toevoeging van één of meerdere categorieën zal een termijn van minimaal 30 kalenderdagen gerekend vanaf publicatie van de toevoeging gehanteerd worden voordat er Uitvragen gepubliceerd worden in de betreffende toegevoegde categorie(ën). Dit om geïnteresseerde partijen in de gelegenheid te stellen om een Aanmelding in te dienen voor de toegevoegde categorie(ën). 

In elke Uitvraag in het DAS wordt de opdracht nader gespecificeerd. Uitvragen hebben een vaak een spoedeisend karakter waarbij snelle dienstverlening noodzakelijk is.

De gemeente verwacht gedurende de looptijd van de overeenkomst  per jaar de volgende afzetwaarde:
Minimum waarde: ca. € 1.500.000,-;
Maximum waarde: ca. € 3.500.000,-.
U kunt aan deze waarden geen rechten ontlenen.

[bookmark: _Toc243301362]Buiten scope van de opdracht
De onderstaande diensten zijn geen onderdeel van deze DAS:
· Regie en het productmanagement;
· Implementatieondersteuning (waaronder opleidingen);
· Gebruikersondersteuning (waaronder 1e lijns helpdesk);
· Gebruikerstesten.

1.8 [bookmark: _Toc243301363]Looptijd DAS
De looptijd van het DAS is twee jaar. De begindatum is 1 januari 2023 en eindigt van rechtswege op      31 december 2024 zonder dat opzegging nodig is. De Gemeente kan het DAS 2 keer verlengen voor de duur van 1 jaar. Op eventuele verlengingen zijn alle bepalingen en voorwaarden van het DAS zonder enige beperking van toepassing. 

De Gemeente geeft uiterlijk 1 maand vóór afloop van het DAS of afloop van een verlenging, uitsluitsel over verlenging of verdere verlenging. 

Verder behoudt de Gemeente zich het recht voor het DAS met een termijn van maximaal 3 maanden te verlengen, indien zij de opdracht die het onderwerp is van de overeenkomst opnieuw heeft aanbesteed en er sprake is van uitloop van de aanbesteding als gevolg van gerechtelijke procedures tegen de gunningsbeslissing van de betreffende aanbesteding.


[bookmark: _Toc243301364]Uw toetreding tot het DAS
In dit hoofdstuk staat beschreven welke stappen u moet doorlopen om toegelaten te worden tot het Dynamisch Aankoopsysteem Common Ground. Alle geïnteresseerden kunnen toetreden tot het DAS. Om de administratieve last te beperken worden eisen gesteld en getoetst, bij de Inschrijving op een Uitvraag. 

Na publicatie van het Dynamisch Aankoopsysteem Common Ground geldt een aanmeldperiode tot en met 17 december 2023 11:00 uur. Aanmeldingen zullen in deze periode zo spoedig mogelijk worden beoordeeld. 

U kunt zich ook na de aanmeldperiode, tijdens de gehele looptijd van het Dynamisch Aankoopsysteem, aanmelden. Uw Aanmelding zal dan uiterlijk binnen 10 werkdagen na ontvangst van het verzoek en de vereiste bewijsstukken worden beoordeeld. De Gemeente kan deze termijn van beoordeling met maximaal vijf (5) werkdagen verlengen, in het bijzonder vanwege de noodzaak om aanvullende documentatie te bestuderen of om anderszins te controleren of aan de geschiktheidseisen wordt voldaan. 

Indien uw Aanmelding niet voldoet aan de toelatingseisen ontvangt u daarover een bericht waarin de reden van de afwijzing is vermeld. Indien gewenst kunt u daarna een nieuwe Aanmelding indienen, waarbij u opnieuw dient aan te tonen dat u voldoet aan de gestelde toelatingseisen.
1.9 [bookmark: _Toc113368477][bookmark: _Toc243301365]Stap 1: Registratie bij TenderNed 
Bij deze aanbestedingsprocedure gebruikt de Gemeente het digitale Aanbestedingsplatform TenderNed. Zowel voor het instellen van het Dynamisch Aankoopsysteem als voor de Uitvragen, die binnen het Dynamisch Aankoopsysteem worden geplaatst. De communicatie over de aanbestedingsprocedure verloopt uitsluitend via dit platform. U kunt niet op een andere manier met de Gemeente communiceren. Ook is het niet toegestaan om over deze aanbestedingsprocedure rechtstreeks andere gemeentelijke medewerkers te benaderen. Bij overtreding van deze bepaling kan de Gemeente de overtredende Ondernemer uitsluiten van verdere deelname aan de aanbestedingsprocedure. 

De Inschrijver is verantwoordelijk voor de tijdige en volledige indiening van de Aanmelding via het Aanbestedingsplatform. De Gemeente beschouwt Aanmeldingen die een Ondernemer buiten het platform indient als niet gedaan. Ondernemers kunnen bijlage waarvoor een rechtsgeldige ondertekening nodig is, toevoegen via de upload-button op het Aanbestedingsplatform. Een Aanmelding is pas definitief als: 
· De Inschrijver per e-mail een bevestiging van de Aanmelding heeft ontvangen én: 
· Op het Aanbestedingsportaal bij ‘mijn status’ de Aanmelding op ‘ingediend’ staat. 

Levert het werken met het Aanbestedingsplatform problemen op? Bijvoorbeeld bij het versturen van berichten of het indienen van gegevens en/of documenten? Wellicht wordt uw vraag beantwoord via de supportpagina van TenderNed: Aanmelden en inschrijven op aanbesteding | TenderNed. Ook kunt u contact opnemen met de helpdesk van het Aanbestedingsplatform. Deze informatie is te vinden op de contactpagina van TenderNed: Contact | TenderNed. Als de helpdesk geen oplossing vindt, kunt u contact opnemen met de gemeentelijke contactpersoon voor deze aanbestedingsprocedure.
1.10 [bookmark: _Toc113368482][bookmark: _Toc243301366]Stap 2: Checklist in te dienen stukken
Om toegelaten te worden tot het Dynamisch Aankoopsysteem Common Ground dient u akkoord te gaan met onze voorwaarden voor Toelating tot het Dynamisch Aankoopsysteem. Uw Aanmelding wordt na het uploaden van alle bewijsstukken gecontroleerd op juistheid en geldigheid, waarna wij u zullen berichten of u bent toegelaten. 

De gemeente accepteert alleen Inschrijvingen die via TenderNed worden ingediend.

Uw Aanmelding bevat de volgende documenten:
-	Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument
-	Uittreksel Kamer van Koophandel
-	Het formulier Opgave Referentieopdrachten 
-	De gevraagde certificaten

Per categorie dient u een referentieopdracht in te leveren. U vindt de formats voor deze referentieopdracht in de bijlage. Indien u zich wil aanmelden voor meerdere categorieën, dient u per categorie een referentieopdracht in te dienen in één document.  
1.11 [bookmark: _Toc243301367]Stap 3: beoordeling van de Toelating 
Als u een geldige en volledige Aanmelding heeft ingediend op basis van de toelatingsvoorwaarden zoals genoemd in paragraaf 3.2 wordt uw Aanmelding allereerst beoordeeld op basis van de in artikel 2.86 en 2.87 van de Aanbestedingswet opgenomen uitsluitingsgronden. Daarnaast dient u te voldoen aan de geschiktheidseisen die gelden voor deze procedure. 
1.11.1 [bookmark: _Toc243301368]Uitsluitingsgronden
Alle in artikel 2.86 Aanbestedingswet opgenomen uitsluitingsgronden en de in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument aangekruiste facultatieve uitsluitingsgronden als opgenomen in artikel 2.87 Aanbestedingswet zijn van toepassing. 





1.11.1.1 Toepasselijkheid uitsluitingsgronden op Combinaties, maatschappen en Gegadigden die een beroep doen op derden

Voor elke Combinant of vennoot in een maatschap geldt dat op hen géén van bovenvermelde uitsluitingsgronden van toepassing is. Dit geldt ook voor derden waarop Gegadigde zich beroept ter voldoening aan de geschiktheidseisen en derden waarvan Gegadigde bij de uitvoering van de Opdracht gebruik wil maken. 

1.11.1.2 Wet Bibob 

De aanbestedende dienst wenst bij de aanbestedingsprocedure gebruik te kunnen maken van de Wet Bevordering Integriteitsbeoordelingen door het Openbaar Bestuur (Wet Bibob). Zie de Beleidsregel toepassing Wet Bibob 2018 gemeente Utrecht. 
1.12 [bookmark: _Toc243301369]Stap 4: toegelaten tot Dynamisch Aankoopsysteem Common Ground
Als u voorgaande stappen succesvol heeft doorlopen en u bent definitief toegelaten krijgt u toegang tot de Uitvragen in het Dynamisch aankoopsysteem Common Ground. 

U krijgt automatisch per email een uitnodiging om een Inschrijving in te dienen indien de Gemeente een Uitvraag plaatst in het Dynamisch aankoopsysteem.

Bij verlenging van het Dynamisch aankoopsysteem kan de Gemeente besluiten de in te dienen bewijsstukken opnieuw op te vragen bij de toegetreden leveranciers indien deze zijn verlopen.

[bookmark: _Toc114058556][bookmark: _Toc243301370]Vooruitblik op de Uitvraag: de beoordeling
Gezien de aard van het DAS zullen de opdrachten uiteenlopend zijn. De Gemeente kiest daarom per Opdracht in principe de economisch meest voordelige Inschrijving op basis van de beste prijs-kwaliteitsverhouding. Nadere specificering volgt per Uitvraag. 

[bookmark: _Toc243301371]Aanbestedingsvoorwaarden deelname tot het DAS

· Als u zich aanmeldt voor toetreding tot de DAS, dan verklaart u daarmee dat u onvoorwaardelijk akkoord gaat met alle gestelde eisen. U verklaart met uw Inschrijving op een Uitvraag ook dat u de opdracht onvoorwaardelijk kunt uitvoeren volgens de gestelde eisen.

· U mag zich aanmelden voor één of meerdere categorieën. Echter, Categorie 3 en Categorie 4 zijn exclusief. Als u zich aanmeldt voor toetreding Categorie 3, ‘(Onafhankelijk) code review’ of Categorie 4, ‘Overige support non functionals’ dan mag u zich niet aanmelden voor andere categorieën en vice versa. 

· Er zijn voor de Gemeente geen kosten verbonden aan uw Aanmelding tot het DAS en Inschrijving op de Uitvraag. De Gemeente vergoedt geen schade of kosten zolang er geen schriftelijke, door beide partijen ondertekende overeenkomst tot stand is gekomen.

· Alle communicatie over deze aanbesteding vindt plaats via TenderNed. Wanneer u vragen heeft, stelt u deze via de berichten module in TenderNed. Alleen in uitzonderingssituaties kunt u contact opnemen met de inkoper van de Gemeente. Het is niet toegestaan om contact op te nemen met andere betrokkenen bij deze aanbesteding.

· De Gemeente kan ervoor kiezen om de aanbesteding geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. U heeft dan geen recht op vergoeding van kosten die u heeft gemaakt of schades die u heeft geleden in het kader van deze aanbesteding.

· Alle communicatie tijdens de aanbesteding en tijdens de looptijd van de overeenkomst gebeurt in de Nederlandse taal.

· De personen die binnen uw onderneming voor de uitvoering van deze opdracht verantwoordelijk zullen zijn, beheersen de Nederlandse taal in woord en geschrift. In ieder geval voldoende om de werkzaamheden en contractuele verplichtingen uit te voeren.

· Bij definitieve gunning ondertekenen de Gemeente en de gegunde partij(en) de overeenkomst met een digitale handtekening. De Gemeente gebruikt hiervoor ValidSign. U bent bereid om voor het ondertekenen van de overeenkomst, als extra autorisatie, het e-mailadres en mobiel telefoonnummer van de vertegenwoordigingsbevoegde persoon aan te leveren.

· Geheimhouding: personen binnen uw onderneming delen geen informatie die in het kader van deze DAS beschikbaar komt met derden. U mag wel informatie delen met partners, onderaannemers en/of hulppersonen die u inschakelt. In dat geval bent u ervoor verantwoordelijk dat zij geen informatie met derden delen.

· Een onderneming mag slechts één Inschrijving doen. Als een onderneming meerdere malen inschrijft, zelfstandig of als deelnemer in een combinatie, dan wijst de gemeente alle Inschrijvingen van deze onderneming af als ongeldige Inschrijvingen.

· Ondernemingen die behoren tot dezelfde groep mogen alleen een Inschrijving doen als er géén sprake is van onderling gesloten overeenkomsten en/of feitelijke gedragingen die de mededinging beperken. De Gemeente kan de betreffende ondernemingen vragen om aan te tonen dat de mededinging niet wordt beperkt. Wordt dit niet aangetoond? Dan wijst de Gemeente alle Inschrijvingen van alle ondernemingen uit dezelfde groep af als ongeldige Inschrijvingen.

· Gestanddoeningstermijn: u garandeert uw Inschrijving inclusief prijs voor een periode van minimaal 3 maanden na de datum waarop de Inschrijvingen uiterlijk ingediend moeten worden. Binnen deze termijn mag u de Inschrijving niet wijzigen of intrekken.

· Wanneer er een kort geding wordt aangespannen tegen de voorlopige gunningsbeslissing, verlengt u de gestanddoeningstermijn van uw Inschrijving tot minimaal 2 weken na de datum van de uitspraak in het kort geding.

· Alle gegevens die uw onderneming aanlevert, zijn naar waarheid ingevuld.
[bookmark: _Toc243301372]Klachtenregeling
De gemeente heeft een Klachtenregeling bij aanbesteden. Deze regeling is gepubliceerd op https://www.utrecht.nl/ondernemen/inkopen-en-aanbesteden/.

[bookmark: _Toc114058594][bookmark: _Toc114058945][bookmark: _Toc243301373]Begrippenlijst 
Een aantal begrippen uit dit document worden hieronder verduidelijkt. Deze begrippen zijn in dit document met een hoofdletter geschreven. Daarmee wordt aangegeven dat aan die begrippen de betekenis moet worden toegekend die in dit hoofdstuk wordt gegeven.

Aanbestedingsplatform 
De afgeschermde, elektronische omgeving die de Gemeente gebruikt om deze aanbestedingsprocedure uit te voeren. 

Aanmelding 
Verzoek om toelating tot het DAS Common Ground inclusief alle verklaringen en bewijsstukken. 

Bijlage(n) 
De Bijlage(n) behorende bij dit document. 

Dynamisch Aankoopsysteem (DAS)
Een elektronisch proces voor het doen van gangbare aankopen van in dit geval leveringen en diensten dat beperkt is in de tijd en gedurende de hele looptijd open staat voor Ondernemers, die aan de eisen voor toelating tot het systeem voldoen. 

Gegadigde 
De Gegadigde(s) die een Aanmelding heeft (hebben) ingediend. 

Gemeente
De Gemeente Utrecht als aanbestedende dienst in haar hoedanigheid als Gemeente.

Inschrijver 
De Gegadigde die een Inschrijving heeft gedaan. 

Inschrijving 
Een door Inschrijver ingediende en door de Aanbestede Dienst ontvangen aanbieding op de door de Gemeente gedane Uitvraag voor een Opdracht in het Dynamisch aankoopsysteem. 

Ondernemer 
Een aannemer, dienstverlener of andersoortige leverancier. 

Opdracht
De overheidsopdracht als bedoeld in artikel 1.1 van de Aanbestedingswet 2012. 

Opdrachtnemer
De Gegadigde op de aanbesteding aan wie de Opdracht gegund is. 

Opdrachtgever
De Gemeente Utrecht. 

Overeenkomst
Een door middel van een aan Opdrachtnemer verzonden opdrachtbrief met inkoopordernummer (per email) waarin de specifieke Opdracht aan de Opdrachtnemer is verstrekt. Deze opdrachtbrief wordt geautomatiseerd aangemaakt waardoor een handtekening ontbreekt, de opdrachtbrief wordt echter geacht door opdrachtgever rechtsgeldig te zijn ondertekend. De opdrachtbrief is tevens de aanvaarding van het aanbod van Inschrijver. 

(Raam)overeenkomst 
De (raam)overeenkomst die naar aanleiding van deze aanbesteding wordt gesloten met de Opdrachtnemer. 

Toelating 
Een door de Gemeente akkoord bevonden Aanmelding van een Gegadigde. 

Toelatingsdocument 
Het onderhavige document, inclusief alle Bijlagen, dat beschrijft op welke wijze Gegadigden een Aanmelding kunnen indienden conform de voorwaarden en eisen van de Gemeente. 

Uitvraag 
Een door de Gemeente gepubliceerde Opdracht binnen het Dynamisch aankoopsysteem Common Ground. 

Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
Het Europees standaardformulier dat in Nederland wordt toegepast op aanbestedingen zowel boven als onder de Europese aanbestedingsdrempel. Het UEA is een eigen verklaring over de financiële toestand, de bekwaamheden en de geschiktheid van ondernemingen voor een aanbestedingsprocedure. 
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