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1. Inleiding
De overeenkomst “Maatschappelijke Ondersteuning Safehouses” geeft aan dat de zorgaanbieder mag werken met een onderaannemer, mits deze voldoet aan een aantal voorwaarden.
Deze werkinstructie toont hoe hierin te handelen voor u als hoofdaannemer én voor de 
Gemeente Utrecht.


2. Grondslag: contractuele regels en afspraken voor onderaannemerschap Wmo
Begrippen

Hoofdaannemer: de Opdrachtnemer werkt voor de Opdrachtgever en geeft zelf weer opdrachten aan onderaannemers, waarvoor hij alle verantwoordelijkheid draagt.

Onderaannemer: de aanbieder die maatschappelijke ondersteuning levert namens een hoofdaannemer op basis van de overeenkomst met de hoofdaannemer.


Artikel 3.9 – Hoofd- en onderaanneming
3.9.1 De Opdrachtnemer meldt vooraf aan de Opdrachtgever als hij maatschappelijke ondersteuning wil uitbesteden aan een onderaannemer. Hij heeft daarvoor schriftelijke toestemming nodig, behalve bij een zelfstandige zonder personeel. De onderaannemer houdt zich aan de geldende wet- en regelgeving en de bepalingen zoals opgenomen in deze overeenkomst. De Opdrachtgever mag – om dat te kunnen toetsen - daarvoor een Bibob-onderzoek uitvoeren of laten uitvoeren, zoals bedoeld in artikel 1.8 van de overeenkomst. Als de uitkomst van dat onderzoek daartoe aanleiding geeft, weigert de Opdrachtgever de inzet van de onderaannemer. De Opdrachtnemer stelt zelf het ondersteuningsaanbod voor de cliënt samen en legt hierover verantwoording af aan de Opdrachtgever.
3.9.2 De Opdrachtnemer schakelt de onderaannemer in op eigen risico. Hij blijft volledig verantwoordelijk voor zijn afspraken uit deze overeenkomst. De onderaannemer moet staan ingeschreven in het Handelsregister. 
Er mag geen straf-, bestuurs- of fraudeonderzoek lopen tegen de onderaannemer.
3.9.3 De Opdrachtnemer garandeert dat zijn onderaannemer dezelfde kwaliteit levert als hij zelf moet leveren.
3.9.4 Op verzoek geeft de Opdrachtnemer informatie over de onderaannemer. Partijen kunnen aanvullende afspraken maken over onderaannemerschap en vastleggen in deel 1 of 2 van de overeenkomst.
3.9.5 De Opdrachtnemer maakt met elke onderaannemer afspraken. De onderaannemer mag zelf geen andere onderaannemers inschakelen, tenzij Opdrachtgever hiervoor schriftelijk toestemming geeft.
3.9.6 De Opdrachtnemer is het aanspreekpunt voor Opdrachtgever. Hij mag namens alle betrokkenen contact hebben met de Opdrachtgever. De Opdrachtgever betaalt alleen aan de Opdrachtnemer, niet aan onderaannemers. Alleen de Opdrachtnemer kan rechten uitoefenen tegenover de Opdrachtgever.

Artikel 1.10: Aanvullende bepalingen Bibob
De contractuele afspraken inzake integriteit en de aanvullende Bibob bepalingen (artikel 1.10 van de overeenkomst) blijven ongewijzigd van kracht.












3. Aanleveren bewijsstukken onderaannemer
De onderaannemer Wmo levert de zoals in bijlage 1 omschreven documenten bij de hoofdaannemer aan. De hoofdaannemer is inhoudelijk verantwoordelijk voor de toetsing van deze bewijsstukken. 
De hoofdaannemer geeft op verzoek van Gemeente Utrecht inzage in de documenten.
Conform artikel 3.10.3 b dient de Opdrachtnemer op verzoek financiële informatie over zichzelf en de onderaannemers aan Opdrachtgever te verstrekken.

Indienen verzoek onderaannemerschap
De opdrachtnemer meldt vooraf aan de Gemeente Utrecht als hij maatschappelijke ondersteuning wil uitbesteden aan een onderaannemer. Hij heeft daarvoor schriftelijke toestemming nodig.

De opdrachtnemer meldt de onderaannemer aan door het “Aanvraagformulier onderaannemerschap” en een recente jaarrekening te mailen naar contractbeheerMO@utrecht.nl. De aanvraag wordt alleen in behandeling genomen wanneer deze volledig ingevuld en ondertekend is door de rechtsgeldige vertegenwoordiger van de hoofdaannemer. De opdrachtgever zal binnen 4 weken per mail uitsluitsel geven of het onderaannemerschap goedgekeurd is, dan wel nadere informatie opvragen zodat er verdiepend onderzoek kan plaatsvinden.
4. Toewijzing en declaratie
De hoofdaannemer is verantwoordelijk voor de vergoeding van de geleverde diensten aan de onderaannemer. De hoofdaannemer schakelt de onderaannemer in op eigen risico en garandeert dat de onderaannemer dezelfde kwaliteit levert als hij zelf moet leveren.


Bijlage: Aanvraagformulier onderaannemerschap

Onderstaand formulier dient door de hoofdaannemer volledig ingevuld en ondertekend retour gestuurd te worden naar contractbeheerMO@utrecht.nl. 

	Gegevens onderaannemer

	Naam zorgaanbieder:
	

	Straatnaam + huisnummer:
	

	Postcode:
	

	Plaats:
	

	KVK-nummer:
	

	AGB-code:
	

	Website:
	

	E-mailadres:
	

	Startdatum:
	

	Verwachte einddatum:
	



	Aan te leveren document
	Afvinken voor akkoord

	Voor het personeel (inclusief bestuurders) die direct worden ingezet binnen de opdracht van de Overeenkomst een controle op personeelsoverzicht, diploma’s en EVC’s. 
Voor personeel dat wordt ingezet voor vervoer van personen een check op het bezit van een rijbewijs.
	

	Inschrijving Kamer van Koophandel (uittreksel is niet ouder dan 6 maanden).
	

	Een recente kopie van een kwaliteitscertificering, bewijs van deelname aan een certificeringstraject of een kwaliteitshandboek.
	

	Een actuele verzekeringspolis (beroeps- en bestuursaansprakelijkheid, arbeidsongeschiktheid, rechtsbijstand) waarvan de dekking passend is bij de organisatie.
	

	Controle van het insolventieregister en de jaarrekeningplicht.
	

	Verklaring van de Belastingdienst (niet ouder dan 6 maanden gerekend vanaf het moment van de toestemmingsaanvraag).
	

	Een kopie van een bankafschrift van de onderaannemer waaruit het IBAN-nummer blijkt (niet ouder dan 6 maanden gerekend vanaf het moment van de toestemmingsaanvraag).
	

	Een controle op het voorkomen van de onderaannemer in ToezichtWMO.nl, IGJ-toezichtsdocumenten en rechtspraak.nl. 
	

	Het aanleveren van een VOG voor rechtspersonen die aansluit op de informatie op het uittreksel van de Kamer van Koophandel.
	

	Conclusie:

	

	Wij verklaren de risicocheck volledig te hebben uitgevoerd, conform de contractuele afspraken (artikel 1.10.10).
Naam en handtekening hoofdaannemer voor akkoord:
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