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Bijlage 2
Referentieverklaring


Rijksinkoopsamenwerking

Bezoekadres
Rijkskantoor Beatrixpark 
Wilhelmina van Pruisenweg 52
2595 AN Den Haag

Postbus 20011
2500 EA Den Haag


	
 
 

Gegevens Inschrijver

	Naam Inschrijver
	<naam inschrijvende organisatie>


Instructies
Lever maximaal drie (3) referenties in 
[bookmark: _Hlk212639795]U kunt aantonen dat u aan de gestelde geschiktheidseis(en) voldoet door het overleggen van referenties. U mag hiervoor één tot maximaal drie (3) referenties indienen.

De einddatum van een referentieopdracht is maximaal drie (3) jaar geleden
Referentieopdrachten die langer dan drie (3) jaar geleden (gerekend van de uiterste sluitingsdatum van indiening inschrijving) zijn beëindigd, tellen niet mee. Een referentieopdracht mag wel langer dan drie (3) jaar geleden gestart zijn. 

Alleen behaalde resultaten tellen mee
Stuurt u een referentieopdracht in die nog loopt? Dan gelden alleen de resultaten die u al behaald heeft. 

Geheime referenties
Een door een inschrijver ingediende referentie waaruit niet blijkt wie de referent is, wordt bij de beoordeling van de inschrijving terzijde gelegd en komt niet in aanmerking voor gunning van de opdracht.  

Wij mogen navraag doen bij de referenten
Wij kunnen de aangeleverde gegevens verifiëren (onder andere bij de referenten). Dit kunnen wij zowel bij de toetsing van de geschiktheidseisen doen als bij de verificatie van de gegevens in uw UEA. U verleent dan alle medewerking. In geval van geconstateerde onjuistheden in de referentieverklaring kunnen wij besluiten uw inschrijving ongeldig te verklaren en u uit te sluiten van verdere deelname aan de aanbesteding.
Kruis hieronder aan welke kerncompetentie door welke referentie bewezen wordt
Uit de gezamenlijke ingediende referenties blijkt dat inschrijver ervaring heeft met: 

	1
	Het plannen en organiseren van maximaal drie zakelijke evenementen / programma’s waarin de volgende aspecten tenminste één keer terug komen:
a) Een kleinschalig evenement (groepsgrootte van 15 tot 40 personen);
b) Het organiseren (bedenken en boeken) van locaties;
c) Het organiseren (bedenken en boeken) van activiteiten;
d) Het zakelijk afhandelen met sprekers, trainers en/of moderatoren;
e) De communicatie richting de deelnemers van het evenement;
f) Het management van zakelijke evenementen ter plekke op de locatie(s) waar het evenement plaatsvindt.

We vragen minimaal één en maximaal drie referenties die uitgevoerd zijn in de afgelopen drie jaar, waarin in totaal bovenstaande punten naar voren komen. Het kan zo zijn dat alle bullets binnen één evenement aan de orde komen, dan wordt er één referentie ingediend. Het is ook toegestaan om de bullets te verdelen over twee of drie evenementen, dan worden er twee of drie referenties ingediend. 
Zo lang alle bullets maar overal één keer in voor komen (dus minimaal binnen één evenement/referentie en maximaal binnen drie evenementen/referenties).

	☐ 1    ☐ 2   ☐ 3   







Referenties
Referentie 1

	Naam organisatie
	     

	Contactgegevens contactpersoon referentieorganisatie
	<e-mailadres en telefoonnummer>

	Soort organisatie
	     

	Land
	     

	Uitgebreide omschrijving van de referentieopdracht, waaruit blijkt dat deze referentieopdracht voldoet aan de gestelde Eisen
	     

	Looptijd
	van dd-mm-jjjj tot dd-mm-jjjj



Referentie 2

	Naam organisatie
	     

	Contactgegevens contactpersoon referentieorganisatie
	<e-mailadres en telefoonnummer>

	Soort organisatie
	     

	Land
	     

	Uitgebreide omschrijving van de referentieopdracht, waaruit blijkt dat deze referentieopdracht voldoet aan de gestelde Eisen
	     

	Looptijd
	van dd-mm-jjjj tot dd-mm-jjjj





Referentie 3

	Naam organisatie
	     

	Contactgegevens contactpersoon referentieorganisatie
	<e-mailadres en telefoonnummer>

	Soort organisatie
	     

	Land
	     

	Uitgebreide omschrijving van de referentieopdracht, waaruit blijkt dat deze referentieopdracht voldoet aan de gestelde Eisen
	     

	Looptijd
	van dd-mm-jjjj tot dd-mm-jjjj
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