Werkafspraken inzake geheimhouding notulisten

Deze werkafspraken zijn een aanvulling op de integriteits- en geheimhoudingsverklaring voor externen
van de gemeente Breda, die door iedere ingehuurde medewerker geaccordeerd moet worden in het
digitale dossier in Flex West-Brabant.

Notulisten die de gemeente Breda inhuurt, maken regelmatig opnamen van Teams-vergaderingen, die
het voor hen mogelijk maken om na afloop van de vergadering de vergadering nog terug te kunnen
kijken en luisteren en correcte notulen op te stellen.
In aanvulling op de hierboven genoemde integriteits- en geheimhoudingsverklaring, verklaart de
ingehuurde notulist:

a. de gemaakte beeld- en geluisopnamen alleen te maken voor eigen gebruik ten behoeve van

het opstellen van de notulen;
b. deze niet verder te verspreiden;
c. deze van direct en volledig te verwijderen c.q. vernietigen nadat de notulen zijn verwerkt.

Ook met betrekking tot de ter voorbereiding op de vergadering aangeleverde documenten en
informatie verklaart de notulist:

a. deze alleen te gebruiken ten behoeve van het opstellen van de notulen;

b. deze niet verder te verspreiden;

c. deze direct en volledig te verwijderen c.q. vernietigen nadat de notulen zijn verwerkt.

Met het invullen en ondertekenen van dit formulier verklaart u zich met bovenstaande akkoord.
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