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Bijlage 7 Referentie formulier 
Algemene toelichting
Met dit referentieformulier toont inschrijver aan te voldoen aan de kerncompetentie zoals opgenomen in paragraaf 3.4.3 Technische en beroepsbekwaamheid van de aanbestedingsleidraad.
Inschrijver dient één volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend referentieformulier bij de inschrijving in te dienen.

De referentie dient betrekking te hebben op dienstverlening die is uitgevoerd in de periode van drie jaar voorafgaand aan de uiterste datum voor het indienen van de inschrijving. Zowel afgeronde als lopende opdrachten mogen als referentie worden opgegeven. De vereiste ervaring van ten minste twee aaneengesloten jaren dient volledig binnen deze driejaarsperiode te vallen.

Bij een lopende referentieopdracht mogen uitsluitend de werkzaamheden die op de uiterste inschrijfdatum daadwerkelijk zijn uitgevoerd en de daarbij behaalde resultaten worden opgegeven. Toekomstige of nog niet gerealiseerde werkzaamheden en resultaten tellen niet mee.

Voor een lopende opdracht mogen uitsluitend de daadwerkelijk uitgevoerde werkzaamheden en behaalde resultaten worden opgegeven.

De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om zonder tussenkomst van inschrijver contact op te nemen met de opgegeven referent en/of nadere bewijsstukken op te vragen ter verificatie van de verstrekte gegevens, waaronder bewijs van de duur en omvang van de referentieopdracht.

Kerncompetentie: Contractservice voor externe inhuur
Inschrijver beschikt over aantoonbare ervaring met het uitvoeren van Contractservice voor externe inhuur, waarbij inschrijver verantwoordelijk is geweest voor:
· de contractuele, administratieve en financiële afhandeling van de inzet van externe professionals en/of toeleveranciers;
· het beheren van de bijbehorende contract- en inhuurdossiers; en
· het signaleren en beheersen van relevante juridische, fiscale en arbeidsrechtelijke risico's rondom externe inhuur.

De te overleggen referentie dient betrekking te hebben op dienstverlening die is uitgevoerd in de periode van drie jaar voorafgaand aan de uiterste datum voor het indienen van de inschrijving. Binnen deze periode dient inschrijver gedurende ten minste twee aaneengesloten jaren Contractservice te hebben uitgevoerd voor gemiddeld minimaal 20 gelijktijdig actieve externe professionals.

	Gegevens referentie kerncompetentie

	Naam Inschrijver
	

	Naam referentieorganisatie
	

	Plaats referentieorganisatie
	

	Naam contactpersoon referentieorganisatie
	

	Functie contactpersoon
	

	Contactgegevens contactpersoon
	

	Naam / omschrijving referentieopdracht
	

	Startdatum referentieopdracht
	

	Einddatum referentieopdracht
	

	Is de referentieopdracht nog in uitvoering?
	☐  Ja 
☐  Nee

	Periode van ten minste twee aaneengesloten jaren waarin aan de kerncompetentie is voldaan (binnen de drie jaar voorafgaand aan de uiterste inschrijfdatum)
	Van: […] Tot en met: […]

	Gemiddeld aantal gelijktijdig actieve externe professionals waarvoor gedurende deze periode Contractservice is uitgevoerd
	[…] externe professionals

(Vermeld het gemiddelde aantal gelijktijdig actieve externe professionals gedurende de opgegeven referentieperiode van ten minste twee aaneengesloten jaren. Het gaat om het gemiddelde aantal professionals dat binnen de Contractservice in beheer was, niet om het totale aantal verschillende professionals dat gedurende deze periode is ingestroomd.)


Omschrijving van de uitgevoerde dienstverlening
1. Algemene omschrijving van de referentieopdracht
Beschrijf de aard en omvang van de referentieopdracht en licht toe welke Contractservice voor externe inhuur is uitgevoerd.
Toelichting inschrijver:
[…]
2. Contractuele, administratieve en financiële afhandeling
Beschrijf op welke wijze binnen de referentieopdracht de contractuele, administratieve en financiële afhandeling van de inzet van externe professionals en/of toeleveranciers is verzorgd.
Toelichting inschrijver:
[…]
3. Beheer van contract- en inhuurdossiers
Beschrijf op welke wijze binnen de referentieopdracht de bijbehorende contract- en inhuurdossiers zijn beheerd.
Toelichting inschrijver:
[…]
4. Signaleren en beheersen van juridische, fiscale en arbeidsrechtelijke risico's
Beschrijf op welke wijze binnen de referentieopdracht relevante juridische, fiscale en arbeidsrechtelijke risico's rondom externe inhuur zijn gesignaleerd en beheerst.
Toelichting inschrijver:
[…]


5. Duur en omvang van de dienstverlening
Licht toe hoe gedurende de opgegeven periode van ten minste twee aaneengesloten jaren, binnen de drie jaar voorafgaand aan de uiterste inschrijfdatum, Contractservice is uitgevoerd voor gemiddeld minimaal 20 gelijktijdig actieve externe professionals.
Vermeld hoe het opgegeven gemiddelde is bepaald, bijvoorbeeld aan de hand van het aantal actieve externe professionals per maand gedurende de betreffende periode.
Toelichting inschrijver:
[…]

Uitvoering van de referentieopdracht
Door wie is de referentieopdracht uitgevoerd?
☐ Door inschrijver zelfstandig
☐ Door een onderaannemer type I op wiens bekwaamheid inschrijver zich beroept
☐ Gezamenlijk met één of meer andere ondernemers
☐ Door een samenwerkingsverband van ondernemers
Indien de referentieopdracht niet zelfstandig door inschrijver is uitgevoerd, vermeld dan welke ondernemer(s) de werkzaamheden hebben verricht en welk deel van de referentieopdracht daadwerkelijk door inschrijver en/of de betreffende onderaannemer type I is uitgevoerd.
Toelichting inschrijver:
[…]
Indien inschrijver zich voor de kerncompetentie beroept op een onderaannemer type I, dient deze onderaannemer tijdens de uitvoering van de aan te besteden opdracht ook daadwerkelijk de werkzaamheden uit te voeren waarop de kerncompetentie betrekking heeft.
Indien de referentieopdracht gezamenlijk met andere ondernemers is uitgevoerd, mag uitsluitend het daadwerkelijk door inschrijver of onderaannemer type I uitgevoerde deel worden gebruikt om de kerncompetentie aan te tonen. Indien inschrijver zich op de volledige referentieopdracht wenst te beroepen, dienen de betreffende andere ondernemers als onderaannemer type I te worden ingezet bij de uitvoering van de aan te besteden opdracht en als zodanig in de inschrijving te zijn opgenomen.
Bij een samenwerkingsverband dienen de combinanten gezamenlijk aan de kerncompetentie te voldoen. De combinant op wiens bekwaamheid een beroep wordt gedaan, dient de betreffende werkzaamheden tijdens de uitvoering van de opdracht daadwerkelijk uit te voeren.


Verklaring inschrijver
Ondergetekende verklaart namens inschrijver dat:
· de in dit referentieformulier verstrekte gegevens volledig en naar waarheid zijn ingevuld;
· de opgegeven referentieopdracht voldoet aan de eisen zoals opgenomen in paragraaf 3.4.3 van de aanbestedingsleidraad;
· de beschreven werkzaamheden daadwerkelijk zijn uitgevoerd door de ondernemer(s) op wiens bekwaamheid voor de kerncompetentie een beroep wordt gedaan;
· de aanbestedende dienst de verstrekte gegevens zonder tussenkomst van inschrijver mag verifiëren bij de opgegeven referentieorganisatie en/of aanvullende bewijsstukken mag opvragen.
· de opgegeven referentieperiode, de uitgevoerde werkzaamheden en het gemiddeld aantal gelijktijdig actieve externe professionals betrekking hebben op daadwerkelijk gerealiseerde dienstverlening en voldoen aan de gestelde kerncompetentie.

Naam inschrijver: […]
Naam ondertekenaar: […]
Functie ondertekenaar: […]
Plaats: […]
Datum: […]
Handtekening: […]
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