
Bijlage 2 
Proces deelopdracht  

 
Stap 1 Verzoek tot opstellen deelopdracht 
Gemeente Dalfsen bespreekt met aannemer het uit te voeren werk. Hierbij vindt eventueel ook een 
bezoek op locatie plaats. In het begeleidende schrijven worden eventuele bijzonderheden 
aangegeven door de gemeente Dalfsen aan de opdrachtnemer.  
 
Stap 2 Voorbereiden van de deelopdracht 
Intern proces van de opdrachtnemer: 

- Hoeveelheden uittrekken 
- Werkwijze bepalen 
- Tijdsplanning bepalen en dergelijke 

Op het moment van binnenkomst voor het verzoek tot opstellen van een deelopdracht wordt direct met 
de gemeente Dalfsen een afspraak ingepland om eventuele vragen te kunnen bespreken. 
 
Stap 3 Bespreking deelopdracht  
Uiterlijk 2 weken na het verzoek tot opstellen deelopdracht vindt deze bespreking, ingepland door 
opdrachtnemer, plaats. Doel van deze bespreking is om alle vragen en opmerkingen voor het 
opstellen van de deelopdracht te behandelen zodat door de opdrachtnemer de deelopdracht compleet 
en definitief kan worden gemaakt. Vragen worden door de gemeente Dalfsen zo spoedig 
mogelijk beantwoord, voor de snelheid is het prettig als de vragen al voor de bespreking per 
mail aan de gemeente Dalfsen worden gesteld. 
 
Stap 4 Aanleveren van de deelopdracht 
De complete deelopdracht wordt geleverd aan de gemeente Dalfsen. Mochten er uit stap 3 
zaken niet binnen een afgesproken termijn beantwoord of aangegeven kunnen worden door 
de gemeente Dalfsen dan worden deze in de opmerkingen bij de deelopdracht kenbaar 
gemaakt. 
 
Stap 5 Controle van de deelopdracht. 
De gemeente boordeelt de stukken van de opdrachtnemer op compleetheid en juistheid. Dit 
gebeurd binnen een week na stap 4. Gezien het doorlopen proces zouden er geen grote 
onduidelijkheden of onjuistheden moeten zijn. Als er toch nog zaken zijn die uitgezocht 
dienen te worden dan wordt door de projectleider van de gemeente Dalfsen besloten of dit 
tijdens de opdracht mag worden uitgewerkt of dat dit nog voor gunning dient te gebeuren. 
Een en ander wordt in goed overleg met elkaar besloten. 
 
Stap 6 Uitwerken en aanleveren van de aangepaste deelopdracht  
Het uitwerken en aanleveren van de (aangepaste) deelopdracht wordt verzorgd door de 
opdrachtnemer. Mocht in stap 5 besloten zijn dat er een aanpassing voor gunning dient te worden 
gedaan dan dient dit binnen een week na het hiertoe gedane verzoek door de opdrachtnemer 
uitgewerkt te worden en een nieuwe aangepaste deelopdracht te worden aangeleverd aan 
de gemeente. 
 
Stap 7 Opdracht deelopdracht 
Gemeente Dalfsen geeft opdracht voor de deelopdracht. 
 


