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1. Begrippenlijst 

In d i t  Beschr i jvend document  wordt  gebru ik  gemaakt  van de navo lgende begr ippen.  Begr ippen 

worden met  een hoofd le t ter  geschreven.  Als  de def in i t ie  in enkelvoud is  gegeven,  word t  ook het  

meervoud daaronder  begrepen. Als  de  def in i t ie  in  meervoud is  gegeven,  wordt  ook  he t  enke lvoud  

daaronder begrepen.  

 

Aanbestedende Diens t  

De Gemeente West land ( “de Gemeente”) .  

 

Aanbestedingsprocedure  

De procedure  waarbi j  Aanbestedende dienst  bekend maakt  dat  h i j  een opdracht  wi l  la ten u i tvoe-

ren en bedr i j ven v raagt  om een of fer te  in  te  d ienen. De p rocedure omschr i j f t  de voorwaarden  voor  

dee lname en de eisen en wensen van Opdrachtgever .  

 

Aanbestedingss tukken 

Al le  documenten d ie  door  of  namens de Gemeente in  de Aanbested ingsprocedure z i jn  gebracht .   

 

Aanbestedingswet  

Aanbestedingswet 2012,  z i jnde de Wet  van 1  november 2012,  houdende n ieuwe regels  omt rent  

aanbested ingen, Stb l .  2012 542,  per  1  ju l i  2016 gewi jz igd b i j  Wet van  22  jun i  2016 to t  wi jz ig ing 

van de Aanbested ingswet 2012 in verband met  de implementat ie van aanbested ingsr icht l i jnen 

2014/23/EU, 2014/24/EU en 2014/25/EU,  ook wel  a fgekor t  a ls  “Aanbested ingswet”  o f  “Aw”.  

 

Aankondig ing  

De formele  Aankondig ing van de Opdracht  in het  Supplement  op he t  Publ icat ieblad van de Euro-

pese Unie (h t tp : / /www.ted.europa.eu)  en op Tenderned (www.tenderned.nl ) .   

 

Algemene Inkoopvoorwaarden  

De Algemene Inkoopvoorwaarden  voor  lever ingen en d iensten en het  b i jbehorende Addendum van 

de Gemeente West land,  gebaseerd op het  VNG-model  inkoopvoorwaarden voor  lever ingen en  

d iens ten.  

 

Beschr i jvend document   

Document  waar in  de Gemeente de Opdracht  en de Aanbested ingsprocedure heef t  beschreven .  

 

Bi j lage  

Aanhangsel  b i j  het  Beschr i jvend document dat  vo l led ig  dee l  u i tmaakt  van de Aanbested ingsstuk-

ken.  

 

Derde  

Elke natuur l i j ke  o f  rechtspersoon,  ongeacht  de jur id ische aard van de banden met d ie  natuur l i jke  

persoon of  rechtspersoon,  waarop ,  een marktpar t i j  z ich kan beroepen om te kunnen vo ldoen aan 

de e isen van de f inanc ië le en economische draagkracht  en/o f  de technische bekwaamheid  en/o f  

beroepsbekwaamheid,  ongeacht  de jur id ische aard van z i jn  banden met  d ie  Derde.  

 

Gemeente  

De Gemeente West land.  
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Gesch ik the idse isen 

Min imumeisen d ie  bet rekk ing hebben op de hoedanighe id  van de Inschr i j ver  en waaraan de In -

schr i jver  moet vo ldoen om in  aanmerk ing te  komen voor  gunning van de  Opdracht .   

 

Gunningscr i ter ium 

Het  cr i te r ium dat  de Gemeente hanteer t  b i j  de beoorde l ing en rangschikk ing van de Inschr i jv ingen 

ten behoeve van de gunning van de Opdracht ,  z i jnde het  cr i te r ium ‘de bes te  pr i j s -kwal i te i tverhou-

d ing’ .  

 

Inschr i jver  

Een ondernemer  d ie een  Inschr i jv ing heef t  inged iend.   

 

Inschr i jv ing 

De aanbieding c .q .  o f fer te van de Inschr i j ver  d ie  is  gebaseerd op de Aanbested ingsstukken.  

 

Min imumeisen 

Eisen d ie  de Gemeente s te l t  aan de wi jze  waarop de Opdrachtnemer de Opdracht  d ient  u i t  te  voe-

ren.  

 

Nadere Opdracht  

Een b innen de bepal ingen van de Raamovereenkomst  ges lo ten opdracht  tussen Opdrachtgever  en  

Opdrachtnemer  

 

Nadere Overeenkomst  

De op bas is  van de Raamovereenkomst  ges loten nadere overeenkomst tussen Opdrachtgever  en 

Opdrachtnemer  waar in  de spec i f ieke inkoop van een dienst  of  product  wordt  overeengekomen. De  

nadere overeenkomst bestaat  u i t  de u i tv raag van  de Opdrachtgever ,  de  aanbied ing van de Op-

drachtnemer en de opdrachtbr ie f  van de Opdrachtgever ,  onder  de voorwaarden van de Raamover-

eenkomst .  

 

Nota  van In l i ch t ingen  

Het  document  dat  nadere in format ie  bevat  over  de Aanbested ingsprocedure en/of  de  Aanbeste-

d ingsstukken en waar in  de vragen die z i jn  gesteld  door  de Inschr i jve rs  geanonimiseerd z i jn  opge-

nomen,  tezamen met  de antwoorden van  de Gemeente.  

 

Opdracht  

De Opdracht  d ie onderwerp is  van de Raamovereenkomst.  

 

Opdrachtgever  

De Opdrachtgever  van de Raamovereenkomst ,  z i jnde de Gemeente .  

 

Opdrachtnemer  

De Opdrachtnemer van de Raamovereenkomst ,  z i jnde de Inschr i j ver  aan  wie  de Opdracht  i s  ge-

gund.  

 

Programma van E isen  

Beschr i jv ing van de Min imumeisen.   
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Raamovereenkomst  

Een schr i f te l i jke  Overeenkomst  tussen een o f  meer Aanbestedende d iensten en een o f  meer  on-

dernemers d ie  op g rond van de ui tkomst  van de Aanbested ingsprocedure  wordt  ges lo ten met  het  

doe l  gedurende een  bepaalde per iode de voorwaarden inzake te p laatsen  overheidsopdrachten 

vast  te  leggen.  

 

Samenwerk ingsverband  (combinat ie)  

Twee of  meer ondernemingen d ie  een gezamenl i j ke  Inschr i jv ing indienen,  waarbi j  de  ondernemin-

gen ieder  hoofde l i j k  aansprake l i jk  z i jn  voor  het  j u is t  en vo l led ig  voldoen aan de verpl ich t ingen,  

voor tv loeiend u i t  de Raamovereenkomst.   

 

(Sub)gunningscr i ter ia  

De cr i te r ia  d ie  van toepass ing z i jn  in  de gunningsfase van de Aanbested ingsprocedure en waarop  

de Inschr i jv ingen van de  Inschr i jvers  worden beoordeeld ,  tene inde  de beste pr i js -kwal i te i tverhou-

d ing vast  te  s te l len.  

 

Ui ts lu i t ingsgrond  

Gronden to t  u i ts lu i t ing  van dee lname aan de Aanbestedingsprocedure,  d ie  –afhankel i jk  van het  

bepaalde in  de Aanbestedingss tukken -  z ien op omstandigheden bet ref fende de (persoon van  de)  

Inschr i jver ,  de (persoon van de)  Derde en/of  de (persoon van de)  onderaannemer.  
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2. Inleiding 

De Gemeente voer t  een Aanbestedingsprocedure  ui t  voor  de aanbesteding van Ingenieursd iensten 

Bouw & Ut i l i te i t .  

 

Het  bet re f t  een p rocedure op bas is  van de Aanbested ingswet .  De aanbested ing is  aangekondigd 

op Tenderned (www.tenderned.n l ) .  Daarnaast  is  de Aankondig ing gepubl iceerd in  het  publ ica t ie -

b lad van de Europese Unie  ht tp: / / ted.publ ica t ions.eu. in t .  Al le Aanbested ingsstukken z i jn  u i ts lu i -

tend v ia  www.tenderned.n l  te  downloaden.  

 

Di t  Beschr i jvend document  geef t  een beschr i j v ing van en toe l icht ing op de  Opdracht ,  de te vo lgen  

Aanbestedingsprocedure ,  de wi jze  waarop Inschr i j vers  hun gesch ik the id  d ienen aan te  tonen ,  de 

Ui ts lu i t ingsgronden,  de van toepass ing z i jnde (Sub)(sub)gunningscr i te r ia  en de beoorde l ing  van 

de Inschr i jv ingen.    

 

2.1 TenderNed en eHerkenning 

U heef t  eHerkenning nod ig  om een onderneming  te  reg is tre ren in TenderNed!  eHerkenning is  te  

vergel i jken met  Dig iD voor  par t icu l ieren .  Met één  eHerkenningsmiddel  log t  u in  op websi tes van 

verschi l lende overhe idsorganisat ies.  

 

Voor  reg is t reren en  in loggen b i j  TenderNed heef t  u  min imaal  betrouwbaarheidsn iveau 2  nod ig .  

Een eHerkenningsmiddel  aanschaf fen kan bi j  een  van de erkende leveranc iers .  De kosten voor  

aanschaf  en gebru ik  var iëren per  midde l  en  leveranc ier .   

 

Op de s i te van  TenderNed v indt  u  meer in fo rmat ie  over  eHerkenning en TenderNed.  Hier  v indt  u 

ook  s tappenplannen voor  het  in loggen en  reg is treren met eHerkenning.  

 

Heef t  u  nog  v ragen,  dan  kunt  u contact  opnemen met de serv icedesk  van TenderNed v ia 

0800-TenderNed (0800-8363376) o f  v ia serv icedesk@TenderNed.nl  
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3. Informatie over de Gemeente en de Opdracht 

 

3.1 Informatie  Gemeente  

De gemeente West land heef t  de s tatus van 100 .000+ gemeente en hoor t  daarmee to t  de  der t ig  

groots te gemeenten in  Neder land.  Met haar  g lastu inbouw en 50.000 arbe idsplaatsen is  de ge-

meente West land,  na de  Rot terdamse havens en  luchthaven Sch iphol ,  de  derde economische mo-

tor  van het  land .  De gemeente West land bestaat  u i t  e l f  (11)  dorpskernen en l ig t  tussen Den Haag,  

Del f t  en Rot te rdam aan de ene kant  en de kust  aan de andere kant .  Een kracht ige economie en 

een bloe iend verenig ings leven zorgen voor  een dynamische en act ieve gemeente.  

 

West land in  c i j fe rs :  h ie r in  v indt  u  fe i te l i jke in fo rmat ie  over  inwonerta l ,  het  aanta l  kernen,  l igg ing  

en demograf ische opbouw van de bevolk ing.  

h t tp : / /www.west land . inc i j fe rs .n l /    

 

Websi te  gemeente West land:  voor  meer in format ie over  de gemeente en  haar  bestuur .  

h t tp : / /www.140174.nl  

 

Bi j  de gemeente West land werken ru im 850 medewerkers .  De gemeente West land heef t  een in-

koopbele id  dat  is  vas tge legd in  het  inkoopbele idsplan:  h t tps: / /www.gemeentewest land.n l /onderne-

men/aanbestedingen/ inkoopbele id .html   

3.2 Huidige  s ituat ie  

Sinds 2023 heef t  de Gemeente voor  het  leveren  van adv ies en ingenieursd iensten op het  geb ied 

van werkvoorbere id ing Bouw & Ut i l i te i t  een Raamovereenkomst  met één leveranc ier .  De  Ge-

meente heef t  deze langdur ige en e f f ic iënte  werkwi jze  a ls  pos i t ie f  ervaren en wi l  deze werkwi jze 

daarom grotendeels  voor tzet ten.   

 

De overeenkomst heef t  bet rekk ing op adv iesd iensten voor  het  e igen  vastgoed van de gemeente.  

De gemeente West land i s  de t rotse bez i t te r  van een d iverse maatschappel i j ke  vastgoedporte-

feu i l le  var iërend van o.a .  brandweerkazernes,  d i verse b ib l iotheken,  d iverse schoolgebouwen,  

spor taccommodat ies ,  buur thu izen,  s t randposten,  opvanglocat ies  en monumentale kerktorens.  In  

een enke l  geval  kan de gemeente ook  een beroep doen op de leveranc ie r  voor  adv ies voor  vas t -

goed dat  door  de gemeente gehuurd wordt  van  derden.  Deze s i tuat ie  doe t  z ich wein ig  voor .  

 

3.3 Doel van de aanbesteding 

Het  doe l  van de  aanbesteding is  om op t ransparante  wi jze  te  komen to t  een Raamovereenkomst  

met  twee p ro fess ione le ,  bet rouwbare en ontzorgende par tners,  d ie de d iverse adv ies-  en ingeni -

eursdiensten Bouw & Ut i l i te i t  u i tvoeren op  bas is  van de in  d i t  Beschr i j vend Document  omschreven  

e isen en voorwaarden.  Cont rac tvorming v ind t  p laats  met inachtneming van de bepal ingen van d i t  

Beschr i jvend Document  inc lus ie f  Bi j lagen,  de eventuee l  opgemaakte Nota ( ’s )  van In l icht ingen en  

de winnende Inschr i jv ing (en) .  De Raamovereenkomst  wordt  opgemaakt  conform de concept Raam-

overeenkomst d ie  a ls  B i j lage 7 b i j  d i t  Beschr i j vend Document  is  toegevoegd.  

 

Gemeente West land  hee f t  het  voornemen de  Raamovereenkomsten a f  te s lu i ten voor  een per iode  

van 2  jaar  met  de op t ie  tot  ver leng ing van tweemaal  één jaar .  De beoogde ingangsdatum is   

1  februar i  2027.  
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Gedurende  de loopt i jd  van de Raamovereenkomst  s lu i t  Gemeente West land Nadere Opdrachten 

met  Opdrachtnemer(s )  a f .  De wi jze  waarop d i t  gebeurt ,  is  beschreven in  d i t  Beschr i jvend Docu-

ment  onder paragraaf  3 .7 .  

 

3.4 Omschri jving en omvang van de Opdracht  

De gemeente is  op zoek naar  twee  (2)  leveranc ie rs  d ie  ru ime ervar ing hebben op het  gebied van  

de h ieronder genoemde diensten.  Vo l led ighe idsha lve wordt  ve rmeld  dat  onderstaande l i js t  een 

g loba le  inschat t ing geef t  van de te vragen d iens ten.  Deze opsommingen z i jn  n ie t  l imi ta t ie f ,  maar  

omvat ten ca.  90% van de omvang van de Opdracht :  

 

-  Het  verr ich ten van techn ische ontwerp,  adv ies en b i jbehorend tekenwerk  

-  Het  verr ich ten van bouwkundig  ontwerp ,  adv ies en b i jbehorend tekenwerk 

-  Het  verr ich ten van ontwerp en adv ies  E-  en W-ins ta l lat ies 

-  Het  opste l len van cons t ruct ieberekeningen en const ruct ie teken ingen  

-  Het  opste l len van plann ingen en het  aanvragen van noodzake l i jke  vergunningen 

-  Het  bepalen van hoeveelheden t .b .v .  bes tek voorbereid ing.  

-  Het  opste l len van kostenramingen, d i rect iebegrot ingen en het  contro leren  van begrot ingen.  

-  Het  opste l len van techn ische werkomschr i jv ingen en/of  bestekken (o .a .  Stabu,  presta t ieover-

eenkomst ,  SLA overeenkomst ,  bee ldbes tek)  

-  Ui tvoer ingsbegele id ing a ls  resul taatsverpl ich t ing (zowel  d i rec t ievoer ing en toez icht  a ls  Sys-

teemger ichte  cont rac tbeheers ing 

-  Bouwmanagement ,  d i rec t ievoer ing en toez icht  

-  Ad hoc adv ies inzake beheer,  onderhoud en vastgoedpro jecten  

 

De Raamovereenkomsten hebben gezamenl i jk  een inkoopvolume van ca.  €125.000,00 per  jaar  

verdee ld  over  ca.  30 opdrachten.  Di t  bet re f t  het  to ta le verwachte inkoopvolume voor  be ide raam-

contractanten tezamen en derha lve n ie t  per  ind iv iduele raamcontractant .  Inschr i jvers  kunnen aan 

het  verwachte aanta l  opdrachten en inkoopvolume geen rechten ont lenen.  Genoemde ge ta l len z i jn 

s lechts  ind icat ies en le iden nimmer to t  een a fnameverp l ich t ing of  omzetgarant ie .  Wel  maximeer t  

Opdrachtgever  de tota le  omvang van deze opdracht  ( in i t ië le  loopt i jd  inc l .  ver leng ingsopt ies)  op 

€650.000,00.  De Raamovereenkomst e indigt  op 31 januar i  2031 van rechtswege.  Ind ien  de maxi -

male waarde van de  Opdracht  i s  bere ik t ,  behoudt  opdrachtgever  het  recht  voor om de raamover -

eenkomst  te  beëind igen,  ind ien de tota le  waarde  van de gegunde opdrachten onder deze raam-

overeenkomst de max imale waarde overschr i jd t .  In dat  geva l  wordt  u door  ons t i jd ig geïn formeerd .  

 

3.4.1 Ui tgangspunten van de  raamovereenkomst   

Gemeente West land  hee f t  ten aanzien van de  Raamovereenkomst de vo lgende u i tgangspunten ge-

formuleerd:  

-  Werkzaamheden waarvoor  a l  eerder  een aanbesteding is  geweest  en  waarvan de cont ractduur  

nog niet  ver lopen is  o f  eerder  gegeven nadere opdrachten die nog nie t  z i jn  afgerond,  val len 

bui ten de scope van deze Raamovereenkomst.   

-  Spec ia l is t i sche werkzaamheden zoals  (maar n ie t  u i tput tend)  archeolog isch onderzoek ,  exp lo-

s ievenonderzoek ,  sonder ingen en geo logisch onderzoek  val len bui ten de  scope van deze 

Raamovereenkomst .  

-  In  u i tzonder l i jke geval len,  waaronder begrepen doch niet  beperk t  to t  cont ra-exper t ise,  second 

opin ion,  het  toetsen  van  het  bestek of  ingeva l  van be langenverst rengel ing behoudt  de Op-

drachtgever  z ich het  recht  voor  om deze geva l len separaat  aan te bes teden.   
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3.5 Gunningscri terium 

De Gemeente is  voornemens met de twee (2)  hoogst  scorende inschr i jve rs  een raamovereenkomst  

aan te  gaan.  Iedere gese lecteerde inschr i jver  s lu i t  a fzonder l i jk  een raamovereenkomst  met de Ge-

meente.  De rangorde wordt  bepaald  op bas is  van de behaalde scores op de gunningscr i ter ia p r i j s  

en kwal i te i t  (Plan van Aanpak) .  

 

3.6 Percelen  

Onderhav ige Opdrach t  i s  n iet  verdee ld  in perce len.  

 

3.7 Nadere opdrachten 

Een Nadere Opdracht  i s  een opdracht  voor  de werkzaamheden als  beschreven in paragraaf  3.4  

dan wel  een aanvu l lende  opdracht  d ie  voor tv loei t  u i t  een reeds  ver leende  opdracht  b innen een  

projec t .  Nadat er  Raamovereenkomsten a fges lo ten z i jn ,  zu l len er  b i j  de  u i tv raag van de Nadere 

Opdrachten van  de Raamovereenkomsten in  pr inc ipe de vo lgende spe l rege ls  in  acht  genomen 

worden:   
 

  Opdrachten met  een waarde boven € 70.000 , -  u i tv raag b i j  a l le  raamcont ractanten (middels  

een mini -compet i t ie)  

  Opdrachten k le iner  dan o f  ge l i j k  aan €  70.000 , -  u i tv raag in pr inc ipe b i j  1  raamcontractant  

 

Deze Nadere Opdrachten worden vastge legd in een Nadere Overeenkomst.  In  de op bas is  van de  

Raamovereenkomst  ges lo ten Nadere  Overeenkomst  tussen Opdrachtgever  en Opdrachtnemer 

wordt  de  spec i f ieke inkoop van een dienst  overeengekomen.  De Nadere Overeenkomst bes taat  u i t  

de u i tvraag van de Opdrachtgever ,  de aanbieding van de Opdrachtnemer  en de opdrachtb r ie f  van  

de Opdrachtgever ,  onder de voorwaarden van de  Raamovereenkomst .  

 

3.7.1  Opdrachten met een  waarde boven € 70.000 ,-   

Nadere Opdrachten  met een geraamde waarde van meer dan € 70.000, -  exc lus ief  BTW worden ge-

gund na het  houden van een min icompet i t ie .  Hie rvoor  za l  een afzonder l i jke u i tv raag worden ge-

houden,  waarbi j  de Raamovereenkomst de bas is  is .  De gunning  van de Nadere Opdrachten ge-

schiedt  op bas is  van (één of  meer van)  de vo lgende cr i te r ia :  p r i j s  en kwal i te i t .  Voor  het  onderdeel  

‘kwal i te i t ’  moet  worden gedacht  aan plann ing,  a f levermoment  en cv 's  van  personen die de op-

dracht  gaan u i tvoeren.  

 

3.7.2 Opdrachten k le iner dan  of  gel i jk  aan € 70 .000, -   

De Aanbestedende Dienst  heef t  het  recht  om nadere opdrachten voor  een onderdeel  o f  act iv i te i t  

b innen de Raamovereenkomsten met  een geraamde waarde van minder  dan o f  ge l i jk  aan € 

70.000, -  exc lus ie f  BTW rechts t reeks ,  dat  wi l  zeggen zonder het  houden van een min icompet i t ie ,  

te gunnen aan één van  de par t i jen  met  wie een Raamovereenkomst wordt  ges lo ten.  De Aanbeste-

dende Diens t  behoudt  z i ch het  recht  voor  om gebru ik  te maken van een min icompet i t ie .  

 

3.7.3 Aanbieding voor Nadere Opdrachten 

De aanbieding dien t  te  worden opgesteld  op bas is  van een vaste pr i js  ( f i xed pr ice) ,  tenz i j  de  Op-

drachtgever  b i j  de betre f fende Nadere Opdracht  u i tdrukke l i j k  bepaal t  dat  de werkzaamheden op 

bas is  van naca lcu la t ie  worden ui tgevoerd.  De aanbieding bevat  een beschr i j v ing (opsomming)  van 

de werkzaamheden,  aangevuld met  een speci f i ca t ie  gebaseerd op he t  pr i j zenb lad met  daar in  het  
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aantal  te  besteden u ren inc lus ie f  het  uur ta r ie f ,  dan wel  het  aanta l  eenheden inc lus ief  het  een-

heids tar ie f .  Zonder deze  speci f icat ie  is  de o f fer te  n ie t  ge ld ig .  Deze uur -  o f  eenheidstar ieven mo-

gen niet  hoger z i jn  dan de tar ieven,  waarmee de  Opdrachtnemer heef t  ingeschreven voor  deze 

Raamovereenkomst .  Ter  onderbouwing  van de spec i f ica t ie  kan om de CV's  van de in  te  zet ten  

funct ionar issen gevraagd worden.  

 

In geval  van een u i tvraag aan één Opdrachtnemer re ik t  deze b innen  10 werkdagen na een u i t -

vraag een aanbied ing aan.  De Opdrachtgever  reageert  b innen 10 werkdagen.  Als  de aanbieding  

n ie t  conformeert  aan de z ienswi jze c .q .  begrot ing van uren van de Opdrachtgever ,  v indt  b innen 5  

werkdagen na a fkeur ing van de aanbieding nader  (pr i j s - )over leg p laats .  Indien dat  over leg n ie t  

le id t  to t  een pos i t ie f  resu l taat ,  i s  de Opdrachtgever  gerecht igd de u i tvraag b i j  één van de andere 

contractanten neer  te leggen.  A ls  de aanbieding  van de 2e  contractan t ,  tegen gel i jke voorwaar-

den,  lager  is  dan de eers te  aanbieder  worden de  werkzaamheden aan die  ( laags te)  aanbieder  ge-

gund. De ( te  hoge)  aanb ied ing van de 1e cont rac tant  draagt ,  ook als  er  n ie t  wordt  gegund, b i j  aan  

de jaar l i j kse omzet .  

 

Ind ien geen van de Opdrachtnemers kunnen voorz ien o f  naar  oordeel  van  Opdrachtgever  pr i js -

techn isch een onacceptabe l  voorste l  doen,  i s  Opdrachtgever  vr i j  om bu i ten de Raamovereenkomst  

een geschik te par t i j  te  v inden.  Een voors te l  i s  onacceptabe l  a ls  het  pr i j sverschi l  tussen het  voor-

s te l  van de Opdrachtnemer en een derde  par t i j  bu i ten de Raamovereenkomst voor  een nadere  Op-

dracht  onder dezel fde voorwaarden  gro te r  dan o f  ge l i j k  is  aan 15%. Ook in  d i t  laa ts te geval  d raagt  

de te hoge aanbied ing  b i j  aan de jaar l i jkse omzet .  

 

3.7.4 Verdel ing Nadere Opdrachten  

Voor Nadere Opdrachten  waarb i j  aan  één Opdrachtnemer de u i tvraag  is  gedaan (met een waarde 

tot  en met  €  70 .000, - )  wordt  gest reefd  de Nadere Opdrachten met  zo veel  mogel i j k  spreid ing te  

verdelen.  Hie rb i j  wordt  gekeken naar  de hoogte  van de tota le  opdrachtsommen en de jaar l i jkse 

beoogde omzet van de raamcont ractanten.  B i j  het  toekennen van de Nadere Opdrachten kan de 

exper t ise en het  spec ia l i sme van de cont rac tanten een ro l  spe len.  Hierbi j  geldt  dat  de da tum van 

Nadere Opdracht  bepalend is  in welk  jaar  d i t  wordt  gerekend.  

 

De Aanbestedende Dienst  behoudt  z ich het  recht  voor  een aanvu l lende opdracht  te  vers t rekken 

aan Opdrach tnemers  (Advies-  en Ingenieursd iensten)  d ie  op het  moment  van gunning in deze 

aanbested ingsprocedure  reeds een opdrach t  is  vers t rek t ,  indien de aanvul lende opdracht  recht -

s t reeks voor tv loe i t  u i t  de reeds  ver leende opdracht .  
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3.8 Motivering gemaakte  keuzes 

Openbare procedure  

Er  is  om de volgende redenen gekozen voor  het  vo lgen van een Europese openbare procedure:  

de Gemeente verwacht  op grond van de g raad van complex i te i t  van de Opdracht  een rede l i jk  aan-

ta l  Inschr i j vers .  Het  beperken van het  aanta l  marktpar t i jen  dat  een Inschr i j v ing mag indienen ach t  

de Gemeente op  grond daarvan niet  nod ig .  De openbare procedure  is  in  d i t  geva l  gesch ik t .    

 

Keuze Gunningscr i ter ium 

Gekozen is  om te  gunnen op bas is  van de beste  pr i js -kwal i te i t  ve rhouding.   

 

Inde l ing in percelen  

Het  is  n ie t  passend om de Opdracht  op te  de len  in  meerdere perce len omdat  is  gebleken dat  het  

onderwerp  van de aanbested ing door  meerdere ondernemingen binnen de  re levante  markt  wordt  

aangeboden en de in te  kopen d iensten veela l  in  deze l fde soor t  marktpar t i jen  verenigd z i jn.   

 

3.9 Maatschappel i jk  Verantwoord Opdrachtgeven en Inkopen 

De Gemeente hecht  waarde aan Maatschappel i jk  Verantwoord Opdrachtgeven en Inkopen (MVOI)  

en t racht  b i j  aanbes ted ingen een b i jdrage te  leveren aan te  maatschappi j .  De Gemeente verwach t  

van Inschr i j vers  b i j  de u i tvoer ing van deze Opdracht  eenze l fde ops te l l ing.  Een maatschappel i j ke  

b i jd rage wordt  h iermee onderdeel  van de in  te kopen d iens t .   

 

MVOI wordt  ve r taald in  zes speci f ieke MVOI- thema’s,  waaronder :  Mi l ieu en biod ivers i te i t ,  Kl imaat,  

Ci rcu la i r  ( inc lus ie f  b iobased),  Ketenverantwoorde l i jkhe id  ( In terna t iona le  Socia le  Voorwaarden),  

Divers i te i t  en inc lus ie,  Soc ia l  Return .  

 

De Gemeente heef t  in  deze aanbested ing meerdere MVOI thema’s  in de e isen en wensen toege-

pas t .  Een nadere u i twerk ing van deze thema’s v indt  u  terug in  Bi j lage 4  Programma van Eisen .  

 

3.10 Varianten 

Var ianten z i jn  n ie t  toegestaan.   

 

3.11 Percelenregel ing 

De percelenregel ing is  n iet  van toepass ing.  

 

3.12 Inschri jv ing in  Samenwerkingsverband (combinatie)  en in onderaanneming 

Samenwerkingsverband (combinatie)   

Een Samenwerk ingsverband (combinat ie)  van twee (2)  o f  meer par t i j en kan z ich gezamenl i jk  in -

schr i jven.  Een Samenwerk ingsverband (combinat ie)  ge ld t  a ls  één (1)  Inschr i jver .  Met het  ind ienen  

van de Inschr i j v ing verk laren de combinant leden dat  a l le  dee lnemers in  het  Samenwerk ingsver-

band (combinat ie)  gezamenl i jk  en hoofdel i jk  aansprakel i jk  z i jn  voor  de gestanddoening van de 

verp l icht ingen voor tv loe iend u i t  de Aanbestedingsprocedure,  a lsmede u i t  de eventue le  u i tvoer ing 

van de Raamovereenkomst .  

 

Bi j  een Inschr i j v ing a ls  combinat ie d ienen a l le combinant leden ieder  a fzonder l i j k  het  Uni form Eu-

ropees Aanbested ingsdocument (Bi j lage 1)  in  te  vu l len en rechtsgeld ig te  ondertekenen.   
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Onderaanneming/Derde(n)  

Voor zowel  ind iv idue le  ondernemers a ls  Samenwerk ingsverbanden (combinat ies)  is  het  mogel i jk  

dat  z i j  z ich  in  het  kader  van de geste lde Geschik the idse isen beroepen op  kwal i f icat ies van Der-

den,  zoa ls  onderaannemers.  Ind ien d i t  gebeurt ,  moet d i t  exp l ic ie t  in  de Inschr i jv ing worden ver-

meld,  onder dee l  I I  onder  C van he t  Uni fo rm Europees Aanbested ingsdocument  (B i j lage 1) .  

Derden waarop de  Inschr i jver  een beroep doet ,  d ienen eveneens het  Uni form Europees Aanbeste-

d ingsdocument  in te vu l l en en te la ten ondertekenen.  

 

3.13 Algemene Inkoopvoorwaarden en concept  Raamovereenkomst  

Op deze aanbested ing  z i jn  de A lgemene Inkoopvoorwaarden  voor  lever ingen en d iensten en he t  

b i jbehorende Addendum van de Gemeente West land,  gebaseerd op het  VNG-model  inkoopvoor-

waarden voor  lever ingen  en d iensten,  van toepass ing (B i j lage 8) .  Lever ings- ,  beta l ings-  en  andere 

voorwaarden van  Inschr i j vers  worden ui tdrukkel i j k  van de hand gewezen.  

 

Door midde l  van ind ien ing van een Inschr i j v ing accepteer t  de Inschr i jve r  de concept  Raamover-

eenkomst  (zoa ls  deze na de v ragenronde  door  de Gemeente z i jn  vastges te ld)  en de Algemene In-

koopvoorwaarden gehee l  en zonder voorbehoud.  Ind ien een Inschr i jver  deze nie t  geheel  accep-

teer t  en/o f  daarop en ig  voorbehoud maakt ,  le id t  d i t  tot  ongeld ighe id  van z i jn  Inschr i j v ing en zal  de 

Inschr i jver  van verdere  dee lname worden ui tges loten.   

 

De te s lu i ten Overeenkomst  vangt  aan op 1 februar i  2027 en e ind ig t  op 31 januar i  2029.  Er  be-

staat  een opt ie to t  ver leng ing van maximaal  twee (2)  maal  twaal f  (12)  maanden.  De ver leng ing 

d ient  3 maanden voor  he t  vers t r i j ken van de Overeenkomst  schr i f te l i jk  te worden overeengeko-

men.  De concept Raamovereenkomst  is  in  B i j lage 7 opgenomen.  

 

De Overeenkomst  wordt  door  Opdrachtnemer u i tgevoerd overeenkomst ig :  

-  Onderhavige Raamovereenkomst;  

-  Het  vers lag van he t  ver i f ica t iegesprek ( indien van toepass ing) ;  

-  De vragen en  antwoorden u i t  de informat ie fase;  

-  Het  aanbested ingsdocument inc l .  b i j lagen;  

-  De door  de  Opdrachtnemer ingediende Inschr i jv ing inc lus ie f  B i j lagen en de aanvu l l ingen op de 

Inschr i jv ing.  

 

Ind ien onverhoopt  s t r i jd  bestaat  tussen de verme lde documenten ge ld t  de  rangorde als  ve rmeld 

waarb i j  het  eers tgenoemde document  preva leer t  boven het  vo lgende document.  
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4. De procedure 

 

4.1 Algemeen 

Het  inkoopbeleid van de  Gemeente is  e rop ger icht  om te  komen to t  een ju is te d ienstver leners -

keuze door  het  zo ob ject ie f  en t ransparant  mogel i jk  benaderen van ondernemers en het  opt imaal  

gebru ik  maken van de marktwerk ing.  Voor de bepal ing en invu l l ing van de Geschik the idse isen en  

Gunningscr i ter ia  z i jn  de Europese beginselen van het  aanbested ingsrech t  toegepast :  t ransparan-

t ie ,  objec t iv i te i t ,  non-d iscr iminat ie ,  gel i jkhe id  en propor t iona l i te i t .  

 

4.2 Planning 

Voor het  aanbested ingst ra ject  word t  onderstaande p lanning aangehouden.  De te rmi jnen voor  het  

ind ienen van vragen en voor  het  indienen van de  Inschr i jv ingen z i jn  fa ta le  termi jnen.  Te laat  inge-

d iende v ragen of  Inschr i jv ingen worden n ie t  in  behandel ing genomen.  De  over ige genoemde te r-

mi jnen z i jn  ind icat ie f ,  e r  kunnen geen rechten aan worden on t leend.   

 

Omschr i jv ing Datum 

publ ica t ie (v ia www. tenderned.nl )  24-09-2026  

u i ters te  datum in leveren  v ragen n.a .v .  1e  NvI  08-10-2026 10:00 uur  

u i ters te  datum beantwoorden v ragen n.a .v .  1e NvI  21-10-2026  

u i ters te  datum in leveren  v ragen n.a .v .  2e  NvI  29-10-2026 10.00 uur  

u i ters te  datum beantwoorden v ragen n.a .v .  2e NvI  11-11-2026  

datum ontvangs t  Inschr i j v ingen 25-11-2026 10:00 uur  

ver i f icat iegesprek ( ind ien nodig)  10-12-2026 10:00 uur   

s t reefdatum verzenden gunningsvoornemen en a fwi jz ings-

br ieven 

22-12-2026  

s tand s t i l l  te rmi jn  van 23-12-2026 to t  19-01-2027  

s t reefdatum def in i t ieve gunning en verzenden Raamover-

eenkomst  

20-01-2027  

datum geschat te eers te  Opdracht / ingangsdatum Raamover-

eenkomst  

01-02-2027  

 

4.3 Communicat ie  

Al le  communicat ie  in  het  kader  van deze aanbested ing d ient  u i ts lu i tend v ia  TenderNed te ver lo -

pen.  Indien TenderNed n ie t  mogel i j k  is ,  dan kan er  contac t  worden opgenomen v ia inkoop@ge-

meentewest land.n l .  

 

Tot  aan het  moment van  (def in i t ieve)  gunning is  het  n ie t  toeges taan  om contact  op te  nemen met  

funct ionar issen d ie  b i j  deze Aanbestedingsprocedure bet rokken z i jn  o f  andere medewerkers dan 

wel  col lege leden te r  verk r i jg ing van welke in fo rmat ie  dan ook.  E lke pos i t ieve o f  negat ieve beïn -

v loed ing,  op welke manier  dan ook,  le id t  to t  onmiddel l i jke  u i ts lu i t ing van (verdere)  deelname aan 

deze aanbested ing.  

 

Rechts t reeks contact  tussen Inschr i jvers  en de Gemeente kan u i ts lu i tend p laatsv inden ind ien de 

Inschr i jver  het  voornemen heef t  to t  i ndien ing van  formeel  bezwaar ter  zake van de Aanbeste -

d ingsprocedure.  Ingeva l  rechts t reeks  contac t  is  toegestaan op grond van  het  Beschr i jvend 
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document  en de gegeven u i tzonder ingss i tuat ie  z ich voordoet ,  kan de Inschr i jver  u i ts lu i tend con-

tac t  op nemen met  S.P.  Groenewegen,  inkoopadviseur ,  v ia  inkoop@gemeentewest land.n l .  

 

4.4 Vragen & Nota van Inl icht ingen 

Geïnteresseerden worden in  de ge legenheid  geste ld  om vragen te  s te l len  over de Aanbested ings-

procedure en/o f  de Aanbested ingsstukken.  Di t  kan u i ts lu i tend in  het  Neder lands  en v ia  de Ber ich-

tenfunct ie  van TenderNed (dus  n ie t  v ia  de v ragenmodule) ,  tot  en  met  08-10-2026,  10 uur ,  gebru ik -

makend van het  s tandaard format  voor  het  s te l len van vragen, zoa ls  opgenomen in  B i j lage 10 Mo-

del  Vragenfo rmul ier .  Inschr i j vers  kunnen het  ingevulde model  a ls  b i j lage  toevoegen aan hun be-

r icht .  

 

Vragen die na  het  ges te lde t i jds t ip  worden ontvangen behoeven door  de  gemeente n ie t  te worden  

beantwoord.  De inschr i j ver  draagt  de  verantwoorde l i jkhe id  voor  een correc te  en t i jd ige ontvangst  

van de v ragen door  de gemeente West land.  

 

Beoogd wordt  dat  u i ter l i j k  21-10-2026 v ia  TenderNed een Nota van In l icht ingen ter  beschikk ing 

worden ges te ld  met  daar in  geanonimiseerd,  a l le  ontvangen vragen en de  b i jbehorende antwoor-

den.  Geïn teresseerden k r i jgen automat isch een ber icht  dat  de Nota van In l i ch t ingen te  downloa-

den is  wanneer  z i j  z ich hebben geregis t reerd (door  te  k l i kken op de g roene knop “Houd mi j  op de 

hoogte van deze aanbes ted ing”)  op www.tenderned.nl .  De Gemeente za l  de Nota van In l i ch t ingen  

n ie t  separaat  vers tu ren en ook geen Aankondig ing versturen dat  de Nota van In l icht ingen gepub l i -

ceerd is  op de inte rnets i te.  

 

Van de geïn te resseerden wordt  een proact ieve houding verwacht .  Z i j  d ienen de Gemeente  zo 

spoedig  mogel i jk  (doch ui ter l i jk  voor  het  ve r lopen van de termi jn  voor  he t  s te l len van vragen)  op 

de hoogte te  s te l len  van  onduidel i jkheden,  tegenst r i jd igheden, procedure fouten en/o f  onvo lkomen-

heden.  Ind ien de inschr i j ver  d i t  t i jdens de eers te  (1e)  vragenronde na laat ,  verwerkt  h i j  z i jn  rech-

ten om daar late r  bezwaar tegen te  maken.  

 

Ook is  het  mogel i jk  tekstvoorste l len te  doen ten aanzien van de Algemene Inkoopvoorwaarden en  

de concept  Raamovereenkomst .  Opmerk ingen met  onderbouwde tekstvoorste l len d ienen tege l i j k  

met  de vragen, u i te r l i j k  08-10-2026,  10  uur  te  worden ingediend.  De Gemeente heef t  n ie t  de pl i cht  

deze voorste l len over  te  nemen in  de Raamovereenkomst .  

 

Ind ien de door  de Gemeente verst rekte bean twoord ing onvoldoende antwoord geef t  op de in  eer -

s te  aanleg geste lde vragen,  kunnen geïn te resseerden to t  u i te r l i jk  29-10-2026 10 uur  aanvul lende  

vragen s te l len.  Vragen d ie  n ie t  d i rect  een  gevo lg  z i jn  van de beantwoord ing van de vragen in eer-

s te  aanleg worden in  een 2e Nota van  In l i ch t ingen n ie t  beantwoord.  Z ie h ierover  Bi j lage  11 –  In -

vu l formul ier  t .b .v .  2e  No ta .   

 

Op eventueel  door  andere medewerkers/ver tegenwoord igers  van Opdrach tgever  gegeven in fo rma-

t ie  kunt  u  z ich n ie t  beroepen.  Hetze l fde  geldt  voor  informat ie  d ie  op andere wi jze dan h iervoor  be-

schreven is  vers t rek t .  

 

4.5 Klachten 

De Aanbestedingsprocedure o f  d i t  document  kan aan le id ing geven tot  het  ind ienen van een 

k lacht .  K lachten moeten betrekk ing hebben op aspec ten van deze concrete  aanbested ing d ie  b in -

nen de werk ing  van de Aanbested ingswet  2012 val t .  Klachten kunnen n ie t  gaan over  het  
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(a lgemene) Inkoopbele id  van de gemeente West land.  Ind ien u  een  k lacht  overweegt,  kunt  u  deze 

schr i f te l i j k  indienen b i j  i nkoopklacht@gemeentewest land.nl .  De a fhandel ing van de k lacht  ge-

schiedt  door  personen d ie  n iet  d i rec t  be trokken z i jn  geweest  b i j  de  aanbested ing waar de k lacht  

bet rekk ing op heef t .  

Wi j  wi l len  u  e rop wi jzen  dat  de procedure  voor  deze k lachtenregel ing n ie t  is  bedoeld voor  he t  ver -

kr i jgen van eventuee l  benodigde verdu ide l i j k ingen met  bet rekk ing to t  het  gestelde in deze aanbe-

stedingsdocumenten.  Hiervoor  kunt  u  gebru ik  maken van de mogel i jkhe id  to t  het  s te l len  van v ra-

gen als  aangegeven in  paragraaf  4 .4 .  

 

4.6 Opbouw Inschri jving 

De Gemeente wenst  de Aanbestedingsprocedure  te  la ten p laatsv inden op  een ef f ic iënte manier .  

Daarom wordt  Inschr i jve r  nadrukke l i jk  verzocht  de gevraagde bescheiden  over te leggen in  vorm 

en s t ructuur  zoals  aangegeven in  het  hoofdstuk  Bi j lagen.  Ingezonden andere informat ie  word t  n iet  

in  de beoorde l ing be t rokken.  

 

4.7 Ondertekening Inschri jving 

De Inschr i jv ing bes taat  u i t  verschi l lende documenten (z ie  hoofdstuk Bi j l agen) .   

 

De b i j  Inschr i jv ing in  te d ienen documenten dienen ondertekend te  z i jn  door  een ver tegenwoord i -

g ingsbevoegde persoon/personen van de Inschr i j ver .  Indien onderteken ing gesch iedt  door  een an-

der  dan degene d ie  is  ve rmeld  in  het  regis ter ,  d ient  d i t  te  worden vermeld in  het  Uni form Euro-

pees Aanbestedingsdocument  (B i j lage 1 ) .  

 

De te ondertekenen documenten d ienen ten mins te  van een ingescande handtekening van de ver -

tegenwoord ig ingsbevoegde persoon te  z i jn  voorz ien.  Ook is  een  e lekt ron ische handtekening met  

bet rouwbaarhe idsn iveau  1 ,  2 ,  2+,  3  o f  4  toeges taan.  (Voor meer info rmat ie over  bet rouwbaar -

heidsniveaus,  z ie  Handreik ing Bet rouwbaarhe idsn iveaus voor  Dig i ta le Dienstver lening,  opgeste ld  

door  Forum Standaard isat ie) .   

 

Inschr i jver  d ient  een (kop ie  van een)  gewaarmerkt  u i t t rekse l  u i t  het  beroeps-  of  handelsreg is te r  

van het  land waar h i j  is  gevest igd b i j  Inschr i j v ing te  voegen (n ie t  ouder dan zes  maanden van da-

tum Inschr i jv ing) ,  we lke de actuele s tand van zaken weergeef t  en waar in  is  aangegeven wie  na-

mens de onderneming bevoegd is  de Inschr i jv ing te ondertekenen.  

 

Ind ien er  sprake is  van een Inschr i jv ing in  combinat ie d ient  iedere  ondernemer boven gevraagd 

gewaarmerkt  u i t t rekse l  b i j  Inschr i j v ing aan te leveren.  

 

De toets ing van rechtsgeld ige ondertekening v indt  p laats  door  een  contro le van Bi j lage 1  “het  

Uni form Europees Aanbestedingsdocument”  aan  de hand van het  gewaarmerkte  u i t t rekse l  u i t  het  

handelsregis ter  van de kamer van koophandel  van de Inschr i j ver .  Indien meerdere personen 

s lechts  in  gezamenl i jkhe id  tekeningsbevoegd z i jn ,  d ienen al le  bet ref fende  personen het  Uni form 

Europees Aanbestedingsdocument  gezamenl i j k  te  ondertekenen.  

Ind ien de Inschr i j ver  inschr i j f t  in  Samenwerk ingsverband (combinat ie)  d ienen al le  combinant leden 

e lk  a fzonder l i jk  een Uni form Europees Aanbested ingsdocument  in te vu l l en en te  onder tekenen.  

Ind ien de Inschr i j ver  een beroep doet  op een Derde tene inde te  vo ldoen aan de Geschik the idse i -

sen,  d ient  de Inschr i jver  van iedere Derde waarop een beroep wordt  gedaan afzonder l i jk  een Uni -

form Europees Aanbestedingsdocument in  te  vu l l en en rechtsge ld ig  te  ondertekenen.  
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4.8 Voornemen to t  gunning  

De Gemeente s te l t  de Inschr i jvers  v ia TenderNed op de hoogte van de gunningsbesl iss ing.  De da-

tum van dagtekening van de br ie f  geld t  a ls  datum van de gunningsbesl iss ing.  In deze br ie f  word t  

tevens aangegeven hoe de behaalde scores van de gunningscr i ter ia  z ich verhouden ten opz ichte  

van de winnaars.  Als  de gunning heef t  p laatsgevonden op bas is  van zowel  pr i js  a ls  kwal i te i tsc r i te -

r ia  zu l len de bet ref fende  behaalde scores gemot i veerd worden .  He t delen  van de behaalde scores  

van de winnende par t i jen  is  verpl ich t  op grond  van de Aanbested ingswet .  Op bas is  van deze ge-

gevens kan mogel i jk  de inschr i j fpr i js  van de winnende inschr i j vers  worden berekend,  dan wel  een  

inschat t ing van worden gemaakt .  Di t  is  inherent  aan de procedure  en hie r  kan enke l  in  zeer  u i t -

zonder l i jke  geva l len een  ui tzonder ing op worden gemaakt .  

 

Ind ien een Inschr i jver  o f  be langhebbende bezwaar heef t  tegen het  voornemen to t  gunning respec-

t ieve l i j k  afwi jz ing d ient  h i j  -op s t ra f fe  van verva l  van recht -  b innen  de s tand-st i l l  termi jn zoa ls  op-

genomen in paragraa f  4.2 ,  te  rekenen vana f  de dagtekening van de gunningsbesl iss ing,  een kor t  

ged ing aanhangig  te  maken bi j  de bevoegde c iv ie le  rechter  door  midde l  van het  betekenen van 

een dagvaard ing.   

 

Ind ien een Inschr i jver  b innen de s tand-st i l l  termi jn  zoa ls  opgenomen in  paragraaf  4 .2  een kor t  ge-

d ing aanhangig  maakt  tegen de gunningsbes l iss ing,  s taat  het  de  over ige Inschr i jvers  vr i j  om in  

deze procedure te i nterven iëren.  In  he t  be lang van een sne l le  en goede voor tgang van de p roce-

dure verva l t  aan een Inschr i j ver  d ie  n iet  in terven ieer t ,  het  recht  om in  een la ter  s tad ium in  ac t ie  

te komen tegen een gewezen vonnis  en een -  eventue le  naar  aan le id ing van dat  kor t  ged ing  te  ne-

men – n ieuwe voor lop ige gunningsbesl iss ing.  

 

Op deze aanbested ing  is  het  Neder lands  recht  van toepass ing.  Al le  gesch i l len d ie  met bet rekk ing 

tot  de Aanbestedingsprocedure mochten onts taan,  zul len door  de bevoegde rechter  van de  recht-

bank Den Haag, worden bes lecht .  

 

De mededel ing over  de voorgenomen gunningsbesl iss ing geef t  de beoogde Opdrachtnemer nog 

geen aanspraak op gunn ing van de Opdracht ,  aangez ien de mededel ing geen aanvaarding van de 

aanbieding inhoudt  in  de  z in  van ar t i ke l  6:217 Burger l i j k  Wetboek .  Er  i s  dan ook geen sprake van 

een Raamovereenkomst  tussen de Gemeente  en de beoogde Opdrachtnemer.  Er  is  ook geen en-

ke le  verpl ich t ing tot  vergoeding van welke schade of  kosten dan ook in  geval  de Gemeente  bes lu i t  

n ie t  tot  def in i t ieve gunning over  te  gaan.   

 

In verband met de mogel i jkhe id  dat  tegen de voorgenomen gunningsbes l i ss ing rechtsmiddelen 

worden aangewend,  d ien t  de beoogde Opdrachtnemer de Inschr i jv ing in  ieder  geva l  ges tand te  

doen to t  twee weken  na de u i tspraak van de voorz ieningenrechter  in  een  kor t  ged ing.   

 

Een Inschr i j ver  d ie  bezwaar wenst  te  maken, wordt  verzocht  voorafgaand daaraan verh inder ingen  

op te vragen bi j  de  Gemeente.  

 

4.9 Defini t ieve gunning 

Ind ien na het  vers t r i jken  van de s tand s t i l l  per iode zoa ls  opgenomen in  paragraaf  4 .2 geen be-

zwaren z i jn ingediend  zal  de Gemeente ,  na een pos i t ieve ver i f icat ie ,  overgaan to t  def in i t ieve  gun-

n ing en tot  het  ondertekenen van de Raamovereenkomst waarmee deze Aanbested ingsprocedure  

wordt  beëind igd.  De  Raamovereenkomst  komt  pas def in i t ie f  to t  s tand,  nadat de Raamovereen-

komst  door  a l le  par t i jen  is  ondertekend.  
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Voor  het  geval  de def in i t ieve gunning respect ievel i jk  de ges lo ten Raamovereenkomst  in een even-

tuee l  hoger beroep en/  o f  een bodemprocedure  wordt  vern ie t igd,  opengebroken dan wel  anders-

z ins  wordt  aange tast ,  le idt  d i t  n immer to t  en ige aansprakel i jkhe id  (b i jvoorbeeld  inzake gemaakte  

kosten o f  gederfde  wins t )  aan de z i jde van de  Gemeente.    

 

4.10 Intrekken aanbesteding  

De gemeente behoudt  z i ch het  recht  voor  de aanbested ing in  te  t rekken dan wel  te weigeren  to t  

(def in i t ie f )  gunnen. De gemeente s te l t  de inschr i j vers  en gegadigden zo spoedig  mogel i jk  op de 

hoogte van d i t  bes lu i t .  
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5. Instructies Inschrijving 

 

5.1 Algemeen 

In d i t  hoofdstuk  z i jn  inst ruct ies ten aanz ien van de Inschr i jv ing opgenomen.  Nadrukke l i jk  vraag t  

de Gemeente om de  Inschr i jv ing met  a l le  gevraagde gegevens op de ju is te  manier  aan te  leveren .  

De Gemeente wi js t  de Inschr i j ver  erop dat  de Inschr i j v ing a ls  b indend worden beschouwd en  on-

derdeel  van de Raamovereenkomst  za l  vormen, i nd ien de Gemeente de Opdracht  aan de bet ref -

fende Inschr i jver  gunt .   

 

5.2 Indienen van de Inschri jving 

De Inschr i jv ing v indt  p laats  op elek tron ische wi jze.  Inschr i jver  d ient  z i jn  Inschr i jv ing in  v ia  

www.Tenderned .nl  De  Inschr i j v ing d ient  u i ter l i jk  op de in  TenderNed aangegeven dag en t i jds t ip  

geüpload te  z i jn  in  de dig i ta le k lu is  van TenderNed.  

 

Inschr i jv ingen d ie  n iet  in  de dig i ta le  k lu is  z i jn  gedeponeerd en/o f  Inschr i j v ingen d ie  op een andere 

wi jze dan v ia  de dig i ta le  k lu is  van TenderNed worden ingediend,  worden niet  in  behandel ing ge-

nomen en daarmee van deelname u i tges loten.  Inschr i jvers  b l i jven te  a l len t i jde ze l f  verantwoorde-

l i jk  voor  het  op t i jd  en op ju is te wi jze ind ienen  van hun Inschr i jv ing.  

 

Inschr i jvers  word t  nadrukkel i jk  geadviseerd goede nota te nemen van de  handle id ing die Tender -

Ned ter  besch ikk ing s te l t  voor  het  d ig i taa l  indienen van Inschr i jv ingen,  met  name voor  wa t bet re f t  

het  p laatsen van documenten in  de d ig i ta le  k lu is .  Daarb i j  moet  het  up loaden afges lo ten worden 

met  de inschr i j fwizard  (autor isat ie  per  sms-code) .   

 

Inschr i jvers  word t  tevens  geadviseerd t i jd ig  te  s tar ten met  het  up loaden van de documenten.  In-

d ien een Inschr i jver  vanwege een s to r ing van TenderNed p roblemen onderv indt  met  het  systeem 

d ient  d i rec t  contact  opgenomen te worden met de contac tpersoon van de  Gemeente en  met  Ten-

derNed.  

 

De d ig i ta le Inschr i j v ing i s  u i ter l i jk  op de in TenderNed aangegeven  termi jn  v ia  TenderNed inge-

d iend.  De Inschr i jv ing za l  door  TenderNed in  een d ig i ta le k lu is  worden bewaard.  De dig i ta le  k lu is  

wordt  op  de in  TenderNed aangegeven termi jn  v r i jgegeven aan de Gemeente.  

 

Inschr i jv ingen kunnen na het  vers t r i jken van he t  aanbested ingst i jds t ip  n ie t  meer v ia  www.Tender -

ned.nl  worden aangeboden.  

 

Het  r is ico  van sys teem- en internets tor ingen l ig t  geheel  b i j  de Inschr i jver .  Te al len t i jde  l ig t  het  

r is ico  van ver t rag ing b i j  de Inschr i jver .  De Gemeente behoudt z ich de mogel i jkhe id  voor  om bi j  

s tor ingen de k lu is  ges lo ten te  houden en de  Inschr i jv ings termi jn  met  medewerk ing van TenderNed 

te ver lengen. Inschr i jve rs  hebben de mogel i jkhe id om de Inschr i jv ing in  te t rekken to t  he t  moment 

van aanbested ing.  

De d ig i ta le k lu is  wordt  door  twee  personen namens de Gemeente geopend.  

 

5.3 Gestanddoeningstermi jn 

Uw inschr i jv ing heef t  een ges tanddoeningstermi jn  van dr ie (3 )  maanden,  te rekenen vanaf  da tum 

ind iening inschr i j v ing.  T i jdens deze per iode heef t  de inschr i jv ing het  karak ter  van een onher roe-

pel i jk  aanbod.  Ind ien tegen de gunningsbesl iss ing een kor t  ged ing aanhangig wordt  gemaakt ,  
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wordt  de  gestanddoeningstermi jn,  indien nod ig ,  automat isch ver lengd met  een termi jn  van twee 

weken na de dag  van de  u i tspraak  van de rechte r .  

Als  de aanbestedende diens t  naar  aan le id ing van  een kor t  ged ing een n ieuwe voor lop ige gun-

n ingsbesl iss ing moet  nemen, wordt  de gestanddoeningstermi jn automat isch ver lengd to t  één week 

na de laats te  dag van de  s tand-s t i l l  termi jn van de n ieuwe voor lop ige gunningsbes l iss ing.  
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6. Beoordeling 

Beoordelingsteam 

De Inschr i jv ingen worden beoordeeld  door  een beoordel ings team,  dat  i s  samengeste ld  op bas is  

van mater ie- ,  ju r id ische en inkoopdeskundighe id .   

 

De beoorde l ing  van het  Gunningscr i ter ium ‘pr i j s ’  gesch iedt  door  een medewerker  van he t  team In -

koop.  

 

Beoordelingsproces 

De beoorde l ing  en de gunning v inden p laats  volgens onderstaande stappen:  

 

6.1 Stap 1.  Opening van de  Inschri jvingen 

De opening van de  Inschr i jv ingen is  n iet  openbaar.  

 

6.2 Stap 2.  Controle  van Inschri jv ingen op vormvereisten en volledigheid 

Inschr i jv ingen worden  al le reers t  gecont ro leerd op vormvereis ten,  waaronder begrepen de vo l le -

d ighe id  van ind iening van de Inschr i j v ing a ls  ges te ld  in d i t  Beschr i jvend  document .  Inschr i jv ingen 

d ie  n ie t  compleet  z i jn  en /o f  n ie t  aan a l le  vormvere is ten vo ldoen kunnen door  de Gemeente ongel -

d ig  worden verk laard en ter  z i jde worden ge legd.  De Gemeente za l  afhankel i jk  van de aard van 

het  gebrek  beoorde len o f  de Inschr i j v ing ongeld ig is  o f  dat  het  gebrek voor  hers te l  va tbaar  is ,  met  

inachtneming van de geldende wet -  en rege lgev ing.  

 

6.3 Stap 3.  Beoordel ing van Uits luit ingsgronden  

Beoordeling op basis  van de Ui tslui t ingsgronden (z ie Uniform Europees Aanbestedingsdocu-

ment (UEA) Bi j lage 1 )  

 

Of  een Inschr i j v ing u i tges lo ten dient  te  worden,  wordt  ge toets t  aan de  hand van het  Uni form Euro-

pees Aanbestedingsdocument .  

 

De Gemeente hanteer t  a ls  verk lar ing dat  geen van de Ui ts lu i t ingsgronden zoa ls  bedoeld in  

ar t .2 .86 en 2.87 van de Aanbested ingswet  2012 van toepass ing is  op de Inschr i jver .  De  Gemeente 

gebru ik t  h iervoor  het  Un i form Europees Aanbestedingsdocument.  Het  document wordt  v ia  Tender -

Ned beschikbaar geste ld .  

Inschr i jver  kan voor  Inschr i jv ing op deze aanbested ing vols taan met het  ind ienen van het  Uni form 

Europees Aanbestedingsdocument .  Di t  be tekent  dat  de formele  bewi jss tukken genoemd in  d i t  do-

cument  pas ingediend hoeven te  worden wanneer daar toe door  de Gemeente schr i f te l i jk  wordt  

verzocht .  

 

Al le  Combinat ie leden ,  Onderaannemers  en Derden waarop Inschr i j ver  een beroep doet  d ienen 

eveneens het  Uni fo rm Europees Aanbested ingsdocument in  te  vu l len en te  la ten ondertekenen 

door  de daar toe bevoegde persoon.  

 

Ind ien een inschr i jver  o f  (deelnemer in  de)  Combinat ie,  Onderaannemer,  of  Derde  waarop in-

schr i jver  een beroep doet  voldoet  aan een o f  meerdere van de Ui ts lu i t ingsgronden d ie  in het  UEA 



BE S C HR I JV E ND  D OC U ME N T  

IN G E N IE URS DI E NS T E N  B O U W  &  UT I L I -

T E IT   

  B e z o e k a d r es :  L a an  v a n  d e  G l az e n  

S t ad  1 ,  26 7 2  T A  N a a l d w i j k  

P o s t a d r e s :  P os t bu s  1 5 0 ,  26 7 0  A D  

Na a l d w i j k  

J UR ID I S C HE  ZA K E N  &  IN K O O P  T  

E  

1 4  0 17 4  

In k oo p @g em e e n t ew e s t l a n d . n l  

 

 

P A G I N A  2 2  V A N  3 1  

2
6

-0
0

9
52

4
3 

 

z i jn  aangevinkt ,  word t  de Inschr i j v ing mogel i jk  terz i jde ge legd.  Di t  i s  ter  beoorde l ing van de Aan-

bes tedende Diens t .  

 

De Inschr i jvers  aan  wie  de Gemeente voornemens is  de Opdrach t  te gunnen,  d ienen onders taande 

bewi jss tukken b innen t ien (10)  ka lenderdagen na  verzoek  van de Gemeente te over leggen.  

 

Deze bewi jss tukken z i jn :  

  een gedragsverk lar ing aanbesteden d ie  op het  moment  van indienen van de Inschr i j v ing n ie t  

ouder is  dan twee jaar .  Voor  het  aanvragen van een gedragsverk lar ing aanbesteden d ient  de 

Inschr i jver  de websi te van Just is  (www. just is .n l )  te  raadplegen en de ins t ruc t ies op te vo lgen 

d ie  daar in vermeld s taan  ten aanzien van de aanvraag van een gedragsverk lar ing;  

  een verk lar ing van de be last ingd ienst  d ie  op het  moment  van indienen van de Inschr i j v ing n ie t  

ouder is  dan zes  maanden ten bewi jze van het  fe i t  dat  de Inschr i j ve r  heef t  vo ldaan aan z i jn  

verp l icht ingen op grond  van op hem van toepass ing z i jnde wette l i j ke  bepal ingen met bet rek-

k ing to t  beta l ing van soc ia le  zekerhe idspremies o f  be last ingen.  

 

6.4 Stap 4.  Beoordel ing op  basis van Geschik theidseisen  

De Inschr i jver  waarvan de Inschr i jv ing geld ig is  bevonden op grond van de h iervoor  beschreven 

s tappen 1 to t  en met 3 ,  wordt  beoordeeld  op de  Gesch ik the idse isen.  De Geschik the idse isen z ien  

op de vere is te  f inanc ië le  en economische draagk racht ,  technische bekwaamheid  en beroepsbe-

voegdheid waaraan  de Inschr i j ver  d ient  te vo ldoen om in  aanmerk ing te  komen voor  gunning van  

de Opdracht .  

 

Holding-/concernverklaring 

Ind ien de Inschr i j ver  dee l  u i tmaakt  van een concern,  ho ld ing o f  een groep en voor  en ige gesch ik t -

heidseis  een beroep moet doen op de inbreng van de ho ld ing o f  moedermaatschappi j  ( jaarc i j fers  

van d ie  maatschappi j ) ,  dan moet Inschr i jver  d i t  vermelden en toe l ich ten in  het  Uni fo rm Europees 

Aanbestedingsdocument .  Door ve rmelding in  het  Uni form Europees Aanbestedingsdocument ver-

k laar t  de ho ld ing onvoorwaarde l i jk  garant  te  s taan voor  de door  de dochtermaatschappi j  op z ich 

te nemen verp l icht ingen en ook  te  kunnen vo ldoen aan de gestelde eisen.  

 

Onderaanneming en combinatievorming 

Als een Inschr i j v ing wordt  gedaan in  de vorm van onderaanneming dan d ient  Inschr i jver  aan te 

geven welke organ isat ies/personen bet rokken worden b i j  de eventuele  u i tvoer ing van de Op-

dracht .  A l le  be t rokken par t i jen  d ienen het  Uni fo rm Europees Aanbested ingsdocument  in  te  vul len 

en te ondertekenen.  

Als  een Inschr i j v ing wordt  gedaan door  een combinat ie  van Inschr i jvers  d ient  e lk  l id  een verk la-

r ing te  onder tekenen waarmee a l le tot  d ie  combinat ie  behorende leden z i ch gezamenl i jk  en hoof -

del i jk  aansprake l i jk  s te l len voor  een cor rec te  u i t voer ing van de eventuele  Opdracht .  De leden van 

de combinat ie  moeten één l id  a ls  ‘penvoerder ’  macht igen die a l le  leden van d ie combinat ie  gedu-

rende de gehele  Aanbes ted ingsprocedure onherroepel i j k  en onvoorwaarde l i j k  ver tegenwoord ig t .  

Al le  betrokken par t i jen  d ienen het  Uni form Europees Aanbestedingsdocument  in  te  vu l len en te  

ondertekenen.  

 

Ind ien de Inschr i j ver  een beroep doet  op (een)  Derde(n )  tene inde te vo ldoen aan de Gesch ik t -

heidseisen,  en de Derde(n)  n ie t  aan  de betref fende Geschik the idse isen vo ldoet ,  wordt  de Inschr i j -

ver  u i tges lo ten.  

 



BE S C HR I JV E ND  D OC U ME N T  

IN G E N IE URS DI E NS T E N  B O U W  &  UT I L I -

T E IT   

  B e z o e k a d r es :  L a an  v a n  d e  G l az e n  

S t ad  1 ,  26 7 2  T A  N a a l d w i j k  

P o s t a d r e s :  P os t bu s  1 5 0 ,  26 7 0  A D  

Na a l d w i j k  

J UR ID I S C HE  ZA K E N  &  IN K O O P  T  

E  

1 4  0 17 4  

In k oo p @g em e e n t ew e s t l a n d . n l  

 

 

P A G I N A  2 3  V A N  3 1  

2
6

-0
0

9
52

4
3 

 

Financiële  en economische draagkracht  

  U heef t  vo ldoende f inanc ië le  en economische draagkracht  om de cont inu ï te i t  van uw bedr i j fs -

voer ing gedurende de  cont ractper iode,  inc lus ie f  eventue le  ver leng ingen, te  verzekeren;  

  U heef t  vo ldoende f inanc ië le  en economische draagkracht  om de opdracht ,  en in  voorkomend 

geval  de ver leng ingen daarvan,  conform a l le  e isen en voorwaarden u i t  te voeren;  

  Aan u z i jn  geen c la ims bekend en voor  zover  u bekend,  z i jn  gedurende de per iode van de 

loopt i jd  van de Raamovereenkomst  geen invester ingen noodzake l i jk  d ie  de f inanc ieel  econo-

mische draagkracht  van uw onderneming o f  de cont inuï te i t  van uw bedr i j fsvoer ing in  gevaar 

kunnen brengen;  

  De laats te a fgegeven goedkeurende accountantsverk lar ing met  bet rekk ing to t  de jaar rekening 

(o f  in  voorkomend geva l ,  voor  n ie t  jaar reken ingsp l icht ige ondernemen vo ls taat  een beoorde-

l ings-  o f  samenste l l ingsverk lar ing)  bevat  geen  zogenoemde cont inuï te i tsparagraaf .  

 

Door onderteken ing van het  UEA bevest ig t  u  het  bovengenoemde.  

 

Verzekering 

Door het  ondertekenen van het  Uni fo rm Europees Aanbested ingsdocument  verk laar t  inschr i j ver  

dat  h i j  adequaat  ve rzekerd is  (beroeps -  en wet te l i jke aansprake l i j kheidsverzeker ing)  voor  de u i t -

voer ing van de Opdracht  en dat  h i j  z ich ,  ind ien  de Raamovereenkomst  met  hem word t  ges lo ten,  

gedurende de duur  van de ui tvoer ing van de Opdracht (en)  adequaat  verzekerd houdt .  

Onder ‘adequaat ’  vers taat  de Gemeente dat  inschr i jver  met  oog op  aard en omvang van de u i t  te  

voeren werkzaamheden vo ldoende verzekerd is  tegen aansprake l i j kheid i n verband met  de ui tvoe-

r ing van de Opdracht .  De verzekerde som moet  daarom per  gebeurtenis  tenmins te  

€  2 .500.000, -  bedragen en per  jaar  tenminste  €  5 .000.000, - .   

 

Op verzoek van de Gemeente lever t  de Inschr i jver  waaraan de Gemeente op grond van de  gun-

n ingsbesl iss ing voornemens is  de Opdracht  te gunnen,  b innen de ges te lde termi jn ,  het  bewi jss tuk  

inzake de verzeker ing.  Di t  bewi jss tuk is  een  po l is  van de vere is te  verzeker ing of  een toereikende 

verk lar ing van de verzeker ingsmaatschappi j  waaru i t  b l i jk t  dat  de Inschr i jver  verzekerd is  zoa ls  

vere is t  in  de Aanbested ingss tukken.  Indien een concernpol is  wordt  overge legd dient  de Inschr i j -

ver  door  middel  van een  kopie daarvan aan te  tonen dat  h i j  i s  meeverzekerd.  

 

Ind ien de Inschr i j ver  b innen de gestelde te rmi jn geen po l is  van de vere is te  verzeker ing of  een  

toere ikende verk lar ing van de verzeker ingsmaatschappi j  kan verst rekken,  komt  de Raamovereen-

komst  n ie t  to t  s tand en behoudt  de Gemeente het  recht  de Opdracht  a lsnog te  gunnen aan de 

eers tvolgende Inschr i jve r  in  rank ing.  

 

Ind ien de po l is ,  na he t  voornemen tot  gunning ,  NIET door  de Gemeente wordt  opgevraagd,  vr i j -

waart  d i t  Opdrachtnemer  geensz ins van de verp l i ch t ing adequaat verzekerd te  z i jn  en te  b l i j ven 

gedurende de gehele  per iode van de Opdracht .  

In geen enke l  geva l  za l  de Gemeente aansprake l i jkhe id  z i jn  voor  geleden schade,  in  welke vorm 

dan ook,  waarvoor  de Opdrachtnemer verzekerd  d ient  te  z i jn .  

Bi j  twi j fe ls  over  de adequaathe id  van de verzeker ing dient  Inschr i j ve r  d i t  t i jd ig,  vóór  het  moment  

van voornemen tot  gunnen,  b i j  de Gemeente aan  te geven zodat  de po l is  van Inschr i jver  t i jd ig  be-

oordeeld kan worden.  
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Technische bekwaamheid 

In het  kader  van de beoorde l ing van de techn ische bekwaamheid  d ient  de Inschr i jver  aan te  tonen 

te besch ikken over  de h ieronder genoemde kerncompetent ies.  De Inschr i j ver  d ient  h iervoor  per 

kerncompetentie één (1 )  referent ieopdracht  in  te d ienen conform he t  fo rmat van B i j lage 3 .   

 

De re fe rent ieopdracht  d ient  te  z i jn  u i tgevoerd in de per iode van dr ie  (3)  j aar  voorafgaand aan de 

u i ters te  datum voor  het  i nd ienen van de Inschr i jv ing.  Per  ke rncompetent ie  d ient  minimaal  60 uur 

(exclus ie f  u i tvoer ingsbegeleid ing)  aan de be t ref fende werkzaamheden te  z i jn  verr ich t  b innen een 

aaneengesloten per iode van maximaal  twaalf  (12)  maanden.  De  e is  van min imaal  60 uur  ge ld t  

voor  de kerncompetent ie  a ls  geheel  en n ie t  a fzonder l i jk  per  genoemde werkzaamheid .  

 

Dezel fde re fe rent ieopdracht  mag voor  meerdere  kerncompetent ies worden ingezet ,  mi ts  u i t  de re-

ferent ie b l i j k t  da t  aan de  betre f fende  kerncompetent ie  word t  vo ldaan.  Di t  betekent  dat  in to taa l  

max imaal  dr ie  (3)  re ferent ieopdrachten kunnen worden ingediend.  

 

Lopende opdrachten mogen a ls  re feren t ie worden opgegeven,  mi ts  de werkzaamheden waarop  de 

kerncompetent ie bet rekk ing heef t  reeds aantoonbaar z i jn  u i tgevoerd.  

 

Per  refe rent ieopdracht  d ient  de Inschr i j ver  aan  te  tonen dat  de bet ref fende kerncompetent ie  daad-

werkel i jk  i s  u i tgevoerd .  De Gemeente behoudt z i ch het  recht  voor  de opgegeven re ferent ies  te  ve -

r i f ië ren.  De Gemeente gaat  ervan u i t  da t  de Inschr i jver  de re ferenten h ie rvan op de hoogte  heef t  

ges te ld .  

 

Ind ien de Inschr i j ver  n ie t  heef t  aangetoond te  besch ikken over  de vere is te  ervar ing met a l le  kern-

competent ies,  word t  de Inschr i j v ing ongeld ig  verk laard en wordt  de Inschr i j ver u i tges loten van 

verdere dee lname aan de aanbested ingsprocedure.  

 

Kerncompetent ies  

1 .  Werkvoorbereiding en ui tvoering van Bouw & Ut i l i te i twerken  

De Inschr i jver  d ien t  cumulat ief  ervar ing aan te  tonen met :  

  het  opste l len van STABU-bes tekken en cont racten voor  werken in  de Bouw & Ut i l i te i tsec-

tor ;   

  het  opste l len van bouwkostenramingen en s t icht ingskos tenramingen;   

  het  opste l len van LCC-ramingen voor  zowel  bouwkundige a ls  insta l la t ie techn ische onder-

delen;   

  het  opste l len van techn isch tekenwerk in  2D- en  3D-model len;   

  het  cons truct ie f  doorrekenen van bouwkundige e lementen;   

  het  u i tvoeren van bouwfys ische berekeningen, waaronder EPC/BENG-,  vent i la t ie -  en t rans-

miss ieberekeningen;  

  het  aanvragen van omgevingsvergunningen voor  werken in  de Bouw & Ut i l i te i tsector .  

 

2 .  Omgevingsmanagement  

De Inschr i jver  d ien t  ervar ing aan te tonen met he t  u i tvoeren van omgev ingsmanagement voor  wer -

ken in de Bouw & Ut i l i te i tsector .  Met  omgevingsmanagement wordt  vers taan het  voor  een  n ie t  ge-

schoolde bui tenstaander  inz ichte l i jk  maken van een pro ject  door  het  inzet ten van presentat iemid -

delen,  tekstuee l  en over ige middelen.  
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3. Advisering instal lat ies E&W  

De Inschr i jver  d ien t  ervar ing aan te tonen met he t  adv iseren op het  geb ied van gebouwgebonden 

e lekt rotechnische en werktu igbouwkundige insta l lat ies (E&W).   

 

De focus  van de re ferent ieopdracht  d ient  te  l iggen op in tegrale p ro jectvoorbereid ing,  adv iser ing 

en onderzoeken ten behoeve van k le inere ob jecten b innen de Bouw & Ut i l i te i tsector .  

 

6.5 Stap 5.  Controle  op Minimumeisen 

De Min imumeisen d ie  de  Gemeente aan  de u i tvoer ing van de Opdracht  s te l t ,  s taan vermeld in  he t  

Programma van E isen  (B i j lage 4) .  Inschr i jver  s temt  middels  inschr i j v ing in met  a l le e isen.  

 

Door het  indienen van een Inschr i j v ing en het  ind ienen van een onder tekende vers ie  van het  Uni -

form Europees Aanbestedingsdocument (UEA) s temt  Inschr i j ver  onvoorwaardel i jk  in  met  de Min i -

mumeisen,  a lsmede met  het  concept  van de Raamovereenkomst  en de A lgemene Inkoopvoorwaar -

den met  b i jbehorend Addendum van de Gemeente.   

 

Ind ien de Inschr i j ver  n ie t  onvoorwaarde l i j k  instemt  met  a l le Min imumeisen en/o f  met  het  concept  

van de Raamovereenkomst  en de A lgemene Inkoopvoorwaarden  van de Gemeente,  is  z i jn  Inschr i j -

v ing ongeld ig en legt  de  Gemeente deze te r  z i jde .  

 

6.6 Stap 6.  Beoordelen  Inschri jv ingen 

De op grond  van de s tappen 1 to t  en met  3  ge ld ig bevonden Inschr i jv ingen worden beoordeeld  en 

gerangsch ik t  op bas is  van het  Gunningscr i ter ium de bes te  pr i js -kwal i te i tverhouding.  In d i t  kader  

verwi js t  de Gemeente naar  hoofdstuk 7 van he t  Beschr i j vend document .  

 

6.7 Stap 7.  Ver i f icat ie  

Ind ien door  de Gemeente gewenst ,  za l  e r  met de  par t i j (en)  met het  hoogs te puntenaanta l  een  ve-

r i f icat iegesprek p laatsv inden.  Di t  gesprek za l  p laatsv inden vo lgens de p lanning in paragraaf  4.2  

Er  wordt  met  k lem op gewezen dat  Inschr i j v ingen ,  d ie (a l  dan niet  na ver i f icat ie )  on ju is theden b l i j -

ken te  bevat ten o f  toezeggingen die n ie t  (kunnen) worden  waargemaakt ,  u i tges lo ten worden van 

de Aanbestedingsprocedure.  Inschr i j vers  d ienen  de Inschr i jv ingen dan ook  zeer  zorgvu ld ig  en 

naar  waarheid in  te  vu l len.  

 

De Gemeente behoudt z i ch het  recht  voor  onvol ledige Inschr i jv ingen aan  te ( la ten)  vu l len.  De Ge-

meente za l  a l leen ge legenheid  geven tot  het  la ten aanvu l len van onvo l ledige Inschr i j v ingen indien 

d i t  volgens de (bestend ige l i jn  in  de)  aanbested ings jur isprudent ie  is  toeges taan.  De Gemeente 

kan n immer door  een Inschr i jver  worden verp l icht  tot  aanvu l l ing  over  te  gaan dan wel  een aanvu l -

l ing  achterwege te  laten respect ieve l i j k  ongedaan te maken.  
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7. Gunningscriterium en Beoordeling 

De aanbesteder  hanteer t  b i j  de gunning van de  opdracht  de economisch meest  voorde l ige in-

schr i jv ing op bas is  van de bes te  pr i js -kwal i te i tsverhouding.  

 

7.1 Algemeen 

De inschr i jv ingen d ie  ge ld ig  z i jn  bevonden ter  zake van t i jd ige ind ien ing,  compleethe id  en confor-

mi te i t ,  u i ts lu i t ingsgronden,  gesch ik the idse isen en min imumeisen,  worden beoordeeld  aan de hand  

van de volgende (sub)gunningscr i ter ia.  

 
  (Sub)Gunningscri teria  Maximaal  te  behalen 

punten 

A Plan van Aanpak 60 

A 1  V i s i e  v a nu i t  he t  v ak g e b i ed  2 0  

A 2  W i j z e  v a n  s am e n we r k e n  2 0  

A 3  K wa l i t e i t s bo r g i n g  e n  r i s i c o b e h e e r s i n g  2 0  

B Pri js  40 

Totaal   100 

 

7.2 Beoordel ing (sub)gunningscri teria  

In de beantwoording van  de (sub)gunningscr i te r ia kunnen Inschr i j vers  z i ch van e lkaar  ondersche i -

den.  De antwoorden op de (sub)gunningscr i te r ia  worden beoordeeld .  Per  (sub)gunningscr i te r ium 

is  de maximale  score weergegeven.  

 

Ind ien b i j  een (sub)gunn ingscr i ter ium een max imum geste ld  wordt  aan he t  aanta l  A4 ’s  voor  de be-

antwoord ing,  d ient  de inschr i jver  z ich te houden aan di t  max imum. Het meerdere wordt  n ie t  beoor -

dee ld .  Indien de inschr i j ver  verwacht  voor  de in  te d ienen b i j lage meer  pag ina 's  nod ig  te  hebben,  

d ient  de inschr i j ver  d i t  b i j  de v ragenronde aan te  geven.  De aanbesteder  za l  in  de nota  van in l i ch-

t ingen h ier  een react ie  op geven.   

 

Het  verpl ich t  te  gebruiken let ter type en  puntgroot te  is  Ar ia l ,  9  p t .   

 

7.3 Beoordel ingsteam 

De gunning v indt  p laats  op bas is  van de beste pr i j s -kwal i te i tsverhouding.  De inschr i j v ingen wor-

den beoordeeld door  een beoorde l ingsteam dat  bestaat  u i t  ter  zake deskundige beoorde laars.  He t  

beoorde l ingsproces wordt  begele id door  een inkoopdeskundige.  

 

Elk  l id  van het  beoorde l ings team kent  aan de beantwoord ing van  de ieder  gunningscr i ter ium van 

iedere inschr i j ver  a fzonder l i jk  een score toe.  Voor de scoretoekenning wordt  gebru ik  gemaakt  van  

de vo lgende schaalverde l ing.  

 

Het antwoord Motivering  

Ontbreek t   Er  is  geen antwoord  gegeven op het  gevraagde.  0% 

Mat ig  Er  ontbreken één of  meer (s ign i f icante)  aspec ten  en/of  onderde len.  En 

o f  de invu l l ing vo ldoet  n ie t  o f  nauwel i jks  en /o f  is  n iet  over tu igend en  of  

laat  openingen open m.b . t .  het  in  deze  o f fer teaanvraag ges te lde met 

bet rekk ing to t  d i t  gunningscr i ter ium.  

10% 
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Vo ldoende De gegeven in fo rmat ie  vo ldoet  aan de verwacht ingen.  Er  is  geen 

sprake van meerwaarde.   

40% 

Goed De gegeven in fo rmat ie  vo ldoet  aan de verwacht ingen.  En er  i s  sprake 

van één o f  twee punten van meerwaarde .   

70% 

Ui ts tekend  De gegeven in fo rmat ie  i s  u i ts tekend, inhoudel i jk  zeer  re levant  en  b iedt  

dr ie  o f  meer punten van meerwaarde.  Er  is  sp rake van een pos i t ie f  on-

derscheidend vermogen.  De invu l l ing over t ref t  de verwacht ingen van de 

gemeente.  

100% 

*Onder meerwaarde wordt  vers taan:  a l les wat een inschr i jver  aanbiedt  boven de ges te lde e isen 

en cr i te r ia  wat  door  het  beoorde l ingsteam van de aanbestedende d iens t  a ls  meerwaarde word t  be-

oordeeld  

 

In een plena i re  sess ie  worden door  de  leden van  het  beoordel ings team de ind iv idue le  scores  per  

gunningscr i ter ium (m.u.v .  de pr i js )  besproken.  Over de def in i t ieve score per  gunningscr i ter ium 

(m.u.v .  de pr i j s )  d ient  b innen het  beoorde l ings team consensus te  worden  bere ik t .  

 

Voor  het  P lan van Aanpak d ient  de inschr i j ver  m inimaal  in  to taa l  minimaal  een voldoende te  beha-

len.  Een voldoende s taa t  ge l i jk  aan 40% van het  max imaal  te behalen aanta l  punten van het  gun-

n ingscr i ter ium.  

 

Ind ien de inschr i jver  minder  dan 40% van he t  maximaal  te  behalen aanta l  punten behaal t ,  word t  

de inschr i jv ing terz i jde ge legd en niet  verder  meegenomen in  de beoorde l ing.  

 

Deze score per  (sub)gunningscr i ter ium wordt  afgerond op 2  dec imalen.   

 

7.4 Beoordel ing gunningscri terium Plan van Aanpak 

De inschr i jver  d ient  een Plan van Aanpak op  te s te l len waar in  wordt  beschreven hoe invu l l ing  

wordt  gegeven  aan de onders taande thema 's .  Het  p lan geef t  inz icht  i n  de v is ie,  werkwi jze ,  samen-

werk ing,  kwal i te i tsborg ing en duurzame aanpak van de inschr i j ver .  Het  Plan van Aanpak d ient  zo -

vee l  mogel i jk  concreet ,  toetsbaar en SMART te z i jn  geformuleerd.   

 

Vormvereisten  Plan van Aanpak 

  Het  Plan  van Aanpak d ient  te worden aangeleverd in PDF-formaat .   

  Maximale omvang is  3 A4-pagina ’s  (A1+A2+A3,  exc lus ie f  voorblad,  samenvat t ing en in-

houdsopgave)  

  Een overschr i jd ing van de maximale  omvang le id t  er toe dat  de bet ref fende ex tra  pagina ’s  

en/o f  tekst  bu i ten beschouwing worden ge la ten  en n ie t  worden beoordee ld .   

  Het  gebruik  van  hyper l inks is  n ie t  toeges taan.   

  Ind ien onderaannemers worden ingezet ,  d ient  hun ro l ,  verantwoordel i jkheden en toege-

voegde waarde exp l ic ie t  per  thema te  worden  beschreven.   

 

Samenvatt ing 

  Naast  het  Plan van Aanpak d ient  een samenvat t ing te  worden aangeleverd van maximaal  1 

A4-pagina.   

  De samenvat t ing bevat  geen n ieuwe info rmat ie  en is  een geconcentreerde weergave van 

het  Plan van Aanpak.   

  De samenvat t ing d ient  zoveel  mogel i jk  SMART te  z i jn  geformuleerd (speci f iek ,  meetbaar ,  

acceptabel ,  real is t isch en t i jdgebonden),  met  nadruk  op concrete en toetsbare a fspraken.   
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  Bi j  tegenst r i jd igheden tussen het  Plan van Aanpak en de samenvat t ing i s  het  Plan van 

Aanpak le idend.   

  De samenvat t ing wordt  gebruik t  in  de leveranc ie rsbeoorde l ing t i jdens de eva luat ie fase zo-

a ls  aangegeven in  het  Programma van E isen,  e is  6 .   

  De samenvat t ing wordt  n iet  afzonder l i jk  beoordeeld en lever t  geen ze l fs tandige punten op 

b innen de gunningsbeoordel ing.   

 

Plan van Aanpak:  

 

Thema 1:  V isie  vanuit  het  vakgebied  
De inschr i jver  geef t  z i jn  v is ie  op her inr ich t ingsprojec ten,  ru imte l i jke  adap tat ie  en (s tede l i jke )  ge-
b iedsontwikke l ing b innen de contex t  van de gemeente West land.  De inschr i jver  gaat  minimaal  in  
op:  

  De belangr i jks te randvoorwaarden  voor  een succesvol  her inr ich t ingsplan en de wi jze  
waarop deze worden  geborgd in  de u i tvoer ing.   

  De v is ie  op ru imte l i j ke  adaptat ie en de wi jze  waarop di t  concreet  word t  toegepast  b innen 
projec ten.   

  De ro l  van innovat ie b innen de re levante vakgeb ieden en de wi jze  waarop d i t  wordt  toege-
pas t .   

  De belangr i jks te randvoorwaarden  voor  succesvol le  integra le  geb iedson twikkel ing en de 
onderbouwing daarvan.   

  De wi jze waarop de inschr i j ver  z ich onderscheidt  ten opz ichte  van andere  marktpar t i jen.  
 

Thema 2.  Wi jze  van samenwerken  

De inschr i jver  beschr i j f t  de wi jze  waarop invu l l ing  wordt  gegeven aan samenwerk ing met  de op-

drachtgever .  De inschr i j ver  gaat  min imaal  in op:  

  De randvoorwaarden  voor  een succesvo l le samenwerk ing tussen opdrachtgever  en op-

drachtnemer.   

  De wi jze waarop communicat ie wordt  inger icht ,  i nc lus ief  vorm,  f requent ie  en over legs truc-

turen.   

  De wi jze waarop documenten,  producten en pro ject in format ie worden gedeeld  en beheerd.   

  De wi jze waarop word t  omgegaan met  versch i l lende v is ies,  be langen en werkwi jzen binnen 

projec t teams.   

  De wi jze waarop kennis ,  ervar ingen en n ieuwe inz ichten worden gedeeld met de opdracht -

gever .  

 

Thema 3.  Kwal ite i tsborging en r is icobeheersing  

De inschr i jver  beschr i j f t  hoe kwal i te i t  wordt  geborgd en r is ico ’s  worden geïdent i f iceerd,  beheerst  

en gemit igeerd.  

De inschr i jver  gaat  min imaal  in  op:  

  De wi jze waarop produc ten en diensten voorafgaand aan op lever ing worden getoets t  op 

kwal i te i t ,  vo l led igheid en bru ikbaarhe id .   

  De verantwoorde l i j kheidsverdel ing b innen het  kwal i te i tsborgingsproces.   

  De maatrege len  d ie  worden getro f fen  indien producten niet  vo ldoen aan de geste lde e isen,  

met  a ls  doe l  het  beperken van faa lkos ten.   

  De wi jze waarop word t  omgegaan met  a fwi jk ingen,  kne lpunten en fou ten,  zowel  van op-

drachtgever  a ls  opdrach tnemer.   

  De v i j f  be langr i j ks te  r is i co ’s  van deze raamovereenkomst en de b i jbehorende beheers-

maatrege len.  
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7.5 Beoordel ing gunningscri terium Pri js  

Inschr i jver  d ient  z i jn  p r i j s  in  conform de Pr i jsopgave (b i j lage 5) .  Bi j  invu l l ing van de pr i js  d ient  u  

de vo lgende u i tgangspunten te hante ren:  

 

Bandbreedte uurtar ieven  

Voor  iedere  func t ie is  in B i j lage 5  – Pr i jsopgave een minimale  en  maximale  pr i jsmarge opgeno-

men.  De door  Inschr i j ver  aangeboden uur ta r ieven dienen per  funct ie b innen de daarb i j  vermelde  

bandbreedte  te  l iggen.   

 

Ind ien het  door  Inschr i jver  aangeboden uur tar ie f  voor  één of  meer  funct ies lager  is  dan het  ve r-

melde minimumtar ie f  o f  hoger is  dan het  ve rmelde max imumtar ief ,  voldoet  de Inschr i jv ing n ie t  aan 

de ges te lde pr i j svoorwaarden.  De  Inschr i jv ing wordt  in  dat  geva l  ongeld ig  verk laard en te rz i jde 

gelegd en de Inschr i j ver  wordt  u i tges lo ten van verdere beoorde l ing.  

 

De genoemde ta r ieven in het  Excel -bestand Bi j l age 5  Pr i j sopgave z i jn  a l l - in  tar ieven (exc l .  BTW).  

Dat  wi l  zeggen dat  h ie r in in  ieder  geva l  de vo lgende kosten z i jn inbegrepen:  salar iskosten,  over-

headkosten,  kos ten voor  ondersteunend werk,  kosten voor  het  gebru ik  van apparatuur ,  re is-  en  

verb l i j fkos ten,  re iskos ten woon- en  werkverkeer ,  parkeerkosten,  op le id ingskosten,  werv ings-  en  

se lect iekosten,  vervanging,  verzeker ingspremie,  winst ,  o f fe r tekos ten en a l le  eventuele verder  b i j -

komende kosten,  zoals  de kosten voor  voorbere id ing op de ui tvoer ing .  Di t  za l  tevens ge lden voor  

de door  de Inschr i jve r  aangeboden tar ieven.  

 

Bi j  invu l l ing  van de pr i js  d ient  u  de vo lgende u i tgangspunten te hante ren:  

  A ls  a lgemene beperk ing ge ld t  dat  negat ieve bedragen of  bedragen  van € 0  n ie t  mogen worden 

gegeven.  

  De op te  geven  pr i j zen d ienen de vo l led ige d iens tver lening te  dekken,  zoals  gespec i f iceerd in  

deze o f fer teaanvraag.  Daarb i j  d ienen de op  te geven pr i jzen de door  u daadwerke l i jk  ge-

maakte  kos ten vol ledig te  dekken. 

  Nie t  in  de p r i j zen opgenomen kosten zu l len n iet  worden vergoed,  tenz i j  de gemeente daarop 

u i tdrukkel i jk  een u i tzonder ing maakt  in  de of fer teaanvraag.  

  Inschr i j v ingen die in  de ogen van de gemeente in  verhouding to t  de ui t  te  voeren diensten ab-

normaal  laag l i jken,  kunnen door  de gemeente  –  na ver i f ica t ie  –  terz i jde worden ge legd .  

  Inschr i j ver  d ient  op he t  pr i j zenb lad net to  p r i jzen  aan te  b ieden exc lus ief  de verschu ld igde btw.  

  A l le  onderde len van  de pr i jzenb laden d ienen met  bedragen te  worden ingevuld .  Vermeld ingen 

en/o f  a fkor t ingen  zoa ls  b i j voorbeeld 'n .v . t . ' ,  'n . t .b . '  e tc .  z i jn  dus  n ie t  toegestaan.  

  Het  n ie t  han teren van bovens taande u i tgangspunten kan le iden to t  u i ts lu i t ing  

 

De score voor  d i t  onderdeel  wordt  a ls  volgt  berekend:  de Inschr i jver  d ie  de laagste pr i js  heef t  

aangeboden, ontvangt  40 punten.  De score van de over ige Inschr i jvers  wordt  aan  de hand van de 

vo lgende formule  berekend:  

 

 Laagste pr i js   

Score =       x  40 punten  

 Pr i js  inschr i jver   
 

 

Deze score wordt  a fgerond op 2  dec imalen.   
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7.6 Eindscore  

De gewogen scores van a l le gunningscr i ter ia  worden b i j  e lkaar  opgeteld .  B i j  gel i jk  e indigende 

score geef t  de score op het  (sub)gunningscr i te r ium Plan van Aanpak de  doors lag.  Deze eindscore 

bepaal t  de rangorde van  inschr i j vers .  Indien ook de score op het  Plan van Aanpak gel i jk  i s ,  geef t  

de pr i js  de doors lag.  Ind ien ook deze score ge l i j k  i s ,  v indt  lo t ing p laats .  

 

Op grond  van a l le besch ikbare informat ie  komt  het  beoordel ings team to t  een totaa l  oordeel  en 

een rank ing van de inschr i jvers ,  inc lus ie f  voor lop ige winnaars.  Di t  z i jn  de twee (2)  inschr i jvers  d ie 

een ge ld ige en vol ledige  Inschr i jv ing hebben ingediend,  op wie  geen ui ts lu i t ingsgronden van toe-

pass ing z i jn  en geschik t  z i jn  bevonden op bas is  van de geschik the idse isen,  voldoen aan de min i -

mumeisen én het  hoogste  puntento taa l  hebben behaald ter  zake van de gunningscr i ter ia .  
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Bijlagen 

Hieronder  z ie t  u  welke b i j lagen onderdeel  z i jn  van deze o f fer teaanvraag,  welke u  daarvan moet  

ind ienen b i j  uw inschr i jv ing en welke documenten  u  verder  nog b i j  uw inschr i j v ing moet  voegen.  

 

De in  te  d ienen documenten bi j  inschr i j v ing s taan aangevinkt  in  de kolom ‘aanleveren b i j  inschr i j -

v ing ’ .  

 

Bij lagen bi j  deze  offerteaanvraag Aanleveren bi j  
inschri jv ing  

 
Nummer 

Bi j lage 1  UEA (ook van Combinan ten/  Derden)  ✔  1 .  

Bi j lage 2  Aanbested ingsvoorwaarden    

Bi j lage 3  Format  Refe rent ie  ✔  2 .  

Bi j lage 4  Programma van Eisen     

Bi j lage 5  Pr i jsopgave  ✔  3 .  

Bi j lage 6  MVOI Thema Soc ia l  Re turn  ✔  4 .  

Bi j lage 7  Concept Raamovereenkomst     

Bi j lage 8  A lgemene Inkoopwaarden    

Bi j lage 9  Overz icht  in  te  d ienen bewi jss tukken b i j  voornemen tot  gun-

nen  

  

Bi j lage 10  Model  vragenformul ier  t .b.v .  Nota van In l i ch t ingen 1      

Bi j lage 11  Model  vragenformul ier  t .b .v .  Nota  van In l icht ingen 2      

Bi j lage 12  Ui twerk ingsn iveau teken ingen   

 Plan van Aanpak +  Samenvatt ing  ✔  5 .  

 Een kopie van het  gewaarmerk t  u i t t reksel  u i t  het  beroeps-  o f  

handelsregis ter ,  d ie n ie t  ouder is  dan zes maanden gerekend 

vanaf  de s lu i t ingsdatum van de inschr i j v ing 

✔  6 .  

 
  

 


