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Algemene informatie

Aanbesteding: Bewerking papieren archief
Aanbestedende Dienst: Gemeente Utrecht
Referentie: 2026IPM1058
Toelichting:
-

Vraag en antwoord

Ref.nr. Onderwerp:
1 archief

Vraag:
 Welke archiefperiode betreft het VTH-archief?

Antwoord:
De archiefperiode van het VTH-archief is 1995 tot en met 2010

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
2 Archief

Vraag:
 Welke soorten vergunningen zijn er?

Antwoord:
Uitsluitend bouwvergunningen.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1
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 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
3 archief

Vraag:
Is er een digitaal bestand van deze vergunningen? Is er dan ook onderscheidt in de soorten 

 vergunningen? (zie vraag over weke soort vergunningen zijn er )

Antwoord:
Nee, er zijn geen digitale kopieën.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
4 Archief

Vraag:
In aanvraag staat splitsing archief in 350 m1 en niet in zijn geheel van 650 m1. Welke gedachte ligt 

 achter de splitsing?

Antwoord:
De 350 meter betreft een optionele opdracht die via de herzieningsclausule kan worden verstrekt. 
De gemeente heeft behoefte aan flexibiliteit ten aanzien van planning, prioritering en beschikbare 
middelen.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1
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 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
5 Archief

Vraag:
Mogen wij vergunningen die vervallen zijn en dus vernietigbaar als bulk van verschillende typen 
vergunningen op een vernietigingslijst zetten met vermelding van categorie, periode (tijdvak), 

 omschrijving en omvang in meters/dozen?

Antwoord:
Ook de vervallen vergunningen blijven bewaard.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
6 Archief

Vraag:
Moeten de te bewaren bouw- en omgevingsvergunningen in een speciale volgorde worden 

 omgepakt? Eventueel voor een latere digitalisering?

Antwoord:
Nee, dit is niet nodig.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
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 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
7 Archief

Vraag:
 Zijn er hotspots binnen deze VTH-vergunningen?

Antwoord:
Nee, er zijn geen hotspots.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
8 Archief

Vraag:
Vindt er overleg plaats met de archiefinspectie over dit VTH-archief over de manier van bewerking 

 en het voorstel voor de hierboven vermelde werkwijze van de vernietiging?

Antwoord:
Ja, er vindt overleg plaats.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
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P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
9 Archief

Vraag:
 Kunt u bevestigen dat de 600m alleen maar bouwvergunningen betreft?

Antwoord:
Ja, dit betreft uitsluitend bouwvergunningen.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
10 Archief

Vraag:
Klopt het dat wij geconstateerd hebben dat er alleen bouwtekeningen, statische en 

 constructieberekeningen aanwezig zijn in de bouwdossiers?

Antwoord:
Ja, dat klopt.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
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11 Programma van Eisen blz 3, Eis 9

Vraag:
U stelt hier: ' Alle door u ingezette senior medewerkers hebben ervaring met het bewerken en 
toegankelijk maken van complex, op onderdelen nog ongeorganiseerd/ongestructureerd archief.' 
Gaat deze eis over de 50 meter complex archief zoals beschreven in de Inschrijvingsleidraad? Wat 

 verstaat u onder ongeorganiseerd/ongestructureerd archief?

Antwoord:
In ieder geval voor de 50 meter REO archief. Voor VTH archief is het niet noodzakelijk. 
Ongeorganiseerd/ongestructureerd archief: geen nette dossiers in VNG archiefdozen, maar AIV 
dozen waar van alles aangetroffen kan worden. Van ordners tot semi-losse documenten. Waarbij 
uitgezocht moet worden wat voor informatie het is en wat te bewaren en te vernietigen is.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
12 Programma van Eisen blz 4, eis 11

Vraag:
U organiseert de werkzaamheden zodanig dat continuïteit, kennisborging en productiviteit worden 
gewaarborgd: Wat verstaat u hier onder kennisborging: de kennisborging binnen het ABW team 

 van opdrachtnemer of kennisborging binnen de organisatie van opdrachtgever?

Antwoord:
Binnen het archiefbewerkingsteam van de opdrachtnemer én binnen de organisatie van de 
opdrachtgever (op verzoek).

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026
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Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
13 Programma van Eisen blz 4, eis 12

Vraag:
Wat verstaat u precies onder 'meerdere volledige werkdagen'? Stelt u een minimum aan het in te 

 zetten dagen per medewerker?

Antwoord:
Minimaal 3 volledige werkdagen, rekening houdend met de vier beschikbare werkplekken.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
14 Programma van Eisen blz 4, eis 23

Vraag:
Wat verstaat u onder een 'methode voor kwaliteitsborging'? Een NEN-ISO certificaat zoals bedoeld 
in par. 4.2.1 Kwaliteitsborging uit de Aanbestedingsleidraad, of een interne methode van 

 opdrachtnemer om de kwaliteit van de archiefbewerking te monitoren en borgen?

Antwoord:
Met eis 23 wordt een interne kwaliteitsborgingsmethodiek van de opdrachtnemer bedoeld 
waarmee de kwaliteit van de archiefbewerking wordt geborgd, gemonitord en verbeterd. Dit staat 
los van de geschiktheidseis ISO 9001.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026
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Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
15 Programma van Eisen Eis 1 en 2

Vraag:
Kan opdrachtgever aangeven hoe de genoemde omvang in strekkende meters is vastgesteld en of 
deze meters uitsluitend archiefbescheiden omvatten die daadwerkelijk voor bewerking in 
aanmerking komen, dan wel ook dubbelen, kopieën, documentatie, vernietigbare bescheiden en
/of niet-archiefwaardige stukken bevatten? Tevens verzoeken wij opdrachtgever aan te geven op 

 welke globale periode(n) de aangeboden archieven betrekking hebben.

Antwoord:
VTH: de omvang van het archief is vastgesteld aan de hand van dossierlijsten en bevat uitsluitend 
te bewaren materiaal. Het archief heeft betrekking op de periode 1995-2010
REO: de omvang van het archief is vastgesteld aan de hand van dossierlijsten. Op basis van de 
lijsten is de inschatting dat het om te bewaren materiaal gaat waar ook kopieën, dubbelen, te 
vernietigen materiaal en niet-archiefwaardige stukken aangetroffen kunnen worden. Globale 
periode is jaren '80 t/m 2012.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
16 Programma van Eisen Eis 21

Vraag:
Kan opdrachtgever het vereiste bewerkingsniveau nader specificeren en daarbij aangeven of 
ordening en beschrijving dient plaats te vinden op archief-, serie-, dossier- en/of documentniveau, 
welke minimale beschrijvingselementen vereist zijn en in hoeverre bestaande ordeningen en 
beschrijvingen mogen worden gehandhaafd wanneer deze archivistisch toereikend worden geacht?

Antwoord:
"VTH: de bewerking dient plaats te vinden op dossierniveau, de metadata en beschrijvingsvelden 
moeten nog bepaald worden. Als de bestaande beschrijvingen voldoen, mogen ze gehandhaafd 
worden
REO: de bewerking dient plaats te vinden op dossierniveau, welke gerubriceerd en beoordeeld 
moeten worden. Hierin zal worden voortborduurd op de bestaande inventaris van het reeds 
bewerkte archief van REO. Als de bestaande beschrijvingen voldoen, mogen ze gehandhaafd 
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worden"

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
17 Programma van Eisen Eis 21, 31 en 32

Vraag:
Kan opdrachtgever alle voor de uitvoering relevante eisen van Het Utrechts Archief, 
werkprocessen, werkinstructies, kwaliteitsafspraken en overige archivistische richtlijnen als 
onderdeel van de aanbestedingsstukken beschikbaar stellen, zodat inschrijvers de aard en omvang 

 van de werkzaamheden op gelijke wijze kunnen beoordelen?

Antwoord:
De richtlijnen vanuit HUA zijn als bijlage toegevoegd. De overige instructies zijn beschikbaar vanaf 
start werkzaamheden.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
18 Programma van Eisen Eis 21

Vraag:
Kan opdrachtgever aangeven welke bestaande toegangsmiddelen en hulpmiddelen voor de te 
bewerken archieven beschikbaar zijn, zoals inventarissen, plaatsingslijsten, dossierlijsten, 
registratiegegevens, archiefschema's of bewerkingsplannen, en in hoeverre opdrachtnemer deze 
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 als uitgangspunt voor de bewerking mag gebruiken?

Antwoord:
"VTH: er is een beheeradministratie beschikbaar die als uitgangspunt gebruikt kan worden.

REO: Een groot deel van het archief is al bewerkt en geïnventariseerd in een excel inventaris. 
Daarin wordt verder gewerkt. Daarnaast is er een beheeradministratie die als basis dient. "

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
19 Programma van Eisen Eis 21

Vraag:
Kan opdrachtgever specificeren welke werkzaamheden onder materiële verzorging worden 
verstaan, waaronder bijvoorbeeld het verwijderen van schadelijke hechtmiddelen en 
verpakkingsmaterialen en het ompakken van dossiers? Tevens verzoeken wij aan te geven wie 
verantwoordelijk is voor de beschikbaarstelling en bekostiging van al het materiaal (als 

 archiefdozen, omslagen, etiketten en overige verpakkingsmaterialen).

Antwoord:
Het verwijderen van hechtmiddelen en verpakkingsmateriaal en het ompakken van dossiers. De 
beschikbaarstelling en bekostiging van alle benodigde materiaal is vanuit de opdrachtgever.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
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20 Programma van Eisen Eis 22

Vraag:
Kan opdrachtgever aangeven welke VNG-selectielijst(en), versies en eventuele aanvullende lokale 
selectiebesluiten moeten worden toegepast, welke gegevens per dossier ten behoeve van de 
selectie moeten worden geregistreerd en wie verantwoordelijk is voor de definitieve inhoudelijke 

 beoordeling en goedkeuring van de voorgestelde selectie?

Antwoord:
VTH: VNG selectielijst 2020, de metadata en beschrijvingsvelden moeten nog bepaald worden. 
Opdrachtgever is verantwoordelijk voor de beoordeling en goedkeuring, in samenspraak met Het 
Utrechts Archief.

REO: VNG selectielijst 1996 en 2020. In de reeds gevormde inventaris staan alle velden die ingevuld 
moeten worden. Opdrachtgever is verantwoordelijk voor de beoordeling en goedkeuring, in 
samenspraak met Het Utrechts Archief.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
21 Programma van Eisen Eis 22

Vraag:
Kan opdrachtgever verduidelijken of de opdracht uitsluitend het selecteren en registreren van 
voor vernietiging in aanmerking komende archiefbescheiden omvat, of tevens de fysieke 
afscheiding en/of daadwerkelijke vernietiging? Tevens verzoeken wij opdrachtgever aan te geven 
hoe dient te worden omgegaan met dossiers waarin zowel blijvend te bewaren als voor 

 vernietiging in aanmerking komende archiefbescheiden voorkomen.

Antwoord:
VTH: de dossiers bevatten uitsluitend te bewaren materiaal

REO: Te vernietigen dossiers moeten fysiek afgescheiden worden in aparte dossiers en dozen van 
de te bewaren dossiers. De daadwerkelijke vernietiging wordt door opdrachtgever gedaan. Als 
binnen een dossier zowel te bewaren als te vernietigen materiaal zit hanteren wij de 70-30% regel. 
Indien grofweg 70% van het dossier te bewaren is dan bewaren we het volledige dossier. In de 
andere gevallen moeten de dossiers worden gesplitst.

Fase:
 Inschrijffase
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Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
22 Programma van Eisen Eis 23 en 24

Vraag:
Kan opdrachtgever de objectief toetsbare kwaliteitscriteria en eventuele toegestane foutmarges 
bekendmaken voor ten minste selectie, ordening, beschrijving, nummering, materiële verzorging 
en verpakking, en aangeven op welke wijze opdrachtgever de kwaliteit controleert, bijvoorbeeld 

 door middel van steekproeven dan wel volledige controle?

Antwoord:
Bij start werkzaamheden worden afspraken gemaakt met HUA. De wijze van controleren en de 
beoordeling van kwaliteit worden steeksproefgewijs uitgevoerd.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
23 Programma van Eisen Eis 25

Vraag:
Kan opdrachtgever aangeven of voorafgaand aan de aanbesteding onderzoek is verricht naar de 
aanwezigheid van schimmel, vocht-, plaag- of overige verontreinigingsproblematiek en 
verduidelijken of specialistische reiniging, conservering of behandeling tot de opdracht behoort? 
Indien dit niet het geval is, verzoeken wij aan te geven hoe dergelijke situaties worden behandeld 

 ten aanzien van planning, productie en kosten.

Antwoord:
Er is voorafgaand aan de aanbesteding geen onderzoek gedaan naar de aanwezigheid van 
schimmel, vocht-, plaag-, of overige verontreinigingsproblematiek. Mocht dit voorkomen, dan 
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wordt dit archief apart gezet en wordt contact opgenomen met Het Utrechts Archief.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
24 Programma van Eisen Eis 26

Vraag:
Kan opdrachtgever verduidelijken tot hoever de verantwoordelijkheid van opdrachtnemer voor 
deze beoordeling strekt, welke beoordelingskaders en/of instructies hiervoor moeten worden 
gehanteerd en wie de eindverantwoordelijkheid draagt voor de vaststelling van de grondslag, 

 motivering en termijn van eventuele openbaarheidsbeperkingen?

Antwoord:
Dit is geen hoofdtaak van de bewerking, maar indien opdrachtnemer dossiers of series 
tegenkomen die vanuit wettelijke kaders beperkt moeten worden van de openbaarheid dit graag 
opnemen in de inventaris (denk bijvoorbeeld aan privacy of gevoelige informatie). De 
eindverantwoordelijk ligt bij opdrachtgever die vóór overbrenging samen met de inhoudelijk 
verantwoordelijken ook naar openbaarheidsbeperkingen zal kijken.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
25 Programma van Eisen Eis 21 en 33

Vraag:
Kan opdrachtgever aangeven in welk systeem en/of bestandsformaat de inventaris moet worden 
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opgesteld, welke metadata- en beschrijvingsvelden verplicht zijn, of hiervoor een voorgeschreven 
template of datamodel beschikbaar is en of bestaande metadata door opdrachtnemer moeten 

 worden overgenomen, gevalideerd en/of gecorrigeerd?

Antwoord:
"VTH: de inventaris wordt opgesteld in Excel, de metadata en beschrijvingsvelden moeten nog 
bepaald worden.

REO: de inventaris wordt opgesteld in Excel, het format staat al klaar, is geaccepteerd door HUA en 
is ingevuld met in een eerder stadium bewerkte dossiers.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
26 Programma van Eisen Eis 33

Vraag:
Kan opdrachtgever beschrijven welke objectieve criteria en procedure worden gehanteerd voor 
formele acceptatie van de bewerkte archieven en aangeven of gedurende de looptijd gefaseerde 
oplevering en definitieve deelacceptatie mogelijk is, zodat reeds geaccepteerde archiefdelen bij de 

 eindoplevering niet opnieuw volledig ter beoordeling worden aangeboden?

Antwoord:
Acceptatie vindt plaats overeenkomstig paragraaf 1.6 van het Programma van Eisen. Gefaseerde 
opleveringen zijn mogelijk.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief
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Ref.nr. Onderwerp:
27 Programma van Eisen : Eis 28, 29 en 46

Vraag:
Kan opdrachtgever eenduidig definiëren wat onder één "bewerkte strekkende meter" wordt 
verstaan en bevestigen of voor productie en facturatie wordt uitgegaan van de fysieke omvang 
vóór bewerking dan wel ná selectie, schoning en herverpakking? Tevens verzoeken wij aan te 
geven welke meetmethode wordt gehanteerd, hoe gedeeltelijk gevulde dozen worden behandeld 

 en wie de gemeten productie valideert.

Antwoord:
Acceptatie vindt plaats overeenkomstig paragraaf 1.6 van het Programma van Eisen. Gefaseerde 
opleveringen zijn mogelijk.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
28 Programma van Eisen : Eis 28, 29 en 46

Vraag:
Kan opdrachtgever eenduidig definiëren wat onder één "bewerkte strekkende meter" wordt 
verstaan en bevestigen of voor productie en facturatie wordt uitgegaan van de fysieke omvang 
vóór bewerking dan wel ná selectie, schoning en herverpakking? Tevens verzoeken wij aan te 
geven welke meetmethode wordt gehanteerd, hoe gedeeltelijk gevulde dozen worden behandeld 

 en wie de gemeten productie valideert.

Antwoord:
"Het gaat om de meters archiefdozen vóór bewerking. De archiefmedewerkers houden dagelijks 
de voortgang bij in een overzicht. Hierin noteren zij de barcode van de doos, type doos, startdatum 
bewerking, einddatum bewerking. De dossier kunnen in 2 type dozen zitten: VNG archiefdoos of 
AIV-doos.

8 VNG archiefdozen = één strekkende meter
2,5 AIV-doos = één strekkende meter

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
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 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
29 Programma van Eisen eis 27, 31 en 32

Vraag:
Kan opdrachtgever schetsen in hoeverre de integrale aansluiting bij het reeds bestaande 
bewerkingsteam moet worden gezien? Van opdrachtnemer wordt gevraagd zelfstandig te acteren 
(eis 27) en er moet een projectleider worden ingezet (eis 10). Hoe ziet opdrachtgever de relatie 
tussen beide teams? Kunt u hierbij aangeven wie bij archivistisch-inhoudelijke 
interpretatieverschillen, waaronder beslissingen ten aanzien van ordening, selectie, beschrijving en 

 openbaarheid, de uiteindelijke inhoudelijke beslissingsbevoegdheid heeft?

Antwoord:
Opdrachtnemer is een zelfstandig opererende eenheid als onderdeel van het bredere 
archiefbewerkingsteam met reguliere afstemmingsmomenten, koffiemomenten en dergelijke.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
30 Programma van Eisen blz 5, eis 31

Vraag:
Uit welk type medewerkers bestaat dit bestaande bewerkingsteam (archiefbewerker, senior 

 archiefbewerker, projectleider)?

Antwoord:
Het huidige archiefbewerkingsteam bestaat uit een coördinator, senior archiefmedewerker, archief 
medewerkers. Daarnaast biedt het project re-integratieplekken aan voor medewerkers van de 
gemeente Utrecht.
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Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
31 Programma van Eisen blz 7, Eis 49

Vraag:
Het kan voorkomen dat een medewerker, door omstandigheden, van prive, niet electrisch vervoer 
gebruik moet maken. Kunnen we hier, wanneer een dergelijke stuatie zich voordoet, afwijkende 

 afspraken over maken?

Antwoord:
De eis is gericht op duurzaam vervoer. In incidentele, aantoonbaar uitzonderlijke situaties kan 
opdrachtgever in overleg een tijdelijke afwijking toestaan.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
32 Inschrijvingsleidraad blz 4, par 1.1 Scope

Vraag:
U spreekt hier van 'project archiefbewerking fase 2'. Is fase 1 afgerond? Zijn de uitkomsten van 

 Fase 1 nog van invloed op de werkzaamheden van fase 2?

Antwoord:
Fase 1 wordt eind dit jaar afgerond. Binnen fase 1 is al een groot deel van het REO archief bewerkt. 
De resterende REO meters en het maken van de inventaris zijn onderdeel van deze aanbesteding.
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Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
33 Inschrijvingsleidraad blz 5, par 1.2, Herzieningsclausule

Vraag:
Kan de opdrachtnemer (een van) de opdracht(en) voor de optionele werkzaamheden van 350 m 

 weigeren?

Antwoord:
Nee. Indien opdrachtgever gebruik maakt van de herzieningsclausule, dient opdrachtnemer de 
werkzaamheden uit te voeren overeenkomstig de overeenkomst.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
34 Inschrijvingsleidraad blz 5, par 1.2, Herzieningsclausule

Vraag:
De vaste meterprijs (cf VTH-tarief) geldt ook voor de optionele werkzaamheden. Deze kunnen 2-3 

 jaar na opdrachtgeving plaatsvinden. Kunnen we voor het laatste jaar prijsindexering toepassen?

Antwoord:
Nee. De tarieven zijn vast. Er is geen sprake van indexatie, ook niet voor de optionele 
werkzaamheden.
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Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
35 Inschrijvingsleidraad blz 5, par 1.2, Herzieningsclausule

Vraag:
Kunt u garanderen dat de werkzamheden voor het optionele archief evenals het VTH-archief 

 eenvoudig zijn?

Antwoord:
Het VTH-archief is eenvoudig.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
36 Inschrijvingsleidraad blz 8, par 2.3.4 NvI

Vraag:
U stelt hier dat de gemeente tenminste tien dagen vóór de uiterste datum van indienen van de 
inschrijvingen de NvI publiceert. Uit de planning op blz 9 is te lezen dat er 2 publicatiedatums zijn 

 van 2 Nvi-en. Met hoeveel NvI-en moeten inschijvers rekening houden?

Antwoord:
Opdrachtgever is voornemens twee Nota's van Inlichtingen te publiceren overeenkomstig de 
planning.
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Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
37 Inschrijvingsleidraad blz 9, par 2.4 en blz 17, par 5.2.1

Vraag:
In par 2.4 wordt vermeld dat het Invulformulier GC1, Implementatieplan, bij de inschijrijving moet 
worden gevoegd. In par. 5.2.1 wordt gesteld: U voegt bij uw inschrijving een document “G1, 
Uitvoering dienstverlening". Er is geen invulformulier bij de aanbestedingstukken gevoegd. Kunnen 

 wij uitgaan van een door ons "free format" op te stellen document Uitvoering dienstverlening?

Antwoord:
Ja. De verwijzing naar een invulformulier GC1 in paragraaf 2.4 berust op een omissie. Inschrijvers 
mogen een eigen document opstellen conform paragraaf 5.2.1

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
38 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
Graag beschrijven of er feitelijke werkzaamheden zijn om het VTH archief kwalitiatief goed om te 

 leveren. Kan het voorkomen dat er dossiers moeten worden samengevoegd?

Antwoord:
Er hoeven geen dossiers samengevoegd te worden.
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Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
39 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Kunt u bevestigen dat het VTH archief alleen maar te bewaren bescheiden betreft?

Antwoord:
Ja, dat klopt.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
40 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Moeten we beschrijven per adres, per berekening of per bouwvergunning?

Antwoord:
Per bouwvergunning.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
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 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
41 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Zijn de VTH-dossiers chronologisch opgebouwd in nummering?

Antwoord:
Ja, dat klopt.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
42 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
Betreft het REO-archief bescheiden die voor zover gebundeld allemaal voor selectie in aanmerking 

 komen?

Antwoord:
Ja, de dossiers moeten beoordeeld op te vernietigen of te bewaren en bewerkt worden.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
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Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
43 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
Klopt het REO feitelijk alleen aankoop, verkoop, ruiling, erfpacht is? Is het voor u akkoord dat er 

 voor elk onderwerp een apart dossier wordt gemaakt?

Antwoord:
Naast grondzaken zijn er ook nog dossiers met betrekking tot bestemmingsplannen. Voor elk 
onderwerp moet er inderdaad een apart dossier worden gemaakt.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
44 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Bevindt de bewerkingsruimte zich op dezelfde verdieping als het archief?

Antwoord:
Nee. Het archief zit in de kelder. De bewerkingsruimte zit op de eerste verdieping.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1
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 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
45 Programma van Eisen blz 3, par 1.1, eis 1

Vraag:
Kan opdrachtgever bevestigen dat wanneer de uitvoering van de werkzaamheden vertraging 
oploopt door omstandigheden die buiten de invloedssfeer van opdrachtnemer liggen, zoals het 
niet beschikbaar zijn van ICT-systemen, werkplekken, archiefmateriaal of tijdige inhoudelijke 
ondersteuning, dit niet ten koste gaat van de overeengekomen uitvoeringstermijn? Kan 
opdrachtgever tevens aangeven hoe wordt omgegaan met eventuele extra kosten die hierdoor 

 voor opdrachtnemer ontstaan?

Antwoord:
Partijen treden hierover in overleg. De gevolgen zijn afhankelijk van de omstandigheden van het 
geval. Opdrachtgever verstrekt hierover geen generieke garantie vooraf.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
46 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Hoeveel medewerkers kunnen we maximaal inzetten? Hoeveel werkplekken zijn er beschikbaar?

Antwoord:
Er zijn 4 werkplekken beschikbaar.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1
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 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
47 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Dienen er in de inventaris privacy gegevens in een aparte kolom worden opgenomen?

Antwoord:
Nee, dat hoeft niet.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
48 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
Zijn er dossiers met straat- kavelnamen waarvan de namen in de beschrijving moeten worden 

 opgenomen of in een aparte kolom in de inventaris

Antwoord:
VTH: ja, straatnamen moeten opgenomen worden in een aparte kolom
REO: ja, in de beschrijving zelf (bijvoorbeeld bij Erfpacht of aankoop)

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
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 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
49 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
Moeten niet zuurvrije tabstroken met getypte tekt zijn of penbeschreven worden vervangen of 

 overgenomen met potlood

Antwoord:
Deze moeten worden vervangen door zuurvrije tabstroken waarbij indien nodig met potlood de 
tekst wordt overgenomen.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026

Percelen:
P1 Bewerking papieren archief

Ref.nr. Onderwerp:
50 Programma van Eisen Algemeen

Vraag:
 Komt het optionele archief overeen met het VTH archief qua complexiteit?

Antwoord:
Ja, dat klopt.

Fase:
 Inschrijffase

Inschrijfronde:
 Inschrijfronde 1

Vragenronde:
Vragenronde 1

 Beantwoord op:
 16 okt 2026
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Percelen:
P1 Bewerking papieren archief
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