
Naam (Attribuut) Label Domein Bereik Definitie Doel Verplicht Herhaalbaar Begrippenlijst Regels Toelichting Voorbeelden link naar MDTO nationaal archief
identificatie indentificatie Object identificatieGegevens  Gegevens waarmee  het object geïdentificeerd kan 

worden.
Vindbaarheid : met behulp van de identificatie kan het 
object gevonden worden, ook buiten de oorspronkelijke 
context.

Ja Ja  1)Een eenmaal 
toegekende 
identificatie mag 
niet meer 
verwijderd 
worden.

Een identificatie is permanent, oftewel deze mag niet meer verwijderd worden 
na toekenning. Een permanente identificatie is nodig om verwijzingen naar 
objecten ook in te toekomst te kunnen gebruiken. 

* VNKKD3D3Z350AK (chassisnummer auto)
* V21 Brug stationsstraat Oosthuizen
* 0852 Edam-Volendam (gemeentecode)

identificatie | Nationaal Archief

Kenmerk  identificatieGegevens string Een kenmerk waarmee een object geïdentificeerd kan 
worden.

Ja Nee 1) Het kenmerk 
is uniek binnen 
de bijbehorende 
bron.

Een uniek kenmerk is nodig om objecten van elkaar te kunnen onderscheiden. 
Het is mogelijk dat er in de loop van de tijd meerdere kenmerken aan objecten 
worden toegekend, in dat geval is het van belang dat eerder toegekende 
kenmerken behouden blijven.

 •“hƩps://intranet.edam-volendam.nl/"
 •“0518100000320637” (BAG ID) 

•"Z22034813"
*"D/22/240400"

identificatieKenmerk | Nationaal Archief

Bron  identificatieGegevens string Herkomst van het kenmerk Ja Nee Geen Een identificatiekenmerk kan worden toegekend met behulp van een bepaalde 
systematiek, binnen een bepaalde applicatie, door een bepaalde organisatie of 

 •“Gemeentelijke Servicebus"
 •“BasisregistraƟe Adressen en Gebouwen (BAG)”

identificatieBron | Nationaal Archief

Naam Naam Object string Een betekenisvolle aanduiding waaronder het object 
bekend is.

Vindbaarheid: Het object kan gevonden worden op 
basis van de naam. Bij de presentatie van 
zoekresultaten en verwijzingen naar objecten wordt 
vaak de naam getoond.

Ja Nee Geen Het wordt aanbevolen om een naam te kiezen die betekenisvoller is voor 
anderen dan de direct betrokkenen. Bijvoorbeeld door een beknopte, specifieke 
omschrijving van de inhoud op te nemen. Denk hierbij aan een aanduiding van 
onderwerp, plaats en tijd. 

 •“Terrasvergunning – Gat van Nederland, Volendam – 23 februari 
2023” 
 •“Verslagen van de stuurgroep fusie Edam-Volendam en Zeevang 

2015” 

naam | Nationaal Archief

Naam  verwijzingGegevens string De naam van het object waarnaar verwezen wordt. Ja Nee Geen Zie het attribuut naam bij Object.
Type  dekkingInTijdGegevens BegripGegevens Nadere typering van het tijdstip of de periode waar de 

inhoud van het informatieobject betrekking op heeft. 
Ja Nee Vrij Geen Geen  •Geldend (bijvoorbeeld bij een wet of besluit) : Wet Tijdelijke 

Energietoeslag
 •Datum vergadering (bij een vergaderverslag) : Raadsvergadering 24 

november 2022
 •LoopƟjd (bijvoorbeeld bij een vergunning, ontheffing, overeenkomst 

of CAO) Tijdelijke omgevingsvergunning van 1 december 2022 t/m 31 
december 2024
 •Periode van behandeling (bijvoorbeeld bij een zaakdossier) 

Startdatum zaak 7 december 2022 Wettelijke Afhandeldatum 1 
februari 2023

dekkingInTijdType | Nationaal Archief

Begindatum  dekkingInTijdGegevens date, gYearMonth of gYear Datum waar de inhoud van het informatieobject 
betrekking op heeft. Bij een periode is dit de 
begindatum.

Ja Nee Geen Indien de exacte datum niet bekend is, kan volstaan worden met alleen het jaar 
en de maand of alleen het jaar.

 •“nov 2022”
 •“01 okt 2022”
 •“2022”  

dekkingInTijdBegindatum | Nationaal Archief

Type  eventGegevens BegripGegevens Aanduiding van het type event Ja Nee Eventypelijst(type begrippenlijst: open): Creatie; 
Ontvangst; Verzending ; Opname; digitalisering; 
vervanging; bevriezing; conversie; export; import; 
kopie; migratie; vernietigen; uitplaatsing; 
wijziging'publicaite;accordering;validatiehandtekni
ng (tabblad 2)

Geen Met dit attribuut wordt onderscheid gemaakt tussen verschillende soorten 
events. Zodat duidelijk is wat de betekenis van het event is. 

Het eventType kan gebruikt worden om automatische acties aan te verbinden. 
Zo kan bijvoorbeeld de bewaartermijn gestart worden op het moment van het 
afsluiten van een dossier. 

 •Startdatum zaak
 •Startdatum bewaartermijn

* Datum Afhandeling
* Datum registratie

eventType | Nationaal Archief

Waardering Waardering Informatieobject BegripGegevens De waardering van het informatieobject volgens de van 
toepassing zijnde en vastgestelde selectielijst.

Beschikbaarheid: geeft een indicatie of het 
informatieobject tijdelijk of blijvend beschikbaar dient 
te zijn.

Ja Nee Waarderingen: Gesloten. 
B : blijvend te bewaren
V: tijdelijk te bewaren
N: Nader te bepalen
Tabblad 3

Geen De waardering biedt de mogelijkheid om onderscheid te maken tussen blijvend 
te bewaren en tijdelijk te bewaren (oftewel op termijn te vernietigen) 
informatieobjecten. Daar waar bij een tijdelijk te bewaren informatieobject de 
periode, begin- en of einddatum en trigger van belang (kunnen) zijn, geldt dat 
niet voor blijvend te bewaren informatieobjecten.

Als onbekend is of er een waardering is of wat de aard van de waardering is, dan 
wordt de waarde ‘Nader te bepalen’ gebruikt.

Archiefnominatie : "Vernietigen"
Archiefnominatie : "Blijvend Bewaren"
Start bewaartermijn leeglaten = nader te bepalen

waardering | Nationaal Archief

Naam 5 verwijzingGegevens string De naam van het object waarnaar verwezen wordt. Ja Nee Zie het attribuut 
naam bij Object.

https://www.nationaalarchief.nl/archiveren/mdto/naam 

Archiefvormer Archiefvormer Informatieobject Verwijzing naar Actor De organisatie die verantwoordelijk is voor het 
opmaken en/of ontvangen van het informatieobject.

Vindbaarheid: Het kunnen vinden van een 
informatieobject aan de hand van de verantwoordelijke 
organisatie.

Ja Ja Geen Onder archiefvormer wordt verstaan de (overheids)organisatie of het 
organisatieonderdeel waar het informatieobject gecreëerd of ontvangen is.

Het betreft niet externe betrokkenen zoals afzenders (zoals burgers en 
bedrijven) van brieven of aanvragers van vergunningen. Deze worden 
beschreven met behulp van betrokkene. 

Het gaat hier ook niet om de verantwoordelijkheid voor een beheeractiviteit 
(die wordt vastgelegd met behulp van event).

• Gemeente Edam-Volendam
* Afdeling Sociaal Domein

 * Team Breed Sociaal Loket

archiefvormer | Nationaal Archief

Type relatie  betrokkeneGegevens BegripGegevens Typering van de betrokkenheid van de actor bij het 
informatieobject.

Ja Nee relatietypen (betrokkene) ( type begrippenlijst: 
open) : Belanghebbende; indiener; rechthebbende

Geen Een persoon of organisatie kan verschillende belangen hebben.
Een voorbeeld van een belang is wanneer iemand het onderwerp is van een 
informatieobject, bijvoorbeeld bij een personeelsdossier, of een 
rechtbankdossier. Een voorbeeld van een ander soort belang is wanneer het 
informatieobject een besluit betreft dat het belang van een persoon of 
organisatie direct of indirect treft. Bijvoorbeeld de bovenburen van een café dat 
een vergunning aanvraagt voor een terras, of voor de verruiming van haar 
openingstijden.

Een andere betrokkene kan degene zijn (persoon of organisatie) die een 
aanvraag indient, bijvoorbeeld het café (of de eigenaar daarvan) dat de 
vergunning aanvraagt voor het plaatsen van een terras.

Een betrokkene vanuit het perspectief van rechthebbende kan zijn:
 -de auteur van een rapport; of 
 -een fotograaf die een foto heeŌ gemaakt; of 
 -degene die geportreƩeerd is op de foto; of 
 -de maker van een composiƟe; of 
 -een soŌwareontwikkelaar die een applicaƟe heeŌ ontwikkeld.

Zie ook de MDTO begrippenlijst Relatietypen (betrokkene).

betrokkeneTypeRelatie | Nationaal Archief

Actor  betrokkeneGegevens Verwijzing naar Actor De persoon of organisatie die betrokken is bij het 
informatieobject.

Ja Nee Geen Het betreft hier de identificatie en de naam van de betrokkene, zoals 
gedefinieerd bij de klasse Actor: 
https://www.nationaalarchief.nl/archiveren/mdto/actor 

identificatie:
kenmerk: “24212428”

bron: “Handelsregister Kamer van Koophandel (KVK)”

naam: “Café t Hoekje” 

betrokkeneActor | Nationaal Archief

beperkingGebruik Beperking gebruik Informatieobject beperkingGebruikGegevens Een beperking die gesteld is aan het gebruik van het 
informatieobject.

Beschikbaarheid: De beheerders weten aan wie, hoe en 
onder welke voorwaarden een gebruiker toegang mag 
krijgen tot het informatieobject. De gebruiker weet wat 
hij met het informatieobject mag doen. 

Ja Ja Geen Het betreft hier beperkingen aan het gebruik in de breedste zin van het woord. 
Zoals beperkingen vanuit wet- en regelgeving, een overeenkomst, een verdrag, 
een afspraak of beleid. Dit omvat, onder andere, beperkingen op grond van 
openbaarheidsbeperkingen, auteursrechten en geheimhouding.  
  
De beheerders en gebruikers van het informatieobject worden geacht de 
beperking te respecteren. Een informatieobject kan meerdere beperkingen 
hebben. Deze moeten dan allemaal gerespecteerd worden.

Onvolledig of onjuist invullen van dit attribuut kan leiden tot onrechtmatig 
gebruik van het informatieobject. Als onbekend is of er een beperking is of wat 
de aard van de beperking is, dan wordt als beperkingGebruikType ‘Nader te 
bepalen’ gebruikt. Dit betekent dat in een later stadium (bijvoorbeeld bij een 
inzageverzoek) bepaald wordt welke beperking er geldt. Of de beheerder kan er 
voor kiezen om dit niet verder uit te zoeken en het informatieobject bij voorbaat 
beperkt beschikbaar te stellen (bijvoorbeeld alleen op de studiezaal).

 •Beperking op de openbaarheid op basis van de Archiefwet.
 •Beperking op gebruik vanwege persoonsgegevens op basis van de 

AVG
 •Rubricering op basis van beveiligingsregelgeving.
 •Beperking op basis van de Auteurswet.

Zie ook de voorbeelden bij de attributen die onderdeel zijn van deze 
gegevensgroep.

beperkingGebruik | Nationaal Archief

Type  beperkingGebruikGegevens BegripGegevens Typering van de beperking. Op grond waarvan bepaald 
kan worden wie toegang heeft tot het informatieobject 
en welke voorwaarden op het gebruik van toepassing 
zijn.  

Ja Nee Beperking gebruiktypelijst (type begrippenlijst: 
open) : Geen beperking; nader te bepalen; overig

Geen Dit attribuut is bedoeld om zo eenduidig mogelijk vast te leggen wat de aard van 
een beperking is. Op basis hiervan kunnen beleid voor toegang en gebruik 
worden gedefinieerd. Mogelijk kunnen hier  automatische acties aan verbonden 
worden. Zoals het beperken van de toegang tot bepaalde gebruikersgroepen. Of 
aan de gebruiker een akkoord op gebruiksvoorwaarden vragen voordat toegang 
verleend wordt. MDTO legt niet vast welk beleid en automatische acties aan een 
bepaald type beperking verbonden zijn. Dat is aan de beheerder om te bepalen. 

Als onbekend is of er een beperking is of wat de aard van de beperking is, dan 
wordt het type ‘Nader te bepalen’ gebruikt (zie ook de toelichting bij 
beperkingGebruik).

Als de beperking wel bekend is maar er is daarvoor geen type gedefinieerd, dan 
wordt het type ‘Overig’ gebruikt. In dat geval moet de aard van de beperking 
volledig in beperkingGebruikNadereBeschrijving beschreven worden.

 •label: “Beperkt openbaar”
begrippenlijst:  
    naam: “Beperkingen Archiefwet 1995” (titel van de begrippenlijst 
met alle beperkingen uit de Archiefwet. Met daarin bij dit label 
verwijzing naar Artikel 15 Archiefwet 1995, eerste lid, onder a).
 •label: “Openbaar”

begrippenlijst: 
 naam: “Beperkingen Archiefwet 1995”

beperkingGebruikType | Nationaal Archief



Naam (Attribuut) Label Domein Bereik Definitie Doel Verplicht Herhaalbaar Begrippenlijst Regels Toelichting Voorbeelden link naar MDTO nationaal archief
identificatie indentificatie Object identificatieGegevens  Gegevens waarmee  het object geïdentificeerd kan worden. Vindbaarheid : met behulp van de 

identificatie kan het object gevonden 
worden, ook buiten de oorspronkelijke 
context.

Ja Ja  1)Een eenmaal toegekende 
identificatie mag niet meer 
verwijderd worden.

Een identificatie is permanent, oftewel deze mag niet meer verwijderd worden na toekenning. Een permanente 
identificatie is nodig om verwijzingen naar objecten ook in te toekomst te kunnen gebruiken. 

* VNKKD3D3Z350AK (chassisnummer auto)
* V21 Brug stationsstraat Oosthuizen
* 0852 Edam-Volendam (gemeentecode)

identificatie | Nationaal Archief

Kenmerk  identificatieGegevens string Een kenmerk waarmee een object geïdentificeerd kan worden. Ja Nee 1) Het kenmerk is uniek binnen de 
bijbehorende bron.

Een uniek kenmerk is nodig om objecten van elkaar te kunnen onderscheiden. Het is mogelijk dat er in de loop van 
de tijd meerdere kenmerken aan objecten worden toegekend, in dat geval is het van belang dat eerder toegekende 
kenmerken behouden blijven.

 •“hƩps://intranet.edam-volendam.nl/"
 •“0518100000320637” (BAG ID) 

•"Z22034813"
*"D/22/240400"

identificatieKenmerk | Nationaal Archief

Bron  identificatieGegevens string Herkomst van het kenmerk Ja Nee Geen Een identificatiekenmerk kan worden toegekend met behulp van een bepaalde systematiek, binnen een bepaalde 
applicatie, door een bepaalde organisatie of een individu. 

 •“Gemeentelijke Servicebus"
 •“BasisregistraƟe Adressen en Gebouwen 

identificatieBron | Nationaal Archief

Naam Naam Object string Een betekenisvolle aanduiding waaronder het object bekend is. Vindbaarheid: Het object kan gevonden 
worden op basis van de naam. Bij de 
presentatie van zoekresultaten en 
verwijzingen naar objecten wordt vaak de 

Ja Nee Geen Het wordt aanbevolen om een naam te kiezen die betekenisvoller is voor anderen dan de direct betrokkenen. 
Bijvoorbeeld door een beknopte, specifieke omschrijving van de inhoud op te nemen. Denk hierbij aan een 
aanduiding van onderwerp, plaats en tijd. 

 •“Terrasvergunning – Gat van Nederland, 
Volendam – 23 februari 2023” 
 •“Verslagen van de stuurgroep fusie Edam-

Volendam en Zeevang 2015” 

naam | Nationaal Archief

Omvang Omvang Bestand Integer Aantal bytes in het bestand. Beschikbaarheid: De omvang van een 
bestand kan relevant zijn voor de manier 
van beschikbaarstelling. Gegevens over 
fysieke grootte zijn van belang voor het 
bepalen van opslagcapaciteit, bij het 
verzenden van het bestand (benodigde 
bandbreedte) en bij het willen raadplegen.

Ja Nee Geen Gegevens over fysieke grootte kunnen van belang zijn voor het bepalen van opslagcapaciteit, bij het verzenden van 
het bestand (kan het als bijlage bij een e-mail of is een file transfer service nodig?) of bij het willen raadplegen (is 
renderen van het bestand of downloaden de beste optie?). 

 •“2638472” omvang | Nationaal Archief

Bestandsformaat Bestandsformaat Bestand BegripGegevens De manier waarop de informatie in een computerbestand binair gecodeerd is. Leesbaarheid: Kan gebruikt worden om te 
bepalen welke applicatie nodig is om een 
informatieobject weer te kunnen geven.

ja Nee vrij Geen Het bestandsformaat legt vast met welke syntaxis en semantiek de informatie in een reeks enen en nullen wordt 
vastgelegd en teruggelezen kan worden. De kennis van het formaat is essentieel voor het interpreteren van de 
gegevens. Gewoonlijk is de kennis vastgelegd in de broncode van een computerprogramma zodat de gebruiker 
hiervan niets hoeft te weten.

Het geeft de benodigde informatie over de applicatie waarmee het bestand kan worden geraadpleegd d.m.v. de 
aanduiding van die applicatie. Indien er een PRONOM-ID of Media type (MIME) beschikbaar is dient deze hier te 
worden vastgelegd.
 
PRONOM is een register van bestandsformaten dat wordt beheerd door de UK National Archives. Het PRONOM-ID 
is de meest specifieke aanduiding en heeft daardoor de voorkeur. Het beschrijven van het bestandsformaat aan de 
hand van het PRONOM-register zorgt voor de grootste mogelijkheden om het bestand leesbaar en interpreteerbaar 
te houden op lange termijn. Zie voor de mogelijke waarden https://www.nationalarchives.gov.uk/PRONOM/

Media types (voorheen MIME) is een alternatieve standaard voor de identificatie van bestandsformaten. Voor een 
overzicht van Media types (MIME), zie  https://www.iana.org/assignments/media-types/.

• code : “fmt/40”
label: “Microsoft Word Document”
begrippenlijst: 
    naam: “PRONOM-register”
• code : “application/msword”
label: “msword”, 
begrippenlijst: 
    naam: “IANA Media types”

bestandsformaat | Nationaal Archief
Checksum Checksum Bestand checksumGegevens Gegevens om te bepalen of het bestand beschadigd of gewijzigd is.  Betrouwbaarheid: Het kunnen controleren 

of een bestand technisch integer is.
Ja Nee Geen Geen Zie de voorbeelden bij de attributen die 

onderdeel zijn van deze gegevensgroep.
checksum | Nationaal Archief

Algoritme  checksumGegevens BegripGegevens Naam van het algoritme dat is gebruikt om de checksum te maken.  Ja Nee Begrippenlijst metagegevensschema | Nationaal ArchiefGeen De vermelding van het checksum algoritme maakt het mogelijk om aan de hand daarvan de checksum van een 
bestand te herberekenen en te controleren. Niet ieder checksum algoritme is even veilig, idealiter voldoet het 
gekozen algoritme aan de eisen of wensen die een organisatie heeft  met betrekking tot de integriteit van 
informatie. Het Forum Standaardisatie beveelt het gebruik van SHA-2 aan.

Zie de MDTO begrippenlijst ChecksumAlgoritme

checksumAlgoritme | Nationaal Archief
Waarde  checksumGegevens string De waarde van de checksum Ja Nee Geen Aan de hand van de checksum kan gecontroleerd worden of het bestand beschadigd is.   •“3bb12eda3c298db5de25597f54d924f2e17e

78a26ad8953ed8218ee682f0bbbe9021e2f300
9d152c911bf1f25ec683a902714166767afbd8
e5bd0fb0124ecb8c” (SHA-512)

checksumWaarde | Nationaal Archief
Datum checksum  checksumGegevens dateTime Datum waarop de checksum is gemaakt Ja Nee Geen Datum  •“1985-04-13T23:21:18” (ISO 8601-1:2019)

checksumDatum | Nationaal Archief
isRepresentatieVan Is representatie van Bestand Verwijzing naar Informatieobject Verwijzing naar het informatieobject waarvan het bestand een (deel van de) fysieke 

representatie van is.
Vindbaarheid: Dit attribuut maakt het 
mogelijk om het informatieobject te vinden 
waar het bestand een (deel van de) fysieke 
representatie van is.

Ja Nee Geen Manifestatie is een alternatieve term voor representatie.  •JPEG-bestand dat een (deel van de) 
representatie is van een document
 •E-mailbestand dat een (deel van de) 

representatie is van een zaak isRepresentatieVan | Nationaal Archief
Verwijzing gerelateerdInformatieobjectGegeve

ns
Verwijzing naar Informatieobject Verwijzing naar het gerelateerde informatieobject. Ja Nee Geen Geen Zie de voorbeelden bij de attributen die 

onderdeel zijn van deze gegevensgroep. gerelateerdInformatieobjectVerwijzing | Nationaal Archief
Type relatie gerelateerdInformatieobjectGegeve

ns
BegripGegevens Typering van de relatie met het andere informatieobject. Ja Nee Relatietypen 

(informatieobject) (type 
begrippenlijst: Open)
Heeft versie; wordt 
aangehaald door; is 
vervangen door; is vereist 
door; is een versie van; 
refereert aan; vervangt; 
heeft nodig

Geen Met dit attribuut kunnen verschillende type relaties worden vastgelegd, zoals een volgtijdelijke of functionele 
relatie.

zie begrippenlijst

gerelateerdInformatieobjectTypeRelatie | Nationaal Archief



Naam (Attribuut) Domein Bereik
Identificatiekenmerk Begrip xsd:string

Begrippenlijst Begrip Record (objecttype)

Label Begrip xsd:string

Code Begrip xsd:string



Definitie Verplicht Herhaalbaar
Uniek kenmerk van het begrip. Verplicht indien beschikbaar Nee

Document waarin de betekenis van het begrip is 
vastgelegd, samen de andere begrippen voor 
hetzelfde toepassingsgebied gebruikt worden.  

Verplicht indien beschikbaar Nee

De tekstweergave van het Begrip die is 
toegekend in de Begrippenlijst.

Verplicht indien beschikbaar Nee

De code die aan het begrip is toegekend in de 
begrippenlijst.

Verplicht indien beschikbaar Nee



Regels
1. De waarde is uniek binnen de Begrippenlijst.
2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde. 
1. De begrippenlijst bevat minimaal de volgende elementen:
• Naam van de begrippenlijst.
• Versie (nummer en of datum).
• Beheerder van de begrippenlijst.
• Toepassingsgebied waar de begrippenlijst voor bedoeld is.
• Opsomming van alle toegestane begrippen binnen de begrippenlijst. Met per 
begrip (indien van toepassing):
o Identificatiekenmerk: Kenmerk  waarmee het begrip aangeduid wordt. Moet 
uniek zijn binnen de begrippenlijst. 
o Code: De code die aan het begrip te toegekend. Moet uniek zijn binnen de 
begrippenlijst.
o Label: De tekstweergave van het begrip. Moet uniek zijn binnen de 
begrippenlijst.
o Definitie: Betekenis van het begrip
o Generiekere begrippen: Meer algemeen (bovenliggend) begrippen. (‘broader 
term’ in NEN-ISO 25964-1:2011) 
o Specifiekere begrippen: Minder algemeen (onderliggend) begrippen. (‘narrower 
term’ in NEN-ISO 25964-1:2011)

2. Als een archiefvormer meerdere versies van hetzelfde begrippenlijst gebruikt, 
dan geldt voor elke direct opeenvolgende versies van de begrippenlijst:
•Hetzelfde begrip heeft hetzelfde identificatiekenmerk, code en label. Met 
‘hetzelfde begrip’ wordt bedoeld een begrip met hetzelfde identificatiekenmerk, 
code of label. Dus als één van deze drie gelijk is, dan moeten de andere twee ook 
gelijk zijn.
• Hetzelfde begrip heeft inhoudelijk dezelfde definitie. Maar de formulering 
daarvan mag aangepast zijn.
• Hetzelfde begrip heeft minimaal dezelfde generiekere en specifiekere begrippen.
• Als een begrip in een nieuwe versie niet meer gebruikt wordt, dan wordt deze 
gemarkeerd als ‘niet meer gebruikt’ (‘deprecated’ in NEN-ISO 25964-1:2011). 
Maar hij blijft wel in de begrippenlijst staan zodat duidelijk is dat deze begrippen 
voor kunnen komen in eerder vastgelegde metagegevens.
• Als een begrip in een nieuwe versie vervangen is door een ander begrip, dan is 
deze ‘van-naar’ relatie beschreven en heeft het vervangende begrip dezelfde of 
een algemenere betekenis. 

1. De waarde is uniek binnen de betreffende Begrippenlijst.
2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde. 

1. De waarde is uniek binnen de betreffende Begrippenlijst.
2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde. 



Toelichting
Het identificatiekenmerk is één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden. Naast 
het label en de code.
Een begrippenlijst somt de mogelijke begrippen op die voor een bepaalde toepassing gebruikt 
worden en legt hun betekenis vast. De betekenis van een begrip wordt vastgelegd door zijn 
definitie en door de relaties met generiekere en specifiekere begrippen.
MDTO stelt geen vormvoorschriften aan een begrippenlijst. Mits aan de bovenstaande regels is 
voldaan. In principe wordt een begrippenlijst echter vastgelegd in SKOS. Omdat SKOS geldt 
als de pas-toe-of-leg-uit standaard voor begrippenlijsten (zie 
https://www.forumstandaardisatie.nl/standaard/skos).
De begrippenlijst kan voor verschillende toepassingen gebruikt worden:
• Validatie of een gebruikt begrip inderdaad in de begrippenlijst voorkomt.
• Opzoeken van de betekenis van een begrip
• Bepalen van de mogelijke waarden in de keuzenlijst van een zoekfunctie. Waarbij de relatie 
met generiekere en specifiekere begrippen gebruikt worden voor hiërarchische presentatie van 
de waarden.

Bij het uitwisselen van records met MDTO-metagegevens maken de beheerders van het bron 
en doelsysteem afspraken over welke begrippenlijsten door de beheerder van het doelsysteem 
geaccepteerd worden. Dit stelt de beheerder van het doelsysteem in staat kwaliteitseisen aan 
begrippenlijsten te stellen zodat ze de metagegevens die er gebruik van maken kunnen 
valideren, beheren en doorzoekbaar maken. Daarbij wordt ook afgesproken hoe deze 
begrippenlijsten duurzaam toegankelijk gehouden worden. Zodat de beheerder van het 
doelsysteem er over kan beschikken wanneer nodig.
Bij voorkeur is de begrippenlijst zelf ook een open standaard. Open standaarden zijn door 
consensus tot stand gekomen. Hierdoor is de kans groter dat de begrippenlijst goed 
gedocumenteerd is en door meerdere archiefvormers wordt toegepast. Wat het voor de 
beheerder en gebruikers van het doelsysteem gemakkelijker om de begrippenlijst te 
gebruiken.

Het label is de tekstweergave van het Begrip. Deze aanduiding is het meest geschikt voor 
menselijke lezing. Het label is één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden. 
Naast het identificatiekenmerk en de code.

In sommige begrippenlijsten hebben de begrippen een code om ze aan te duiden. De code is 
dan één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden. Naast het identificatiekenmerk 
of het label.

De code zou kunnen samenvallen met ‘Identificatiekenmerk’ (Begrip), maar dat hoeft niet.



Voorbeelden

• Het ordeningsplan van een organisatie
• Een zaaktypecatalogus
• NEN 2084:2015: Taxonomie van 
documenttypen

• “Creatie” (mogelijk label van Type van 
een Event)
• “Heeft formaat” (mogelijk label van Aard 
van de Relatie van gerelateerdRecord)



Naam (Attribuut) Domein Bereik Definitie Verplicht
Identificatiekenmerk Locatie xsd:string Uniek kenmerk van de 

geografische locatie.
Verplicht indien 
beschikbaar

Naam Locatie xsd:string Naam van de 
geografische locatie.

Verplicht



Herhaalbaar
Nee

Nee



Toelichting
Biedt de mogelijkheid om te verwijzen naar het object in een (basis)registratie (zoals de BAG) 
waarop het betrekking heeft, of de geometrische beschrijving (plek t.o.v. het aardoppervlak) van de 
begrenzing m.b.v. coördinaten.  
De aanduiding kan bestaan uit het adres. Andere voorbeelden zijn de benaming of omschrijving van 
de locatie. 



Voorbeelden
 •“0559100000013434” (BAG ID voor Donata Steurhof 34, Volendam)

 •“Julianaweg 54, Volendam”
 •“Stadhuis Edam”
 •“Waterlands Archief" Wielingenlaan 63 Purmerend
 •het BAG-adres van de desbetreffende locatie, in de volgorde straatnaam, huisnummer, -letter 

en toevoeging, postcode, woonplaats. 



Naam (Attribuut) Domein Bereik
Identificatiekenmerk Actor xsd:string

Naam Actor xsd:string



Definitie Verplicht
Uniek en eenduidig kenmerk van de actor. Verplicht indien 

beschikbaar

De benaming, waaronder een actor bekend is. Verplicht



Herhaalbaar
Nee

Nee



Toelichting
Indien de actor een organisatie betreft, dan kan één van de identificaties van de organisatie in de 
basisregistratie Handelsregister (NHR - RSIN, KvK-nummer of Vestigingsnummer) gebruikt worden. Een 
andere optie kan in dit geval de identificatiecode een verwijzing naar een actor uit het actorenregister van 
het Nationaal Archief zijn, als de organisatie daarin aanwezig is. 

Elke overheidsorganisatie heeft een officiële naam die bekend is en waaronder zij gevonden dan wel 
geciteerd kan worden. De naam kan ook de geautoriseerde naam van een afdeling of de functie of naam 
van een medewerker zijn. Om privacyredenen heeft het vermelden van de functienaam de voorkeur boven 
de naam van een individuele medewerker. 



Voorbeelden
 •“K12345678” (voorbeeld van een identificatie van een organisatie)
 • “6dba8a36-19f5-4a78-b178-da756cfdc2b3” (UUID van het 

Nationaal Archief in het actorenregister)
 •“https://hdl.handle.net/10648/5745b06b-b29a-4149-b17f-

583f4b32fdb8”

 •”Beleidsmedewerker WMO”
 •“Team Sociaal Domein”
 •“Ministerie van Buitenlandse Zaken”
 •“Gemeente Edam-Volendam”



Naam (Attribuut) Domein Bereik Definitie
Identificatiekenmerk Activiteit xsd:string Uniek en eenduidig 

kenmerk van de 
activiteit.

Naam Activiteit xsd:string Kernachtige 
omschrijving van de 
activiteit.



Verplicht Herhaalbaar
Verplicht indien 
beschikbaar

Nee

Verplicht Nee



Toelichting
Verwijzing naar het type activiteit waarin het Record is ontvangen of gemaakt. 
Bij zaakgericht werken betreft dit de identificatie van het zaaktype.
Het verdient aanbeveling de identificatie van het proces te ontlenen aan een waardelijst zoals een 
zaaktypecatalogus. 
Vergroten van de interpreteerbaarheid van het Record.
Formele benaming van de activiteit of het (bedrijfs-)
proces, zoals waarbinnen het Record gecreëerd of ontvangen is. Bij zaakgericht werken betreft dit de 
naam van het zaaktype. 

Het verdient aanbeveling om de naam van het proces te ontlenen aan een waardenlijst zoals een 
zaaktypecatalogus of een classificatieschema. 



Voorbeelden
 •“GWTBK123456789-14”.
 •“GEMTE821002193-20201” 

 •“Behandelen bezwaarschrift (ZTC)”.



LEGENDA
Attribuurspecificatie
Attribuut (naam)
label
Domein
Bereik
Definitie
Doel

Verplicht
Herhaalbaar

Begrippenlijst
Regels
Toelichting
Voorbeelden
Link naar Nationaal Archief



Onderdeel
De naam van het attribuut. Deze wordt gebruikt om naar het attribut te verwijzen
De naam van het attribuut voor menselijke lezing
De klasse van objecten of gegevensgroepen waar dit attribuut een waarde voor kan hebben
De klasse(n) van waarden die toegestaan zijn voor het attribuut. Dit kan een datatype of een gegevensgroepklasse zijn.  Een aantal gevallen zijn meerdere datatypen toegestaan
De betekenis van het attribuut
Waarom het van belangis om dit attribuut op te nemen in metagegevens. Vanuit het perspectief van duurzame toegankelijkheid. Bij de attributen van een gegevensgroep wordt geen doel vermeld.
Of het attribuut een waarde moet hebben. Mogelijk zijn:
"Verplicht": het atrribuut moet altijd een waarde hebben
"Verplicht, indien bekend": Het attribuut moet een waarde hebben, als deze binnen de verantwoordelijke 
organisatie noodzakelijk is voor het uitvoeren van werkprocessen en taken, bekend is of afgeleid kan worden 
Of het attribuut voor een object meerdere waarden mag hebben. Mogelijke waarden "ja" of "nee
Als het bereik "begripGegevens"is, dan is hier aangegeven welke begrippenlijst zijn toegestaan voor dit 
attribuut. Mogelijk zijn:
- " Gesloten: " + begrippenlijst: Alleen de aangegeven begrippenlijst maag gebruikt worden. Uitbreiding 
hiervan is niet toegestaan.
- "Open" + begrippenlist: De aangegeven begrippenlijst mag gebruikt worden of een uitbreiding hiervan. Een 
uitbreiding wil zeggen dat er extra begrippen met een andere betekenis zijn toegevoegd aan de gegeven 
Nadere eisen waar de waarden van dit attribuut aan moeten voldoen. Hierin kan verwezen worden naar waarden van andere attributen
Waar nodig, een toelichting ter verduidelijk van de specificaties. Een toelichting is alleen ter verduidelijking en bevat geen extra eisen.
Voorbeelden van mogelijke waarden. De voorbeelden zijn alleen ter verduidelijking en bevatten geen extra eisen
Verwijzing naar het specifieke onderdeel op de website van het Nationaal Archief



De klasse(n) van waarden die toegestaan zijn voor het attribuut. Dit kan een datatype of een gegevensgroepklasse zijn.  Een aantal gevallen zijn meerdere datatypen toegestaan

Waarom het van belangis om dit attribuut op te nemen in metagegevens. Vanuit het perspectief van duurzame toegankelijkheid. Bij de attributen van een gegevensgroep wordt geen doel vermeld.

Nadere eisen waar de waarden van dit attribuut aan moeten voldoen. Hierin kan verwezen worden naar waarden van andere attributen
Waar nodig, een toelichting ter verduidelijk van de specificaties. Een toelichting is alleen ter verduidelijking en bevat geen extra eisen.
Voorbeelden van mogelijke waarden. De voorbeelden zijn alleen ter verduidelijking en bevatten geen extra eisen


