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Naam (Attribuut) Definiti Voorbeeldes ink naar MDTO nat
identificatie indentificatie Object 8¢ 2ic kan worden. Vindbaarheid : met behulp van de Ja Ja Een L na toekenning. * VNKKD3D3Z350AK (chassisnummer auto) identificatie | Nationaal Archief
identificati kan ht object gevonden nodig eingen naar * V21 Brug statonsstraat Oosthuizen
worden, ook buiten de oorspronkelijke verwijderd worden. * 0852 Edam-Volendam (gemeentecode)
context
Kenmerk dentificatieGegevers St 0 Nee Bnende | cen . ik dater n de loop van |+ " [ Nationaal Archiet
gekend, o (846 D)
Kenmerken beouden bijven. 722030813
*'D/22/240400"
Bron dentificaicGegevens Sting Herkamst van et kenmerk 0 Nee Geen = binnen cen bepanlde [ Nationaal Avchiet
tcaie. een inividu
Neam Neam Gbject g i Vindbaarheid: Hetobject kan gevonden |12 Nee Geen E | Nationaal Archist
cen op basis van de naam. i de Denk iers Volendam - 23 februar 2023°
presentatie van ockresultaten en aanchicing van onderwerp, laatsen i +Versiagen van de stuurgroep fuse Edam-
Omuang Omuang Bestand nteger anta byies n ht bestand. Beschikbaarheid: Deomuang vaneen |12 Nee Geen 2638472 omvang | Nationaal Archief
bestand kan relevant i voor de manier is i hetwillen raadplegen (s
van beschikbaarstelng. Gegevens over enderen van het bestand of downloaden de best optie).
fysiekegrootte i van belang voor het
bepalen van opslagcapacitet bi het
verzenden van het bestand (benodigde
bandbreedte) en bij het willen raadplegen.
Bestand De. de inf binair gecodeerd is. Leesbaarheid: Kan gebruikt worden om te | ja Nee vrij Geen  code : “fmt/40"
bepalen welke appicatc noig is om een vastgelegd . do|iabet: Document”
informatieabiect weer e kunnen geven segevens.
iervan niets hoeft te weten. naem: PRONOM-register”
* code : “application/msword”
an worden de [iabel: ‘mswore,
Indien er Media e
worden vastgelegd. naam: “IANA Media types”
registervan e UK NationalArchives. Het PRONOMHID
e vooreur.
handvan o o
Zevoor
Voor een
‘overzicht van Media types (MIME), zie https://www.iana.org/assignments/media-types/.
| Nationaal Archief
Checksum Checksum Besand gewiaad s Betroubaarheid: et kumnen contraleren |12 Nee Geen Geen Zie e voorbeelden b de attrbuten die
of een bestand technisch nteger nderdeel zijn van deze gegevenseroes.
checksum | Nati | Archief
Ngorime Nearm van het algorime dat s gebrukt om de checksum te maken. 0 Nee Besriopenlit Rereheck “am e [2ie 4o MDTO begrppentist CheciamAlgartd
bestand e controleren Nit eder checksum al idealiter voldoet et
oren
informatie. Het Forum Standaardisatie bevelt et gebruik van SHA2 aan Nationzal Arch
Warde checksumGegevens B De wasrde v de checksum 0 Nee Geen Aan de hand van de checksum kan gecontroleerd worden of ht bestand beschadigd s b 2edmac2SBdbsde25sa ISAdS 2T 2eTe
78326308953648218e668210b5be9021621300
904152091161125ec6832902714166 76 7afocs
esbdomb012dechse” (SHAS12)
| Nationaal Archief
SareTime Datum waarop de checksum s gemaskt 0 Nee Geen ) +71985-04- 13723:21118" (50 860112019)
| Nationaal Archief
tie Bestand Verwijzing. ijzing van de) fysieke id: Dit attribuut maakt het Ja Nee Geen Manifestatie is een alternatieve term voor representatie. +JPEG-bestand dat een (deel van de)
representatie van mogelk om het nformaticabject e vinden| representaie is van een document
waar het bestand een (deel van de) fysieke +E-mailbestand dat een (deel van de)
representate van s representaie i van een za0k | Nationaal Arch
Verwiing e Verwiing 0 Nee Geen Geen Zie e vaorbeelden b de attrbuten die
ns | Nati | Archief
Type raate 0 Nee Relatictyoen Geen Tonctionele
s informaticobiect (type relatie

begrippenlist: Open)
Heeft versie; wordt

aangehaald door is

is verelst

heeft nodig

door; is een versie van;

refereert aan; vervangs;

| Nationaal Archief




Naam (Attribuut) Domein Bereik
Identificatiekenmerk Begrip xsd:string
Begrippenlijst Begrip Record (objecttype)
Label Begrip xsd:string

Code Begrip xsd:string




Definitie
Uniek kenmerk van het begrip.

Verplicht
Verplicht indien beschikbaar

Herhaalbaar
Nee

vastgelegd, samen de andere begrippen voor
hetzelfde toepassingsgebied gebruikt worden.

Document waarin de betekenis van het begrip is|Verplicht indien beschikbaar

Nee

De tekstweergave van het Begrip die is
toegekend in de Begrippenlijst.

Verplicht indien beschikbaar

Nee

De code die aan het begrip is toegekend in de
begrippenlijst.

Verplicht indien beschikbaar

Nee




Regels

1. De waarde is uniek binnen de Begrippenlijst.

2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde.

1. De begrippenlijst bevat minimaal de volgende elementen:

e Naam van de begrippenlijst.

e Versie (nummer en of datum).

* Beheerder van de begrippenlijst.

* Toepassingsgebied waar de begrippenlijst voor bedoeld is.

e Opsomming van alle toegestane begrippen binnen de begrippenlijst. Met per
begrip (indien van toepassing):

o Identificatiekenmerk: Kenmerk waarmee het begrip aangeduid wordt. Moet
uniek zijn binnen de begrippenlijst.

0 Code: De code die aan het begrip te toegekend. Moet uniek zijn binnen de
begrippenlijst.

o Label: De tekstweergave van het begrip. Moet uniek zijn binnen de
begrippenlijst.

o Definitie: Betekenis van het begrip

o Generiekere begrippen: Meer algemeen (bovenliggend) begrippen. (‘broader
term’ in NEN-ISO 25964-1:2011)

o Specifiekere begrippen: Minder algemeen (onderliggend) begrippen. (‘narrower
term’ in NEN-ISO 25964-1:2011)

2. Als een archiefvormer meerdere versies van hetzelfde begrippenlijst gebruikt,
dan geldt voor elke direct opeenvolgende versies van de begrippenlijst:
eHetzelfde begrip heeft hetzelfde identificatiekenmerk, code en label. Met
‘hetzelfde begrip’ wordt bedoeld een begrip met hetzelfde identificatiekenmerk,
code of label. Dus als één van deze drie gelijk is, dan moeten de andere twee ook
gelijk zijn.

* Hetzelfde begrip heeft inhoudelijk dezelfde definitie. Maar de formulering
daarvan mag aangepast zijn.

* Hetzelfde begrip heeft minimaal dezelfde generiekere en specifiekere begrippen.
e Als een begrip in een nieuwe versie niet meer gebruikt wordt, dan wordt deze
gemarkeerd als ‘niet meer gebruikt’ (‘deprecated’ in NEN-ISO 25964-1:2011).
Maar hij blijft wel in de begrippenlijst staan zodat duidelijk is dat deze begrippen
voor kunnen komen in eerder vastgelegde metagegevens.

e Als een begrip in een nieuwe versie vervangen is door een ander begrip, dan is
deze ‘van-naar’ relatie beschreven en heeft het vervangende begrip dezelfde of
een algemenere betekenis.

1. De waarde is uniek binnen de betreffende Begrippenlijst.
2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde.

1. De waarde is uniek binnen de betreffende Begrippenlijst.
2. Van Identificatiekenmerk, Label of Code heeft minstens één een waarde.




Toelichting

Het identificatiekenmerk is één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden. Naast
het label en de code.

Een begrippenlijst somt de mogelijke begrippen op die voor een bepaalde toepassing gebruikt
worden en legt hun betekenis vast. De betekenis van een begrip wordt vastgelegd door zijn
definitie en door de relaties met generiekere en specifiekere begrippen.

MDTO stelt geen vormvoorschriften aan een begrippenlijst. Mits aan de bovenstaande regels is
voldaan. In principe wordt een begrippenlijst echter vastgelegd in SKOS. Omdat SKOS geldt
als de pas-toe-of-leg-uit standaard voor begrippenlijsten (zie
https://www.forumstandaardisatie.nl/standaard/skos).

De begrippenlijst kan voor verschillende toepassingen gebruikt worden:

» Validatie of een gebruikt begrip inderdaad in de begrippenlijst voorkomt.

e Opzoeken van de betekenis van een begrip

e Bepalen van de mogelijke waarden in de keuzenlijst van een zoekfunctie. Waarbij de relatie
met generiekere en specifiekere begrippen gebruikt worden voor hiérarchische presentatie van
de waarden.

Bij het uitwisselen van records met MDTO-metagegevens maken de beheerders van het bron
en doelsysteem afspraken over welke begrippenlijsten door de beheerder van het doelsysteem
geaccepteerd worden. Dit stelt de beheerder van het doelsysteem in staat kwaliteitseisen aan
begrippenlijsten te stellen zodat ze de metagegevens die er gebruik van maken kunnen
valideren, beheren en doorzoekbaar maken. Daarbij wordt ook afgesproken hoe deze
begrippenlijsten duurzaam toegankelijk gehouden worden. Zodat de beheerder van het
doelsysteem er over kan beschikken wanneer nodig.

Bij voorkeur is de begrippenlijst zelf ook een open standaard. Open standaarden zijn door
consensus tot stand gekomen. Hierdoor is de kans groter dat de begrippenlijst goed
gedocumenteerd is en door meerdere archiefvormers wordt toegepast. Wat het voor de
beheerder en gebruikers van het doelsysteem gemakkelijker om de begrippenlijst te
gebruiken.

Het label is de tekstweergave van het Begrip. Deze aanduiding is het meest geschikt voor
menselijke lezing. Het label is één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden.
Naast het identificatiekenmerk en de code.

In sommige begrippenlijsten hebben de begrippen een code om ze aan te duiden. De code is
dan één van de manieren om een begrip aan te kunnen duiden. Naast het identificatiekenmerk
of het label.

De code zou kunnen samenvallen met ‘Identificatiekenmerk’ (Bearip). maar dat hoeft niet




Voorbeelden

e Het ordeningsplan van een organisatie
e Een zaaktypecatalogus

e NEN 2084:2015: Taxonomie van
documenttypen

e "Creatie” (mogelijk label van Type van
een Event)

* “Heeft formaat” (mogelijk label van Aard
van de Relatie van gerelateerdRecord)




Naam (Attribuut)

Domein

Bereik

Definitie

Verplicht

Identificatiekenmerk Locatie xsd:string Uniek kenmerk van de Verplicht indien
geografische locatie. beschikbaar
Naam Locatie xsd:string Naam van de Verplicht

geografische locatie.




Herhaalbaar

Nee

Nee




Toelichting

Biedt de mogelijkheid om te verwijzen naar het object in een (basis)registratie (zoals de BAG)
waarop het betrekking heeft, of de geometrische beschrijving (plek t.o.v. het aardoppervlak) van de
bearenzing m.b.v. coérdinaten.

De aanduiding kan bestaan uit het adres. Andere voorbeelden zijn de benaming of omschrijving van
de locatie.




Voorbeelden

#"0559100000013434" (BAG ID voor Donata Steurhof 34, Volendam)

*“Julianaweg 54, Volendam”

o“Stadhuis Edam”

"Waterlands Archief" Wielingenlaan 63 Purmerend

eshet BAG-adres van de desbetreffende locatie, in de volgorde straatnaam, huisnummer, -letter
en toevoeaina. nostcode. woonnlaats




Naam (Attribuut) Domein Bereik
Identificatiekenmerk Actor xsd:string
Naam Actor xsd:string




Definitie Verplicht

Uniek en eenduidig kenmerk van de actor. Verplicht indien
beschikbaar

De benaming, waaronder een actor bekend is. Verplicht




Herhaalbaar

Nee

Nee




Toelichting

Indien de actor een organisatie betreft, dan kan één van de identificaties van de organisatie in de
basisregistratie Handelsregister (NHR - RSIN, KvK-nummer of Vestigingsnummer) gebruikt worden. Een
andere optie kan in dit geval de identificatiecode een verwijzing naar een actor uit het actorenregister van
het Nationaal Archief zijn, als de organisatie daarin aanwezig is.

Elke overheidsorganisatie heeft een officiéle naam die bekend is en waaronder zij gevonden dan wel
geciteerd kan worden. De naam kan ook de geautoriseerde naam van een afdeling of de functie of naam
van een medewerker zijn. Om privacyredenen heeft het vermelden van de functienaam de voorkeur boven
de naam van een individuele medewerker




Voorbeelden

*"K12345678"” (voorbeeld van een identificatie van een organisatie)
e "6dba8a36-19f5-4a78-b178-da756cfdc2b3” (UUID van het
Nationaal Archief in het actorenregister)
«“https://hdl.handle.net/10648/5745b06b-b29a-4149-b17f-
583f4b32fdb8”

*"Beleidsmedewerker WMO"”

*"Team Sociaal Domein”

*“Ministerie van Buitenlandse Zaken”
o"Gemeente Edam-Volendam”




Naam (Attribuut) Domein Bereik Definitie

Identificatiekenmerk Activiteit xsd:string Uniek en eenduidig
kenmerk van de
activiteit.

Naam Activiteit xsd:string Kernachtige

omschrijving van de
activiteit.




Verplicht Herhaalbaar

Verplicht indien Nee
beschikbaar

Verplicht Nee




Toelichting

Verwijzing naar het type activiteit waarin het Record is ontvangen of gemaakt.

Bij zaakgericht werken betreft dit de identificatie van het zaaktype.

Het verdient aanbeveling de identificatie van het proces te ontlenen aan een waardelijst zoals een
zaaktvpecatalogus

Vergroten van de interpreteerbaarheid van het Record.

Formele benaming van de activiteit of het (bedrijfs-)
proces, zoals waarbinnen het Record gecreéerd of ontvangen is. Bij zaakgericht werken betreft dit de
naam van het zaaktype.

Het verdient aanbeveling om de naam van het proces te ontlenen aan een waardenlijst zoals een
zaaktunecatalnaiie of een claccificatieachema




Voorbeelden

*"GWTBK123456789-14".
*"GEMTE821002193-20201"

*"Behandelen bezwaarschrift (ZTC)".




LEGENDA

Attribuurspecificatie

Attribuut (naam)

label

Domein

Bereik

Definitie

Doel

Verplicht

Herhaalbaar

Begrippenlijst

Regels

Toelichting

Voorbeelden

Link naar Nationaal Archief




Onderdeel

De naam van het attribuut. Deze wordt gebruikt om naar het attribut te verwijzen

De naam van het attribuut voor menselijke lezing

De klasse van objecten of gegevensgroepen waar dit attribuut een waarde voor kan hebben
De klasse(n) van waarden die toegestaan zijn voor het attribuut. Dit kan een datatype of een gegevensgroepkl
De betekenis van het attribuut

Waarom het van belangis om dit attribuut op te nemen in metagegevens. Vanuit het perspectief van duurzam
Of het attribuut een waarde moet hebben. Mogelijk zijn:

"Verplicht": het atrribuut moet altijd een waarde hebben

"Verplicht, indien bekend": Het attribuut moet een waarde hebben, als deze binnen de verantwoordelijke
organisatie noodzakelijk is voor het uitvoeren van werkprocessen en taken, bekend is of afgeleid kan worden
Of het attribuut voor een object meerdere waarden mag hebben. Mogelijke waarden "ja" of "nee

Als het bereik "begripGegevens'is, dan is hier aangegeven welke begrippenlijst zijn toegestaan voor dit
attribuut. Mogelijk zijn:

- " Gesloten: " + begrippenlijst: Alleen de aangegeven begrippenlijst maag gebruikt worden. Uitbreiding
hiervan is niet toegestaan.

- "Open" + begrippenlist: De aangegeven begrippenlijst mag gebruikt worden of een uitbreiding hiervan. Een
uitbreiding wil zeggen dat er extra begrippen met een andere betekenis zijn toegevoegd aan de gegeven
Nadere eisen waar de waarden van dit attribuut aan moeten voldoen. Hierin kan verwezen worden naar waar
Waar nodig, een toelichting ter verduidelijk van de specificaties. Een toelichting is alleen ter verduidelijking en
Voorbeelden van mogelijke waarden. De voorbeelden zijn alleen ter verduidelijking en bevatten geen extra ei
Verwijzing naar het specifieke onderdeel op de website van het Nationaal Archief




asse zijn. Een aantal gevallen zijn meerdere datatypen toegestaan

e toegankelijkheid. Bij de attributen van een gegevensgroep wordt geen doel vermeld.

den van andere attributen
bevat geen extra eisen.
sen



