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TenderNed kenmerk: TN 609143


Checklist in te dienen documenten
Deze checklist is bedoeld als hulpmiddel voor de Gegadigde bij het controleren van de volledigheid van de Aanmelding voor de Europese niet-openbare aanbesteding Identity Governance and Administration (IGA) van IVO Rechtspraak.
Deze checklist hoeft niet te worden ingevuld of bij de Aanmelding te worden ingediend. De Gegadigde blijft zelf verantwoordelijk voor het tijdig, volledig en juist indienen van alle documenten en informatie die op grond van de Selectieleidraad en de overige Aanbestedingsstukken zijn vereist.
	Let op: Bijlage 09 - BIBOB is uitsluitend informatief in deze Selectiefase. De Gegadigde hoeft nu geen Bibob-formulier in te vullen of in te dienen. De Aanbestedende dienst kan later, onder meer van de voorlopig winnende Inschrijver, verlangen dat een afzonderlijk Bibob-formulier wordt ingevuld.



A. Verplicht in te dienen bij de Aanmelding
	Controle
	Document
	Verplicht
	Toelichting

	☐
	Aanmeldingsbrief
	Ja
	Rechtsgeldig ondertekend (of d.m.v. rechtsgeldig ingediende UEA). Vermeldt ten minste de gegevens en verklaringen die in paragraaf 3.13 van de Selectieleidraad zijn voorgeschreven.

	☐
	Bijlage 02 - Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
	Ja
	Het UEA wordt door de Aanbestedende dienst in TenderNed aangemaakt en beschikbaar gesteld. Volledig en juist invullen en via TenderNed bij de Aanmelding indienen.

	☐
	Bijlage 06 - Formulier Kerncompetenties
	Ja
	Volledig invullen overeenkomstig hoofdstuk 4 en bij de Aanmelding indienen.

	☐
	Bijlage 07 - Antwoord selectiecriteria
	Ja
	Volledig invullen overeenkomstig hoofdstuk 5 en bij de Aanmelding indienen. De Aanbestedende dienst beoordeelt de Selectiecriteria alleen indien meer dan vijf geschikte Gegadigden beschikbaar zijn.


B. Alleen indien van toepassing
	Controle
	Document / informatie
	Wanneer van toepassing

	☐
	Volmacht
	Indien de ondertekenaar niet rechtstreeks bevoegd is de Gegadigde te vertegenwoordigen. Een geldige volmacht wordt dan bij de Aanmelding gevoegd.

	☐
	Afzonderlijk UEA per deelnemer aan een Combinatie
	Iedere deelnemer aan een Combinatie verstrekt een eigen, volledig ingevuld UEA voor de onderdelen die op die deelnemer van toepassing zijn.

	☐
	Eventuele machtiging van de penvoerder
	De penvoerder van een Combinatie moet door de overige deelnemers voldoende zijn gemachtigd om namens de Combinatie op te treden. Indien hiervoor een afzonderlijke machtiging nodig is, wordt deze bij de Aanmelding gevoegd.

	☐
	Afzonderlijk UEA per Derde
	Voor iedere Derde waarop voor een Geschiktheidseis een beroep wordt gedaan, wordt een afzonderlijk en volledig ingevuld UEA verstrekt.


C. Niet indienen als onderdeel van de Aanmelding
	Controle
	Document
	Gebruik

	☐
	Bijlage 00 - Checklist in te dienen documenten
	Hulpmiddel voor de Gegadigde; niet indienen.

	☐
	Bijlage 01 - Begrippenlijst
	Ter kennisname.

	☐
	Bijlage 03 - Conceptovereenkomst IGA Rechtspraak
	Ter kennisname in de Selectiefase.

	☐
	Bijlage 04 - Model Verwerkersovereenkomst
	Ter kennisname in de Selectiefase.

	☐
	Bijlage 05 - ARBIT 2022
	Ter kennisname en van toepassing overeenkomstig de Aanbestedingsstukken.

	☐
	Bijlage 08 - Vragenformulier Nota van Inlichtingen
	Alleen gebruiken voor het stellen van vragen volgens de vragenprocedure; niet indienen als onderdeel van de Aanmelding.

	☐
	Bijlage 09 - BIBOB
	Uitsluitend informatief in deze fase. Geen Bibob-formulier invullen of indienen bij de Aanmelding. De Aanbestedende dienst kan later een afzonderlijk Bibob-formulier opvragen.


D. Overige bewijsstukken verplicht bij de Aanmelding
De onderstaande bewijsstukken maken onderdeel uit van de Aanmelding en moeten gelijktijdig met de overige Aanmeldingsstukken via TenderNed worden ingediend. Voor ISO 9001 en ISO/IEC 27001 geldt dat de Gegadigde zowel in het UEA verklaart dat aan de betreffende Geschiktheidseis wordt voldaan als het bijbehorende certificaat of gelijkwaardige bewijs bij de Aanmelding toevoegt. Indien een Geschiktheidseis door een Combinatie of met een beroep op een Derde wordt ingevuld, moet uit de ingediende bewijsstukken duidelijk blijken welke partij aan de betreffende eis voldoet.





	Controle
	Bewijsstuk
	Indienen bij de Aanmelding
	Toelichting

	☐
	ISO 9001-certificaat of gelijkwaardig bewijs
	Ja. Als afzonderlijk bewijsstuk via TenderNed toevoegen aan de Aanmelding.
	Een geldig ISO 9001-certificaat met een toepassingsgebied dat aantoonbaar relevant is voor de activiteiten die de Gegadigde voor deze Opdracht uitvoert, of een overeenkomstig hoofdstuk 4 toegestaan gelijkwaardig bewijs. De Gegadigde verklaart daarnaast in het UEA dat aan deze Geschiktheidseis wordt voldaan.

	☐
	ISO/IEC 27001-certificaat of gelijkwaardig bewijs
	Ja. Als afzonderlijk bewijsstuk via TenderNed toevoegen aan de Aanmelding.
	Een geldig ISO/IEC 27001-certificaat waarvan het toepassingsgebied van het ISMS aantoonbaar relevant is voor de activiteiten die de Gegadigde voor deze Opdracht uitvoert, of een overeenkomstig hoofdstuk 4 toegestaan gelijkwaardig bewijs. De Gegadigde verklaart daarnaast in het UEA dat aan deze Geschiktheidseis wordt voldaan.

	☐
	Actueel uittreksel beroeps- of handelsregister
	Ja. Via TenderNed toevoegen aan de Aanmelding.
	Voor in Nederland gevestigde Gegadigden: een actueel uittreksel uit het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Voor buitenlandse Gegadigden: een gelijkwaardig bewijsstuk overeenkomstig de wetgeving van het land van vestiging.

	☐
	Bewijs beroeps- en/of bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering
	Ja, voor zover de definitieve verzekeringseis dit verlangt. Via TenderNed toevoegen aan de Aanmelding.
	Verzekeringspolis of een gewaarmerkte verklaring van verzekeraar dat er verzekeringsdekking geboden wordt, en dat de verzekeringsnemer niet geroyeerd zal worden zonder aanleiding en bovendien dat de verzekeringsnemer zijn premies betaald.


	
	
	
	


E. Eindcontrole vóór definitief indienen in TenderNed
	Controle
	Controlepunt

	☐
	De Aanmelding is opgesteld overeenkomstig de Selectieleidraad en de meest recente Nota van Inlichtingen.

	☐
	Alle verplichte documenten zijn toegevoegd.

	☐
	Alle documenten die vanwege de wijze van deelname van toepassing zijn, zijn toegevoegd.

	☐
	De voorgeschreven formats zijn gebruikt en niet zodanig gewijzigd dat de beoordeling of onderlinge vergelijking wordt bemoeilijkt.

	☐
	De Aanmeldingsbrief is rechtsgeldig ondertekend.

	☐
	Het UEA is volledig en juist ingevuld.

	☐
	Bij deelname als Combinatie zijn de UEA's van alle deelnemers opgenomen.

	☐
	Bij een beroep op een Derde is het UEA van iedere betreffende Derde opgenomen.

	☐
	De bestandsnamen zijn duidelijk herkenbaar en de beschikbaar gestelde bestandsnamen en formats zijn zoveel mogelijk intact gebleven.

	☐
	De Aanmelding is vóór de uiterste indieningstermijn definitief via TenderNed ingediend.

	☐
	In TenderNed is gecontroleerd dat de Aanmelding volledig en succesvol is ingediend.

	☐
	Voor ISO 9001 en ISO/IEC 27001 is in het UEA verklaard dat aan de betreffende Geschiktheidseisen wordt voldaan én zijn de bijbehorende certificaten of gelijkwaardige bewijzen als afzonderlijke bestanden aan de Aanmelding toegevoegd.

	☐
	Het actuele uittreksel uit het beroeps- of handelsregister en alle overige op grond van hoofdstuk 4 bij de Aanmelding verlangde bewijsstukken zijn via TenderNed toegevoegd.


Deze checklist is een hulpmiddel. Bij verschillen tussen deze checklist en de Selectieleidraad of een Nota van Inlichtingen, zijn de Selectieleidraad en de Nota van Inlichtingen bepalend. De Gegadigde blijft zelf verantwoordelijk voor een juiste Aanmelding. 
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