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Indienen van een inschrijving
In deze bijlage leest u meer over het indienen van een inschrijving.

1. TenderNed aanbestedingstool
[bookmark: _Toc321483888][bookmark: _Toc321484780][bookmark: _Toc321484819][bookmark: _Toc321484856][bookmark: _Toc321484893][bookmark: _Toc321484931][bookmark: _Toc321485317][bookmark: _Toc321485369][bookmark: _Toc321485406][bookmark: _Toc321485450]De Aanbesteding verloopt via het online aanbestedingsplatform TenderNed (www.tenderned.nl). 
Registratie en bevoegdheid
Wilt u deelnemen aan deze Aanbesteding? Controleer dan tijdig of uw onderneming op de juiste wijze is geregistreerd op www.tenderned.nl. Controleer daarbij ook wie bevoegd is om namens uw onderneming een inschrijving digitaal in te dienen. 

2. Schrijf in via TenderNed
U kunt alleen inschrijven via TenderNed. Schrijft u niet in via TenderNed? Dan is de inschrijving ongeldig en sluiten we u uit van verdere deelname aan de Aanbesteding. U kunt dus niet op andere manieren (bijvoorbeeld per e-mail) inschrijven.  

U vindt de instructie hoe u TenderNed gebruikt als ondernemer op TenderNed | TenderNed gebruiken als ondernemer. Het juiste gebruik van TenderNed is voor risico van de ondernemer cq. Inschrijver. 

Zorg dat u ruim op tijd bent met inschrijven
Na de sluitingstermijn voor het indienen van de inschrijving is het niet meer mogelijk uw inschrijving in te dienen. Houd er daarom in elk geval rekening mee:
· dat het juist en volledig uploaden van alle bestanden tijd in beslag neemt;
· dat uw internetverbinding traag kan zijn;
· dat u misschien technische problemen heeft met TenderNed;
· dat de helpdesk van TenderNed niet altijd meteen uw technische probleem kan oplossen.

Houd bij het uploaden van de Bijlagen rekening met het volgende:
· begin op tijd met uploaden! Het kan soms enige tijd duren voordat alles geüpload is;
· upload elke Bijlage conform onderstaande tabel;
· zorg dat uit de bestandsnaam duidelijk wordt om welke Bijlage het gaat;
· zorg dat elke Bijlage volledig en juist is. 

	Omschrijving
	Te gebruiken formulier
	Aanwezigheid verplicht?
	Door wie?

	In uw dashboard ‘Beantwoord de gunningscriteria’

	Prijsopgaveformulier 
	Bijlage 1
(uploaden in pdf en Excel)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder

	In uw dashboard onder ‘Vul het Uniform Europees Aanbestedingsdocument in’

	Uniform Europees Aanbestedinsdocument (UEA) 
	(UEA-wizard in TenderNed)
(uploaden in pdf)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder alle Combinanten of (i.g.v. beroep op een Derde om te voldoen aan de Geschiktheids-eisen) alle Derden

	In uw dashboard onder ‘Voeg overige documenten toe’

	Referentieverklaring 
	Bijlage 3
(uploaden in pdf)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder



Alleen bij een storing in TenderNed kunnen we de inschrijvingsdeadline uitstellen
Wij zijn niet aansprakelijk voor storingen bij TenderNed. Maar het kan wel een reden zijn om de deadline uit te stellen.

Neem contact op met TenderNed bij technische problemen
Op de pagina TenderNed | Contact vindt u de mogelijkheden inclusief openingstijden.

3. Inschrijven met het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
Wij maken gebruik van de UEA-wizard in TenderNed. U vindt deze in op uw dashboard. Na het volledig invullen van het UEA genereert u een pdf. Deze ondertekent u rechtsgeldig en voegt u toe aan uw Inschrijving. 

Het UEA bestaat uit vijf delen
In Deel II vult u de gegevens van uw eigen onderneming in. In deel III leest u alle Uitsluitingsgronden. Wij hebben aangevinkt welke Uitsluitingsgronden gelden bij deze Aanbesteding. 

Iedere betrokken rechtspersoon stuurt een eigen UEA in
Schrijft u in als Combinatie of doet u een beroep op Derden om aan een Geschiktheidseis te voldoen? Dat stuurt u meerdere UEA’s in, één voor elke betrokken organisatie. 

U kunt een tweede UEA creëren door nogmaals op de knop ‘vul het formulier in’ te klikken. Zo zet u nog een UEA klaar voor een combinatiepartner of een derde. Het UEA betreffende de combinatiepartner of een Derde kan hier online worden ingevuld.

Met een ingediend UEA verklaart u geschikt te zijn voor deze Opdracht
Door het aanvinken van ‘Ja’ in onderdeel α in Deel IV van het UEA (“Algemene aanwijzing voor alle selectiecriteria”) verklaart u dat uw onderneming voldoet aan alle Geschiktheidseisen die in het Beschrijvend document staan. In het UEA wordt de term selectiecriteria gehanteerd. Hiermee worden de Geschiktheidseisen bedoeld.

Met een ondertekend UEA verklaart u ook dat de Uitsluitingsgronden niet op uw onderneming van toepassing zijn
Is een Uitsluitingsgrond wel van toepassing, maar schrijft u toch in? Vermeld dan in het UEA de informatie en/of maatregelen die in Deel III van het UEA (Uitsluitingsgronden) worden gevraagd.

Gaat er iets mis bij het werken met het UEA? Dan krijgt u één herkansing
Dit doen we omdat het UEA voor u nieuw kan zijn en we snappen dat het daardoor soms mis kan gaan.



4. Voorbehouden
Bij deze aanbesteding gelden de volgende voorbehouden en voorwaarden.

Wij kunnen aanvullende vragen stellen
Wij kunnen besluiten om u aanvullende vragen te stellen om uw inschrijving te verduidelijken of bewijsstukken/verklaringen te vragen om de juistheid van uw inschrijving te toetsen. U wordt geacht bereid en in staat te zijn om, op vragen met betrekking tot de inschrijving, binnen vierentwintig (24) uur (op werkdagen), of een langere door ons afgegeven termijn, antwoord te geven. Als u niet of niet tijdig reageert, of als bewijsstukken/verklaringen de correctheid van onderdelen van de inschrijving onvoldoende aantonen, dan kan uw inschrijving worden aangemerkt als een ongeldige inschrijving, welke door de Opdrachtgever wordt uitgesloten van verdere deelname aan de aanbesteding. Ook in een dergelijk geval heeft de inschrijver geen recht op vergoeding van welke kosten dan ook.

Als wij het nodig vinden (bijvoorbeeld als een inschrijving niet volledig duidelijk is) kunnen wij u uitnodigen om uw inschrijving toe te lichten tijdens een toelichtingsgesprek bij ons op locatie of digitaal via een online vergadertool. Tijdens het toelichtingsgesprek moet het voor de Opdrachtgever duidelijk worden of en hoe wordt voldaan aan hetgeen beschreven is in de Aanbestedingsstukken en uw inschrijving. De bevindingen vanuit het toelichtingsgesprek kan de beoordelingscommissie meenemen in de beoordeling van uw inschrijving. Dat kan betekenen dat de rangorde wijzigt. De toelichting is bedoeld om te verduidelijken en deze is nadrukkelijk niet bedoeld voor aanvulling of wijziging van de schriftelijke inschrijving. Opdrachtgever is nimmer verplicht om ook andere inschrijvers om een toelichting te vragen. 

Manipulatieve of abnormaal lage Inschrijving
Een Inschrijving die het beoordelingsmechanisme geweld aandoet (manipulatieve Inschrijving), is ongeldig. In dat geval sluiten we u uit van verdere deelname aan de Aanbesteding. Hiervan is bijvoorbeeld sprake als de Inschrijver de bedoeling van de beoordelingssystematiek verstoort door bijvoorbeeld voorbij te gaan aan het doel dat de Aanbestedende dienst voor ogen heeft met de beoordeling van het Subgunningscriterium prijs. 

Als u een Inschrijving indient die in verhouding tot de te verrichten Opdracht abnormaal laag lijkt, dan verzoeken wij u om een toelichting op de voorgestelde prijs of kosten. Dat kan ertoe leiden dat wij uw Inschrijving ongeldig verklaren en wij u uitsluiten van verdere deelname aan de Aanbesteding. Bijvoorbeeld als u het lage niveau van de voorgestelde prijzen of kosten niet kunt onderbouwen. Inschrijvers dienen per product of dient een op zichzelf beschouwd realistische prijs aan te bieden. Uit het bovenstaande volgt onlosmakelijk dat Inschrijvers geen negatieve prijzen of absurd lage prijzen, waaronder prijzen onder de kostprijs, mogen offreren. Inschrijvingen die door Opdrachtgever worden aangemerkt als niet-marktconform, irreëel of manipulatief worden uitgesloten.

Rechtsgeldig ondertekenen
Een of meer documenten dienen rechtsgeldig ondertekend door Inschrijver te worden ingediend. Een tekenbevoegde persoon is een rechtsgeldig vertegenwoordiger die tekeningsbevoegd is voor bepaalde documenten of andere rechtshandelingen. Met de ondertekening wordt de onderneming gebonden aan de ondertekende afspraken. In het Handelsregister van de Kamer van Koophandel is vastgelegd wie bevoegd zijn om te rechtmatig te ondertekenen en of er aan de bevoegdheid om te ondertekenen beperkingen zijn gesteld. 

U kunt geen rechten ontlenen aan de Gunningsbeslissing
Is de Gunningsbeslissing positief voor u? Dan betekent dat u in principe de Opdracht krijgt. 
U kunt echter aan de Gunningsbeslissing geen rechten ontlenen en u heeft op grond van een Gunningsbeslissing ook geen recht op een schadevergoeding in geval wij niet tot gunning overgaan. De mededeling van de Gunningsbeslissing is dan ook geen aanvaarding van het aanbod. 
Pas als de Overeenkomst met u is ondertekend heeft u het recht de Opdracht uit te voeren.

Soms maken wij bepaalde gegevens niet bekend bij de Gunningsbeslissing
We maken gegevens niet bekend indien openbaarmaking van die gegevens:
•	in strijd zou zijn met enig wettelijk voorschrift;
•	in strijd zou zijn met het openbaar belang;
•	de rechtmatige commerciële belangen van Ondernemers zou kunnen schaden;
•	afbreuk zou kunnen doen aan de eerlijke mededinging tussen Ondernemers.

Opschortende termijn en bezwaren
De dag na bekendmaking van de Gunningsbeslissing, gaat de opschortende termijn in. De opschortende termijn duurt twintig (20) kalenderdagen, met inachtneming van de Algemene termijnenwet. In deze termijn heeft u de mogelijkheid om rechtsmaatregelen te treffen tegen de Gunningsbeslissing. De opschortende termijn geldt als een fatale termijn. Na de opschortende termijn kunt u geen bezwaar meer maken tegen de Gunningsbeslissing omdat uw rechten dan zijn vervallen. Wij zijn dan vrij een Overeenkomst te sluiten. U leest meer over de opschortende termijn in artikel 2.127 van de Aanbestedingswet 2012.

Gebruik maken van een derde
Indien u in de uitvoering van de Opdracht gebruik wenst te maken van een derde (niet zijnde een Derde waarop een beroep wordt gedaan om te voldoen aan de gestelde Geschiktheidseisen), verbinden we hier nadere voorwaarden aan. Zo stelen we als voorwaarde dat u als hoofdaannemer zelfstandig verantwoordelijk bent en blijft voor de uitvoering van de gehele Opdracht. Verder kunnen we de betreffende derde toetsen op de uitsluitingsgronden die zijn aangevinkt in het UEA. 

Wij gaan vertrouwelijk om met uw gegevens
Wij geven uw gegevens niet aan anderen. Ook niet als we de Opdracht niet aan u gunnen. 

Vertrouwelijkheid van gegevens
De informatie uit alle Aanbestedingsstukken dient u vertrouwelijk te behandelen en uitsluitend te gebruiken voor deze Aanbesteding. De vertrouwelijkheid dient ook te worden bewaard wanneer uw Inschrijving niet tot de totstandkoming van een overeenkomst leidt. Indien het indienen van een Inschrijving achterwege blijft en/of de gunning niet plaatsvindt, dienen de Aanbestedingsstukken met alle bestaande kopieën te worden vernietigd. Eveneens zal Opdrachtgever vertrouwelijkheid met betrekking tot de ingediende gegevens in acht nemen. Deze vertrouwelijkheid geldt niet voor Opdrachtgever in het kader van de EG-richtlijnen en/of wet- en regelgeving t.a.v. openbaar te maken gegevens.

Termijn voor aanleveren gegevens ter verduidelijking 
Aanvullingen die worden verstrekt door de Inschrijvers na het moment van sluiting van de Inschrijvingstermijn worden niet geaccepteerd, tenzij daarom uitdrukkelijk is verzocht door Opdrachtgever. Opdrachtgever behoudt zich het recht voor om aanvullende informatie of verduidelijkingen van ondergeschikt belang met betrekking tot de uitgebrachte Inschrijvingen op te vragen voor zover het (Europese) aanbestedingsrecht dit toelaat. Ook behoudt Opdrachtgever zich het recht voor om de door Inschrijver overlegde documenten alsmede de antwoorden op de vragen te verifiëren en te verlangen dat de noodzakelijke bewijsmiddelen kunnen worden overlegd ten bewijze van de juistheid van de door Inschrijver overgelegde verklaring inzake de geschiktheidseisen, de minimum gunningseisen en de gegeven antwoorden. De Inschrijvers worden geacht bereid en in staat te zijn om, op vragen met betrekking tot de Inschrijving, binnen vierentwintig (24) uur (op werkdagen), of een langere door ons afgegeven termijn, antwoord te geven.

Digitaal ondertekenen is toegestaan
Het gebruik van een verifieerbare en rechtsgeldige, digitale handtekening (zoals bijvoorbeeld DocuSign) is toegestaan.

Wij mogen deze aanbesteding op elk moment stoppen
Dus ook nadat we de Opdracht aan een inschrijver hebben gegund. Wij kunnen besluiten om de aanbesteding helemaal stop te zetten. Of de Opdracht niet te gunnen. Als we dit besluiten, krijgt u hierover bericht via TenderNed.

Wij vergoeden geen kosten of schade
Alle kosten die te maken hebben met deze aanbesteding, de uit te voeren verificatietoets en de eventueel geldende wachtkamer zijn voor uw eigen rekening. Ook de schade die kan ontstaan doordat de Aanbesteding wordt stopgezet of u de opdracht niet gegund krijgt, is voor uw eigen risico. Bij deze aanbesteding hanteren wij geen tenderkostenvergoeding omdat het om een reguliere aanbesteding gaat waarbij geen sprake is van een extreme inspanning, maar van een normale inspanning op basis van dit standaard Beschrijvend document.
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