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Deze bijlage beschrijft de uitgangspunten voor de wijze waarop aanbieders van individuele
begeleiding dienen te declareren voor geleverde ondersteuning. De uitgangspunten sluiten aan bij
de iStandaarden (iWWmo) voor het berichtverkeer tussen aanbieder en gemeente.

De grondslag voor levering is de geldige beschikking voor individuele begeleiding, waarin het product,
de omvang (uitgedrukt in minuten per week) en de duur van de ondersteuning zijn vastgelegd.
Levering en declaratie vinden uitsluitend plaats binnen de geldigheid van de indicatie.

1. Tijdseenheid van indiceren en declareren

De SDD indiceert begeleiding in minuten per week. Deze omvang wordt opgenomen in de
beschikking.

De declaratie vindt plaats per kalendermaand, conform de iStandaarden. Binnen deze maand mag de
aanbieder de geindiceerde minuten flexibel over de weken inzetten, zolang het maandmaximum niet
wordt overschreden.

De keuze voor indiceren per week en declareren per maand zorgt voor:
e voldoende rechtszekerheid voor de cliént (duidelijke aanspraak per week);
¢ voldoende flexibiliteit voor de aanbieder binnen de maand;
e aansluiting op het berichtenverkeer (iWWmo).

2. Inspanningsgerichte afrekensystematiek

In het verlengde van de inspanningsgerichte indicatie zal worden afgerekend op basis van
daadwerkelijk geleverde uren, ook wel inspanningsgerichte financiering (p*q):

e p:is het vastgestelde tarief per minuut per product.

e Q: het aantal minuten dat in de declaratieperiode daadwerkelijk is geleverd.

Declaraties zijn derhalve het product van het tarief en het aantal geleverde minuten begeleiding
per declaratieperiode, ook als er minder is geleverd dan geindiceerd.

Alleen direct cliéntgebonden tijd kan worden gedeclareerd. Met de indirecte tijd is rekening gehouden
in het tarief.

N.B. Een uitzondering geldt voor een no-showsituatie. Het daarvoor te declareren product heeft een
vast tarief dat overeenkomt met 30 minuten maal het tarief per minuut voor het desbetreffende
begeleidingsproduct en wordt per stuk gedeclareerd.

Directe en indirecte tijd

In de door de SDD afgegeven beschikking wordt de te leveren begeleiding in minuten per week
opgenomen. Dit betreft de directe tijd.
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Onder directe tijd wordt verstaan de tijd die begeleider in direct contact staat met cliént, waaronder:
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1. directe begeleiding (individueel of in een groep) van de cliént gericht op de doelen uit het
ondersteuningsplan, fysiek in aanwezigheid van de cliént;

2. digitale of blended begeleiding, zoals beeldbellen, online coaching of realtime contact gericht
op begeleiding;
3. gesprekken of begeleiding met cliént in het bijzijn van het cliéntsysteem of netwerk;

4. begeleiding van de cliént bij relevante gesprekken of contacten met derden die bijdragen aan
de begeleidingsdoelen.

Onder indirecte tijd wordt verstaan de tijd die door begeleider wordt besteed aan bijvoorbeeld
verslaglegging, administratie, interne afstemming, ketenoverleg, contact met netwerk, reflectie,
intervisie en organisatieoverleg. De indirecte tijd is betrokken in de kostprijsberekening en is
verdisconteerd in het tarief. Dit borgt een eenduidige en uitvoerbare bekostigingssystematiek.
Indirecte tijd komt daarmee niet in aanmerking voor afzonderlijke declaratie.

3. Declareren Groepsbegeleiding

De overeenkomst biedt de gelegenheid om groepsbegeleiding te leveren in een individueel
begeleidingstraject. De voorwaarden daarvoor zijn beschreven in Bijlage 7 — Programma van Eisen.
De groepsbegeleiding kan worden gedeclareerd met de voor betreffende klanten geldende
productcodes voor 50% van de directe tijd die de groepsbegeleiding in beslag neemt.

No show mag voor groepsbegeleiding niet worden gedeclareerd.

Voorbeeld
In dit voorbeeld duurt de groepssessie 2 uur en nemen 4 cliénten vanuit de Drechtsteden deel (2 1B
licht en 2 IB middel). Dit betekent dat per cliént 1 uur kan worden gedeclareerd.

Voor IB licht komt dit neer op 2 cliénten x 1 uur = 2 uur tegen het tarief IB licht. Voor IB middel geldt
hetzelfde: 2 cliénten x 1 uur = 2 uur tegen het tarief IB middel.

4. Volume-eenheid

Begeleiding wordt geregistreerd per minuut. In het declaratiebericht vermeldt de aanbieder het product
én het werkelijk geleverde aantal minuten.

5. Tijdigheid declaraties

Declaraties worden tijdig ingediend. Dat betekent in de maand die volgt op de maand waarop de
declaratie betrekking heeft.

6. Flexibele inzet met maandbegrenzing

De indicatie geeft aan hoeveel tijd er per week beschikbaar is voor begeleiding. Binnen de
declaratieperiode van een kalendermaand mag de aanbieder deze uren flexibel inzetten, dus afwijken
van de tijd per week die in de indicatie is opgenomen, zolang het totaal niet hoger is dan het
maandmaximum.

Maandmaximum: aantal (volledige en gebroken) weken in de maand * minuten per week.
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Voorbeeld:
e Indicatie = 120 minuten per week.
° Maand met 4 weken = maximaal 480 minuten inzetbaar.
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Als er door onverwachte omstandigheden meer begeleiding noodzakelijk is dan moet hiervoor een
melding worden gedaan bij de SDD. De SDD zal beoordelen of er een nieuwe/aangepaste indicatie
zal worden afgegeven.

7. Declaratieperiode

Declaraties worden ingediend per kalendermaand. De aanbieder registreert per cliént de feitelijk
geleverde tijd en declareert deze binnen de maandgrenzen. Conform iStandaarden vindt er controle
plaats op maandniveau, niet op weekniveau.

8. Bepalen declaratieperiode
De datum van feitelijke levering is bepalend voor de maand waarin de prestatie wordt gedeclareerd.

De aanbieder registreert het leveringsmoment en koppelt dit aan de juiste declaratieperiode.
De declaratieperiode is een kalendermaand en bevat uitsluitend leveringen die binnen die
maandvallen.

Voorbeeld 1:

e Toewijzing is 240 minuten per week en de aanbieder biedt in dit voorbeeld 120 minuten
begeleiding op maandag en 120 minuten op woensdag.

e Voor week 36 is dit op maandag 31 augustus 2026 en woensdag 2 september 2026, het
betreft dus een gebroken week.

o  Deze specifieke weeklevering wordt opgesplitst naar twee declaratieperioden:
= Maand 08 met de feitelijke geleverde begeleiding (120 minuten) op 31 augustus.
= Maand 09 met de feitelijke geleverde begeleiding (120 minuten) op 2 september.

& Juli 2026 & Augustus 2026 i September 2026

Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo
1 2,9 4 S 31 1042 36 1 2 3 4 5 6
6 7 8 9 10 11 12 2|13 4 5 6 7 8 9 37 7 8 9 10 11 12 13
29 13 14 15 16 17 18 19 3 10 11 12 13 14 15 16 3 14 15 16 17 18 19 20
20 21 22 23 24 25 26 34 17 18 19 20 21 22 23 39 21 22 23 24 25 26 27

27 28 29 30 AN 5 24 25 26 27 28 29 30 40 28 29 30

31
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Gebroken weken

e Het aantal geindiceerde minuten per week zou in een gebroken week (bijvoorbeeld week 36
die deels in augustus en deels in september valt) technisch in beide maanden
volledig kunnen worden gedeclareerd.

o De flexibiliteit is bedoeld om binnen een week te schuiven, niet om in deze
week dubbel zoveel begeleiding te bieden en te declareren.

e Daarom geldt:
o Controle op maandniveau: declaraties moeten passen binnen het maandmaximum.

o Controle op toewijzingsniveau: het totaal van alle declaraties kan nooit hoger zijn dan het
maximum voor de hele toewijzingsperiode.

Maximaal te declareren volume per toewijzingsperiode (product periode)

Ter voorkoming van overschrijdingen wegens gebroken weken wordt gewerkt met een maximaal te
declareren volume per toewijzingsperiode. Het maximale declarabele volume wordt berekend over de
gehele toewijzingsperiode. Het totaal van alle ingediende declaraties mag niet hoger zijn dan het
maximum dat voor deze periode is vastgesteld.

Maximale volume per toewijzingsperiode =

het aantal kalenderweken binnen de toewijzingsperiode * het toegewezen weekvolume.

Voorbeeld 2:
e  Toewijzing: 10 juli 2026 t/m 24 september 2026.
e  Omvang: 120 minuten per week.

& Juli 2026 @ Augustus 2026 @ September 2026

Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo Nr. Ma Di Wo Do Vr Za Zo
27 1, 2.8 4 5 11 j 1 2 3 4 5 6
6 7 8 9 10 1N 12 213 4 &5 6 7 8 9 37 7 8 9 10 11 12 13
29 13 14 15 16 17 18 19 33 10 11 12 13 14 15 16 8 14 15 16 17 18 19 20
20 21 22 23 24 25 26 4 17 18 19 20 21 22 23 39 21 22 23 24 25 26 27
27 28 29 30 31 5 24 25 26 27 28 29 30 40 28 29 30
31

Maximale volume per declaratieperiode (kalendermaand):

e Juli 2026: week 28 t/m week 31 = 4* 120 minuten = 480 minuten
e Augustus 2026: week 31 t/m week 36 = 6 * 120 minuten = 720 minuten
e September 2026: week 36 t/m week 39 =4 * 120 minuten = 480 minuten
e Totaal = 1.680 minuten

Maximale volume per toewijzingsperiode:
e 10 juli 2026 t/m 24 september 2026 = week 28 t/m
week 39 = 12 * 120 minuten = 1.440
minuten.
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Het maximale volume per declaratieperiode en per toewijzingsperiode verschilt in dit voorbeeld
met 240 minuten. Bij het plannen van begeleidingsmomenten dient de aanbieder er zorg voor te
dragen dat beide maxima (op termijn) niet worden overschreden.
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Monitoring op basis van het benuttingspercentage

Voor het monitoren van de inzet maakt de SDD gebruik van het benuttingspercentage: dat is de
verhouding tussen het aantal toegekende minuten en het aantal gedeclareerde minuten. Dit
percentage laat zien in hoeverre de afgesproken begeleiding per maand wordt ingezet of
overschreden wordt of tekortschiet.

Toelichting
Het benuttingspercentage wijkt bewust af van de declaratieregels volgens de iWWmo. Binnen de

iStandaarden kan namelijk de weektijd (ook bij gebroken weken) volledig in €één maand worden
gedeclareerd. Daardoor sluiten maandgrenzen voor declaratie niet exact aan op de feitelijke spreiding
van inzet over de tijd.

Voor monitoring wordt daarom gerekend met een dagwaarde: het totaalvolume van de toewijzing
wordt omgerekend naar minuten per dag en vermenigvuldigd met het aantal dagen in de maand. Dit
geeft een maandelijkse referentiewaarde.

Bij structurele overschrijding van deze referentie is dat een signaal dat het maximale volume binnen
de toewijzingsperiode mogelijk voortijdig zal worden uitgeput. De aanbieder wordt dan tijdig
geinformeerd om bij te sturen.

Deze aanpak zorgt voor een consistent beeld van de inzet over de gehele looptijd, los van technische
declaratieregels.
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