
 

 

Bijlage Nota van Inlichtingen (vraag 26)  

Proces 

stap 

Inhoud Bron Bestemming  

 

 

 

Toelichting 

1 Vacature profiel Ubeeo Broker SETU bericht 

“Vacancy” 

 

(voorheen 

geautomatiseerd 

(mail)) 

In Ubeeo wordt de 

inhuur-behoefte 

verwerkt. Dit vormt 

de formele start van 

het proces van 

werving, selectie en 

administratieve 

verwerking 

2 

 

Kandidaat 

gegevens 

Broker Ubeeo SETU bericht 

“CV” 

 

(voorheen handmatige 

cv upload in portal) 

Voorselectie en 

aanbieding van 

kandidaten, 

gevolgd door intake 

gesprekken, waarna 

toewijzing of 

afwijzing volgt. 

2.1 Kandidaat 

selectie 

Ubeeo Broker SETU bericht 

“Ordering and 

Selection” 

 

(voorheen 

geautomatiseerd) 

Bevestiging van de 

geselecteerde en 

niet geselecteerde 

kandidaten via 

RMO naar broker. 

2.2 Kandidaat 

bevestiging 

Broker Ubeeo SETU bericht 

“Ordering and 

Selection” 

 

(voorheen handmatig 

(mail)) 

Broker bevestigt de 

acceptatie, inclusief 

inhuurtarief en 

overige 

voorwaarden. 

2.3 NOK1 Broker SAP 

Success-

Factors (via 

ICC) 

 

SETU bericht 

“Staffing Order” 

 

(voorheen handmatig) 

De broker stelt de 

NOK op en stuurt 

deze. NOK wordt 

opgeslagen in SAP 

SuccessFactors. De 

broker ontvangt 

(geautomatiseerd) 

een email ter 

bevestiging van 

deze verwerking. 

 
1 NOK: Nadere Overeenkomst 



 

 

3 Medewerker 

gegevens t.b.v. 

initiële inzet 

Ubeeo SAP 

Success-

Factors 

Geautomatiseerd De gegevens 

(stamgegevens) van 

de geselecteerde 

kandidaat worden 

handmatig in 

Ubeeo verwerkt. 

De verwerking van 

deze informatie in 

Ubeeo start een 

automatisch proces 

waarbij: 

• Stamgegevens 

naar SAP 

SuccessFactors 

worden 

gestuurd en hier 

verwerkt (3); 

• Op basis van 

stamgegevens 

verwerking in 

SAP Success-

Factors er een 

stamgegevens 

update 

plaatsvind (4) in 

zowel Unit4 ERP 

(6) als ProActis 

(12);  

• Er binnen 

ProActis een 

inzetcontract 

(=inkooporder) 

aangemaakt 

wordt (13). Op 

basis van het 

inzetcontract 

wordt in 

ProActis een 

bestelling 

opgemaakt. 

4 Stamgegevens2 SAP Success-

Factors 

Unit4 ERP, 

ProActis 

(via ICC) 

Geautomatiseerd Stamgegevens 

vanuit SAP 

SuccessFactors 

wordt via een 

geautomatiseerde 

 
2 Stamgegevens wordt in tabel 6 toegelicht. 



 

 

koppeling 

ingevoerd in Unit4 

ERP en ProActis (6, 

12). 

5 Werkrooster SAP Success-

Factors 

Unit4 ERP 

(via ICC) 

Geautomatiseerd Het werkrooster 

wordt automatisch 

aangemaakt in SAP 

SuccessFactors en 

verzonden naar 

Unit4 ERP (7). 

6 Stamgegevens SAP Success-

Factors (via 

ICC) 

Unit4 ERP Geautomatiseerd (Vervolg op stap 4) 

Op basis van 

stamgegevens in 

SAP SuccessFactors 

wordt de 

benodigde 

stamgegevens 

ingevoerd in Unit4 

ERP. 

7 Werkrooster SAP Success-

Factors (via 

ICC) 

Unit4 ERP Geautomatiseerd (Vervolg op stap 5) 

Het werkrooster 

wordt vanuit SAP 

SuccessFactors 

verzonden naar 

Unit4 ERP. 

8 Uren Unit4 ERP ProActis Geautomatiseerd Functioneel beheer 

wijst project- en 

activiteitencode toe. 

De externe 

medewerker kan 

hierop diens uren 

schrijven. 

9 Verplichtingen 

saldi 

ProActis Unit4 ERP Geautomatiseerd  Transactionele 

gegevens: techniek, 

import, planner. 

10 Koppeling 

medewerker 

aan 

inzetcontract 

ProActis Unit4 ERP Geautomatiseerd Functioneel beheer 

koppelt de 

medewerker aan 

het inzetcontract. 

11 Facturatie ProActis Unit4 ERP Geautomatiseerd Op basis van 

geschreven en 

geaccordeerde uren 

en het 

overeengekomen 

uurtarief wordt een 



 

 

voorstel factuur 

aangemaakt. 

12 Stamgegevens SAP Success-

Factors (via 

ICC) 

ProActis Geautomatiseerd (Vervolg op stap 4) 

Op basis van 

stamgegevens in 

SAP SuccessFactors 

wordt de 

benodigde 

stamgegevens 

ingevoerd in 

ProActis. 

In ProActis wordt 

automatisch een 

inzetcontract 

(inkooporder) 

aangemaakt. 

Na goedkeuring 

wordt de bestelling 

omgezet naar een 

inkooporder. 

13 Staffing Order ProActis Broker (via 

ICC) 

SETU bericht  

“Staffing Order” 

 

 

14 Timecard ProActis Broker SETU bericht 

“Timecard” 

Na verwerking van 

de gewerkte uren in 

ProActis wordt 

automatisch een 

urenstaat 

aangemaakt en 

verstuurd naar de 

broker. 

15 Verzamelfactuur ProActis Broker SETU bericht 

“Invoice” 

Factuur wordt 

aangemaakt en 

verstuurd naar de 

broker. 

 

 

 

 

 


