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[bookmark: _Toc235805371]Bijlage 1	Checklist 

Uw Verzoek tot deelneming dient onderstaande gevraagde documenten te bevatten. Deze bijlage dient als een checklist en dient te worden toegevoegd aan uw Verzoek tot deelneming.	

	Nr. Invulbijlage
	Document
	Bijgevoegd

	1
	Checklist
	□

	2
	Verzoek tot deelneming algemeen
	□

	3
	Machtigingsformulier (indien van toepassing)
	ja □ n.v.t. □

	4
	Algemene akkoordverklaring
	□

	5
	Uniform Aanbestedingsdocument/UEA (PDF)
	□

	6
	Kerncompetenties 
	□

	7
	Selectiecriteria
	□

	8
	Uittreksel beroeps- en/of handelsregister (eigen bijlage)
	□


Alle invulbijlagen dienen volledig te worden ingevuld en te worden geüpload via TenderNed.

LET OP:. De ondertekeningsbevoegdheid van degene die de volmacht afgeeft, moet kunnen worden afgeleid uit het uittreksel uit het beroeps- en/of handelsregister. Indien de ondertekening bevoegdheid is gebaseerd op een volmacht, dient een volmacht bij uw Verzoek tot deelneming te zijn toegevoegd

	Aldus naar waarheid opgemaakt:

	Rechtsgeldige ondertekening (combinatielid indien van toepassing en aanvullen afhankelijk van het aantal leden)

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	


[bookmark: _Toc235805372]
Bijlage 2	Verzoek tot deelneming algemeen 

	Gegevens van Gegadigde (Bij Combinatie: Gegevens van penvoerder vermelden)

	Naam onderneming (penvoerder bij combinatie)
	

	Gegadigde dient aan te geven in welke vorm u inschrijft:

	Zelfstandig en doet geen beroep op een derde
	Ja □  Nee □

	Onderdeel van een Holding en deze staat garant voor Gegadigde
	Ja □  Nee □

	Als samenwerkingsverband 
(combinatie en met welke combinanten)
NB: iedere combinant dient de UEA in te vullen en te ondertekenen
	Ja □  Nee □
(gegevens op UEA vermelden) 

	Gegadigde doet een beroep op een derde om te kunnen voldoen 
aan de geschiktheidseisen en/of selectiecriteria
NB: iedere derde dient de UEA in te vullen en te ondertekenen
	Ja □  Nee □
(gegevens op UEA vermelden)

	Hoofdaannemer met onderaannemers 
(zonder hier een beroep op te doen)
	Ja □  Nee □

	Gegadigde voldoet aan de geschiktheidseisen, zoals 
vermeld bij paragraaf 3.7 van de Selectieleidraad
	Ja □  Nee □


	Verklaring Gegadigde

	Gegadigde verklaart door ondertekening van dit formulier bereidt, dat wat is vermeld in de Selectieleidraad, naar waarheid te hebben ingevuld:

	Rechtsgeldige ondertekening (combinatielid indien van toepassing en aanvullen afhankelijk van het aantal leden)

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger
	

	Functie
	

	Handtekening
	

	Plaats en datum
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger
	

	Functie
	

	Handtekening
	

	Plaats en datum
	

	Gegadigde verklaart dit Verzoek tot deelneming te doen in overeenstemming met de bepalingen opgenomen in de Selectieleidraad architectendiensten oude Raadhuis inclusief de bijbehorende (invul)bijlagen en de nota(s) van inlichtingen


[bookmark: _Toc235805373]
Bijlage 3	Machtiging inschrijving (optioneel, indien van toepassing)

De rechtsgeldigheid van ondertekening van de door Gegadigde, in het kader van deze aanbestedingsprocedure te ondertekenen stukken, dient te blijken uit het uittreksel van Inschrijving in het Handels- of beroepsregister of uit een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk. Als de bevoegdheid om Gegadigde rechtsgeldig te vertegenwoordigen niet hieruit blijkt, dan dient Gegadigde de ondertekenaar te machtigen door het invullen en indienen van deze bijlage. De bevoegdheid van de machtigingverlener dient in dit geval direct te blijken uit het bijgevoegde uittreksel van inschrijving in het Handelsregister of, bij ontbreken daarvan, een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk als bedoeld in artikel 2.98 van de Aanbestedingswet.

	Machtiging (bij Verzoek tot deelneming indienen, indien van toepassing)

	Naam gemachtigde vertegenwoordiger
	


	Functie gemachtigde vertegenwoordiger
	


	Handtekening.gemachtigde vertegenwoordiger
	



	Hierbij verklaart ondergetekende dat bovengenoemde vertegenwoordiger gemachtigd is om Gegadigde in het kader van deze aanbestedingsprocedure rechtsgeldig te vertegenwoordigen. 

	Naam machtiging verlener
	



	Functie machtiging verlener
	



	Handtekening machtiging verlener 
	







[bookmark: _Toc235805374]
Bijlage 4	Algemene Akkoordverklaring

Ondergetekende (Gegadigde) verklaart hierbij dat hij onvoorwaardelijk akkoord gaat met:
· de geschiktheidseisen, zoals vermeld in paragraaf 3.7; 
· de inhoud van de Selectieleidraad;
· de bij dit document bijbehorende bijlagen;
· de verschenen Nota(‘s) van Inlichtingen;

Ondergetekende verklaart alle vragen naar waarheid beantwoord te hebben en bij het indienen van de bewijzen en verklaringen, geen valse gegevens te hebben verstrekt. 

Ondergetekende is ermee bekend en stemt ermee in dat de Gemeente, dan wel een door deze aan te wijzen derde, de afgelegde verklaringen en de overgelegde bewijzen eventueel verifieert. Ondergetekende zal, indien tot verificatie van gegevens wordt overgegaan, daaraan zijn onvoorwaardelijke medewerking verlenen.

Ondergetekende garandeert dat zijn Verzoek tot deelneming geen belemmering vormt voor de uitvoering van de opdracht en dat geen oneigenlijk gebruik is gemaakt van de door de Gemeente gehanteerde selectiesystematiek.

Ondergetekende verklaart voorts dat zijn Verzoek tot deelneming niet tot stand is gekomen onder invloed van een overeenkomst, besluit of gedraging in strijd met het Nederlandse of Europese mededingingsrecht.

	Aldus naar waarheid opgemaakt:

	Rechtsgeldige ondertekening (combinatielid indien van toepassing en aanvullen afhankelijk van het aantal leden)

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	




[bookmark: _Hlk184059720][bookmark: _Toc235805375]Bijlage 5	Uniform Aanbestedingsdocument/UEA 

De UEA is als invulbaar pdf-bestand separaat bijgevoegd.

[bookmark: _Toc41819457][bookmark: _Toc235805376]
Bijlage 6	Kerncompetenties

De Gemeente heeft in de Selectieleidraad kerncompetenties vastgesteld die overeengekomen met de gewenste ervaring op essentiële punten van de te vergeven opdracht.

[bookmark: _Hlk185777718]De referentie is een opdracht die op het moment van het Verzoek tot deelneming nog loopt of niet langer dan vijf jaar geleden (gerekend vanaf uiterste datum voor het indienen van een Verzoek tot deelneming) is afgerond. Zie voor de uitgebreide informatie paragraaf 3.7 (kerncompetenties) en paragraaf 3.8 (randvoorwaarden).

Er worden minimaal één en maximaal vijf referentieblad(en) verwacht voor de kerncompetenties.

U dient hiervoor gebruik te maken van onderstaande bijlage. Kopieer de bijlage voor iedere kerncompetentie afzonderlijk en vul deze volledig in.





	Referentie gegevens voor Europese aanbesteding 
Selectieleidraad architectendiensten oude Raadhuis
	Referentie …

	Naam Gegadigde
	

	Gegevens van de referent (opdrachtgever voor Gegadigde)

	Organisatie naam referent 
	

	Naam contactpersoon
	

	Functie contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon
	

	Emailadres contactpersoon
	

	Gegevens van de referentieopdracht

	Naam en plaats opdracht
	

	Duur van de opdracht
	

	Startdatum van de opdracht (contract)
	

	Einddatum van de opdracht (contract)
	

	Deze referentie heeft betrekking op kerncompetentie, nr.:
	

	1.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor een restauratieproject van een monumentaal pand met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.

Restauratie d.w.z. behoud en herstel van het bestaande monumentale gebouw in de oorspronkelijke staat.
	□

	2.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor een renovatieproject van een utiliteitsgebouw met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.

Renovatie d.w.z. verbetering of modernisering van een bestaand gebouw of onderdelen, inclusief aanpassing aan huidige normen en functionaliteit.
	□

	3.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor een herinrichtingsproject van een utiliteitsgebouw met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.

Herinrichting d.w.z. aanpassing van indeling, inrichting of functie van een bestaand gebouw, terrein of ruimtes ter optimalisering van gebruik en toegankelijkheid.
	□

	4.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met de afstemming en samenwerking met de Rijksdienst voor cultureel Erfgoed (RCE) of een daarmee vergelijkbare bevoegde erfgoedautoriteit in het land van herkomst.
	□

	5.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het coördineren en aansturen van een integraal ontwerpteam, waarbij Gegadigde verantwoordelijk was voor de integrale coördinatie van meerdere disciplines. Hierbij wordt onder andere gedacht aan disciplines zoals installatietechniek, constructies, bouwfysica, duurzaamheid, brandveiligheid en bouwkostenadvies.
	□

	Omvang van de opdracht m2 
	

	

Beschrijf kort en bondig de uitgevoerde opdracht waarmee u aantoonbaar maakt te voldoen aan de benoemde kerncompetentie(s).





	

	De volledige kerncompetentie is in deze opdracht uitgevoerd
	Ja/Nee

	Gegevens over samenwerking in de referentieopdracht

	Gegadigde was in deze referentieopdracht hoofdaannemer en de eindverantwoordelijke partij?
	Ja/Nee

	De opdracht is zelfstandig uitgevoerd door Gegadigde 
(met ‘zelfstandig’ wordt bedoeld: zonder gebruik van derden (combinanten en/of onderaannemers))
	Ja / Nee
Indien met “nee” is beantwoord, gelden de onderstaande vragen.

	Doet u voor deze kerncompetentie een beroep op de draagkracht van een derde?
Indien ja, Wat is de naam van de onderneming die de dienstverlening  (namens Gegadigde) heeft uitgevoerd?
	Ja/Nee
Naam onderneming[footnoteRef:1]: [1:  Let op: Indien dit een andere onderneming is dan u als Gegadigde, dient deze onderneming te worden opgevoerd als derde (onderaannemer, combinatielid) waarop u als Gegadigde een beroep doet in het kader van de geschiktheidseisen. Deze derde 
dient ook de UEA aan te leveren.] 


	Welk deel of welke delen van de referentieopdracht is/zijn door een derde (combinant of onderaannemer) uitgevoerd?
	

	Welk deel of welke delen van de referentieopdracht is/zijn door Gegadigde zelf uitgevoerd?
	




	Aldus naar waarheid opgemaakt:

	Rechtsgeldige ondertekening (combinatielid indien van toepassing en aanvullen afhankelijk van het aantal leden)

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	




[bookmark: _Toc235805377]Bijlage 7	Selectiecriteria

De Gemeente dienst heeft in de Selectieleidraad competenties vastgesteld die fungeren als selectiecriteria.

De referentie is een opdracht die op het moment van het Verzoek tot deelneming nog loopt of niet langer dan vijf jaar geleden (gerekend vanaf uiterste datum voor het indienen van een Verzoek tot deelneming) is afgerond;

Er worden minimaal één en maximaal vier referentieblad(en) verwacht voor de selectiecriteria.

U dient hiervoor gebruik te maken van onderstaande bijlage. Kopieer de bijlage voor ieder selectiecriterium afzonderlijk en vul deze volledig in. 





	Referentie gegevens voor Europese aanbesteding 
Selectieleidraad architectendiensten oude Raadhuis
	Referentie …

	Naam Gegadigde
	

	Gegevens van de referent (opdrachtgever voor Gegadigde)

	Organisatie naam referent 
	

	Naam contactpersoon
	

	Functie contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon
	

	Emailadres contactpersoon
	

	Gegevens van de referentieopdracht

	Naam en plaats opdracht
	

	Duur van de opdracht
	

	Startdatum van de opdracht (contract)
	

	Einddatum van de opdracht (contract)
	

	Deze referentie heeft betrekking op selectiecriterium, nr.:
	

	1.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor een renovatieproject van een monumentaal pand met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.

Renovatie d.w.z. verbetering of modernisering van een bestaand monumentaal gebouw of onderdelen, inclusief aanpassing aan huidige normen en functionaliteit
	□

	2.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor een herinrichtingsproject van een monumentaal pand met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.

Herinrichting d.w.z. aanpassing van indeling, inrichting of functie van een bestaand monumentaal gebouw, terrein of ruimtes ter optimalisering van gebruik en toegankelijkheid.
	□

	3.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het circulair ontwerpen van een utiliteitsgebouw met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2, zoals duurzaam materiaalgebruik, hergebruik, demontabele constructies of waarbij een ontwerp voor lange levensduur integraal is toegepast in een bouwproject.
	□

	4.
	Gegadigde beschikt over aantoonbare ervaring met het opstellen van een door de opdrachtgever vastgesteld definitief ontwerp voor verduurzaming van een monumentaal pand met een bruto vloeroppervlak (BVO) van minimaal 1400m2.
	□

	Omvang van de opdracht m2

	

	Beschrijf kort en bondig de uitgevoerde opdracht waarmee u aantoonbaar maakt te voldoen aan de benoemde competentie(s).





	

	De volledige competentie is in deze opdracht uitgevoerd
	Ja/Nee

	

Gegevens over samenwerking in de referentieopdracht

	Gegadigde was in deze referentieopdracht hoofdaannemer en de eindverantwoordelijke partij?
	Ja/Nee

	De opdracht is zelfstandig uitgevoerd door Gegadigde 
(met ‘zelfstandig’ wordt bedoeld: zonder gebruik van derden (combinanten en/of onderaannemers))
	Ja / Nee
Indien met “nee” is beantwoord, gelden de onderstaande vragen.

	Doet u voor deze competentie een beroep op de draagkracht van een derde?
Indien ja, Wat is de naam van de onderneming die de dienstverlening  (namens Gegadigde) heeft uitgevoerd?
	Ja/Nee
Naam onderneming[footnoteRef:2]: [2:  Let op: Indien dit een andere onderneming is dan u als Gegadigde, dient deze onderneming te worden opgevoerd als derde (onderaannemer, combinatielid) waarop u als Gegadigde een beroep doet in het kader van de geschiktheidseisen. Deze derde 
dient ook de UEA aan te leveren.] 


	Welk deel of welke delen van de referentieopdracht is/zijn door een derde (combinant of onderaannemer) uitgevoerd?
	

	Welk deel of welke delen van de referentieopdracht is/zijn door Gegadigde zelf uitgevoerd?
	




	Aldus naar waarheid opgemaakt:

	Rechtsgeldige ondertekening (combinatielid indien van toepassing en aanvullen afhankelijk van het aantal leden)

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	

	Naam onderneming 
	

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger en functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
	




[bookmark: _Toc235805378]Bijlage 8 Inschrijving beroeps- en/of handelsregister

Kopie inschrijving beroeps- en/of handelsregister < 6 maanden zelf door Gegadigde aan te leveren.
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