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1. [bookmark: _Toc193972832][bookmark: _Toc194926124][bookmark: _Toc234451874]Definities

De gemeente Utrechtse Heuvelrug hanteert in deze Offerteaanvraag, naast de in de aanbestedingswet opgenomen begripsbepalingen, de volgende definities:

	Aanbestedende dienst
	De gemeente Utrechtse Heuvelrug

	Aanbestedingswet 2012
	Wet van 1 november 2012 houdende nieuwe regels omtrent aanbestedingen, gepubliceerd in Staatsblad 2012, 542 inclusief alle daaropvolgende wijzigingen.

	Bestek
	De beschrijving van de uit te voeren werkzaamheden in het geval van de aanbesteding van ‘werken’.

	Combinatie
	Een samenwerkingsverband van ondernemingen dat als zodanig als Inschrijver optreedt.

	Eisen
	Criteria waaraan een Inschrijver, de Opdracht, een levering, dienst en/of werk moet voldoen. Het niet voldoen aan één of meer Eisen leidt tot uitsluiting.

	Geschiktheidseisen
	Eisen waarmee de Aanbestedende dienst controleert of Inschrijver geschikt is om de Opdracht uit te voeren. Inschrijver moet aan de Geschiktheidseisen voldoen om deel te mogen nemen aan de verdere procedure.

	Gunning
	De mededeling van de Aanbestedende dienst aan de Inschrijver die een Voornemen tot gunning heeft ontvangen dat de Opdracht wordt gegund en dat wordt overgegaan tot het sluiten van de Overeenkomst of Raamovereenkomst. 

	Gunningscriterium
	Criterium op basis waarvan de Inschrijvingen worden beoordeeld om te bepalen welke Inschrijving voor gunning in aanmerking komt. 

	Inkoopvoorwaarden
	De van toepassing verklaarde Inkoopvoorwaarden

	Inschrijver(s)
	Een onderneming/ondernemingen die een Inschrijving heeft/hebben ingediend.

	Inschrijving
	De documenten, in samenhang bezien, die de Inschrijver aanbiedt aan de Aanbestedende dienst ter beantwoording van de uitvraag als verwoord in de Offerteaanvraag en daarmee ter verwerving van de Opdracht die onderwerp is van de aanbestedingsprocedure.

	Nota(‘s) van Inlichtingen
	Document(en) waarin antwoorden zijn opgenomen op geanonimiseerde vragen van Inschrijvers, evenals eventuele wijzigingen op deze Offerteaanvraag. De Nota(‘s) van Inlichtingen wordt/worden gepubliceerd via TenderNed.

	Offerteaanvraag
	Onderhavig document inclusief alle bijlagen waarin Aanbestedende dienst informatie geeft die relevant is voor het uitbrengen van een Inschrijving.

	Opdracht
	De uitvoering van werkzaamheden en/of de levering zoals omschreven in deze Offertaanvraag en alle wijzigingen daarop ten gevolge van de Nota van Inlichtingen en de Overeenkomst.

	Opdrachtgever
	De gemeente Utrechtse Heuvelrug.

	Opdrachtnemer
	Inschrijver aan wie de Aanbestedende dienst de Opdracht in het kader van de aanbesteding definitief heeft gegund en met wie vervolgens de Raamovereenkomst of Overeenkomst is gesloten. 

	Openbare procedure
	Een aanbestedingsprocedure zonder voorselectie. De Aanbestedende dienst publiceert de aanbesteding en geïnteresseerden kunnen de Offerteaanvraag downloaden en vervolgens een Inschrijving indienen.

	Onderaannemer(s)
	Natuurlijk persoon/personen of rechtspersoon/rechtspersonen die door Opdrachtnemer wordt ingeschakeld om onder verantwoordelijkheid en aansturing van de Opdrachtnemer alsmede voor diens rekening en risico (een deel van) de uitvoering van de werkzaamheden die voortvloeien uit de Opdracht die onderwerp is van deze aanbesteding c.q. uit de (Raam)Overeenkomst, uit te voeren. 

	Overeenkomst
	Een schriftelijk, juridisch rechtsgeldig ondertekend document tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer waarin alle afspraken ten aanzien van de Opdracht zijn vastgelegd.

	Perceel
	Een afgebakend deel van de Opdracht waarop afzonderlijk kan worden ingeschreven.

	Raamovereenkomst
	Een Overeenkomst tussen Opdrachtgever en (één of meer) Opdrachtnemer(s) waarin een aantal voorwaarden (zoals prijs, kwaliteit en levertijd) van een toekomstige stroom van nadere opdrachten wordt vastgelegd. 

	Stand still termijn
	Termijn waarin de afgewezen Inschrijvers op voorgeschreven wijze bezwaar kunnen aantekenen tegen het Voornemen tot gunning. De Aanbestedende dienst hanteert behoudens andersluidend bericht een termijn van vijftien (15) kalenderdagen na dagtekening van het Voornemen tot gunning. De betreffende termijn dient als een vervaltermijn te worden beschouwd.

	Subgunningscriterium
	Een aspect/wens gedefinieerd als onderdeel van het gunningscriterium en op basis waarvan de Aanbestedende Dienst de Inschrijvingen beoordeelt. 

	Voornemen tot gunning
	De schriftelijke mededeling van de Aanbestedende dienst aan de Inschrijvers omtrent de uitkomst van de aanbestedingsprocedure, inhoudende een voorlopige gunningbeslissing waartegen nog bezwaar kan worden gemaakt.



[bookmark: _Toc234451875]De opdrachtgever en de opdracht
[bookmark: _Toc234451876][bookmark: _Toc332274109][bookmark: _Toc334111848][bookmark: _Toc377650407][bookmark: _Toc378586978]Inleiding
De gemeente Utrechtse Heuvelrug is een gemeente in het zuidoosten van de Nederlandse Provincie Utrecht en omvat een groot deel van de gelijknamige Heuvelrug. De gemeente bestaat uit de dorpen Amerongen, Doorn, Driebergen-Rijsenburg, Leersum, Maarn, Maarsbergen en Overberg. Op 1 januari 2025 had de gemeente Utrechtse Heuvelrug (hierna ook: Aanbestedende dienst) 50.941 inwoners.

De Opdracht betreft de levering van een vrachtwagen met opbouw conform het Programma van Eisen (PvE) zoals bijgevoegd in bijlage 4 van deze offerteuitvraag.

Op basis van het onderwerp, de financiële raming en de huidige markt vindt de Aanbestedende dienst een openbare Europese aanbestedingsprocedure geschikt voor de Opdracht. 

De documenten voor deze aanbesteding worden beschikbaar gesteld via TenderNed. Inschrijvers hebben eHerkenning nodig, zie TenderNed.nl. 

De gemeente Utrechtse Heuvelrug nodigt u van harte uit deel te nemen aan de aanbestedingsprocedure en een Inschrijving in te dienen.
[bookmark: _Toc234451877]Huidige en gewenste situatie
De huidige vrachtwagen is aan het einde van zijn technische en ecomische levensduur en daarom dient een nieuwe vrachtwagen aangeschaft te worden. De eisen staan nader beschreven in bijlage 4 het Programma van Eisen.
[bookmark: _Toc234451878]Het doel van de aanbesteding
[bookmark: _Toc377650408][bookmark: _Toc377650564]De rechtmatige aanschaf van de juiste vrachtwagen conform specificaties.
[bookmark: _Toc234451879]Opdrachtomschrijving
Zie bijlage 4 het Programma van Eisen (PvE).
[bookmark: _Toc234451880]Perceelindeling
Het betreft één voertuig met opbouw wat als één functionerend geheel geleverd dient te worden. Het is daarom niet mogelijk de opdracht in percelen te verdelen.
[bookmark: _Toc198540677][bookmark: _Toc198570391][bookmark: _Toc198570498][bookmark: _Toc198571307][bookmark: _Toc198571908][bookmark: _Toc198540678][bookmark: _Toc198570392][bookmark: _Toc198570499][bookmark: _Toc198571308][bookmark: _Toc198571909][bookmark: _Toc198540679][bookmark: _Toc198570393][bookmark: _Toc198570500][bookmark: _Toc198571309][bookmark: _Toc198571910][bookmark: _Toc198540680][bookmark: _Toc198570394][bookmark: _Toc198570501][bookmark: _Toc198571310][bookmark: _Toc198571911][bookmark: _Toc198540681][bookmark: _Toc198570395][bookmark: _Toc198570502][bookmark: _Toc198571311][bookmark: _Toc198571912][bookmark: _Toc198540682][bookmark: _Toc198570396][bookmark: _Toc198570503][bookmark: _Toc198571312][bookmark: _Toc198571913][bookmark: _Toc198540683][bookmark: _Toc198570397][bookmark: _Toc198570504][bookmark: _Toc198571313][bookmark: _Toc198571914][bookmark: _Toc198540684][bookmark: _Toc198570398][bookmark: _Toc198570505][bookmark: _Toc198571314][bookmark: _Toc198571915][bookmark: _Toc198540685][bookmark: _Toc198570399][bookmark: _Toc198570506][bookmark: _Toc198571315][bookmark: _Toc198571916][bookmark: _Toc198540686][bookmark: _Toc198570400][bookmark: _Toc198570507][bookmark: _Toc198571316][bookmark: _Toc198571917][bookmark: _Toc198540687][bookmark: _Toc198570401][bookmark: _Toc198570508][bookmark: _Toc198571317][bookmark: _Toc198571918][bookmark: _Toc198540688][bookmark: _Toc198570402][bookmark: _Toc198570509][bookmark: _Toc198571318][bookmark: _Toc198571919][bookmark: _Toc198540689][bookmark: _Toc198570403][bookmark: _Toc198570510][bookmark: _Toc198571319][bookmark: _Toc198571920][bookmark: _Toc198540690][bookmark: _Toc198570404][bookmark: _Toc198570511][bookmark: _Toc198571320][bookmark: _Toc198571921][bookmark: _Toc198540691][bookmark: _Toc198570405][bookmark: _Toc198570512][bookmark: _Toc198571321][bookmark: _Toc198571922][bookmark: _Toc198540692][bookmark: _Toc198570406][bookmark: _Toc198570513][bookmark: _Toc198571322][bookmark: _Toc198571923][bookmark: _Toc198540693][bookmark: _Toc198570407][bookmark: _Toc198570514][bookmark: _Toc198571323][bookmark: _Toc198571924][bookmark: _Toc198540694][bookmark: _Toc198570408][bookmark: _Toc198570515][bookmark: _Toc198571324][bookmark: _Toc198571925][bookmark: _Toc198540695][bookmark: _Toc198570409][bookmark: _Toc198570516][bookmark: _Toc198571325][bookmark: _Toc198571926][bookmark: _Toc198540696][bookmark: _Toc198570410][bookmark: _Toc198570517][bookmark: _Toc198571326][bookmark: _Toc198571927][bookmark: _Toc198540697][bookmark: _Toc198570411][bookmark: _Toc198570518][bookmark: _Toc198571327][bookmark: _Toc198571928][bookmark: _Toc198540698][bookmark: _Toc198570412][bookmark: _Toc198570519][bookmark: _Toc198571328][bookmark: _Toc198571929][bookmark: _Toc234451881]Contractmanagement
In het kader van een eerlijke aanbesteding is het van belang dat tijdens de uitvoering van de Opdracht wordt waargemaakt wat de Opdrachtnemer in diens Inschrijving heeft aangeboden. Van de zijde van de Aanbestedende dienst zal een zorgvuldig en rechtvaardig contractmanagement plaatsvinden. De Aanbestedende dienst zal daarvoor een contractmanager aanwijzen.

De Aanbestedende dienst zal gedurende het leverings- en opbouwproces de kwaliteit van de geleverde dienstverlening beoordelen aan de hand van de beschrijving in het PvE. Doel van de beoordeling is het meten, borgen en waar mogelijk verbeteren van de dienstverlening en te werken aan een duurzame relatie tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer. Tijdens contractueel overleg zal Opdrachtgever haar bevindingen met Opdrachtnemer evalueren.

[bookmark: _Toc234451882]Inkoopvoorwaarden
Op deze aanbesteding en de daaruit voortvloeiende Opdracht zijn de volgende inkoopvoorwaarden van toepassing:
· Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten Gemeente Utrechtse Heuvelrug 2025

Andere (algemene) inkoopvoorwaarden (bijvoorbeeld van de Inschrijver) worden van de hand gewezen.
[bookmark: _Toc234451883]Prijs
Het prijsaanbod van Inschrijver (zie prijzeninvulformulier) bevat vaste prijzen en/of tarieven inclusief alle kosten en exclusief btw gedurende de looptijd van de Overeenkomst. 

Alle aangeboden prijzen en/of tarieven zijn all-in prijzen. Hiermee wordt bedoeld dat alle kosten in de prijzen en/of tarieven zijn verwerkt, zoals reis-, verblijf- en administratiekosten en eventuele andere vergoedingen. De bedragen zijn in euro en exclusief btw. 
[bookmark: _Toc234451884]Conceptovereenkomst 
In de bijlage is een concept van de af te sluiten Overeenkomst toegevoegd. Opdrachtnemer gaat door het uitbrengen van een offerte onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van het bijgevoegde concept en zoals deze eventueel gewijzigd is door middel van een nota van inlichtingen. 

[bookmark: _Toc234451885]De aanbestedingsprocedure
[bookmark: _Toc234451886][bookmark: _Toc377650413][bookmark: _Toc378586984][bookmark: _Toc318801875][bookmark: _Toc377650412][bookmark: _Toc378586983][bookmark: _Toc318801872][bookmark: _Toc377650406][bookmark: _Toc378586977]Planning 
In onderstaande tabel is de planning van de aanbestedingsprocedure opgenomen. De dik gedrukte data zijn fatale termijnen. Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de planning te wijzigen.

	Actie
	Datum en tijdstip

	Publicatie Offerteaanvraag op TenderNed
	09 juli 2026

	Gelegenheid voor stellen van vragen tot:
	17 augustus 2026
10:00 uur

	Publicatie Nota van Inlichtingen op TenderNed
	20 augustus 2026

	Sluitingstermijn indienen van Inschrijving
	31 augustus 2026
10:00 uur

	Voornemen tot gunning
	3 september 2026

	Stand still termijn
	20 kalenderdagen

	Definitieve gunning
	24 september 2026

	Ingangsdatum Overeenkomst
	1 oktober 2026

	Gewenste startdatum/uitvoeringsdatum
	01 oktober 2026


[bookmark: _Toc234451887]Communicatie en contactpersoon
Alle communicatie met betrekking tot deze aanbesteding verloopt via TenderNed met de hieronder vermelde contactpersonen.

	Contactpersoon
	Bij afwezigheid

	Henk Nap
	Jane Middelkoop - Bouman



Op eventueel door andere medewerkers/vertegenwoordigers van de Aanbestedende dienst gegeven informatie kunnen partijen zich niet beroepen. Hetzelfde geldt voor informatie die op een andere wijze dan hiervoor beschreven, is verstrekt. 
[bookmark: _Toc9936009][bookmark: _Toc234451888]Vragen over de Offerteaanvraag
Tot het in de planning vermelde datum en tijdstip worden partijen in de gelegenheid gesteld om vragen te stellen. Bij iedere vraag dient waar mogelijk te worden aangegeven op welke paragraaf van welk document de vraag betrekking heeft. Vragen kunnen uitsluitend worden gesteld via de vraag- & antwoordmodule op TenderNed. Ten aanzien van de vragen die na het vermelde tijdstip worden gesteld, behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor die niet meer te beantwoorden. 

De Nota(‘s) van Inlichtingen – met antwoorden op de gestelde vragen – wordt/worden verstrekt via TenderNed. Alle binnengekomen vragen worden anoniem gemaakt. De vragen en antwoorden maken onderdeel uit van de Offerteaanvraag waarbij de Aanbestedende dienst ook op eigen initiatief extra inlichtingen kan verstrekken. 


[bookmark: _Toc234451889]Geschiktheidseisen

De Aanbestedende dienst hanteert Geschiktheidseisen om te bepalen of Inschrijver in staat is om de Opdracht uit te kunnen voeren. De geschiktheid van Inschrijvingen kan worden getoetst op financiële en economische draagkracht, technische en beroepsbekwaamheid en beroepsbevoegdheid op grond van de Aanbestedingswet 2012. Inschrijver dient tenminste aan de gestelde Geschiktheidseisen te voldoen om in aanmerking te komen voor Gunning. 

Door het aanvinken van “Ja” in Deel IV van het UEA (Selectiecriteria) verklaart Inschrijver te voldoen aan alle hierna volgende Geschiktheidseisen. Voldoet Inschrijver niet aan één of meer Geschiktheidseisen, dan wordt de Inschrijving uitgesloten van verdere deelname. 
[bookmark: _Toc234451890]Financiële en economische draagkracht
Inschrijver dient aan de hierna genoemde Geschiktheidseisen te voldoen:
· Inschrijver heeft voldoende financiële en economische draagkracht om de continuïteit van zijn bedrijfsvoering gedurende de contractperiode, inclusief eventuele verlengingen te waarborgen;
· Inschrijver heeft voldoende financiële en economische draagkracht om de Opdracht, inclusief de eventuele verlenging hiervan, uit te voeren;
· Aan Inschrijver zijn geen claims bekend en voor zover hem bekend, zijn gedurende de periode van de uitvoering van de Raamovereenkomst/Overeenkomst geen investeringen noodzakelijk die de financieel economische draagkracht van zijn onderneming of de continuïteit van zijn bedrijfsvoering in gevaar kunnen brengen;
· Inschrijver heeft zich passend verzekerd tegen beroepsrisico’s;
· Indien Inschrijver zich beroept op de financiële en economische draagkracht van andere natuurlijke of rechtspersonen, zijn zowel Inschrijver als die andere natuurlijke persoon of rechtspersonen hoofdelijk aansprakelijk voor de uitvoering van de desbetreffende Opdracht.

De Aanbestedende dienst kan na het voornemen tot gunning, maar vóór definitieve gunning, de financiële gegevens toetsen door middel van controle van de jaarstukken over de desbetreffende jaren. De Inschrijver gaat er mee akkoord dat de aan te leveren gegevens met betrekking tot financiële en economische draagkracht desgewenst op verzoek van de Aanbestedende dienst door een (extern) bureau worden getoetst. 

[bookmark: _Toc18582134][bookmark: _Toc234451891]Technische en beroepsbekwaamheid
Inschrijver dient één referentie op te geven per onderstaande kerncompetentie. In het geval een referentie voldoet aan meerdere kerncompetenties mag deze voor de toepasselijke kerncompetenties worden opgegeven.

Onderstaande kerncompetenties komen overeen met de gewenste ervaring op essentiële punten van de onderhavige Opdracht:

· Levering van een vrachtwagenchassis conform de specificaties
· Begeleiden en inbedrijfstellen van de vrachtwagen conform de uitvraag.

De Inschrijver dient de referenties volledig en juist in te vullen volgens het format in de bijlage ‘Referentieopdrachten’. Voor alle opgegeven referenties die de gevraagde kerncompetenties aantonen geldt dat de referentie een opdracht betreft die niet langer dan vijf jaar geleden is afgerond. 

De beschrijving van de kerncompetenties en ervaringen dient zodanig te zijn dat het de Aanbestedende dienst voldoende inzicht verschaft om te kunnen beoordelen of aan de hiervoor genoemde aspecten is voldaan. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de referenties te controleren zonder de Inschrijver hierover te informeren. Indien een referentieopdracht niet voldoet aan de voornoemde eisen, wordt de Inschrijving terzijde gelegd. Indien Inschrijver een Inschrijving indient als Combinatie, dan dienen de combinanten gezamenlijk te voldoen aan de gestelde kerncompetenties.

[bookmark: _Toc234451892][bookmark: _Toc18582135]Kwaliteitsborging

Aanbestedende dienst eist dat Inschrijver proportionele maatregelen heeft getroffen inzake kwaliteitsborging aan het gestelde en gevraagde in deze Offerteaanvraag.
Inschrijver kan op een volgende wijze aantonen hieraan te voldoen:
1. Kwaliteitscertificaat NEN-EN-ISO 9001 (2015) of een gelijkwaardig certificaat, geldig op de sluitingsdatum van inschrijven van deze aanbesteding;
2. Overige bewijzen inzake gelijkwaardige maatregelen op het gebied van kwaliteitsborging, mits Inschrijver bewijst dat de voorgestelde maatregelen op het gebied van kwaliteitsborging voldoen. 



[bookmark: _Toc234451893]Eisen en wensen

[bookmark: _Toc234451894]Eisen
De Eisen aan de Opdrachtnemer en de Opdracht zijn opgenomen in de bijlage 4 het Programma van Eisen. 

Inschrijver dient bij zijn inschrijving aan te geven dat deze voldoet aan de gestelde Eisen en deze verklaring als bijlage bij de Inschrijving in te dienen (zie checklist die ook in de bijlage te vinden is). Indien niet onvoorwaardelijk wordt voldaan aan de gestelde Eisen, betekent dit dat Inschrijver zal worden uitgesloten van verdere deelname. 

[bookmark: _Toc234451895]Wensen
[bookmark: _Toc332274116][bookmark: _Toc334111855][bookmark: _Toc377650416][bookmark: _Toc378586987][bookmark: _Toc332274119][bookmark: _Toc334111858][bookmark: _Toc318801883]De gemeente hanteert de beste prijs-kwaliteitsverhouding als gunningscriterium. Daarvoor zijn, naast prijs, alle eisen uit het programma van Eisen bindend voor een geldige inschrijving. De eisen in dit PvE op het gebied van kwaliteit zijn gekoppeld aan wensen van de Aanbestedende Dienst over de Opdracht. Voor elk subgunningscriterium (SG) wordt de Inschrijver geacht in de Offerte op te nemen hoe hieraan wordt voldaan. 

[bookmark: _Toc234451896]Beoordeling van de Inschrijvingen
[bookmark: _Toc234451897]Beoordelingsproces
Allereerst worden de Inschrijvingen beoordeelt op volledigheid en juistheid. De Aanbestedende dienst zal vervolgens aan de hand van het ingediende Uniform Europese Aanbestedingsdocument beoordelen of er eventuele uitsluitingsgronden van toepassing zijn op de Inschrijver(s). Dan wordt gecontroleerd of de Inschrijver voldoet aan de Geschiktheidseisen. Daarna wordt gecontroleerd of de Inschrijver en Inschrijving voldoen aan de gestelde Eisen (bijgesloten en rechtsgeldige ondertekening van de Akkoordverklaring Eisen). Vervolgens worden de Inschrijvingen inhoudelijk beoordeeld op het Gunningscriterium en de daarbij horende Subgunningscriteria. Daarna wordt de uitslag van de aanbestedingsprocedure bepaald. 
[bookmark: _Toc9936038][bookmark: _Toc234451898]Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen
De Aanbestedende dienst verlangt dat geen van de Uitsluitingsgronden zoals bedoeld in art 2.86 en 2.87 van de Aanbestedingswet 2012 van toepassing zijn op de partij. 
Inschrijver kan voor het indienen van een Inschrijving op deze aanbesteding volstaan met het indienen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA). Dit betekent dat de bewijsstukken pas ingediend hoeven te worden wanneer daartoe door de Aanbestedende dienst schriftelijk wordt verzocht. De UEA moet via TenderNed worden ingediend.

Daarnaast controleert de Aanbestedende dienst aan de hand van het UEA en de gevraagd bewijsstukken of de Inschrijver voldoet aan de gestelde geschiktheidseisen, zie hoofdstuk 4.

Voor alle combinanten, Onderaannemers en overige derden waarop de partij een beroep doet, dient ook een UEA bij de Inschrijving te worden gevoegd. Indien Inschrijver of diens combinant, Onderaannemer of derde zich bevindt in één van de van toepassing verklaarde omstandigheden genoemd in het UEA, zal de Inschrijving in beginsel terzijde worden gelegd. Indien een UEA ontbreekt, of niet door een vertegenwoordigingsbevoegde is ondertekend, zal de Inschrijving ook terzijde worden gelegd.

Inschrijver, alsmede eventuele combinanten en onderaannemers, dient/dienen te beschikken over een recent en actueel bewijs van inschrijving in het beroeps- of handelsregister van de lidstaat waar zij is gevestigd of een attest als bedoeld in artikel 2.89, lid 1 Aanbestedingswet 2012. Het uittreksel bevat de bedrijfssituatie op moment van inschrijven en is niet ouder dan zes (6) maanden op het moment van inschrijven. 

Inschrijver wordt verzocht om na het Voornemen tot gunning, een recente verklaring van de Belastingdienst te overleggen waaruit blijkt dat de Inschrijver aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van betalingen van premies sociale verzekeringen en belastingen overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar Inschrijver gevestigd is, gebaseerd op de Aanbestedingswet 2012, artikel. 2.89 lid 3. De verklaring is op de uiterste datum van indiening van de Inschrijving niet ouder dan zes (6) maanden.


[bookmark: _Toc9936054][bookmark: _Toc234451899]Gunningscriterium
Omdat de opdracht wordt gegund op basis van beste prijs-kwaliteitverhouding (het gunningscriterium), waarbij de kwaliteit in de vorm van minimumeisen is beschreven in het PvE is het uitsluitend mogelijk om naast de bevestiging dat aan alle eisen voldaan is de laagste prijs subgunningscriterium te hanteren. Aan de hand van de verstrekte informatie bij elk subgunningscriterium worden de Inschrijvingen beoordeeld.
[bookmark: _Toc9936055]Beoordeling van het kwantitatieve subgunningscriterium prijs
In het Prijzeninvulformulier dat als bijlage is opgenomen dient Inschrijver de prijzen op te geven. 
[bookmark: _Toc8037773][bookmark: _Toc9936057]Ex aequo uitslag
Indien twee Inschrijvingen, na een gedegen controle door het beoordelingsteam, gelijk scoren c.q. een gelijke fictieve Inschrijfsom kennen, zal de Aanbestedende dienst de Opdracht gunnen aan de Inschrijving met de laagste prijs en als dat nog geen verschil oplevert, overgaan tot loting. De loting wordt uitgevoerd door een jurist van de Aanbestedende dienst. De loting bepaalt de winnende Inschrijver. De betreffende Inschrijvers worden uitgenodigd om de loting bij te wonen.
[bookmark: _Toc9936058][bookmark: _Toc234451900]Gunningsbeslissing
[bookmark: _Toc9936059]  De uitslag
[bookmark: _Toc293578500][bookmark: _Toc361949337][bookmark: _Toc425672051][bookmark: _Toc464460973]Alle Inschrijvers ontvangen gelijktijdig en via TenderNed bericht over de uitslag van de aanbestedingsprocedure. Het betreft een voorlopige uitslag c.q. een Voornemen tot gunning.

Aanbestedende dienst deelt bepaalde gegevens betreffende de uitslag niet, indien openbaarmaking van die gegevens:
· in strijd zou zijn met de wet;
· in strijd zou zijn met het openbaar belang;
· de rechtmatige commerciële belangen van Inschrijvers zou kunnen schaden, en/of
· afbreuk zou doen aan de eerlijke mededinging tussen Inschrijvers.

Aan het Voornemen tot gunning, kunnen door de betreffende Inschrijver ('winnaar') geen rechten worden ontleend.
[bookmark: _Toc18582146]Bewijsstukken
De Aanbestedende dienst kan de voorlopige winnende Inschrijver eventueel verzoeken tot het overleggen van de volgende bewijsstukken:
Een recente kopie van de verzekeringspolis of een verklaring van de verzekeraar met daarin opgenomen: de dekking, de maximale dekking per verzekeringsjaar en de geldigheidsduur van de verzekering;
1. Gedragsverklaring Aanbesteden. 
[bookmark: _Toc337193280][bookmark: _Toc463510461][bookmark: _Toc474910841][bookmark: _Toc17722847]Procedure van verificatie
Ter voorbereiding op het verificatiegesprek dient Inschrijver, aan wie de Opdracht voorlopig gegund is, de bewijsstukken die de Aanbestedende dienst verlangt te overleggen ter verificatie. Tevens stelt de Aanbestedende dienst vast welke aspecten van de Inschrijving opheldering behoeven en welke punten nader afgestemd dienen te worden. 

Wanneer vóór of tijdens het verificatiegesprek blijkt dat Inschrijver onjuiste informatie heeft verstrekt en/of dat er onoverkomelijke bezwaren bestaan (bijvoorbeeld het niet voldoen aan een eis) en/of de te overleggen bewijsstukken niet bezit of kan overleggen, dan zal de betreffende Inschrijver alsnog uitgesloten worden van de verdere procedure. De procedure wordt hervat en de Aanbestedende dienst kan zich vervolgens richten op de dan best scorende Inschrijver.
[bookmark: _Toc9936061][bookmark: _Toc234451901]Gunning en overeenkomst
Zo spoedig mogelijk na Gunning wordt tussen de Aanbestedende dienst en de winnende Inschrijver de overeenkomst getekend. Alsdan verworden de Aanbestedende dienst en de betreffende Inschrijver Opdrachtgever respectievelijk Opdrachtnemer. 

[bookmark: _Toc234451902][bookmark: _Toc17722853]Voorwaarden en bepalingen
[bookmark: _Toc194926145][bookmark: _Toc9936013][bookmark: _Toc194926126][bookmark: _Toc9936025]Inschrijven
De Aanbestedende dienst wijst Inschrijver erop dat diens Inschrijving alsmede alle onderdelen daarvan als bindend worden beschouwd en dat deze een onderdeel van de Overeenkomst vormen. 

Inschrijver die een (geldige) Inschrijving wil doen, draagt er zorg voor dat verklaringen, bijlagen en overige onderdelen van de Inschrijving volledig, naar waarheid en op de juiste plaats in TenderNed worden geüpload. De digitale documenten worden in PDF, Word, en/of Excel format ingediend. 
De digitale documenten worden, daar waar dit wordt gevraagd, ondertekend door een daartoe bevoegd persoon. Op deze documenten moet de handtekening duidelijk zichtbaar zijn.

De digitale Inschrijving is uiterlijk op het in de planning vermelde tijdstip via TenderNed ingediend. De Inschrijving zal door TenderNed in een digitale kluis worden bewaard. De digitale kluis wordt op het in TenderNed vermelde tijdstip vrijgegeven aan de Aanbestedende dienst.

Inschrijvingen kunnen na sluiting van de digitale kluis niet meer worden aangeboden. Een andere wijze van indienen dan digitaal via TenderNed is niet toegestaan. Inschrijvingen die op een andere wijze worden ingediend worden ongeldig verklaard en niet in behandeling genomen. 
Eén inschrijving
Een onderneming kan slechts éénmaal een Inschrijving indienen:
· als zelfstandig Inschrijver;
· als lid van een Combinatie;
· als derde waar een beroep op wordt gedaan;
· vanuit een holding.
Indien een onderneming meerdere malen een Inschrijving indient, worden alle Inschrijvingen van en met deze onderneming (of van de Combinatie waarvan deze onderneming onderdeel is) uitgesloten. Een derde waarop een beroep wordt gedaan kan zijn diensten maar aan één hoofdaannemer ter beschikking stellen. Wanneer een Inschrijver als hoofdaannemer inschrijft, kan deze zijn onderneming niet ter beschikking stellen (als onderaannemer of derde) ten behoeve van een andere Inschrijver. Ondernemingen die behoren tot dezelfde groep mogen alleen elk een Inschrijving doen indien er géén sprake is van onderling gesloten overeenkomsten en/of feitelijke gedragingen die in strijd zijn met het Mededingingsrecht. De betreffende ondernemingen tonen op verzoek van de Aanbestedende dienst aan dat de mededinging niet wordt beperkt. Indien ondernemingen die behoren tot dezelfde groep elk een Inschrijving doen en deze Inschrijving in strijd blijkt te zijn met het Mededingingsrecht en/of er sprake is van onderling gesloten overeenkomsten en/of feitelijke gedragingen waardoor de mededinging wordt beperkt, worden alle uitgebrachte Inschrijvingen van alle ondernemingen die behoren tot dezelfde groep, hetzij zelfstandig of als deelnemer in Combinatie, terzijde gelegd en uitgesloten van de aanbesteding.
[bookmark: _Toc9936029][bookmark: _Toc194926146]Ondertekening Inschrijving
De Inschrijving dient rechtsgeldig ondertekend te zijn. Dit geldt ook voor de documenten die als onderdeel van de Inschrijving dienen te worden ingediend en waarbij ondertekening door de Aanbestedende dienst is gevraagd. 

Er is sprake van een rechtsgeldige ondertekening zodra er is getekend door een functionaris die volgens het beroeps/handelsregister (in Nederland: Kamer van Koophandel) bevoegd is namens Inschrijver verplichtingen aan te gaan zoals door de Aanbestedende dienst gevraagd in deze aanbesteding. Er is ook sprake van een rechtsgeldige ondertekening zodra er is getekend door een persoon (gemachtigde) die daartoe is gemachtigd door een functionaris die volgens het beroeps-/handelsregister bevoegd is Inschrijver rechtsgeldig te vertegenwoordigen. De betreffende volmacht dient bij de Inschrijving te worden gevoegd. 
[bookmark: _Toc198540728][bookmark: _Toc198570457][bookmark: _Toc198570563][bookmark: _Toc198571371][bookmark: _Toc198540729][bookmark: _Toc198570458][bookmark: _Toc198570564][bookmark: _Toc198571372][bookmark: _Toc198540730][bookmark: _Toc198570459][bookmark: _Toc198570565][bookmark: _Toc198571373][bookmark: _Toc198540731][bookmark: _Toc198570460][bookmark: _Toc198570566][bookmark: _Toc198571374][bookmark: _Toc198540732][bookmark: _Toc198570461][bookmark: _Toc198570567][bookmark: _Toc198571375]Voertaal
Alle documenten behorende bij deze aanbesteding worden door de Aanbestedende dienst ter beschikking gesteld in de Nederlandse taal. Alle tijdens de aanbesteding te voeren correspondentie en in te dienen stukken dienen in de Nederlandse taal te worden opgesteld. Correspondentie en/of stukken die hieraan niet voldoen worden niet in behandeling genomen.
[bookmark: _Toc9935991][bookmark: _Toc194926127]TenderNed en e-herkenning
Er kunnen storingen in TenderNed optreden. Storingen aan elektronische apparatuur of internetstoringen vallen hierbuiten. Indien zich een storing voordoet in TenderNed, dient Inschrijver direct, doch zo spoedig mogelijk contact op te nemen met de Aanbestedende dienst. De Aanbestedende dienst stelt Inschrijver in kennis of zij wel of geen gebruik zal maken van de mogelijkheid om de inschrijvingstermijn te verlengen. De Aanbestedende dienst heeft het recht de termijn voor het indienen van een Inschrijving te verlengen indien zich een storing in Tenderned voordoet, maar is hiertoe niet verplicht. De keuze om hiervan gebruik te maken ligt geheel bij de Aanbestedende dienst. Indien de Aanbestedende dienst ervoor heeft gekozen gebruik te maken van de mogelijkheid om de inschrijvingstermijn te verlengen, krijgen alle Inschrijvers de gelegenheid hun Inschrijving te wijzigen of aan te vullen gedurende deze eventuele verlenging. Inschrijvers vernemen van de Aanbestedende dienst welke maatregelen zij dienen te treffen om het indienen van de Inschrijving te kunnen volbrengen. 
[bookmark: _Toc194926128]Wijzigingen na gunning
Na opdrachtgunning kunnen wijzigingen ten opzichte van de beschrijving van de Opdracht ontstaan, bijvoorbeeld als gevolg van politieke, bestuurlijke en organisatorische ontwikkelingen zoals een reorganisatie. Aanbestedende dienst treedt in die gevallen in overleg met de gecontracteerde Inschrijver(s). 

Wanneer Opdrachtnemer een prijsstijging en/of prijsdaling wenst door te berekenen, dient Opdrachtnemer dit minimaal twee (2) maanden voor ingangsdatum schriftelijk aan te vragen bij de Aanbestedende dienst. Een prijsstijging of prijsdaling kan pas worden doorberekend na een schriftelijk akkoord van beide partijen.
[bookmark: _Toc9936034][bookmark: _Toc194926129]Fusie van Opdrachtnemer
In het geval een Inschrijver tijdens deze aanbesteding of in het geval de Opdrachtnemer tijdens de looptijd van de Overeenkomst fuseert of samengaat met een andere partij (in de ruimste zin des woords), informeert zij de Aanbestedende dienst hier voortijdig over.
[bookmark: _Toc9936011][bookmark: _Toc194926131]Toepasselijke regelgeving
De Aanbestedingswet 2012 en de Gids Proportionaliteit zijn op de onderhavige aanbesteding van toepassing. De aanbesteding geschiedt volgens de Europese openbare procedure.
[bookmark: _Toc9936019][bookmark: _Toc194926132]Onvolledige of onjuiste informatie
De Inschrijving dient volledig en juist te zijn. Inschrijvingen die niet volledig en juist zijn, kunnen door de Aanbestedende dienst ongeldig worden verklaard. 
[bookmark: _Toc9936020][bookmark: _Toc194926133]Controle van de verstrekte informatie
Alle informatie die door Inschrijver(s) ter beschikking wordt gesteld kan door de Aanbestedende dienst op juistheid worden gecontroleerd. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om alle gegevens die afkomstig zijn van derden op juistheid te controleren door deze derden te benaderen. Een (proces-)audit van de Inschrijver door de Aanbestedende dienst kan onderdeel uitmaken van de aanbestedingsprocedure. 
[bookmark: _Toc9936021][bookmark: _Toc194926134]Valse verklaringen
De Aanbestedende dienst wijst er nadrukkelijk op dat Inschrijvingen c.q. verklaringen in die Inschrijvingen die – al dan niet achteraf – onjuistheden blijken te bevatten, door haar worden aangemerkt als 'valse verklaringen' in de zin van artikel 2.87 van de Aanbestedingswet 2012. Dit kan uitsluiting van verdere deelname aan deze en toekomstige aanbestedingsprocedures van de Aanbestedende dienst tot gevolg hebben.
Indien na gunning blijkt dat deze heeft plaatsgevonden op basis van 'valse verklaringen' kan de Inschrijver alsnog worden uitgesloten van de aanbestedingsprocedure c.q. kan de (Raam)Overeenkomst door de Opdrachtgever worden ontbonden, zulks zonder dat de Opdrachtgever gehouden is tot schadevergoeding. De Inschrijver die een 'valse verklaring' heeft gedaan is aansprakelijk voor alle directe en indirecte schade die de Aanbestedende dienst/Opdrachtgever dientengevolge leidt.
[bookmark: _Toc9936022][bookmark: _Toc194926135]Knock-out 
Het aanbestedingsrecht dwingt de Aanbestedende dienst om een strikt onderscheid te maken tussen eisen en voorwaarden enerzijds en (Sub)gunningscriteria/ het Gunningscriterium anderzijds en dit onderscheid vervolgens ook strikt na te leven. Dit betekent dat, indien de Inschrijving niet voldoet aan de gestelde eisen en voorwaarden (waaronder bepalingen aangemerkt met “dient” en “moet”), de Aanbestedende dienst gedwongen wordt de Inschrijving ongeldig te verklaren. 
[bookmark: _Toc9936023][bookmark: _Toc194926136]Manipulatieve Inschrijving
Inschrijvingen, welke als manipulatief beoordeeld worden, worden ongeldig verklaard. Hierbij kan gedacht worden aan Inschrijvingen met tarieven die de beoordelingssystematiek, waaronder rekenformules, manipuleren of laten 'vastlopen'.
[bookmark: _Toc9936024][bookmark: _Toc194926137]Voorwaardelijke Inschrijving
Indien een Inschrijver één of meerdere voorwaarden of voorbehouden aan diens Inschrijving verbindt, is de Inschrijving ongeldig en legt de Aanbestedende dienst deze Inschrijving terzijde als ware deze niet gedaan. 
[bookmark: _Toc194926138]Inschrijvingsvergoeding
Het doen van een Inschrijving geschied in de onderhavige aanbesteding voor eigen rekening en risico van de Inschrijver. Eventueel gemaakte kosten worden niet vergoed door de Aanbestedende dienst. 
[bookmark: _Toc198540745][bookmark: _Toc198570474][bookmark: _Toc198570580][bookmark: _Toc198571388][bookmark: _Toc9936012][bookmark: _Toc194926139]Integriteit
Aanbestedende dienst hecht veel waarde aan een integer functioneren van de overheid. Bij alle handelingen worden zeer zorgvuldig de algemene beginselen van het aanbestedingsrecht toegepast zoals het transparantie-, objectiviteit- en non-discriminatiebeginsel. Meer informatie over dit onderwerp is te vinden op www.integriteitoverheid.nl. 
[bookmark: _Toc9936014][bookmark: _Toc194926140]Gebruik merknamen of typen
Daar waarin de Offerteaanvraag ter duiding van de Opdracht bepaalde merken, octrooien, typen, of een bepaalde oorsprong of productie of specifieke techniek worden genoemd, dient gelezen te worden ‘’of daaraan ten minste gelijkwaardig’’. In het geval dat de partij niet de eventueel genoemde merken, octrooien, typen, oorsprong, productie of specifieke techniek kan leveren, moet Inschrijver aantonen dat er sprake is van gelijkwaardigheid.
[bookmark: _Toc9936016][bookmark: _Toc194926141]Fouten en tegenstrijdigheden
Alle documenten met bijhorende bijlagen die naar aanleiding van de onderhavige aanbesteding door de Aanbestedende dienst zijn aangeboden, zijn met de grootste zorg samengesteld en opgesteld. In het geval een Inschrijver niettemin onrechtmatigheden, onregelmatigheden, tegenstrijdigheden of onduidelijkheden ontdekt, dan dient zij de Contactpersoon van de Aanbestedende dienst hiervan zo spoedig mogelijk doch in elk geval vóór het sluiten van de termijn voor het indienen van een Inschrijving op de hoogte te stellen, via een bericht op TenderNed. Indien daarna nog, bijvoorbeeld na Gunning, blijkt dat er sprake is van onrechtmatigheden, onregelmatigheden, tegenstrijdigheden of onduidelijkheden, zijn die in beginsel voor rekening en risico van Inschrijver.
[bookmark: _Toc9936017][bookmark: _Toc194926142]Onredelijk bezwarende eisen
Indien een Inschrijver van mening is dat een of meerdere eisen/voorwaarden zijn opgenomen waarvan nakoming onmogelijk of onredelijk bezwarend is, zodat nakoming van deze eisen/voorwaarden in redelijkheid niet kan worden gevergd, dan dient Inschrijver dit zo spoedig mogelijk en in elk geval voor het sluiten van de termijn voor het indienen van een Inschrijving, gemotiveerd te melden aan de Aanbestedende dienst, via een bericht op TenderNed.
[bookmark: _Toc9936018][bookmark: _Toc194926143]Voorbehouden
Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om:
1. het aanbestedingsproject geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen (zover binnen juridische grenzen mogelijk).
2. de planning te wijzigen.
3. de Opdracht niet te gunnen.
[bookmark: _Toc194926148]Bezwaren
Aanbestedende dienst gaat niet eerder tot Gunning over dan nadat de bezwaartermijn na verzending van het Voornemen tot gunning is verstreken, zie de planning. 

Indien een Inschrijver bezwaren heeft tegen het Voornemen tot gunning, dient de Inschrijver binnen de bezwaartermijn na verzending van de uitslag formeel bezwaar te maken door het aanhangig maken van een kort geding bij de rechtbank Midden-Nederland.

De betreffende Inschrijver wordt vriendelijk doch dringend verzocht de contactpersoon van de Aanbestedende dienst direct en persoonlijk te informeren over een kort geding en hem daarbij een afschrift van de conceptdagvaarding toe te sturen alsmede hem de gelegenheid te bieden verhinderdata van de zijde van de Aanbestedende dienst (en eventueel haar advocaat) door te geven waarmee de rechtbank alsdan rekening kan houden bij het bepalen van de zittingsdatum en –tijdstip.

Indien binnen de bezwaartermijn na verzending van de uitslag een kort geding aanhangig is gemaakt, zal de Aanbestedende dienst niet overgaan tot Gunning voordat in kort geding vonnis is gewezen, tenzij een zwaarwegend belang onverwijlde Gunning gebiedt. 

Het is uiteraard mogelijk om in deze periode eerst contact op te nemen met de contactpersoon van de Aanbestedende dienst voor een toelichting op de beoordeling van de Inschrijving. Daarnaast beschikt de Aanbestedende dienst over een klachtenregeling en een klachtenmeldpunt waar u bij klachten over lopende aanbestedingsprocedures terecht kunt. Deze is te vinden op: https://www.heuvelrug.nl/klachtenregeling-inkoop-en-aanbestedingen. Inschrijver kan zich ook wenden tot de commissie van aanbestedingsexperts: www.commissievanaanbestedingsexperts.nl. Deze commissie is ingesteld door de minister van Economische Zaken om de kwaliteit van het plaatsen van overheidsopdrachten in Nederland te verbeteren. 

De bezwaartermijn geldt als een vervaltermijn. Melding maken van een klacht bij het klachtenmeldpunt van de Aanbestedende dienst en/of de commissie van aanbestedingsexperts heeft geen opschortende werking.

Indien niet binnen de bezwaartermijn na verzending van de uitslag een kort geding aanhangig is gemaakt, kunnen de gepasseerde Inschrijvers geen bezwaren meer maken naar aanleiding van het Voornemen tot gunning en hebben zij hun rechten ter zake verwerkt. De Aanbestedende dienst is in dat geval vrij om tot Gunning over te gaan. De gepasseerde Inschrijvers hebben in genoemd geval evenzeer hun rechten verwerkt een (bodem)procedure aanhangig te maken en bijvoorbeeld een vordering tot schadevergoeding in te stellen.

In het geval de Aanbestedende dienst beslist om de overeenkomst niet te gunnen en eventueel de procedure opnieuw te beginnen, stelt zij Inschrijvers zo spoedig mogelijk gelijktijdig in kennis van de redenen daartoe.
[bookmark: _Toc194926149]Gunning en overeenkomst
Na het verstrijken van de bezwaartermijn neemt Aanbestedende dienst een definitief besluit om wel of niet tot Gunning over te gaan. Aanbestedende dienst streeft ernaar om de Inschrijvers conform de planning zoals vermeld op TenderNed te informeren over het definitieve gunningbesluit. Het bedoelde besluit wordt aan alle Inschrijvers via TenderNed bekend gemaakt.
[bookmark: _Toc9936015][bookmark: _Toc192861595][bookmark: _Toc194926151]Rangorde documenten
In de aanbestedingsprocedure geldt de onderstaande rangorde van documenten. De inhoud van deze documenten zal ook onderdeel zijn van de te sluiten (Raam)Overeenkomst, waarbij dezelfde rangorde geldt.

1. Ondertekende Overeenkomst
2. Nota(‘s) van Inlichtingen op de Offerteaanvraag
3. Deze Offerteaanvraag inclusief alle bijlagen
4. De van toepassing zijnde inkoopvoorwaarden
5. Inschrijving / Offerte

In geval van tegenspraak tussen documenten geldt telkens hetgeen is bepaald in het hogergeplaatste document. Bij tegenspraak binnen een document geldt dat specifiek boven algemeen gaat.
[bookmark: _Toc9936030]Combinatievorming en onderaanneming
Als een Combinatie een Inschrijving wil indienen, wordt de Inschrijving feitelijk ingediend door de 'penvoerder' van de Combinatie. De leden van de Combinatie ('combinanten') wijzen gezamenlijk één van hen als penvoerder aan en machtigen de penvoerder om elk van hen alsmede hen gezamenlijk (als Combinatie) te vertegenwoordigen gedurende de aanbestedingsprocedure alsmede, in geval van Gunning, bij het aangaan van de (Raam)Overeenkomst. 

In geval van een Combinatie is elk van de combinanten hoofdelijk aansprakelijk in relatie tot de inhoud van de Inschrijving alsmede in geval van Gunning voor de uitvoering van de Opdracht c.q. de verplichtingen zoals die voortvloeien uit de (Raam)Overeenkomst. Bij het aangaan van de (Raam)Overeenkomst zal zo nodig elk van de combinanten de overeenkomst medeondertekenen ten bewijze van de erkenning van de hoofdelijke gebondenheid jegens de Opdrachtgever.
[bookmark: _Toc198540756][bookmark: _Toc198570485][bookmark: _Toc198570591][bookmark: _Toc198571399][bookmark: _Toc198540757][bookmark: _Toc198570486][bookmark: _Toc198570592][bookmark: _Toc198571400][bookmark: _Toc9936035]Gestanddoeningstermijn
Inschrijver doet zijn Inschrijving gestand tot en met negentig (90) kalenderdagen na het sluiten van de termijn voor het indienen van de Inschrijving. In het geval de Aanbestedende dienst in rechte wordt betrokken nadat de Inschrijvingen zijn ingediend, bijvoorbeeld in relatie tot het Voornemen tot gunning, loopt de termijn van gestanddoening tot en met dertig (30) kalenderdagen na de dag waarop de rechter in eerste aanleg heeft beslist.
[bookmark: _Toc9936036]Conformiteitverklaring 
Inschrijver gaat door het indienen van een Inschrijving onvoorwaardelijk akkoord met de onderhavige Offerteaanvraag (inclusief alle bijlagen), de van toepassing verklaarde inkoopvoorwaarden en de Nota(‘s) van Inlichtingen en alle daarin genoemde voorwaarden.

[bookmark: _Toc234451903]
Bijlage 1 Checklist


	Nr.
	Onderwerp c.q. documentatie
	Toegevoegd en beantwoord
	Paginanummer en bestandnaam in Inschrijving (of: n.v.t.)

	1
	Deze checklist bijgesloten 
	Ja/Nee
	

	2
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument bijgesloten  en rechtsgeldig ondertekend 
	Ja/Nee
	

	3
	Beantwoording van Subgunningscriteria 
	Ja/Nee
	

	6
	Inschrijfprijs
	Ja/Nee
	

	7
	Uittreksel(s) van Kamer van Koophandel bijgesloten 
	Ja/Nee
	

	8
	Verklaring beroep op combinant bijgesloten en rechtsgeldig ondertekend
	Ja/Nee/N.v.t.
	

	9
	Verklaring beroep op middelen moedermaatschappij bijgesloten en rechtsgeldig ondertekend
	Ja/Nee/N.v.t.
	

	10
	Beantwoording/aantonen duurzaamheidseis(en) bijgesloten 
	Ja/Nee
	


	Rechtsgeldige ondertekening checklist

	Naam ondertekenaar:
	

	Handtekening:
	




	Datum en plaats:
	<dd-maand-jaar>, te <plaatsnaam>




[bookmark: _Toc17722854][bookmark: _Toc234451904][bookmark: _Toc17722864]
Bijlage 2 Uniform Europees Aanbestedingsformulier
Zie separaat bijgevoegd document


[bookmark: _Toc234451905]Bijlage 3 Referentieopdrachten
	Naam Inschrijver:
	



	Referentieopdracht bij kerncompetentie 1: <beschrijving kerncompetentie 1>

	Naam opdrachtgever:
	

	Plaatsnaam:
	

	Naam contactpersoon:
	

	Telefoonnummer:
	

	Email:
	

	Titel van de opdracht:
	

	Periode uitvoering:
	Van <dd-maand-jaar> tot en met <dd-maand-jaar>

	Opdrachtnemer (relevant bij combinaties en beroep op derden)
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en de omvang van de opdracht:
	

	Ingeval van onderaanneming of combinatie: welk percentage is door de Inschrijver uitgevoerd?
	

	Is de opdracht tijdig en conform afspraken uitgevoerd?
	

	Financiële omvang van de opdracht:
	



	Referentieopdracht bij kerncompetentie 2: <beschrijving kerncompetentie 2>

	Naam opdrachtgever:
	

	Plaatsnaam:
	

	Naam contactpersoon:
	

	Telefoonnummer:
	

	Email:
	

	Titel van de opdracht:
	

	Periode uitvoering:
	Van <dd-maand-jaar> tot en met <dd-maand-jaar>

	Opdrachtnemer (relevant bij combinaties en beroep op derden)
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en de omvang van de opdracht:
	

	Ingeval van onderaanneming of combinatie: welk percentage is door de Inschrijver uitgevoerd?
	

	Is de opdracht tijdig en conform afspraken uitgevoerd?
	

	Financiële omvang van de opdracht:
	



	Rechtsgeldige ondertekening opgave referentieopdrachten

	Naam ondertekenaar:
	

	Handtekening:
	




	Datum en plaats:
	<dd-maand-jaar>, te <plaatsnaam>


[bookmark: _Toc17722866]

[bookmark: _Toc234451906]Bijlage 4 Programma van Eisen
Zie separaat bijgevoegd bestand.

[bookmark: _Toc234451907]
Bijlage 5 SROI
In het gemeentelijk inkoopbeleid staan de centrale doelstellingen van milieubeleid en meer informatie over social return on investment, zie https://www.heuvelrug.nl/ons-inkoop-en-aanbestedingsbeleid. De gemeente besteedt aandacht aan duurzaamheid en aan social return on investment. Eisen en wensen die de gemeente heeft t.a.v. duurzaamheid en SROI zijn, indien van toepassing, gedefinieerd in deze offerteaanvraag. Deze bijlage biedt meer uitleg over hoe de Opdrachtnemer invulling dient te geven aan SROI.
SROI
De Gemeente Utrechtse Heuvelrug hecht waarde aan het bieden van kansen aan mensen met afstand tot de arbeidsmarkt. Aanbesteden is een instrument dat hier een wezenlijke bijdrage aan kan leveren. De Gemeente vraagt met Social Return On Investment (SROI) partijen een bijdrage te leveren aan de versterking van de sociale infrastructuur. De Gemeente bekijkt daartoe per Opdracht wat de mogelijkheden zijn om Social Return toe te passen. In algemene zin wordt een eis geformuleerd over SROI als de opdrachtwaarde groter dan 100.000 euro is. Via maatwerk kan de vormgeving van Social Return worden afgestemd op de doelstellingen van de Gemeente, de inkoopopdracht én de mogelijkheden van de te contracteren partij.
De Opdrachtnemer gebruikt, indien dit in deze offerteaanvraag van toepassing is verklaard, een vast deel van de inkomsten van de opdracht om een sociale bijdrage te leveren. Bijvoorbeeld met banen of leerwerkplekken voor werkzoekenden die moeilijk aan het werk komen. Dit noemen we social return.
Invulling geven aan SROI
De gemeente Utrechtse Heuvelrug vindt het een verantwoordelijkheid van Opdrachtnemers bij te dragen aan het versterken van de sociale infrastructuur. Door zich in te schrijven op deze aanbesteding, verplicht de Inschrijver zich om bij gunning het percentage[footnoteRef:2] zoals opgenomen in de Offerteaanvraag naar aanleiding van de Opdracht aan te wenden om de sociale infrastructuur te versterken. Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor een concrete invulling (hoeveel mensen, welk soort mensen, waar inzetten). De invulling van deze Social Return-verplichting kan breder dan enkel op de onderliggende Opdracht worden verwezenlijkt, maar wel gedurende de looptijd van de Overeenkomst. Opdrachtnemer legt hiertoe verantwoording af richting het Bureau Social Return; Werkgeversservicepunt Kromme Rijn Heuvelrug, info@wgspkrh.nl. Bij afloop van de Opdracht dient aan deze verplichting voldaan te zijn. Het Bureau Social Return voert hierop de controle uit.  [2:  van de gefactureerde omzet of een ander bedrag zoals gedefinieerd in de Offerteaanvraag.] 


01. Opdrachtnemer verplicht zich naar aanleiding van de Opdracht om het percentage zoals opgenomen in de offerteaanvraag te besteden aan inspanningen in het kader van Social Return. In het geval van inzet van werkloos werkzoekenden kan Opdrachtnemer beslissen om de kandidaten werkzaamheden te laten verrichten die niet direct verband houden met de Opdracht en zelfs niet bij Opdrachtnemer plaatsvinden.

02. Het Bureau Social Return (info@wgspkrh.nl) adviseert en faciliteert de Opdrachtnemer bij de invulling van Social Return. Na verlening van de Opdracht levert Opdrachtnemer aan het Bureau Social Return een plan op hoe aan de Social Return verplichting te voldoen. Basis voor dit plan is het in deze Offerteaanvraag gedefinieerde percentage van de geoffreerde opdrachtsom. Voor het bepalen van de waarde van de inspanningen in Social Return, worden de tabellen hieronder gehandhaafd.

03. Na goedkeuring van het plan door Bureau Social Return wordt met softwareoplossing WIZZR de waarde van de inspanningen bepaald, geregistreerd en gemonitord. Opdrachtnemer ontvangt hierover meer informatie van het Bureau Social Return. Indien het gebruik van WIZZR niet mogelijk is, ontvangt Opdrachtnemer een spreadsheet en tabel waarmee moet worden gewerkt.

04. Reeds gedane Social Return inspanningen welke gestart zijn tot maximaal 3 maanden voorafgaand aan de definitieve gunning van de opdracht zijn toegestaan voor de geldende Social Return verplichting van de gegunde opdracht. De inspanning mag daarbij niet al voor een andere Social Return verplichting, bijvoorbeeld van een andere aanbestedende dienst, zijn ingezet.

05. In het geval van inzet van werkloos werkzoekenden, zal Opdrachtgever zich inspannen de aanlevering van kandidaten aan Opdrachtnemer te bevorderen. Deze inspanningen doen niets af aan de verantwoordelijkheid van Opdrachtnemer om aan de Social Return verplichting te voldoen.

06. Gedurende de looptijd van de Overeenkomst levert Opdrachtnemer 2 (twee) keer een rapportage aan het Bureau Social Return, conform de spreadsheet uit lid 03 van dit artikel. Bij zeer korte looptijden, volstaat één keer.

07. De definitieve berekening van het gerealiseerde percentage van de gefactureerde omzet geschiedt aan het einde van de looptijd van de Overeenkomst.

08. Binnen 2 (twee) maanden na het einde van de looptijd van de Overeenkomst levert de Opdrachtnemer een eindrapportage aan het Bureau Social Return conform de rapportage als genoemd in lid 03 van dit artikel.

09. Het Bureau Social Return heeft de bevoegdheid de rapportages te verifiëren.
Opdrachtnemer verleent daartoe zijn volledige medewerking. De eventuele kosten
voortvloeiend uit deze medewerking kunnen niet bij de Opdrachtgever verhaald worden.

010. Bureau Social Return is bevoegd om inspanningen die niet door het Bureau Social Return zijn goedgekeurd, niet mee te rekenen in het kader van de Social Return-verplichting. De bewijslast van goedkeuring berust bij de Opdrachtnemer.

011. Indien de Opdrachtnemer zijn verplichtingen aangaande Social Return conform lid 01 van dit artikel niet of niet volledig nakomt, betaalt Opdrachtnemer het resterende bedrag dat aan Social Return had moeten worden besteed aan de Opdrachtgever. Deze betaling kan plaatsvinden door creditnota’s (boetebeding).

012. Indien de Opdrachtnemer werkt met onderaannemers blijft de Opdrachtnemer hoofdelijk aansprakelijk voor deze Social Return-verplichting.

013. Door inschrijving verklaart de Opdrachtnemer zich akkoord met bovenvermelde bepalingen.

De gerealiseerde waarde van de inspanningen Social Return wordt uitgedrukt in
inspanningswaarde en niet gezien vanuit de werkelijke waarde van de uitkeringen. Uiteraard heeft dit te maken met de afstand van de uitkeringsgroep tot de arbeidsmarkt en de inspanning die geleverd moet worden om de groep terug te leiden naar de arbeidsmarkt. Hieronder staan de van toepassing zijnde waarden. Deze tabellen zijn niet definitief en hieraan kunnen geen rechten worden ontleend. De Opdrachtnemer ontvangt na aanmelding bij het Bureau Social Return de waarden die van toepassing zijn.

	In dienst nemen van werkloos werkzoekenden / doelgroep

	Realisatiewaarde SROI op basis van een jaarcontract fulltime (36 uur per week)

	Participatiewet
	€ 40.000

	Doelgroep Banenafspraak
	€ 50.000

	Praktijkleerplaats voor praktijk en voortgezet speciaal onderwijs/werkplek voor entree-opleiding
	€ 35.000

	WIA/WAO
	€ 40.000

	WW
	€ 20.000

	MBO-BBL niveau 2, 3, 4
	€ 35.000

	MBO-BOL niveau 2, 3, 4
	€ 20.000

	Niet-uitkeringsgerechtigde (werkloos werkzoekende)
	€ 10.000



	In dienst nemen van werkloos werkzoekende
	Hoogte bonus, eenmalig

	Werkzoekende ouder dan 50 jaar
	€ 10.000

	Statushouders en personen met taalachterstand
	€ 10.000

	Aanbieden van vast dienstverband
	€ 10.000



	Inzet Opdrachtnemer
	Verantwoording inzet

	Inkopen producten en diensten bij sociaal ondernemers en/of sociale werkvoorziening
	In overleg met het Bureau Social Return: factuur van gemaakte kosten (excl. btw) en/of loonkosten doelgroep SROI

	Hulp, steun of kennis bieden aan een sociaal initiatief
	Per medewerker per besteed uur € 100

	Delen van kennis, expertise en/of middelen met de doelgroep SROI
	Factuur gemaakte kosten of per medewerker per besteed uur € 100

	Mobiliteit van doelgroep SROI
	In overleg met het Bureau Social Return

	Ontwikkeltrajecten voor de doelgroep SROI
	In overleg met het Bureau Social Return



Toelichting: 
· Sinds 1 januari 2015 is de Participatiewet van kracht welke de Wet werk en bijstand (Wwb), de Wet sociale werkvoorziening (WSW) en een groot deel van de Wet werk en arbeidsondersteuning jonggehandicapten (Wajong) heeft vervangen;
· WIA: Wet Werk en Inkomen naar Arbeidsvermogen;
· WAO: Wet op de Arbeidsongeschiktheidsverzekering;
· WSW: Wet Sociale Werkvoorziening;
· Doelgroepen banenafspraak: Het betreft hier de doelgroepen die meetellen in het kader van de banenafspraak (de gemaakte afsprak om 125.000 banen te creëren voor arbeidsbeperkten), de zogenaamde garantiebanen. Het gaat hier dan onder andere om personen met een Wajong indicatie, WSW-indicatie, WIW / ID baan en personen die behoren tot de doelgroep van de Participatiewet en niet in staat zijn zelfstandig het Wettelijk Minimumloon te verdienen;
· BBL: Beroepsbegeleidende leerweg (werken en leren);
· BOL: Beroepsbegeleidende leerweg (voltijdopleiding);
· Niet uitkeringsgerechtigden: niet-werkende mensen die geen uitkering ontvangen.
Voorbeeld:
Gefactureerd bedrag op basis van het contract is € 200.000. De Social Return-verplichting bedraagt 10%, dus € 20.000. Opdrachtnemer voldoet aan de Social Return-verplichting als Opdrachtnemer iemand in de categorie Participatiewet voor een half jaar aan het werk zet of als Opdrachtnemer iemand in de categorie WW een jaar aan het werk zet.
SROI na Gunning
Indien SROI onderdeel is van de gestelde Eisen dient de Inschrijver die de Opdracht definitief gegund krijgt binnen één (1) week na Gunning contact op te nemen met de contactpersoon van het Bureau Social Return van de Aanbestedende dienst, Eric Masela, via info@wgspkrh.nl.
 
In samenspraak met de contactpersoon social return wordt een plan van aanpak opgesteld op welke wijze de SROI verplichting wordt ingevuld.
 
Het concrete en realiseerbare plan bestaat uit de navolgende onderdelen:
1. Opdrachtsom, of in het geval dat deze nog niet bekend is: de verwachte opdrachtsom;
2. Keuze welke bouwblokken worden ingezet;
3. Wijze en timing van tussenevaluatie(s), inclusief bewijsstukken;
4. Wijze en timing van eindevaluatie, inclusief bewijsstukken.
 
Inschrijver aan wie de Opdracht definitief is gegund, dient ervoor te zorgen dat dit plan binnen drie (3) weken na gunning goedgekeurd is door het Bureau Social Return. De contactpersoon van het Bureau Social Return kan, op beargumenteerd schriftelijk verzoek van de Opdrachtnemer, deze termijn verlengen tot maximaal twaalf (12) weken.

[bookmark: _Toc17722867][bookmark: _Toc234451908]
Bijlage 6 Conceptovereenkomst
Zie separaat bijgevoegd bestand.


[bookmark: _Toc234451909]Bijlage 7 Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten
Zie separaat bijgevoegd bestand.
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