Factuurvereisten E-facturatie

(bron: Elektronisch factureren aan de Rijksoverheid en Hoe stuur ik een e-factuur naar de

Rijksoverheid)

Handreiking basisfactuur Rijk:

Deze handreiking is geschreven om leveranciers van de Rijksoverheid een richtlijn te geven over
de minimale factuurgegevens die door de Rijksoverheid geéist worden in een elektronische
factuur (e-factuur).

- Bijlagen kunnen worden toegevoegd met een maximum van 9 en een totale maximum
bestandsgrootte van 20 MB.

- De opname van grote (1000+) hoeveelheden regels en/of regels met een 0 waarde is
ongewenst en kan leiden tot verwerkingsproblemen.

1. Gegevens op hoofdniveau
1.1. Factuurnummer Verplicht Voorbeeld 1122334455
1.2. Factuurdatum Verplicht Voorbeeld 2017-12-28
1.3 Factuuromschrijving kop | Aanbevolen Voorbeeld Factuur

deellevering 1

1.4 Valuta Verplicht Voorbeeld EUR
1.5 Ordernummer / Verplicht Voorbeeld 123456
referentie

2. Leverancier partij

2.1 Naam Verplicht Voorbeeld Leverancier B.V.

2.2 KVK-nummer Verplicht Voorbeeld 3123764

2.3 Btw- Verplicht Voorbeeld NL73847292B01

identificatienummer

2.4 Straat + huisnummer Verplicht Voorbeeld
Leveranciersstraat 1

2.5 Postcode Verplicht Voorbeeld 1324 AA

2.6 Plaats Verplicht Voorbeeld Den Haag

2.7 Land Verplicht Voorbeeld NL

2.8 Contactpersoon e- Verplicht Voorbeeld

mailadres jan@leverancierbv.nl

3. Klantpartij

3.1 Naam Verplicht Voorbeeld Ministerie ABC

3.2 0IN Verplicht Voorbeeld
0000000100214345000

3.3 Straat + huisnummer Verplicht Voorbeeld Binnenhof 1

3.4 Postcode Verplicht Voorbeeld 4321 AA

3.5 Stad Verplicht Voorbeeld Den Haag

3.6 Land Verplicht Voorbeeld NL




4. Betalingsgegevens

4.1 IBAN Verplicht Voorbeeld
NL42INGB000364728

5. Belasting

5.1 Belastbaar bedrag Verplicht Voorbeeld 200.000

5.2 Bedrag belasting Verplicht Voorbeeld 42.00

5.3 BTW percentage Verplicht Voorbeeld 21

6. Totalen

6.1 Factuurbedrag exclusief | Verplicht Voorbeeld 200.00

BTW

6.2 Factuurbedrag inclusief Verplicht Voorbeeld 242.00

BTW

7. Factuurregels

7.1 Factuurregelnummer Verplicht Voorbeeld 1

7.2 Orderregel verwijzing Aanbevolen Voorbeeld 1

7.3 Naam/omschrijving Verplicht Voorbeeld Insteekhoezen

geleverde goederen

7.4 Gefactureerde Verplicht Voorbeeld 10.00

hoeveelheid

7.5 Stukprijs Verplicht Voorbeeld 20.00

7.6 Factuurregelbedrag Verplicht Voorbeeld 200.00

exclusief BTW

7.7 BTW percentage Verplicht Voorbeeld 21




