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1. Koper
1.1 Koper
Officiële naam:  Gemeente Amstelveen

Rechtsvorm van de 
koper: 

Publiekrechtelijke instelling

Activiteit van de 
aanbestedende 
dienst: 

Algemene overheidsdiensten

2. Procedure
2.1 Procedure
Titel:  Projectmedewerker Documentcreatie- en sjabloonbeheer (AI26-1632)

Beschrijving: 

Inleiding: Voor de uitvoering van het project ?Vervanging documentcreatie- en sjabloonbeheertool? 
zijn wij op zoek naar tijdelijke externe ondersteuning. Dit project levert een belangrijke bijdrage aan 
de directieopdracht op het gebied van digitale toegankelijkheid en heeft daarmee een hoge 
prioriteit binnen de organisatie. Op dit moment beschikken wij intern niet over voldoende capaciteit 
met de benodigde specialistische kennis en vaardigheden om dit project binnen de gewenste 
termijn succesvol uit te voeren. Daarom zetten wij in op tijdelijke inhuur van een ervaren 
professional die deze expertise kan inbrengen. Het beoogde resultaat van deze opdracht omvat 
onder andere: Verantwoordelijk voor het opstellen van een plan van aanpak waarbij de 
onderstaande punten in een planning dienen opgeleverd te worden: Het opstellen van een overzicht 
van zowel eenvoudige als complexe sjablonen en documentopmaak, inclusief representatieve 
voorbeelden; Het in kaart brengen van de benodigde functionaliteiten op het gebied van 
documentcreatie en sjabloonbeheer; Het uitvoeren van een vergelijkingsonderzoek van beschikbare 
oplossingen (waaronder SmartDocuments en M365), gericht op het ondersteunen van zowel 
eenvoudige als complexe sjablonen, inclusief een onderbouwd advies voor een te maken keuze; De 
implementatie en optimalisatie van de geselecteerde oplossing(en) voor alle typen sjablonen binnen 
de organisatie. Wij ontvangen graag kandidaten die aantoonbare ervaring hebben met vergelijkbare 
trajecten en die in staat zijn om zowel inhoudelijk als pragmatisch bij te dragen aan een 
toekomstbestendige oplossing.De aanvang van de opdracht is&nbsp;1 juli 2026&nbsp;en loopt 
tot&nbsp;18 december 2026.&nbsp;Er is een mogelijkheid tot verlenging. Deze verlenging wordt 
voor afloop van de opdracht besproken en de exacte duur is nu nog niet bekend.Indien t.z.t. 
mogelijk en gewenst, bestaat de optie om de kandidaat na 1 jaar inhuur kosteloos over te nemen. 
Hiermee gaat de leverancier automatisch akkoord bij het aanbieden van een kandidaat.

Identificatiecode van 
de procedure: 

89b99e54-00ae-4553-acbe-3673620b365f

Interne 
identificatiecode: 

2142

Type procedure:  Openbaar

Belangrijkste 
kenmerken van de 
procedure: 

Inleiding: Voor de uitvoering van het project ?Vervanging documentcreatie- en sjabloonbeheertool? 
zijn wij op zoek naar tijdelijke externe ondersteuning. Dit project levert een belangrijke bijdrage aan 
de directieopdracht op het gebied van digitale toegankelijkheid en heeft daarmee een hoge 
prioriteit binnen de organisatie. Op dit moment beschikken wij intern niet over voldoende capaciteit 
met de benodigde specialistische kennis en vaardigheden om dit project binnen de gewenste 
termijn succesvol uit te voeren. Daarom zetten wij in op tijdelijke inhuur van een ervaren 
professional die deze expertise kan inbrengen. Het beoogde resultaat van deze opdracht omvat 
onder andere: Verantwoordelijk voor het opstellen van een plan van aanpak waarbij de 
onderstaande punten in een planning dienen opgeleverd te worden: Het opstellen van een overzicht 
van zowel eenvoudige als complexe sjablonen en documentopmaak, inclusief representatieve 
voorbeelden; Het in kaart brengen van de benodigde functionaliteiten op het gebied van 
documentcreatie en sjabloonbeheer; Het uitvoeren van een vergelijkingsonderzoek van beschikbare 
oplossingen (waaronder SmartDocuments en M365), gericht op het ondersteunen van zowel 
eenvoudige als complexe sjablonen, inclusief een onderbouwd advies voor een te maken keuze; De 
implementatie en optimalisatie van de geselecteerde oplossing(en) voor alle typen sjablonen binnen 
de organisatie. Wij ontvangen graag kandidaten die aantoonbare ervaring hebben met vergelijkbare 
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trajecten en die in staat zijn om zowel inhoudelijk als pragmatisch bij te dragen aan een 
toekomstbestendige oplossing.De aanvang van de opdracht is&nbsp;1 juli 2026&nbsp;en loopt 
tot&nbsp;18 december 2026.&nbsp;Er is een mogelijkheid tot verlenging. Deze verlenging wordt 
voor afloop van de opdracht besproken en de exacte duur is nu nog niet bekend.Indien t.z.t. 
mogelijk en gewenst, bestaat de optie om de kandidaat na 1 jaar inhuur kosteloos over te nemen. 
Hiermee gaat de leverancier automatisch akkoord bij het aanbieden van een kandidaat.

2.1.1 Doel
Aard van het contract
: 

Diensten

Belangrijkste 
classificatie (cpv): 

79000000 Zakelijke dienstverlening: juridisch, marketing, consulting, drukkerij en beveiliging

2.1.2 Plaats van uitvoering
Waar dan ook

2.1.4 Algemene informatie
Rechtsgrondslag:

Richtlijn 2014/24/EU

5. Perceel
5.1 Technische ID van het kavel: LOT-0001
Titel:  Projectmedewerker Documentcreatie- en sjabloonbeheer (AI26-1632)

Beschrijving: 

Inleiding: Voor de uitvoering van het project ?Vervanging documentcreatie- en sjabloonbeheertool? 
zijn wij op zoek naar tijdelijke externe ondersteuning. Dit project levert een belangrijke bijdrage aan 
de directieopdracht op het gebied van digitale toegankelijkheid en heeft daarmee een hoge 
prioriteit binnen de organisatie. Op dit moment beschikken wij intern niet over voldoende capaciteit 
met de benodigde specialistische kennis en vaardigheden om dit project binnen de gewenste 
termijn succesvol uit te voeren. Daarom zetten wij in op tijdelijke inhuur van een ervaren 
professional die deze expertise kan inbrengen. Het beoogde resultaat van deze opdracht omvat 
onder andere: Verantwoordelijk voor het opstellen van een plan van aanpak waarbij de 
onderstaande punten in een planning dienen opgeleverd te worden: Het opstellen van een overzicht 
van zowel eenvoudige als complexe sjablonen en documentopmaak, inclusief representatieve 
voorbeelden; Het in kaart brengen van de benodigde functionaliteiten op het gebied van 
documentcreatie en sjabloonbeheer; Het uitvoeren van een vergelijkingsonderzoek van beschikbare 
oplossingen (waaronder SmartDocuments en M365), gericht op het ondersteunen van zowel 
eenvoudige als complexe sjablonen, inclusief een onderbouwd advies voor een te maken keuze; De 
implementatie en optimalisatie van de geselecteerde oplossing(en) voor alle typen sjablonen binnen 
de organisatie. Wij ontvangen graag kandidaten die aantoonbare ervaring hebben met vergelijkbare 
trajecten en die in staat zijn om zowel inhoudelijk als pragmatisch bij te dragen aan een 
toekomstbestendige oplossing.De aanvang van de opdracht is&nbsp;1 juli 2026&nbsp;en loopt 
tot&nbsp;18 december 2026.&nbsp;Er is een mogelijkheid tot verlenging. Deze verlenging wordt 
voor afloop van de opdracht besproken en de exacte duur is nu nog niet bekend.Indien t.z.t. 
mogelijk en gewenst, bestaat de optie om de kandidaat na 1 jaar inhuur kosteloos over te nemen. 
Hiermee gaat de leverancier automatisch akkoord bij het aanbieden van een kandidaat.

Interne 
identificatiecode: 

2142

5.1.1 Doel
Aard van het contract
: 

Diensten

Belangrijkste 
classificatie (cpv): 

79000000 Zakelijke dienstverlening: juridisch, marketing, consulting, drukkerij en beveiliging

5.1.2 Plaats van uitvoering
Waar dan ook

Aanvullende 
informatie: 
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5.1.6 Algemene informatie
Aanbestedingsproject dat geheel of gedeeltelijk uit EU-fondsen wordt gefinancierd

De aanbesteding valt 
onder de 
Overeenkomst 
inzake 
overheidsopdrachten 
(GPA): 

ja

5.1.10 Gunningscriteria
Criterium:

Type:  Prijs

Naam:  Prijsgedeelte

Beschrijving:  Prijsgedeelte. Weging: 25%.

Categorie van het 
gunningscriterium 
drempel: 

Gewicht (percentage, exact)

Gunningscriterium 
numerieke waarde: 

25

Criterium:

Type:  Kwaliteit

Naam:  Kwaliteitsgedeelte

Beschrijving:  Kwaliteitsgedeelte. Weging: 75%.

Categorie van het 
gunningscriterium 
drempel: 

Gewicht (percentage, exact)

Gunningscriterium 
numerieke waarde: 

75

5.1.15 Technieken
Raamovereenkomst:

Geen raamovereenkomst

Informatie over het dynamische aankoopsysteem:

Dynamisch aankoopsysteem, ook te gebruiken door niet in deze aankondiging vermelde kopers

Elektronische veiling:  ja

5.1.16 Nadere inlichtingen, bemiddeling en evaluatie
Organisatie voor 
beroepsprocedures: 

Gemeente Amstelveen

Informatie over de 
termijnen voor 
beroep: 

Beroep moet worden ingesteld binnen de toepasselijke wettelijke termijnen.

6. Resultaten
Waarde van alle 
contracten 
toegekend in deze 
kennisgeving: 

80 Euro

6.1 ID resultaat perceel: LOT-0001
Er is ten minste één winnaar gekozen.

6.1.2 Informatie over winnaars
Winnaar:

Officiële naam:  OverheidZZP
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Inschrijving:

Identificatiecode van 
de inschrijving: 

TENDER-1

Identificatiecode van 
het perceel of de 
groep percelen: 

LOT-0001

Waarde van de 
aanbesteding: 

80 Euro

Onderaanneming:  Neen

Informatie over het contract:

Identificatiecode van 
het contract: 

CONTRACT-1

Datum waarop de 
winnaar is gekozen: 

24/06/2026

Datum van sluiting 
van het contract: 

24/06/2026

6.1.4 Statistische informatie
Ontvangen inschrijvingen of verzoeken tot deelname:

Type van de 
ontvangen 
inschrijvingen: 

Inschrijvingen

Aantal ontvangen 
inschrijvingen of 
verzoeken tot 
deelname: 

1

8. Organisaties
8.1 ORG-0001
Officiële naam:  Gemeente Amstelveen

Registratienummer:  34365024

Postadres:  Laan Nieuwer-Amstel  

Stad:  Amstelveen

Postcode:  1182JR

Onderverdeling land 
(NUTS): 

Alkmaar en omgeving (NL328)

Land:  Nederland

Contactpunt:  De heer Bent Duc

E-mail:  nextstep@amstelveen.nl

Telefoon:  +31 205404911

Internetadres:  http://www.amstelveenhuurtin.nl

Kopersprofiel:  http://www.amstelveenhuurtin.nl

Rollen van deze organisatie:

Koper

Aankoopcentrale die overheidsopdrachten gunt of raamovereenkomsten sluit voor werken, leveringen of diensten die voor 
andere kopers bestemd zijn

8.1 ORG-0002
Officiële naam:  Gemeente Amstelveen

Registratienummer:  34365024

Postadres:  Laan Nieuwer-Amstel  

mailto:nextstep@amstelveen.nl
http://www.amstelveenhuurtin.nl
http://www.amstelveenhuurtin.nl
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Stad:  Amstelveen

Postcode:  1182JR

Onderverdeling land 
(NUTS): 

Alkmaar en omgeving (NL328)

Land:  Nederland

Contactpunt:  De heer / mevrouw Gemeente Amstelveen

E-mail:  nextstep@amstelveen.nl

Telefoon:  +31 205404911

Rollen van deze organisatie:

Organisatie voor beroepsprocedures

8.1 ORG-0003
Officiële naam:  OverheidZZP

Omvang van de 
ondernemer: 

Micro, klein of middelgroot

Registratienummer:  78301874

Postadres:  Hofplein  

Stad:  Rotterdam

Postcode:  3032AC

Onderverdeling land 
(NUTS): 

Alkmaar en omgeving (NL328)

Land:  Nederland

Contactpunt:  De heer Dennis Smit

E-mail:  overheidzzp@gmail.com

Telefoon:  +31 103071977

Rollen van deze organisatie:

Inschrijver

Winnaar van deze 
percelen: 

LOT-0001

Informatie over een aankondiging
Identificatiecode
/versie van de 
aankondiging: 

fe4a24e4-3236-4ba3-a6fc-30747365afdd - 01

Type formulier:  Resultaat

Type aankondiging:  Aankondiging van een gegunde opdracht of concessie – standaardregeling

Verzenddatum van 
de aankondiging: 

24/06/2026 05:00 +02:00

Talen waarin deze 
aankondiging 
officieel beschikbaar 
is: 

Nederlands 

mailto:nextstep@amstelveen.nl
mailto:overheidzzp@gmail.com

