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	Inlichtingenformulier nieuwe medewerker
Blz. 1 digitaal invullen door medewerker.
Per omgaande als WORD-bestand mailen naar mobiliteit@assen.nl o.v.v. Functie en Leidinggevende. 



	Betreft functie: Externe dienstverlening	
	
	Leidinggevende:
	



Algemene persoonsgegevens:
	In te vullen door nieuwe medewerker 

	(Geboorte)Naam*
	

	Officiële voornamen*
	
	Roepnaam*
	

	Voorletter(s)*
	
	Voorvoegsels
	

	Keuze weergave  naam*
	Geboortenaam

	Geboortedatum*
	
	
	

	Geslacht*
	
	
	

	
	

	Adres*
	

	PC Woonplaats*
	

	Telefoonnummer*
	

	E-mail adres *
	



DIT ONDERDEEL INVULLEN DOOR DE GEMEENTE ASSEN (pers.adv. iom Teamleider):
Dienstverband/contract:
	Werkgever*
	Gemeente Assen

	Tarief 
	€ nvt, is al betaald uit een budget ‘XX

	Datum in dienst*
	

	Laatste dag in dienst/stage
	

	Team
	

	Naam leidinggevende
	

	Interne (stage) begeleider/buddy
	

	Generieke functie/HR21*
	Externe dienstverlening

	Functienaam*
	Externe dienstverlening


	Aantal uren per week *
	

	Werktijdenregeling
Standaard/bijzonder
	nvt

	Rooster week 1*
	Ma
	Di
	Wo
	Do
	Vr
	Za
	Zo

	Aantal uren:
	
	
	
	
	
	
	

	Afwijkend rooster week 2?
	nee
	Bij ja: Ook rooster week 2 invullen. 

	Rooster week 2*
	Ma
	Di
	Wo
	Do
	Vr
	Za
	Zo

	Aantal uren:
	
	
	
	
	
	
	

	Soort arbeidsrelatie*
	DIN (Detachering inhuur)



Werkplek en Facilitair:
	Telefoon nodig*
	nee

	Type telefoon
	nee

	Laptop nodig
	nee

	Standplaats medewerker
	Stadhuis
	Gebruik van toegangspas*
	Ja
	Account nodig?*
	Ja

	Rechten binnen applicaties voor (functie) of navragen bij
	

	Benodigde applicaties*
	

	Benodigde autorisaties
	Leidinggevende of HR taken (MA-Pers.adv.)/ autorisaties systemen

	Bij BRP autorisatie
	Profiel:       Profiel kiezen

	TimeTell nodig
	Nee

	Opmerkingen voor Servicedesk/ICT
	

	Overuren uitbetalen
	nee (geldt alleen bij medewerkers uitvoering)



Internal

Internal

*zijn verplichte velden in het personeelssysteem voor de eerste registratie.	       Versie def.2.0   19-10-2021Internal


Gegevens worden gebruikt voor inlogaccount en formulier wordt opgenomen in personeelsdossier.   
image1.png
# Gemeente Assen
.




