Bijlage 1 - factuurvereisten Staatsbosbeheer - leverancier

staatsbosbeheer

Vereisten

Toelichting

De factuur is leesbaar en ingediend via e-facturatie of als PDF
via het adres digitale.facturen@staatsbosbeheer.nl

Volledige naam van Staatsbosbeheer, zonder toevoegingen

Volledige adres van Staatsbosbeheer:
Smallepad 5
3811 MG Amersfoort

Uw factuurnummer

Uw factuurdatum

Uw volledige NAW-gegevens

Uw KvK-nummer

Uw BTW-nummer

Het BTW-tarief

Bij verschillende BTW-tarieven, per factuurregel het juiste
BTW-tarief

Het factuurbedrag exclusief BTW

Als sprake is van een BTW-vrijstelling (niet BTW-plichtig),
een intracommunautaire levering, een verlegging van de
BTW naar de afnemer, toepassing van de bijzondere
regeling voor reisbureaus of toepassing van de
margeregeling, dan de toepasselijkheid van deze regeling
vermelden op de factuur. Als de afnemer de factuur
uitreikt in plaats van de degene die de prestatie verricht

>

op de factuur vermelden ‘factuur uitgereikt door afnemer’.

Het factuurbedrag inclusief BTW

Uw volledige IBAN-nummer

De datum waarop, of tijdvak waarin de goederen of diensten
zijn geleverd

Geef hier concrete informatie zoals “snoeiperiode
augustus — september 2025”

Een omschrijving van de aard, hoeveelheid en locatie van de
geleverde goederen of verrichte diensten

Geef hier concrete informatie zoals bijv. “snoeien
bosranden in het Duurswold, 2 km lengte”

De specificatie van uw werkzaamheden of leveringen

Voeg een concrete specificatie met duidelijke informatie
bij zoals een termijnstaat, pakbon of een kassabon (bij
horeca)

Het inkoopordernummer *

Het inkoopordernummer begint altijd met 50 of 55 en
heeft 8 cijfers. Heeft u geen inkoopordernummer,
vermeldt dan altijd de BEC

De BEC (budgeteenheidcode) *

De BEC heeft tenminste 3 cijfers

Het contractnummer / DAS nummer *

Alleen als de factuur betrekking heeft op een met
Staatsbosbeheer gesloten (raam)overeenkomst of
uitvraag in een DAS

* Deze nummers zijn op te vragen bij uw contactpersoon. Zonder inkoopordernummer of BEC wordt de factuur niet

opgenomen in het betaalproces en gaat de betalingstermijn niet lopen.




