








[bookmark: _Toc230932023]Bijlage 1. Informatieaanvraag


	Naam geïnteresseerde:
	 

	Naam contactpersoon en functie:
	

	Tel. Nummer contactpersoon:
	

	E-mail contactpersoon:
	

	Bezoekadres:
	 

	Postadres:
	

	
	

	Vraagnr.
	Vraag en antwoord

	Vraag 1
	Kunt u toelichten wat voor type organisatie u bent, welke relevante ervaring u heeft met verslaglegging bij (publieke) bijeenkomsten en in hoeverre dit type werk een specialisme is binnen uw organisatie?
· Wij verzoeken u daarbij ook in te gaan op uw ervaring met bijeenkomsten waarbij sprake kan zijn van emotie of weerstand en hoe uw medewerkers hiermee omgaan. 

	Antwoord
	

	Vraag 2
	Kunt u aangeven hoe uw tariefopbouw voor deze dienstverlening eruitziet?
· Wij verzoeken u daarbij in te gaan op het gehanteerde tariefmodel, wat hierin is inbegrepen (zoals reis- en/of reistijd) en eventuele meerkosten, bijvoorbeeld bij uitloop van een avond.

	Antwoord
	

	Vraag 3
	Kunt u beschrijven hoe u de continuïteit en inzetbaarheid van uw dienstverlening waarborgt?
· Wij verzoeken u daarbij in te gaan op vervanging bij ziekte of verhindering, de mogelijkheid om meerdere avonden gelijktijdig te bedienen en uw ervaring met opdrachten met een landelijke spreiding.

	Antwoord
	

	Vraag 4
	Heeft u ervaring met AVG-compliant werken en het omgaan met vertrouwelijke informatie? Hoe is dit in uw organisatie geborgd?

	Antwoord
	

	Vraag 5
	Wat zijn volgens u de voornaamste uitdagingen bij het uitvoeren van deze opdracht op de beschreven schaal?

	Antwoord
	

	Vraag 6
	Wat vindt u belangrijk in de eisen en criteria die wij zouden moeten stellen in de aanbesteding? Zijn er aspecten waarvan u verwacht dat die moeilijk invulbaar zijn voor de markt?

	Antwoord
	

	Vraag 7

	Zijn er zaken die u ons zou adviseren mee te nemen in de opzet van de aanbesteding, op basis van uw ervaring in dit werkveld?


	Antwoord
	

	Vraag 8
	Bent u voornemens in te schrijven bij een eventuele aanbesteding?

	Antwoord
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Intern gebruik
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