
Bijlage Q - Bestelprocedure Vloerreinigingsmachines 
 
Opdrachtnemer dient na aanvraag van een Vloerreinigingsmachine door een defensielocatie een 
omgevingsanalyse op locatie uit te voeren om een advies/offerte uit te brengen aangaande type 
Vloerreinigingsmachine. Het advies c.q. de offerte wordt zowel mondeling als schriftelijk aangeleverd 
en door de defensielocatie voorgelegd aan Matlogco/centrale afroeper.Matlogco/centrale afroeper 
controleert (mogelijk in overleg met Defensieonderdeel) de offerte. 
 
Afroep van de te leveren Vloerreinigingsmachines inclusief toebehoren/accessoires geschiedt door 
de daartoe bevoegde centrale afroeper van Matlogco (Matlogco/centrale afroeper). De centrale 
afroep komt alleen van een nog nader overeen te komen e-mailadres (nu: p66558@mindef.nl).De 
machines worden geleverd op Defensie locaties.  
 
Communicatie over de afroep dient centraal te geschieden met de centrale afroeper. Het 
communiceren met de decentrale onderdelen/locaties van Defensie is voorbehouden aan de 
Matlogco/centrale afroeper. De Opdrachtnemer verklaart dat hij de met Defensie communiceert via 
de Matlogco/centrale afroeper.  
 
Bestelorders zijn alleen geldig wanneer deze zijn voorzien van een Defensie-ordernummer en 
ingediend met ondertekening door bevoegde Matlogco/centrale afroeper en afkomstig van het 
overeengekomen e-mailadres. 
 
Opdrachtnemer bevestigt de bestelorder, bespreekt met Matlogco en Defensieonderdeel de 
leverdatum en levert de gevraagde artikelen aan de behoeftesteller.  
 
Defensieonderdeel controleert de levering en boekt goederenontvangst in Defensie ERP M&F 
wanneer de gevraagde machine juist is ontvangen, gebruiksklaar gemaakt, training heeft plaats 
gevonden en in gebruik is genomen. 
 


