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Bijlage C Indienen van een inschrijving
In deze bijlage leest u meer over het indienen van een inschrijving.
1. TenderNed aanbestedingstool
[bookmark: _Toc321483888][bookmark: _Toc321484780][bookmark: _Toc321484819][bookmark: _Toc321484856][bookmark: _Toc321484893][bookmark: _Toc321484931][bookmark: _Toc321485317][bookmark: _Toc321485369][bookmark: _Toc321485406][bookmark: _Toc321485450]De Aanbesteding verloopt via het online aanbestedingsplatform TenderNed (www.tenderned.nl). 
Registratie en bevoegdheid
Wilt u deelnemen aan deze Aanbesteding? Controleer dan tijdig of uw onderneming op de juiste wijze is geregistreerd op www.tenderned.nl. Controleer daarbij ook wie bevoegd is om namens uw onderneming een inschrijving digitaal in te dienen. 
2. Schrijf in via TenderNed
U kunt alleen inschrijven via TenderNed. Schrijft u niet in via TenderNed? Dan is de inschrijving ongeldig en sluiten we u uit van verdere deelname aan de Aanbesteding. U kunt dus niet op andere manieren (bijvoorbeeld per e-mail) inschrijven.  

U vindt de instructie hoe u TenderNed gebruikt als ondernemer op TenderNed | TenderNed gebruiken als ondernemer. Het juiste gebruik van TenderNed is voor risico van de ondernemer c.q. inschrijver. 

Zorg dat u ruim op tijd bent met inschrijven
Na de sluitingstermijn voor het indienen van de inschrijving is het niet meer mogelijk uw inschrijving in te dienen. Houd er daarom in elk geval rekening mee:
· dat het juist en volledig uploaden van alle bestanden tijd in beslag neemt;
· dat uw internetverbinding traag kan zijn;
· dat u misschien technische problemen heeft met TenderNed;
· dat de helpdesk van TenderNed niet altijd meteen uw technische probleem kan oplossen.

Houd bij het uploaden van de Bijlagen rekening met het volgende:
· begin op tijd met uploaden! Het kan soms enige tijd duren voordat alles geüpload is;
· upload elke Bijlage conform onderstaande tabel;
· zorg dat uit de bestandsnaam duidelijk wordt om welke Bijlage het gaat;
· zorg dat elke Bijlage volledig en juist is. 

	Omschrijving
	Te gebruiken formulier
	Aanwezigheid verplicht?
	Door wie?

	In uw dashboard ‘Beantwoord de gunningscriteria’

	Antwoord op de kwaliteitscriteria
	Bijlage 5
(uploaden in pdf en Word)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder

	Prijzenblad 
	Bijlage 1
(uploaden in pdf en Excel)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder

	In uw dashboard onder ‘Vul het Uniform Europees Aanbestedingsdocument in’

	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
	(UEA-wizard in TenderNed)
(uploaden in pdf)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder alle Combinanten of (i.g.v. beroep op een Derde om te voldoen aan de Geschiktheids-eisen) alle Derden

	In uw dashboard onder ‘Voeg overige documenten toe’

	Referentieverklaring 
	Bijlage 3
(uploaden in pdf)
	Ja
	Inschrijver of (i.g.v. Combinatie) de penvoerder

	Holdingverklaring
	Bijlage 4 (uploaden in pdf)
	Ja
	Inschrijver of Inschrijver en holding




Alleen bij een storing in TenderNed kunnen we de inschrijvingsdeadline uitstellen
Wij zijn niet aansprakelijk voor storingen bij TenderNed. Maar het kan wel een reden zijn om de deadline uit te stellen.

Neem contact op met TenderNed bij technische problemen
Op de pagina TenderNed | Contact vindt u de mogelijkheden inclusief openingstijden.
3. Inschrijven met het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
Wij maken gebruik van de UEA-wizard in TenderNed. U vindt deze in op uw dashboard. Na het volledig invullen van het UEA genereert u een pdf. Deze ondertekent u rechtsgeldig en voegt u toe aan uw Inschrijving. 

Het UEA bestaat uit vijf delen
In Deel II vult u de gegevens van uw eigen onderneming in. In deel III leest u alle Uitsluitingsgronden. Wij hebben aangevinkt welke Uitsluitingsgronden gelden bij deze Aanbesteding. 

Iedere betrokken rechtspersoon stuurt een eigen UEA in
Schrijft u in als Combinatie of doet u een beroep op Derden om aan een Geschiktheidseis te voldoen? Dat stuurt u meerdere UEA’s in, één voor elke betrokken organisatie. 

U kunt een tweede UEA creëren door nogmaals op de knop ‘vul het formulier in’ te klikken. Zo zet u nog een UEA klaar voor een combinatiepartner of een derde. Het UEA betreffende de combinatiepartner of een Derde kan hier online worden ingevuld.

Met een ingediend UEA verklaart u geschikt te zijn voor deze Opdracht
Door het aanvinken van ‘Ja’ in onderdeel α in Deel IV van het UEA (“Algemene aanwijzing voor alle selectiecriteria”) verklaart u dat uw onderneming voldoet aan alle Geschiktheidseisen die in het Beschrijvend document staan. In het UEA wordt de term selectiecriteria gehanteerd. Hiermee worden de Geschiktheidseisen bedoeld.

Met een ondertekend UEA verklaart u ook dat de Uitsluitingsgronden niet op uw onderneming van toepassing zijn
Is een Uitsluitingsgrond wel van toepassing, maar schrijft u toch in? Vermeld dan in het UEA de informatie en/of maatregelen die in Deel III van het UEA (Uitsluitingsgronden) worden gevraagd.

Gaat er iets mis bij het werken met het UEA? Dan krijgt u één herkansing
Dit doen we omdat het UEA voor u nieuw kan zijn en we snappen dat het daardoor soms mis kan gaan.
4. Referentieopdrachten
De einddatum van een referentieopdracht is maximaal drie (3) jaar geleden. Referentieopdrachten die langer dan drie (3) jaar geleden (gerekend van de uiterste sluitingsdatum van indiening inschrijving) zijn beëindigd, tellen niet mee. Een referentieopdracht mag wel langer dan drie (3) jaar geleden gestart zijn. Alleen behaalde resultaten tellen mee. Stuurt u een referentieopdracht in die nog loopt? Dan gelden alleen de resultaten die u al behaald heeft. Een door een inschrijver ingediende referentie waaruit niet blijkt wie de referent is, wordt bij de beoordeling van de inschrijving terzijde gelegd. We kunnen uw inschrijving dan ongeldig verklaren.  
5. Inschrijven als dochteronderneming of werkmaatschappij
Bent u als inschrijver een dochteronderneming of werkmaatschappij? Dan gelden de volgende regels: U en de holding of moedermaatschappij ondertekenen bijlage 4 – holdingverklaring. Daarmee verklaart de holding of moedermaatschappij dat u en de holding of moedermaatschappij hoofdelijk aansprakelijk is voor schulden die voortkomen uit de rechtshandelingen van u als inschrijver. Dit staat ook in artikel 2.403 van het Burgerlijk Wetboek. Of u verklaart dat u geen gebruik maakt van artikel 2.403 BW. U dient in beide gevallen een ondertekende bijlage 4 – holdingverklaring in bij de inschrijving.
6. Samenvoegen opdrachten en indeling in percelen
We hebben na een zorgvuldige belangenafweging besloten om de genoemde opdrachten samen te voegen in onderhavige aanbesteding en niet over te gaan tot opdeling in meerdere percelen.
De volgende aspecten zijn van doorslaggevend belang geweest:
· Er is sprake van een logische samenhang tussen de gevraagde trajecten en modules voor loopbaanbegeleiding. Verschillende modules/trajecten van verschillende opdrachtnemers betrekken zou de re-integratie van de kandidaat belemmeren.; 
· Marktpartijen bieden de gevraagde diensten ook geclusterd aan;
· Het aanbesteden van één samengevoegde opdracht zorgt voor het beperken van de beheerslast bij de opdrachtgever en de marktpartijen;
· De verschillende aspecten van de opdrachten zijn onlosmakelijk met elkaar verbonden en het is voor de opdrachtgever vanuit het oogpunt van bedrijfsvoering van belang dat de verschillende aspecten van de opdracht door één opdrachtnemer worden uitgevoerd;
· De uitvoering van de opdracht is geschikt voor het MKB;
· Er is geen sprake van samenvoegen voor meerdere aanbestedende diensten;

Conclusie is dat er geen sprake is van onnodig samenvoegen van opdrachten.

· O&P Rijk|Bedrijfszorg werkt landelijk. Ook al is het niet onmogelijk om de opdracht geografisch in percelen te verdelen, dan nog zou dit onaanvaardbare hoge extra kosten en ongemak voor Bedrijfszorg met zich meebrengen, omdat deze wél landelijk werkt.

Conclusie is dat indeling in percelen niet passend is voor deze opdracht.
[bookmark: _Hlk212725727]7. Marktconsultatie
Ter voorbereiding op de aanbesteding hebben wij de markt geconsulteerd. We hebben daarvoor een marktconsultatiedocument opgesteld, zie bijlage F. We hebben de volgende partijen dit document inclusief de concept aanbestedingsstukken toegezonden:
· Amplooi
· Perspectief
· Staat van Dienst
· Randstad RiseSmart
· USG Restart
Wij hebben een verslag opgesteld van de marktconsultatie, zie bijlage E.
8. Als u bij meerdere inschrijvingen betrokken bent dient u een anti-collusieverklaring af te geven
In deze verklaring verklaart u dat uw inschrijving zelfstandig en dus volledig onafhankelijk en zonder wetenschap van het relevante marktgedrag van een andere inschrijver is opgesteld en dat er geen sprake is van bedreiging van de transparantie en/of vervalsing van de mededinging tussen inschrijvers. Daarbij benoemt u welke maatregelen hiervoor zijn genomen.

Als richtsnoer voor de beoordeling van een anti-collusieverklaring gebruiken wij Mededeling PbEU 2021, C 91/01,  van de Europese Commissie. 

Beoordelen wij uw anti-collusieverklaring als onvoldoende? Dan leggen wij alle inschrijvingen waar u bij betrokken bent terzijde en sluiten we u uit van verdere deelname aan de aanbesteding.
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