





Nota van Inlichtingen


Vervaardiging en levering drukwerk volgens de openbare aanbestedingsprocedure




























In opdracht van	:	Helicon Opleidingen 
Contactpersoon	:	Ronald van Berkel
Aantal pagina's	:	6
Datum	:	17 oktober 2014



Hierbij treft u de vragen en antwoorden naar aanleiding van de Offerteaanvraag vervaardiging en levering drukwerk van Helicon Opleidingen aan.


Deze Nota van Inlichtingen is op 17 oktober 2014 gepubliceerd op de aanbestedingskalender en is voor alle inschrijvers bindend.


	
RUBRIEK VRAGEN M.B.T. PERCEEL 1 (HANDELSDRUKWERK)


	
Vraag 1
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Enveloppen blanco: aantal per jaar, formaat, verpakking.


	
Antwoord
	
5.000 stuks per jaar / 230 x 350 x 40 (A4+) mm, créme 170 gram, doos van 125 stuks


	
Vraag 2
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Paspoort: omschrijving, aantal per jaar.


	
Antwoord
	
Niet meer van toepassing door het helicon 1 sterk merk


	
Vraag 3
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voordrukvel A4 VMBO: papier, bedrukking, afwerking, verpakking.


	
Antwoord
	
120 grams plano suprerior / 210 x 297 mm / 4/4 full colour / schoonsnijden en verpakken / per 500 stuks in een doos


	
Vraag 4
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voordrukvel A4 MBO: papier, bedrukking, afwerking, verpakking.


	
Antwoord
	
120 grams plano suprerior / 210 x 297 mm / 4/4 full colour / schoonsnijden en verpakken / per 500 stuks in een doos.


	
Vraag 5
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voordrukvel A4 Corporate: aantal, papier, bedrukking, afwerking, verpakking.


	
Antwoord
	
5.000 stuks / 120 grams plano suprerior / 210 x 297 mm / 4/4 full colour / schoonsnijden en verpakken / per 500 stuks in een doos.


	
Vraag 6
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voor- en achterplatten oranje: aantal per jaar.


	
Antwoord
	 
3.500 stuks / op dit moment hebben er nog een aantal op voorraad.


	
Vraag 7
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voor- en achterplatten blauw: aantal per jaar.


	
Antwoord
	 
1.000 stuk per jaar; op dit moment hebben we daar genoeg van op voorraad.


	
Vraag 8
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Presentatiemappen: omschrijving, aantal per jaar.


	
Antwoord
	
Helicon presentatiemappen (voor diploma’s en rapporten etc.) / 10.000 stuks.


	
Vraag 9
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Tafelnaamkaartjes: omschrijving, aantal per jaar.


	
Antwoord
	
Kaarten voor trainingen en cursussen / 750 stuks 


	
Vraag 10
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Correspondentiekaarten A6: aantal per jaar.


	
Antwoord
	
Niet meer van toepassing   


	
Vraag 11
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Badgevellen: aantal per jaar, formaat, papier, bedrukking, afwerking, verpakking.


	
Antwoord
	
500 stuks / A4, 10 op een vel /300 grams mat mc / met scheurranden bij de badge / per doos verpakt


	
Vraag 12
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Bloemenkaartjes: aantal per jaar, afwerking, verpakking.


	
Antwoord
	 
500 stuks / schoonsnijden en verpakken, links bovenin 1 gaatje perforeren / 2-zijdig full colour / per 150 stuks verpakken in een doosje.


	
Vraag 13
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Brief- en vervolgpapier: worden ze 1-zijdig in full colour gedrukt?


	
Antwoord
	 
Ja het briefpapier per vestiging wordt 1-zijdig full colour gedrukt / vervolgpapier wordt ook 1-zijdig gedrukt / briefpapier voor de Back Offices worden 2-zijdig full colour bedrukt.


	
Vraag 14
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Enveloppen, 1 soort zonder opdruk: zijn ze helemaal blanco of wordt alleen het logo in full colour gedrukt?


	
Antwoord
	 
Deze enveloppen zijn helemaal blanco


	
Vraag 15
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Diverse enveloppen: zijn de enveloppen 1-zijdig in full colour gedrukt? Aflopend gedrukt? Volvlak bedrukking?


	
Antwoord
	 
1-zijdig full colour gedrukt / niet aflopend en niet volvlak bedrukt / alleen het Helicon logo en het adres.


	
Vraag 16
	
bijlage K – inschrijfformulier:
C4 enveloppen: het gramgewicht wat daar vermeld staat is geen standaard, mogen we het standaard gramgewicht van 120 grs gebruiken?


	
Antwoord
	 
U dient uit te gaan van een gramgewicht van 100 grs.


	
Vraag 17
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Paspoort: worden ze 1- of 2-zijdig bedrukt?


	
Antwoord
	 
Niet meer van toepassing door het helicon 1 sterk merk.


	
Vraag 18
	
bijlage K – inschrijfformulier:
A3 posters: komen de posters per soort in 1 keer of worden ze in meerdere keren besteld?


	
Antwoord
	 
Per soort in één keer gedrukt.


	
Vraag 19
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voordrukvel A4 (3 soorten): wat is de oplage voor de A4 corporate? Wat is hiervoor de papiersoort, bedrukking en afwerking?


	
Antwoord
	 
5.000 stuks / 120 grams plano suprerior / 210 x 297 mm / 4/4 full colour / schoonsnijden en verpakken / per 500 stuks in een doos.


	
Vraag 20
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Voor- en achterplatten: welke papiersoort is wenselijk? Luxoart of Multiart?


	
Antwoord
	 
Multiart.


	
Vraag 21
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Presentatiemappen: wat is de oplage? Worden ze 1- of 2-zijdig bedrukt?


	
Antwoord
	 
10.000 stuks / 2-zijdig bedrukt (buitenkant en binnenkant).


	
Vraag 22
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Tafelnaamkaartjes: wat is de oplage? Worden ze 1- of 2-zijdig bedrukt?


	
Antwoord
	 
750 stuks / 2-zijdig bedrukt


	
Vraag 23
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Correspondentiekaarten A6: wat is de oplage? Worden ze 1- of 2-zijdig bedrukt?


	
Antwoord
	 
Niet meer van toepassing, we hebben hiervoor het A5 formaat.


	
Vraag 24
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Correspondentiekaarten A5: worden ze 1- of 2-zijdig bedrukt?


	
Antwoord
	 
1-zijdig full colour gedrukt


	
Vraag 25
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Badgevellen: wat is de oplage? Wat is hiervoor de papiersoort, bedrukking en afwerking?


	
Antwoord
	 
500 stuks / A4, 10 op een vel /300 grams mat mc / met scheurranden bij de badge / per doos verpakt.


	
Vraag 26
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Bloemenkaartjes: wat is de oplage? Wat is hiervoor afwerking?


	
Antwoord
	 
500 stuks / schoonsnijden en verpakken, links bovenin 1 gaatje perforeren / 2-zijdig full colour / per 150 stuks verpakken in een doosje.


	
RUBRIEK VRAGEN M.B.T. PERCEEL 2 (OVERIG DRUKWERK)


	
Vraag 27
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Kaart; wervingskaart: aantal per jaar.


	
Antwoord
	
500  stuks


	
Vraag 28
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Folders; vestigingsfolder: aantal per jaar.


	
Antwoord
	
1.000 stuks


	
Vraag 29
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Folders; MBO uitklapfolder: aantal per jaar.


	
Antwoord
	
14.000 stuks 


	
Vraag 30
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Papieren tas met opdruk: Wat is de kleur van het papier? Welk gramgewicht willen jullie, 120 grams schijnt standaard te zijn? Wat is ongeveer, in percentage, het te bedrukken oppervlak?


	
Antwoord
	
De kleur van het papier is wit / 170 grams kraft / bedrukkingsprecentage is maximaal 60% / full colour 2-zijdig


	
Vraag 31
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Wijntas met opdruk: Wat is de kleur van het papier? Welk gramgewicht willen jullie, 170 grams schijnt standaard te zijn? Wat is ongeveer, in percentage, het te bedrukken oppervlak? Hoe breed wil je de tas hebben?


	
Antwoord
	
De kleur van het papier is wit / 170 grams kraft / bedrukkingspercentage maximaal 60% / full colour 2-zijdig / afwerking: glanslaminaat / 115 mm breed


	
Vraag 32
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Open dagen poster: Wat is het juiste formaat A2 of A4? Hoeveel soorten zijn het? Worden die in 1 keer gedrukt? De op lage van 800 is dat de totaal voor 1 jaar of per soort?


	
Antwoord
	
A2 420x594 mm / voor iedere mbo vestiging 1 soort / deze worden in één keer drukt / 800 stuks is voor een jaar


	
Vraag 33
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Leerling folders: worden deze echt 1-zijdig in full colour bedrukt? Zijn hier meerdere soorten van? Worden die in 1 keer geproduceerd en hoeveel soorten zijn het? De op lage van 6.000 is dat de totaal voor 1 jaar of per soort?


	
Antwoord
	
2-zijdig full colour gedrukt / 4 soorten / in één keer geproduceerd / 6.000 stuks voor alle soorten voor één jaar


	
Vraag 34
	
bijlage K – inschrijfformulier:
Vestigingsfolder: hoeveel pagina’s heeft deze folder? Is het een selfcover of is het gramgewicht van het omslag en binnenwerk anders t.o.v. elkaar?


	
Antwoord
	
 8 pagina’s / selfcover


	
RUBRIEK VRAGEN ALGEMEEN


	
Vraag 35
	
Paragraaf 2.5. Wijze en voorwaarden van indienen Inschrijvingen:
Indien wij voor beide percelen willen inschrijven volstaat dan een ingebonden gecombineerde inschrijving? Of dienen we apart voor ieder perceel in te schrijven?


	
Antwoord
	
 Indien u inschrijft voor beide percelen kunt u deze gecombineerd aanbieden, mits de gevraagde gegevens per perceel (inschrijfformulier, invulformulier eisen en invulformulier wensen) separaat worden aangeboden (conform checklist).


	
Vraag 36
	
Wens 5:
U geeft in Wens 5 aan: ‘Helicon Opleidingen streeft ernaar dat in ieder geval 5% van de opdrachtwaarde zal worden gerealiseerd in de vorm van Social Return.’ 
Kunnen wij hieruit concluderen dat de opdrachtnemer deze 5% van de opdrachtwaarde ter beschikking krijgt om vervolgens, in overleg met Helicon, hieraan zelf invulling te geven? 


	
Antwoord
	
Nee, dat is niet juist. Deze 5% van de opdrachtwaarde dient verdisconteerd te zijn in uw tariefstelling. U dient in uw plan van aanpak aan te geven op welke wijze u  voor deze opdracht werk(ervarings)plaatsen voor mensen met een grote(re) afstand tot de arbeidsmarkt worden gecreëerd. Na opdrachtverlening zal in overleg met Helicon worden afgestemd hoe e.e.a. aan de hand van het plan van aanpak ingevuld zal worden.





Naar aanleiding van de gestelde vragen en de antwoorden hierop is het inschrijfformulier gewijzigd; het correcte inschrijfformulier dat u dient te gebruiken bij uw inschrijving kunt als bijlage bij deze nota van inlichtingen aantreffen.
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