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Huisregels

Het in te zetten personeel dient zich overeenkomstig de geldende huisregels van het Kadaster te gedragen.
Hieronder zijn de algemene huisregels weergegeven. Plaatselijke afwijkingen zullen door de medewerker FS
aangegeven worden.

De minimum leeftijd van in te zetten personeel is 19 jaar.
De door Opdrachtnemer in te zetten medewerkers beheersen de Nederlandse taal in woord en geschift.

Conform de in Nederland geldende regels dient de Opdrachtnemer zeker te stellen dat de bij haar in dienst
zijnde buitenlandse werknemers aan alle wettelijke voorschriften voldoen en de Nederlandse taal machtig zijn.

Het onderhoudspersoneel dient in het bezit te zijn van een geldig legitimatiebewijs, dat zij bij betreden van de
kantoorlocaties van het Kadaster moeten kunnen tonen.

De door Opdrachtnemer in te zetten medewerkers melden zich minimaal 2 dagen van tevoren digitaal aan bij
de locatie en registreren zich bij binnenkomst de facilitaire medewerker ook melden zij zich af na afloop van
de werkzaamheden. Tevens houden zij zich aan de gestelde procedures per locatie en aan de procedures
van het Kadaster in het algemeen.

De door Opdrachtnemer in te zetten medewerkers dragen tijdens de uitvoering van de werkzaamheden
representatieve, herkenbare bedrijfskleding. Hierbij dient het gezicht zichtbaar te blijven.

Opdrachtnemer aan zijn personeel een naambadge beschikbaar en verplicht zijn personeel deze te dragen
tijdens de uitvoering van de werkzaamheden. Dit geldt ook voor onderaannemers.

De Opdrachtgever dient zijn personeel en onderaannemer(s) welke betrokken zijn bij de uitvoering van de
werkzaamheden te verplichten zich te houden aan de ter plaatse van de betreffende locatie geldende
beveiligingsprocedures.

Roken is in gebouwen van het Kadaster vanwege de Tabakswet uitsluitend toegestaan in daarvoor bestemde
ruimtes. Het gebruik van alcoholhoudende dranken is niet toegestaan.

Het onderhoudspersoneel kan tegen betaling gebruik maken van de cateringfaciliteiten.

Parkeren op het werkterrein mag alleen op plaatsen welke door de facilitair medewerker van de Kadaster
locatie worden aangewezen. Parkeren buiten het werkterrein mag geen onnodige hinder opleveren voor de
omwonenden. Eventuele parkeerkosten worden niet verrekend.

Het onderhoudspersoneel beschikt over een klantvriendelijke en dienstverlenende werkattitude.

De Opdrachtnemer stelt de contactpersoon van de locatie ten minste twee werkdagen van te voren in kennis
over het geplande onderhoudsbezoek en informeert tevens naar klachten omtrent het functioneren van de te
onderhouden installatie(s).

Opdrachtnemer draagt er zorg voor dat nieuwe, bij het Kadaster in te zetten medewerkers, altijd (voorafgaand
aan de start van hun werkzaamheden) worden voorgesteld aan de contactpersoon van het Kadaster.

Onderaannemers die in opdracht van Opdrachtnemer werkzaamheden verrichten dienen de schriftelijke
opdracht te kunnen overleggen bij het aanmelden bij de Kadaster locatie.

(Nieuwe) door Opdrachtnemer in te zetten medewerkers zijn voorafgaand aan de start van hun
werkzaamheden op de hoogte gebracht van de voor hen geldende verplichtingen zoals geformuleerd in dit
bestek.
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De Opdrachtgever dient zijn personeel, en degenen voor wie hij aansprakelijk is te informeren over de door de
opdrachtgever en/of beheerder van het object vastgestelde geheimhoudingsregelingen en zo nodig de
betrokken personen en/of partijen een geheimhoudingsverklaring te laten ondertekenen.

Alle op het werk betrekking hebbende documenten dienen vertrouwelijk te worden behandeld. Om de status
van deze stukken te waarborgen dient de Opdrachtgever op verzoek van de opdrachtgever en/of beheerder
van de locatie:

- Desgevraagd een verklaring van ontvangst te tekenen;

- De verstrekte documenten met zorg te behandelen;

- Het verloren gaan van stukken onmiddellijk te melden aan de opdrachtgever;

- Bij einde contract/oplevering alle relevante stukken bij de opdrachtgever in te leveren.

De Opdrachtgever dient zijn personeel en onderaannemer(s) welke betrokken zijn bij de uitvoering van de
werkzaamheden te informeren met betrekking tot de voornoemde bepalingen.
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