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Bijlage 5. Omschrijving 1e lijns onderhoudswerkzaamheden 

De medewerkers van de gemeente Stein voeren de 1e lijns onderhoudswerkzaamheden uit. Hieronder wordt het volgende verstaan:
1. De Eerste lijns werkzaamheden aan de koffieautomaat zijn de taken die de medewerkers van de gemeente Stein zelf uitvoeren om de koffieautomaat goed te laten werken.
2. De koffieautomaat schoonmaken (bijv. buitenkant afvegen).
3. Koffie, water en melk, overige producten bijvullen.
4. Het afvalbakje legen (lekbak en koffiedroes).
5. Kleine storingen zelf oplossen, zoals het verwijderen van verstoppingen.
6. De koffieautomaat aan- en uitzetten bij storingen. 
7. Alle taken die ervoor zorgen dat de koffieautomaat dagelijks klaar is voor gebruik.
8. Taken bevoorrading en bestellingen koffieautomaten (eerste lijn):
a. Controleren of de koffieautomaat genoeg koffie, melk, suiker overige producten heeft.
b. Bestellingen, voorraad bijhouden, bijvullen als dat bijna op is.
c. Melk, suiker en andere benodigdheden bestellen als de voorraad laag is.
d. Kleine voorraden netjes opbergen.
e. Signaleren en doorgeven wanneer er iets te kort is of niet werkt.
f. Samenwerken met de leverancier voor bestellingen en het aanvullen van voorraden.
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