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[bookmark: _Hlk2174278]Bijlage bij de Beschrijvend document voor Postdiensten met kenmerk TN581363.

Invulinstructie
· Per referentieformulier mag slechts één referent gebruikt worden. Voorbeeld: indien u vier referenties wilt aanleveren, dient u vier aparte referentieformulieren in.
· Per kerncompetentie levert u maximaal één referentie aan.
· Het is mogelijk dat één referentie meerdere kerncompetenties in zich heeft. Het is dus niet noodzakelijk om evenveel referenties als kerncompetenties aan te leveren. Voorbeeld: als Opdrachtgever vier kerncompetenties uitvraagt voldoet uw organisatie aan de eis als u twee referenties aanlevert die beide twee kerncompetenties laten zien.
· Het is toegestaan de referentie te verduidelijken. Deze toelichting mag maximaal 500 woorden bevatten.

	[bookmark: _Hlk60225088]
Referentie 1: De inschrijver heeft voor een referentieorganisatie grootschalige documentproductie uitgevoerd, waarbij documenten zijn geprint of gedrukt, gecouverteerd en verzonden.


	1. 
	Projectnaam
	

	2.
	Opdrachtgever
	Naam
	

	
	
	Contactpersoon
	

	
	
	Functie
	

	
	
	Telefoonnummer
	

	
	
	Emailadres
	

	3.
	Voeg een omschrijving van maximaal 250 woorden van het project toe waaruit blijkt dat de referentie voldoet aan de kerncompetentie 
	






	4. 
	Inschrijver bevestigt hierbij dat de referentie voldoet aan de omvang van de uitgevraagde kerncompetentie
	Soortgelijke opdracht met minimaal 180.000 documenten per jaar of een vergelijkbare productie in een vergelijkbare opdracht.
	Ja/nee

	5.
	Datum
	[Begin en eind datum of afronding project]
	

	6.
	Waarde excl. BTW
	Bij oplevering
	

	7.
	Is de opdracht geheel als zelfstandige onderneming uitgevoerd of in combinatie of met onderaannemer(s)?
	Indien sprake was van een combinatie of van onderaannemers, hier graag vermelden:
· de naam van de evt. partners;
· wie welk aandeel verzorgde; en
· wie de leiding had.

	8.
	Eventuele toelichting van maximaal 250 woorden.
	











	
Referentie 2: De inschrijver heeft voor een referentieorganisatie documentverwerking uitgevoerd waarbij documenten digitaal werden verwerkt, beschikbaar gesteld of gearchiveerd, inclusief het digitaliseren van inkomende post en/of het ontsluiten van documenten via een digitaal portaal of berichtenomgeving.


	1. 
	Projectnaam
	

	2.
	Opdrachtgever
	Naam
	

	
	
	Contactpersoon
	

	
	
	Functie
	

	
	
	Telefoonnummer
	

	
	
	Emailadres
	

	3.
	Voeg een omschrijving van maximaal 250 woorden van het project toe waaruit blijkt dat de referentie voldoet aan de kerncompetentie
	







	4. 
	Inschrijver bevestigt hierbij dat de referentie voldoet aan de uitvraag van kerncompetentie 2
	Soortgelijke opdracht voor het digitaliseren en archiveren van documenten.
	Ja/nee

	5.
	Datum
	[Begin en eind datum of afronding project]
	

	6.
	Waarde excl. BTW
	Bij oplevering
	

	7.
	Is de opdracht geheel als zelfstandige onderneming uitgevoerd of in combinatie of met onderaannemer(s)?
	Indien sprake was van een combinatie of van onderaannemers, hier graag vermelden:
· de naam van de evt. partners;
· wie welk aandeel verzorgde; en
· wie de leiding had.

	8.
	Eventuele toelichting van maximaal 250 woorden.
	












	Inschrijver
	

	Naam
	

	Functie
	

	Plaats en datum
	

	Handtekening
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