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Het formulier dient door de inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is, bevoegd is om inschrijver te vertegenwoordigen en om namens inschrijver dit formulier te ondertekenen.

Algemeen:

	1. 

	Het vervaardigen van klein- en grootformaat printwerk (A2 tot en met A0+) en drukwerk waaronder:
· Briefpapier voorzien van het Zwolse blauw (kleur PMS Reflex blue).
· Leveren, drukken en indrukken van enveloppen met en zonder venster voorzien van het Zwolse blauw (kleur PMS Reflex blue).
· Brochures, flyers, folders en uitnodigingen voor Evenementen en recepties 
· Visitekaartjes.
· Reproduceren en inbinden van verschillende opdrachten. Het reproduceren en nabewerken van grootformaat zowel in kleur als zwart wit.
· Het op voorraad houden van briefpapier en enveloppen en op afroep leveren. Beheer ligt ook bij opdrachtnemer.
· Het ophalen en afleveren op 3 locaties te weten Stadhuis, Stadskantoor en Postkamer. Leveren op andere locaties kan op aanvraag.

	2. 
	De Opdrachtnemer behandelt op alle werkdagen de bestellingen en leveringen.

	3. 
	Indien de Facilitaire Servicedesk van de Opdrachtgever hier om vraagt, wordt een proefdruk van het ontwerp van de opdracht aan de Servicedesk verstuurd. Na akkoord van de Servicedesk op de proefdruk is het ontwerp definitief.

	4. 
	De Opdrachtnemer maakt onderscheid in de berekening tussen full colour en zwart wit afdrukken binnen één bestand of kopieeropdracht en hanteert verschillende tarieven zoals die worden aangeleverd op het prijzenblad.

	5. 
	De Opdrachtnemer maakt, op verzoek van de Opdrachtgever, voor de uitvoering van de reprowerkzaamheden gebruik van de eigen papier- en drukwerkleverancier.  

	6. 
	De gevraagde dienstverlening voor reprografisch- en drukwerkzaamheden wordt uitgevoerd door een producent en Inschrijver is zelf de producent.

	7. 
	De keuze om een opdracht te printen, dan wel te drukken ligt bij de Opdrachtnemer (met de juiste expertise en kostenoverweging) in overleg met de Opdrachtgever.

	8. 
	De Opdrachtnemer maakt zelf de afweging om gebruik te maken van digitaal- of offset drukken op basis van kostprijs en aantallen.

	9. 
	De inschrijver gaat volledig en onvoorwaardelijk akkoord met de verwerkersovereenkomst.

	10. 
	Inschrijver stemt onvoorwaardelijk in met de bepalingen, eisen en voorwaarden van de Aanbestedingsdocumenten.

	11. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de procedurevoorschriften zoals opgenomen in de Aanbestedingsdocumenten en stemt onvoorwaardelijk in met deze voorschriften.

	12. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de beoordelingsmethodiek zoals opgenomen in Aanbestedingsdocumenten en stemt onvoorwaardelijk in met deze procedure.

	13. 
	Indien er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van een onderwerp inzake de Raamovereenkomst, zal voor de beantwoording van het betreffende vraagstuk gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid:
Wijzigingen op de Raamovereenkomst conform artikel 3, waarbij latere wijzigingen in tijd voorgaan op eerdere wijzigingen;
De Raamovereenkomst;
Verwerkersovereenkomst;
De Nota(‘s) van inlichtingen;
Het Beschrijvend document;
De AIV 2022;
De Inschrijving van Opdrachtnemer.

	14. 
	De inschrijver gaat volledig en onvoorwaardelijk akkoord met de AIV 2022 en de concept raamovereenkomst en conformeert zich aan de inhoud hiervan inclusief eventuele wijzigingen hierop in de nota’s van inlichtingen.
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Producten:

	15. 

	De Opdrachtnemer print grafische kleurenopdrachten opgemaakt in de huisstijl van Zwolle op 100, 160, 200 of 250 grams papier geschikt voor kleurenlaserprinters (de Opdrachtgever gebruikt momenteel Colour Copy ). Voor alle overige print opdrachten geldt dat de Opdrachtnemer standaard 80 grams office papier mag gebruiken (de Opdrachtgever gebruikt momenteel Rey Light).
Inschrijver maakt voor de opdrachten gebruik van FSC-gecertificeerde papiersoorten

	16. 
	Specificaties voorraad enveloppen:
Formaat C5,162 x 229 mm
Papier 80 grams wit bankpost
Bedrukking voorzijde in kleur PMS Reflex blue
Bedrukking achterzijde in kleur PMS Reflex blue en zwart
Sluiting trapezium, gegomd
Binnendruk effen grijs

In het geval van venster:
Formaat venster 11 x 4 cm
Rechte hoeken, mat folie
Stand venster 20 mm van links, 72 mm van onder

Envelop niet op voorraad, maar wel leverbaar:
Formaat C4,229 x 324 mm
Papier 120 grams wit bankpost
Bedrukking voorzijde in PMS REFLEX BLUE
Bedrukking achterzijde in PMS 2718 en zwart
Sluiting aktesluiting. Striplock 
Binnendruk effen grijs

In het geval van venster:
Formaat venster 11 x 4 cm
Rechte hoeken, glashelder folie
Stand venster 20 mm van links, 60 mm van boven

	17. 
	Briefpapier en enveloppen dienen te voldoen aan de norm NEN-2728 verouderingsbestendig papier.



Duurzaamheid:

	18. 
	De gemeente Zwolle heeft besloten om in deze aanbesteding Social Return On Investment (SROI) als bijzondere uitvoeringsvoorwaarde op te nemen. De aanbieder verplicht zich om bij gunning 5% van de gefactureerde opdrachtsom aan te wenden voor SROI-activiteiten. 

	19. 
	Inschrijver conformeert zich en heeft haar bedrijfsvoering hierop ingericht, aan de duurzaamheidaspecten zoals gepubliceerd op Pianoo.nl. 
Wijzigingen en/of aanpassingen op Pianoo.nl zullen door Inschrijver worden geïmplementeerd. De termijn hiervoor zal in onderling overleg met de Opdrachtgever overeengekomen worden.

	20. 
	De Opdrachtnemer beschikt over een geldig certificaat van een ISO type I milieukeurmerk, of gelijkwaardig. 

	21. 
	De bij de uitvoering van de opdracht in te zetten voertuigen, zowel LDV (light duty vehicle, <3.500 kg) als HDV (heavy duty vehicle, >3.500 kg), voldoen ten minste buiten de milieuzone aan emissieklasse 6. Sinds 1 januari 2025 is de zero-emmissiezone in Zwolle van kracht (Stadhuis ligt in deze zone).  



Klachtenprocedure en ondersteuning:

	22. 
	De Opdrachtnemer dient een goedwerkende klachtenprocedure te hebben. Alle medewerkers van de Opdrachtnemer dienen bekend te zijn met de procedure en hiernaar te handelen. Bij de inschrijving voegt u een kopie toe van het klachtenprotocol. Hierin worden ten minste de volgende onderdelen beschreven:
Aanspreekpunt voor operationele klachten;
Wijze van registratie;
Wijze van terugkoppeling aan de indiener van de klacht wat betreft voortgang en oplossing.

	23. 
	Bestellers kunnen support, meldingen, vragen en klachten m.b.t. de bestelapplicatie telefonisch en via e-mail bij de helpdesk van de Opdrachtnemer indienen.

	24. 
	De helpdesk van de Opdrachtnemer is tijdens werkdagen tussen 08:00 en 17:00 uur minimaal telefonisch bereikbaar voor het stellen van vragen over te plaatsen en geplaatste orders.

	25. 
	De opdrachtnemer heft klachten binnen 48 uur op, tenzij in overleg met de contractmanager van de Gemeente Zwolle anders wordt beslist.

	26. 
	Voor telefonische klachten geldt de datum van telefonisch melden van de klacht. Voor schriftelijke (post en e-mail) binnengekomen klachten geldt dit vanaf de ontvangstdatum van de klacht.

	27. 
	Minimaal twee keer per week, op een vast moment, telefonische overleg tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer over de lopende opdrachten. Hierin wordt o.a. besproken: verwachte opdrachten, vooraankondigingen, matdatums van mailingen, proces en afleveringsafspraken. En ook lopende vragen.

	28. 
	De operationele helpdesk van Opdrachtgever kan dagelijks telefonisch vragen stellen/ hulpvraag aan operationeel aanspreekpunt van Opdrachtnemer. Dit is bij voorkeur een vast aanspreekpunt. Deze moet binnen 30 minuten reageren op de vraag vanuit vaste operationele aanspreekpunten van Opdrachtgever.

	29. 
	Opdrachtnemer heeft rechtstreeks contact met de postleverancier van Opdrachtgever. Opdrachtnemer doet namens Opdrachtgever vooraankondigingen van mailingen bij de postleverancier. En heeft daar waar nodig afstemming met de postleverancier.

	30. 
	Opdrachtnemer biedt kennisoverdracht met operationele aanspreekpunt van Opdrachtnemer, dit om het gehele proces soepel te laten verlopen. 

	31. 
	Bij in gebreken wordt Opdrachtgever (ten minste contractmanager en facilitaire Servicedesk) op de hoogte gebracht door Opdrachtnemer. Dit wordt tenminste schriftelijk per mail bevestigd. 



Overlegstructuur en communicatie:

	32. 
	Het management-overleg vindt elk kwartaal plaats volgens een van te voren vast gestelde agenda. Van de inschrijver wordt verwacht dat hij t.b.v. dit managementoverleg informatie aanlevert. 

Na afloop van ieder kwartaal binnen 10 werkdagen per E-mail aanleveren bij de contractmanager van de managementinformatie in Microsoft Excel (visueel).

	33. 
	De inschrijving bevat de namen van personen die optreden als contactpersonen en diens plaatsvervanger. Deze personen zijn in vaste dienst van uw organisatie. Zij beschikken over voldoende kennis van de Nederlandse taal in woord en geschrift en over relevante werkervaring.

	34. 
	Indien er wijzigingen zijn in de naam of contactgegevens van uw bedrijf of de contactpersonen van de Opdrachtnemer, dan geeft u dit direct door aan de contractmanager van de Opdrachtgever.


Managementrapportage:

	35. 
	De managementrapportage bevat minimaal de volgende gegevens: 
kosten per drie maanden én kosten per opdracht, per afdeling
aantal orders, 
gemiddeld order bedrag, 
afname per afdeling of projecten, 
het order bedrag
een onderverdeling in de verschillende handelingen van uitvoering.
geregisterde klachten
resultaat op de KPI’s 
De exacte vorm en inhoud van managementinformatie stelt de Gemeente Zwolle in overleg met de Opdrachtnemer vast na gunning.



Bestelapplicatie:

	36. 
	De Opdrachtnemer is in staat om alle geplaatste bestellingen van de Opdrachtgever te verwerken in een gebruiksvriendelijke bestelapplicatie van de opdrachtnemer. Tevens moet het mogelijk zijn binnen de bestelapplicatie standaard template te gebruiken. Zoals visitekaartjes, uitnodigingen, flyers en posters. Uitbreiding van templates is ten alle tijden mogelijk. Het toevoegen kan enkel na goedkeuring van contractmanager van Opdrachtgever. 

	37. 
	De Opdrachtnemer accepteert alleen bestellingen die via geautoriseerde bestellers en hanteert daarbij altijd het TOPdesk nummer welke Opdrachtgever meegeeft in de bestelling. Dit nummers is lijdend in het gehele proces (bestellen – drukken – leveren/post).

	38. 
	De Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het tijdig maken van back-ups van de in de bestelapplicatie of andere productiesystemen opgeslagen gegevens en zal de procedures die nodig zijn voor de beveiliging van data en voor het maken van back-ups op verzoek van de Opdrachtgever kenbaar maken. 

	39. 
	De bestelapplicatie biedt de mogelijkheid om met meerdere bestellers van de Opdrachtgever tegelijkertijd in te loggen en bestellingen te plaatsen.

	40. 
	De Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het verkrijgen van de benodigde informatie om de bestelling in behandeling te kunnen nemen en uiteindelijk te leveren overeenkomstig het gewenste eindresultaat van de besteller.

	41. 
	De bestelapplicatie bevat tenminste de onderstaande velden. Tijdens de implementatie van de opdracht wordt door de Opdrachtgever in overleg met de opdrachtnemer definitief bepaald welke velden moeten worden verwerkt in de bestelapplicatie.
a. Werkordernummer opdrachtgever (indien bekend)
b. Afdeling/Kostenplaats/Inkoopnr./artikelnr. (debiteurnummer)
c. TOPdesknr.
d. Besteller
e. Haal- en afleverpunt
f. Aantal
g. Keuzemenu voor de uit te voeren dienstverlening met daaraan gekoppeld de contractueel vast te leggen prijs/uurtarief;
h. Gewenste levertijd (volgens SLA)
i. Totale (geschatte) kosten opdracht
j. Opmerkingen veld
De bestelapplicatie moet door de Opdrachtgever worden goedgekeurd. De Opdrachtnemer geeft in de offerte aan hoe de bestelapplicatie werkt. 

	42. 
	De Opdrachtnemer biedt de besteller (via de bestelapplicatie) inzicht in de actuele bestelstatus (bijvoorbeeld: ontvangen, in uitvoering genomen, gereed en geleverd). De inschrijver is bereid om voor eigen rekening een koppeling tot stand te brengen met de applicatie Top-Desk.  

	43. 
	Het is ten alle tijden mogelijk om een oude of nieuw geplaatste bestelling in te zien.

	44. 
	In de bestelapplicatie wordt aan het einde van de bestelling een (automatische) calculatie gemaakt van de totale waarde van de bestelling en aangegeven wat de levertijd is.

	45. 
	De opdrachtnemer hanteert het TOPdesk nummer van Opdrachtgever. Dit unieke nummer wordt gegenereerd bij Opdrachtgever door de eerste melding, dit nummer is in het gehele proces (Vormgeving – Facilitair – Drukker – Postbezorger) lijdend. Dit nummer moet terug te vinden zijn op producten en facturering. 

	46. 
	De Opdrachtnemer neemt spoedopdrachten via de bestelapplicatie in behandeling. De Opdrachtnemer koppelt terug of gewenste leveringstermijn mogelijk is. Eventuele meerkosten voor spoedopdrachten worden vooraf door de Opdrachtnemer inzichtelijk gemaakt. Na goedkeuring Opdrachtgever wordt de spoedopdracht in de afgesproken tijd geleverd op locatie.   

	47. 
	De bestelapplicatie biedt de mogelijkheid om aan een kostenplaats meerdere bestellers en meerdere haal- en afleverpunten toe te kennen. Bij het plaatsen van een bestelling kan besteller middels een keuzemenu het afleveradres selecteren.

	48. 
	Op werkdagen tussen 08:00 en 17:00 uur garandeert de Opdrachtnemer een beschikbaarheidspercentage van de bestelapplicatie van minimaal 98,0% gemeten over de periode van een maand. Buiten deze genoemde uren wil de Opdrachtgever een garantie voor de beschikbaarheid van 95%. 

	49. 
	De Opdrachtnemer is bij een storing in en van de bestelapplicatie verantwoordelijk voor een oplossing binnen 24 uur en voor de bijkomende kosten.

	50. 
	Op verzoek van de Opdrachtgever verzorgt opdrachtnemer kosteloos een instructiecursus (op meerdere data) voor toekomstige gebruikers op locatie van de Opdrachtgever met betrekking tot het gebruik van de bestelapplicatie. De cursussen worden in de Nederlandse taal gegeven.

	51. 
	De Opdrachtnemer stelt aan de geautoriseerde gebruikers een digitale Nederlandstalige gebruikershandleiding voor de bestelapplicatie ter beschikking. 

	52. 
	De Opdrachtgever wordt minimaal 4 weken voorafgaand aan de uitrol van een nieuwe release en/of software update van de bestelapplicatie geïnformeerd over de wijziging en mogelijke consequenties op de functionaliteit. 

	53. 
	De Webshop/bestelapplicatie is Nederlandstalig.


Levering en logistiek:

	54. 
	Tijdens het halen en leveren laat de opdrachtnemer de bestellingen nooit onbeheerd in de openbare ruimte of op de openbare weg achter. 

	55. 
	De Opdrachtnemer verzorgt (gratis) - indien nodig - twee haal-/levermomenten (ritten) per werkdag op de onderstaande locaties. Aan de hand van de geplaatste bestelling beoordeelt opdrachtnemer op welke locaties bestellingen gehaald/geleverd moet worden. 
Receptie Stadhuis (Grote Kerkplein 15, Zwolle) 
Servicedesk Stadskantoor (Lübeckplein 2, Zwolle) bij het serviceplein op de 1e verdieping
Postkamer (Floresstraat 9, Zwolle)

	56. 
	Het aantal locaties kunnen door krimp of groei van de gemeentelijke organisatie aangepast worden. Indien locaties gaan wijzigen, gaat opdrachtnemer akkoord met een eventuele (prijs)aanpassing.

	57. 
	Leveren op andere locaties dan opgeven, kan op aanvraag en is kosteloos.

	58. 
	Het eerste haal-/levermoment vindt op alle locaties plaats vóór 12:00 uur en het eventuele tweede haal-/levermoment vindt op alle locaties plaats vóór 16:00 uur. Indien er geen bestellingen zijn om op te halen/leveren, hoeft de opdrachtnemer geen rit te verzorgen. 

	59. 
	Er worden, ongeacht de grootte van de bestelling,  door opdrachtnemer geen bezorgkosten, extra kosten en bestelkosten in rekening gebracht bij de twee vaste haal/-levermomenten.

	60. 
	Opdrachten kunnen zowel digitaal als analoog worden aangeboden door de servicedesk.
Indien bestellingen van repro- of drukwerkzaamheden niet digitaal kunnen worden toegezonden, worden deze opgehaald op de locatie die de besteller heeft geselecteerd.

	61. 
	Te leveren repro en of drukwerk wordt voldoende beschermd verpakt tegen vocht, vallen en stoten en in colli niet groter en zwaarder als dat volgens de Arbowetgeving is toegestaan om het pakket te mogen tillen.

	62. 
	Iedere bestelling is verpakt in een gesloten milieuvriendelijke omverpakking die is voorzien van een adresetiket met minimaal de volgende gegevens:
Bezorgadres;
Naam besteller.
Telefoonnummer

	63. 
	Iedere bestelling is voorzien van een pakbon. Op de pakbon staan minimaal de volgende gegevens:
Naam Afdeling/kostenplaats 
Bezorgadres;
Afleverdatum;
Naam besteller;
Referentienummer opdrachtgever;
Bestelnummer opdrachtnemer;
Omschrijving geleverde producten;
Aantal geleverde producten.

	64. 
	Bij aflevering van een bestelling verstrekt de opdrachtnemer een afleverbon, die voor ontvangst ondertekend kan worden door de persoon van de Servicedesk en of de receptionist.

	65. 
	De Opdrachtnemer gaat ermee akkoord dat de handtekening voor ontvangst op de aflever bon niet automatisch acceptatie van de bestelling inhoudt. De ontvanger controleert niet de inhoud van de bestelling, maar tekent alleen voor akkoord voor ontvangst van de bestelling.

	66. 
	De Opdrachtnemer haalt de opdracht op als blijkt dat de opdracht niet goed is uitgevoerd.



Prijs, Facturatie en betaling:

	67. 
	De Opdrachtnemer verstuurt per e-mail de factuur in (niet beveiligd) pdf formaat naar fa@zwolle.nl met inkoopnummer (nummer volgt later).

	68. 
	Op elke factuur vermeldt de Opdrachtnemer:
NAW-gegevens opdrachtnemer;
Factuurnummer;
Inkoopnummer/ inkoopordernr.
Totaalbedrag bestelling, met juiste specificatie BTW;
Deelprojectnummer (eigen nummer per afdeling);
Referentienummer opdrachtgever (TOPdesk nummer);
Factuurdatum;
Kamer van Koophandel nummer van opdrachtnemer;
Bankrekeningnummer opdrachtnemer;
Btw-nummer van opdrachtnemer;
SWIFT/BIC en IBAN-code van opdrachtnemer;
Omschrijving geleverde dienst/product;
Naam besteller;
Inkoopnummer.

	69. 
	Betaling zal plaatsvinden door de Opdrachtgever binnen 30 dagen nadat de factuur is ontvangen (na goedkeuring opdracht).
Facturatie vindt plaats per maand, aan het begin van de volgende maand dient de factuur te worden ingediend.

	70. 
	Inschrijver dient Bijlage V Prijzenblad Repro- en drukwerk V1.0 volledig in te vullen en ondertekend in te dienen.

Inschrijver gaat akkoord met Bijlage V Prijzenblad Repro- en drukwerk V1.0 en gestelde eisen in het prijzenblad.

	71. 
	Tot en met 31 december 2027 staan alle prijzen vast en zijn niet aan veranderingen onderhevig. Opdrachtnemer heeft het recht de opgegeven prijzen in Bijlage V Prijzenblad Repro- en drukwerk V1.0 één keer per jaar te indexeren vanaf 1 januari 2028 conform de CBS. 
Het voorstel voor verhoging dient, schriftelijk en onderbouwd, uiterlijk voor 1 november voor de ingangsdatum te worden ingediend bij Opdrachtgever. Opdrachtgever moet toestemming geven voor het doorvoeren van de aangepaste tarieven. 
De volgende CBS-index wordt toegepast: CBS Producentenprijzen (PPI); afzet, invoer-, verbruiksprijzen, index 2015=100 PRODCOM 181
Berekening als volgt: (((nieuw/oud) = afronden op drie decimalen)*100)-100 = x%  
Het maandindexcijfer van september dient als peildatum. Indexatie wordt berekend over de tarieven van het lopende jaar. 
Ook in het geval van een negatieve indexering moet de herziening van de tarieven worden doorgevoerd. Indien in een jaar afgezien is van het herzien van prijzen en tarieven, dan vindt indexering in het daarop volgende jaar slechts plaats over de periode van één jaar. Van indexering over meerdere jaren is derhalve nimmer sprake.



Kwaliteitsborging:

	60
	Opdrachtnemer garandeert de uitvoering van de opdracht binnen de
Overeengekomen afspraken en rapporteert deze overeengekomen afspraken per kwartaal. 

	61
	KPI's worden in overleg met de Inschrijver bepaald op o.a. de volgende gebieden: kwaliteit, communicatie, rapportage en facturatie (waaronder tijdige offertes, tijdige leveringen, goede bereikbaarheid etc.). 
De KPI’s zijn onderdeel van de overeenkomst.



DTP werkzaamheden:

	62

	De Opdrachtnemer is in staat om, op verzoek van de Opdrachtgever, DTP-werkzaamheden uit te voeren ten behoeve van repro- en drukwerkopdrachten.

	63
	Dit betreft tenminste het opmaken, aanpassen en drukgereed maken van communicatiemiddelen conform de huisstijl van gemeente Zwolle.


	64
	De Opdrachtnemer controleert aangeleverde bestanden op druktechnische specificaties, zoals formaat, afloop, snijtekens, resolutie en kleurinstellingen, en stemt bij afwijkingen af met de Opdrachtgever voordat productie plaatsvindt.



Implementatieperiode:

	65

	De winnende inschrijver krijgt een implementatieperiode van 2,5 maand voorafgaand aan de start van het nieuwe contract. In deze periode wordt de voortgang gemonitord. Uiterlijk aan het einde van deze periode gelden de volgende voorwaarden:

· De webshop is volledig ingericht met de benodigde producten en getest.
· De beveiligde omgeving voor bestandsdeling is operationeel en uitvoerig getest.
· Het vaste team van opdrachtnemer is volledig ingericht en geïnformeerd.
· Het bestelteam van opdrachtgever is door opdrachtnemer geïntroduceerd in de nieuwe bestelwerkwijze en heeft kennisgemaakt met het vaste team.

	66
	Drie maanden na ingang van het contract vindt een evaluatie plaats om te beoordelen of opdrachtnemer voldoet aan het Programma van Eisen (PvE). Eventuele geconstateerde tekortkomingen dienen door opdrachtnemer naar tevredenheid van opdrachtgever te worden opgelost.

Indien ernstige tekortkomingen niet tijdig en naar behoren worden verholpen, wordt de wachtkamerovereenkomst geactiveerd.






Met de ondertekening geeft de inschrijver akkoord op alle bovengenoemde eisen zoals weergegeven in dit document.
	Inschrijver:

	

	Rechtsgeldig ondertekend door:

	

	Functie:

	

	Handtekening: 

	

	Datum:
	





