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Geheimhoudingsverklaring

……… <B.V.>, gevestigd aan …… te ……., ingeschreven in het Handelsregister bij de Kamer van Koophandel onder nummer ……, ten dezen vertegenwoordigd door de heer/mevrouw <…>, <functienaam>, hierna te noemen: 

“Naam bedrijf”

verklaart zich te houden aan de navolgende bepalingen en deze uit te voeren: 



[bookmark: _Toc447137181]Artikel 1. 	Definities

1.1	In deze geheimhoudingsverklaring wordt verstaan onder:

Vertrouwelijke Informatie
Alle informatie met betrekking tot deze geheimhoudingsverklaring, de Opdracht en de Gemeente, met inbegrip van maar niet beperkt tot haar activiteiten, operationele informatie, plannen en/of technologie, technische informatie, informatie met betrekking tot beveiliging, methoden, plannen, processen, specificaties, kenmerken, ruwe data, registers, databases, apparatuur, knowhow, computer programmeertechnieken, codes (waaronder sourcecodes, wachtwoorden, login codes), persoonsgegevens zoals bedoeld in de Algemene verordening gegevensbescherming en alle media of openbaarmakingen van de bovenstaande informatie en technieken, waaronder ook begrepen, foto’s of films, rapportages, beleidsplannen, concept stukken, kopieën en notities, hetzij schriftelijk of mondeling, in of langs elektronische weg opgeslagen of onderhouden. Hieronder valt ook informatie die is verkregen maar om gezet is of gemaakt is door <bedrijf> tot een nieuw document of een nieuw product zowel in digitale als papieren vorm. Tevens wordt onder Vertrouwelijk Informatie verstaan die informatie die in het bezit is van de Gemeente en van belang is voor de uitvoering van de Opdracht, maar die is geschreven of vervaardigd, al dan niet digitaal, door een derde. 

Onder Vertrouwelijke Informatie wordt eveneens begrepen de Offerteaanvraag en alle daarbij behorende stukken en bijlagen.

Opdracht
De Europese aanbesteding Beveiligingsdienstverlening.

Personeel: 	
de door <bedrijf> voor de uitvoering van de Opdracht in te schakelen medewerkers of andere hulppersonen.



Artikel 2.	Gebruik en verplichting tot geheimhouding

2.1	<bedrijf> ontvangt van de Gemeente Emmen Vertrouwelijke Informatie met het doel om tot een inschrijving te komen inzake de Europese aanbesteding/meervoudig onderhandse procedure ‘<naam>’. <bedrijf> en Personeel zal de Vertrouwelijke Informatie alleen gebruiken voor de Opdracht.

2.2	<bedrijf> zal slechts de Vertrouwelijke Informatie verstrekken aan het Personeel voor zover dat noodzakelijk is voor het realiseren van de Opdracht. <bedrijf> garandeert dat het Personeel waaraan de Vertrouwelijke Informatie ter beschikking wordt gesteld zich zal houden aan de verplichting tot geheimhouding van <bedrijf> zoals opgenomen in deze geheimhoudingsverklaring.

2.3	<bedrijf> en Personeel zal de Vertrouwelijke Informatie niet zonder voorafgaande toestemming van de gemeente Emmen vermenigvuldigen op welke wijze dan ook en alleen voor zover vermenigvuldiging van de Vertrouwelijke Informatie nodig is in het kader van de Opdracht.

2.4	<bedrijf> en diens Personeel zal de Vertrouwelijke Informatie die ze heeft ontvangen van de gemeente Emmen strikt vertrouwelijk behandelen en niet openbaar maken of aan derden ter beschikking stellen of een derde in staat stellen kennis te nemen van enige Vertrouwelijke Informatie. 

2.5	<bedrijf> zal passende technische en organisatorische beveiligingsmaatregelen treffen om de beschikbaarheid, integriteit en vertrouwelijkheid van de Vertrouwelijke Informatie te waarborgen en deze te beveiligen en beveiligd te houden tegen verlies of tegen enige vorm van onzorgvuldig, ondeskundig of ongeoorloofd gebruik of ongeoorloofde openbaarmaking of ongeoorloofde verstrekking.

2.6	<bedrijf> verklaart dat de Vertrouwelijke Informatie altijd het exclusieve eigendom van de gemeente Emmen blijft. Alle Vertrouwelijke Informatie, in welke vorm dan ook, behoort derhalve toe aan de gemeente Emmen. Het verstrekken van Vertrouwelijke Informatie geeft <bedrijf> geen rechten op die Vertrouwelijke Informatie. 

2.7	<bedrijf> zal een lijst bijhouden met Personeel aan wie Vertrouwelijke Informatie wordt verstrekt en zal op eerste verzoek van gemeente Emmen inzage in de lijst verschaffen.

2.8	Indien <bedrijf> op grond van een wettelijke verplichting Vertrouwelijke Informatie dient te verstrekken, zal <bedrijf> de grondslag van het verzoek en de identiteit van de verzoeker verifiëren en zal <bedrijf> gemeente Emmen onmiddellijk, voorafgaand aan de verstrekking, ter zake informeren en met hem overleggen op welke passende wijze aan de informatiebehoefte kan worden voldaan dan wel dat gemeente Emmen in de gelegenheid is gesteld om hiertegen bezwaar te maken bijvoorbeeld via een voorlopige voorziening bij de rechtbank.

[bookmark: _Ref26963173]2.9	In het geval <bedrijf> wordt gedagvaard, een officieel verzoek krijgt of op een andere manier verplicht wordt door een gerechtelijke, administratieve, regelgevende of wetgevende instantie om de Vertrouwelijke Informatie openbaar te maken dan wel te verstrekken, dan zal <bedrijf> de gemeente Emmen zo spoedig als mogelijk hierover inlichten, zodat gemeente Emmen en <bedrijf> gezamenlijk de openbaarmaking van Vertrouwelijke Informatie kunnen proberen te voorkomen of andere passende maatregelen kunnen treffen tegen de openbaarmaking van de Vertrouwelijke Informatie.



Artikel 3.	Teruggave of vernietiging Vertrouwelijke Informatie

3.1	Indien <bedrijf> de Opdracht niet gegund krijgt, zal hij binnen 48 uren na de dagtekening van de  definitieve afwijzingsbrief alle Vertrouwelijke Informatie vernietigen, behalve voor zover <bedrijf> de Vertrouwelijke Informatie op grond van de wet of op grond van een uitspraak van een bevoegde gerechtelijke, overheids-, toezichthoudende of regelgevende instantie of in overeenstemming met geldende regelgeving, dient te bewaren. <bedrijf> zal geen kopieën van de Vertrouwelijke Informatie achterhouden. Evenmin zal <bedrijf> gebruik maken van aan hem verstrekte toegangscodes of andere middelen die toegang verstrekken tot de Vertrouwelijke Informatie. <bedrijf> zal binnen 72 uren na de definitieve afwijzingsbrief aan gemeente Emmen schriftelijk rapporteren dat de Vertrouwelijke Informatie vernietigd is en een lijst overhandigen met daarop een omschrijving van de Vertrouwelijke Informatie dat vernietigd is. Fysieke originelen dienen binnen 48 uren te worden geretourneerd aan de gemeente Emmen. 

3.2	Indien <bedrijf> wel de Opdracht gegund krijgt, mag hij de Vertrouwelijke Informatie houden en gebruiken voor zover dat van belang is voor de uitvoering van de Opdracht. De Vertrouwelijke Informatie zal vernietigd worden of worden geretourneerd nadat de looptijd Opdracht is geëindigd. De voorwaarden inzake het vernietigen en retourneren van Vertrouwelijke Informatie, zal worden opgenomen in de nadere overeenkomst van de Opdracht.  



Artikel 4.	Aansprakelijkheid en boeteclausule

4.1	In het geval <bedrijf> of Personeel in strijd handelt met deze geheimhoudingsverklaring dan is de <bedrijf> jegens de gemeente Emmen aansprakelijk voor alle schade die de gemeente Emmen lijdt als gevolg van deze inbreuk.

4.2	In het geval <bedrijf> en Personeel in strijd handelt met deze geheimhoudingsverklaring dan is <bedrijf> zonder voorafgaande waarschuwing, ingebrekestelling of gerechtelijke tussenkomst een onmiddellijke opeisbare boete verschuldigd aan de gemeente Emmen van 
€ 5.000,-/ ander bedrag per overtreding, onverminderd en naast het recht van de gemeente Emmen tot het vorderen van een schadevergoeding voor de geleden schade als gevolg van de overtreding. 

4.3	<bedrijf> begrijpt dat de Vertrouwelijke Informatie wordt verstrekt door gemeente Emmen zonder enige aanspraak op juistheid, volledigheid of garanties van welke aard dan ook. Gemeente Emmen aanvaardt geen aansprakelijkheid op welke grond dan ook voor enigerlei schade die <bedrijf> mocht lijden als gevolg van het gebruik van Vertrouwelijke Informatie.



Artikel 5.	Duur 

5.1	Deze geheimhoudingsverklaring treedt in werking op de dag dat <bedrijf> de geheimhoudingsverklaring ondertekend heeft. 

5.2	<bedrijf> is gehouden tot geheimhouding van de Vertrouwelijke Informatie op grond van deze geheimhoudingsverklaring voor de duur van drie jaren vanaf <datum waarop de informatie beschikbaar wordt aan de geselecteerden> wanneer <bedrijf> de opdracht niet gegund krijgt. 

5.3 	Indien <bedrijf> de opdracht gegund krijgt dan is <bedrijf> tot geheimhouding van de Vertrouwelijke Informatie op grond van deze geheimhoudingsverklaring verplicht gedurende de looptijd van de Opdracht. Na afloop van de Opdracht is <bedrijf> gehouden tot geheimhouding van de Vertrouwelijke Informatie op grond van deze geheimhoudingsverklaring voor de duur van drie jaren.





Artikel 6.	Overig

6.1	Deze geheimhoudingsverklaring en alle bijbehorende informatie-uitwisseling zal niet worden gezien als een toezegging of plicht van de gemeente Emmen om met <bedrijf> de overeenkomst met betrekking tot de Opdracht te sluiten. 



Artikel 7.     Toepasselijk recht en forumkeuze

7.1	Op deze geheimhoudingsverklaring is het Nederlands recht van toepassing.

7.2	Alle geschillen zullen bij uitsluiting worden voorgelegd aan de bevoegde rechter van de Rechtbank Noord-Nederland. 


[bookmark: _Hlk44409539]Plaats: <plaatsnaam>
Datum:……….
<<bedrijf>>,

________________

………………………………….				
<Naam en functie>		
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