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[bookmark: dpStart]Instructie hoogrisico werkzaamheden
Stap 1
	   Vaste gegevens vergunning

	Opdrachtgever
	

	Verantwoordelijke firma
	
	Telefoonnummer
	

	Uitvoerende firma
	
	VCA certificaat nummer
	

	Naam medewerker uitvoerenede firma

	
	Telefoonnummer
	

	Gebouwnummer / locatie van de werkzaamheden
	

	Geldig van:
	t/m
	
	

	Verlenging t/m: 
	



Toelichting
· Opdrachtgever van het werk aan de uitvoerende firma, vertegenwoordigt de gebruiker en/of de eigenaar van de installatie
· Verantwoordelijke aannemer die de werkzaamheden laat uitvoeren
· Telefoonnummer van de contactpersoon van de hoofdaannemer
· Naam van de firma die de werkzaamheden uitvoert(onderaannemer)
· Nummer VCA-certificaat van de uitvoerende firma
· Naam van de uitvoerder/toezichthouder, dus de verantwoordelijke van de uitvoerende firma
· Telefoonnummer van de verantwoordelijke firma
· Gebouw en/of kamernummer of terreinaanduiding waar de werkzaamheden plaats vinden
· Data waarbinnen de werkzaamheden worden uitgevoerd
· Wanneer de werkzaamheden verlengd worden, dient dat in overeenstemming met de (Technisch) Facility manager plaats te vinden. De verantwoordelijke (Technisch) Facility Manager plaatst de paragraaf hier.
STAP 2
Specificatie van de werkzaamheden 
	Omschrijving van de werkzaamheden:



	 Werkzaamheden hebben betrekking op/aan/in:

	[bookmark: Check3]|_| Elektriciteit >50V ≈ of >120 V =
	|_| Afpers-werkzaamheden
	|_| Leidingen / bekabeling
	|_| Gevelwerk

	

	|_| Graafwerk dieper dan 15 cm.
	|_| Hoge druk
	|_| Boren / Slijpen
	|_| Hijswerk

	

	|_| Daken en hoogten boven 2,5m.
	|_| Besloten ruimte
	|_| Gasinstallatie
	|_| Monteren / Demonteren

	

	|_| Afvoersysteem / riolering
	|_| Brand-/ Laswerkzaamheden
	|_| Gebouwinstallaties
	|_| Brandmeld / sprinkler-installatie



	Assistentie noodzakelijk van: 
	Afgestemd met: 
	Datum: 
	Paraaf: 






Toelichting
 Omschrijving weergeven wat er uitgevoerd gaat worden, dit dient helder omschrijving te zijn
 Aangeven of assistentie noodzakelijk is van een derde partij
Voorbeelden: brandwacht, mangatwacht bij werken in besloten ruimte, beveiliging, assistentie bij hijswerkzaamheden, andere derden
 Aangeven met welke persoon de assistentie is afgesproken
 Datum waarop de afstemming heeft plaatsgevonden
 Paraaf van de persoon als genoemd onder 
STAP 3
Risico-inventarisatie en -evaluatie
	Aandachtspunten bij gevaaraspecten bij het uitvoeren van de werkzaamheden

	extra risicovol
	risicovol 

	|_| Brand / explosie 
	|_| Gevaarlijke stoffen 
	|_| Val / struikelgevaar
	|_| Legionella

	
	

	|_| Extreme temperaturen
	|_| Asbest
	|_| Vallende voorwerpen
	|_| Trillingen 

	
	

	|_| Verstikkingsgevaar
	|_| Elektrocutie 
	|_| Beknellinggevaar 
	|_| Geluid

	
	

	|_| Milieubelastend
	|_| Instortingsgevaar
	|_| Toegankelijkheid 
	|_| 

	

	Persoonlijke beschermingsmiddelen (invullen door uitvoerende afdeling / firma)

	Vereist 
	Type
	Vereist
	Type

	
	
	
	

	|_| Hoofdbescherming
	
	|_| Been- en voetbescherming
	

	
	
	
	

	|_| Oog- en gelaatbescherming
	
	|_| Beschermende kleding
	

	
	
	
	

	|_| Gehoorbescherming
	
	|_| Valbescherming 
	

	
	
	
	

	|_| Ademhalingsbescherming
	
	|_| 
	

	
	
	
	

	|_| Hand- en armbescherming
	
	|_| 
	

	

	Taak Risico Beoordeling
	|_| Als bijlage toegevoegd
	[Stap 4 vervalt, indien aangekruist]

	



Toelichting
 Hebben de werkzaamheden zoals in stap 2 bij het uitvoeren risicovolle gevaaraspecten dan is een werkvergunning van toepassing.
 Hebben de werkzaamheden zoals in stap 2 bij het uitvoeren extra risicovolle gevaaraspecten dan is een werkvergunning van toepassing. 
 Hierin aangeven welke persoonlijke beschermmiddelen nodig zijn om de werkzaamheden te kunnen uitvoeren. In de blanco velden kunnen specifieke PBM’s worden ingevuld.
 Taak Risico beoordeling van de uit te voeren werkzaamheden, waarin de risico’s voor de medewerker en de omgeving in kaart zijn gebracht. Met daaraan gekoppeld de te treffen beheersmaatregelen. Wanneer dit correct is opgesteld door de leverancier (dient minimaal te bevatten: omschrijving werkzaamheden, risico’s, beheersmaatregelen en verantwoordelijken), kan dit ter vervanging van Stap 4 worden toegevoegd aan de Werkvergunning.


STAP 4 
Risicoanalyselijst betreffende risico’s als gevolg van de werkzaamheden
	Risico
	Maatregel(en)
	Verantwoordelijke

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Voorwaarden verbonden aan deze vergunning:
· Bij een ontruiming van het betreffende gebouw en/of een calamiteit verliest deze werkvergunning zijn geldigheid.
· Deze werkvergunning is alleen geldig indien voorzien van de benodigde handtekeningen.
· Deze werkvergunning is uitsluitend geldig voor de aangegeven werkzaamheden.
Bij (onvoorzien) meerwerk dient een nieuwe vergunning te worden aangevraagd.
· Deze werkvergunning is uitsluitend geldig voor de aangegeven periode.
Bij overschrijding hiervan of wijziging dient opnieuw contact te worden opgenomen met de Veiligheids-verantwoordelijke.
· Werkzaamheden worden afgemeld en de werkvergunning wordt ingeleverd bij de gebouwbeheerder
· De van toepassing zijnde wettelijke verplichtingen alsmede de huisregels van [opdrachtgever] worden zondermeer nagekomen.



 Wat zijn de risico’s m.b.t. de uit te voren werkzaamheden, in te vullen op basis van stap 3.
 Aangeven welke maatregelen er getroffen dienen te worden om de risico’s tot een aanvaardbaar niveau terug te brengen.
 Wie is verantwoordelijk voor het uitvoeren en borgen van de beheersmaatregelen. Medewerker van leverancier, [opdrachtgever] of derden.
STAP 5
Akkoordverklaring VERANTWOORDELIJKE FIRMA (Werkvergunning is naar waarheid en compleet ingevuld)
	Naam:  

	
	Datum: 
	Paraaf: 








 Naam van de medewerker welke verantwoordelijk is voor het aanleveren van de werkvergunning
 Datum dat de medeweker, de werkvergunning heeft aangeleverd
 Paraaf van de medewerker, dat de aangeleverde werkvergunning naar waarheid en volledig is ingevuld



STAP 6
Verklaring kennis te hebben genomen van vergunning en genomen maatregelen
	Verklaring:
	Naam
	Datum
	Paraaf

	Technisch Facility Manager
	    
	
	

	Projectmanager
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



 Naam (Technisch) Facility Manager 
 Naam van Projectmanager (mits van toepassing)
 Datum akkoord inhoud werkvergunning
 Paraaf van verantwoordelijke onder  of  

STAP 7
Akkoordverklaring verantwoordelijke UITVOERENDE FIRMA (Gezien en akkoord met de inhoud van de werkvergunning)
	Naam:  

	
	Datum: 
	Paraaf: 







 Naam van de medewerker op locatie die verantwoordelijk is voor de werkzaamheden
 Datum dat de medeweker kennis heeft genomen van de inhoud van de werkvergunning
 Paraaf van de medewerker
STAP 8
Verklaring kennis te hebben genomen van gereed melding door verantwoordelijke/uitvoerende FIRMA
	Verklaring:
	Naam
	Datum
	Paraaf

	Gereedmelder
	
	
	

	Technisch Facility Manager
	
	
	

	Projectmanager
	
	
	

	Opmerkingen t.a.v. uitgevoerd werk:



 Naam van de medewerker die de werkzaamheden heeft uitgevoerd
 Naam van (Technisch) Facility Manager of Projectmanager
 Datum van de gereed melding
 Paraaf van de gereedmelder en (Technisch) Facility Manager of Projectmanager ()
 Wanneer er bij de werkzaamheden bijzonderheden zijn geweest, deze hier vermelden.
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