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Handleiding verwerken werkbonnen in XDM

Twee type administratie verwerken:

o Werkzaamheden archiveren welke later een rapport van gemaakt kunnen worden
e Opmerking is een melding maken wat niet later in een rapport komt

Werkzaamheden archiveren welke later een rapport van gemaakt kunnen worden

Stap 1:

e Kies het betreffende object
¢ Kilik op de RIO* URL

Voorbeeld:
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Stap 2:

Klik op “Werkrapport”

Dashboard Gemeente Zuidplas ) Objecten > RIO*676

Werkrapparten

Template

RG | RIO*676 Algemeen Afbeeldingen Apparatuur Financieel Documenten Contracten

Contracten

Postcode

Algemeen

o 32502 L/
1 ,

Template 3

Adres yranje Nassaulaan §

Plaats
Land
Codrdinaten

Groep

Externe koppeling
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Stap 3:

e Kies het betreffende Werkrapport:

o +SR (Storingbon)

o +WO (Werkonderhoud)

o +RR (Reinigingsdienst Rapport)

o +OR (Onderhoudsrapport — Extern gebruik))

o +WR (Werkplaatsrapport — Extern gebruik)

o +MiF (Montage instructie Formulier monteur — Extern gebruik)
o +NEN1010

o +NEN1340

Voorbeeld:
xylem

Let’ Solve Water
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Lt Rapportage
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Referentie

Stap 4:

e Bijvoorbeeld +WO:
o Overal waar een staat moet ingevuld worden
“Status”, altijd afhandelen met “10-Voltooid”, tenzij anders
“Projectleider” is altijd monteur die werkbon verwerkt / aan maakt
“Gemeld door: kan je wijzigen in een melder
“Storing”, altijd iets kiezen
“Omschrijving”, korte omschrijving van de storing
“Oorzaak”, altijd iets kiezen
“Werkzaamheden” , korte omschrijving wat je hebt gedaan (dit veld komt dan de tekst

“ ok

O O O O O O O

o

Indien gereed, druk op groene button “Toevoegen” rechts onderaan
Volgende veld “Email” vul mail adres van monteur die deze bon gaat afhandelen
o Vervolgens druk je op “verzenden”

@)
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Stap 5:

e Open je mail en druk op de URL “Ga naar werkrapport”

Voorbeeld:
E s Gemeente Zuid

Bestand Bericht Acrobat PerfectView 0 Geef aan wat u wilt doen...

—~ o~ —~ 3 )
%Negeren x E_ﬂ @ ﬁ_a 52 Vergadering Ontheffing £3 Aan manager
€< > =1 E-mnail aan team v Gereed

. Verwijderen Beantwoorden Allen Doorsturen - :
360”93“’3”5':3 e-mail ! EEMEE" 2 Antwoorden en... ¥ Nieuwe maken 5
beantwoorden
Verwijderen Reageren Snelle stappen P
no-reply@xdm-anline.nl Dennis Watrin: Aart van Wageningen -

Gemeente Zuidplas - RIO*676 - Oranje Nassaulaan 81 - Zevenhuizen

ﬂ Klik hier om afbeeldingen te downloaden. Om uw privacy te beschermen, zijn enkele afbeeldingen in dit bericht niet automnatisch gedownload.

Hierbij de opdracht voor het uitvoeren van de volgende werkzaamheden:

Klant :  Gemeente Zuidplas

Object : RIO*676

Template :  Ricolgemaal

Adres ;. Oranje Massaulaan 81

Codrdinaten . 52,004590,4,595160

Postcode r 2761 HW

Plaats . Zevenhuizen

Storing ;. Omschrijving test

Opmerkingen kantoor . Opmerking kantoor test

Uitvoeren © 30-11-2021

Gemeld door ¢ Telefoon : 0123456789
Contactpersoon : Telef :

Order nr. uw Factuur vermelden)
Monteur . Aart Van Wageningen

Werkrapport . Ga naar werkrapport.

Met vriendelijke groet,

Dennis Watrin
Gemeente Zuidplas
dennis.watrin@zuidplas.nl
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Stap 6:

e Het volgende scherm opent zich dan en er kunnen hier eventueel foto’s worden toegevoegd,
deze komen dan niet in het paspoort van het Object te staan, maar specifiek bij deze
werkzaamheden, bijvoorbeeld een foto van veel doekjes

o Een foto voeg je dan toe door op het symbool “ + “ te drukken, volg de instructies

L8] Werkrapporten { GemeenteZuidplas> Objecten > RIO*67E> Werkrapporten > WO 30-11-2021

©  Stortbon Q i= Groeperen v
(W1 Monteur voorraad
Rapportnummer Object Type Datum Status RIO*676

@ Overzichten

548685 RIO*1301 [ wo | 02-11-2021 Algemeen Afbeeldingen Apparatuur
548748 RIO*1524 03-11-2021 [ sr ] 7] 13-10.2021 | [ NEntoto | s | 29,05

let op met inplannen, gemaal 082 dorps

Object er komt een automaat van korenmolen i
Locatie: Oranje Nassaulaan to 81

Factureer

Afbeeldingen

Foto's toevoegen

Contactpersonen
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Opmerking is een melding maken wat niet later in een rapport komt

Stap 1:

o Kies het betreffende object
¢ Kilik op de RIO* URL
Voorbeeld:
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Gemeente Zuidplas > Objecten ) RIO676

Naam *

Template

Contracten
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Start

Einde

Datum

Gebruiker
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Stap 3:

e Volg de instructies en druk op groene button “Toevoegen”.
e LET OP !!!! Nu kan je geen foto’s toevoegen, als dat noodzakelijk is maak dan een +WO bon

Voorbeeld:

RIO*676

Gebruiker DWATRIN
Datum * 30-11-2021
Omschrijving *

OmschrijvingType *

Opmerking *

4

Annuleer Toevoegen

A
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