Algemene Huisregels NVWA Wageningen

1. Inleiding

Dit document geeft een beknopte weergave van de algemeen geldende huisregels van de
Nederlandse- Voedsel en Warenautoriteit (NVWA) te Wageningen. Deze huisregels zijn van
toepassing op de medewerkers van de NVWA, bezoekers en werknemers van derden die zich op het
terrein van de NVWA begeven.

2. Algemene regels

Bij het gebruik van NVWA voorzieningen moeten de geldende voorschriften worden gevolgd en de

aanwijzingen van het personeel worden opgevolgd. Een ieder dient zich zodanig te gedragen dat:

e geen schade wordt veroorzaakt en/of geen overlast wordt bezorgd.

e geen inbreuk wordt gemaakt op een recht van NVWA of van derden.

e niet gehandeld wordt in strijd met de wet of de gegeven voorschriften.

e geen handelingen worden verricht die maatschappelijk niet worden getolereerd.

o fotograferen en filmen in de gebouwen en/of op de terreinen van NVWA is niet toegestaan
zonder voorafgaande toestemming van de projectleider en contactpersoon ter plaatse.

e ledereen is persoonlijk verantwoordelijk voor zijn of haar eigendommen. Bij beschadiging, verlies
of diefstal is NVWA niet aansprakelijk.

Openingstijden voor bezoekers zijn van 07.00-19.00 uur. Bij eventueel overwerk door monteurs dient
hiervoor eerst toestemming te zijn gegeven door de beheerder van de locatie en zal de
beveiliging/receptie hierover geinformeerd worden.

2.1 Aanmelding bezoekers, monteurs, derden

Werkzaamheden en aanwezige personen t.b.v. de werkzaamheden dienen tijdig, minimaal 1 dag
voor hun bezoek, aangemeld te zijn bij de receptie door de ontvanger van het bezoek of de
organisator van de bijeenkomst. De aanmelding omvat minimaal:

e naam bezoeker(s)

e organisatie(s) bezoeker(s)

e contactperso(o)n(en) NVWA, bijvoorbeeld de te bezoeken medewerker(s) of een aangewezen
begeleider of contactpersoon.

e Verwachte tijd bezoek (aankomst en duur)

o Telefoonnummer van de bezoeker

Niet aangemelde bezoekers worden in principe de toegang tot de locatie geweigerd. Uitzondering
hierop is uitsluitend toegestaan als aan alle onderstaande voorwaarden voldaan kan worden:

e De bezoeker heeft een geldig legitimatiebewijs waarvan soort en nummer genoteerd worden.
e De bezoeker kan een op de locatie aanwezig contactpersoon opgeven.
e De opgegeven contactpersoon accepteert het bezoek en komt bezoeker ophalen en begeleiden.



2.2 Legitimatie

Bezoekers, monteurs, derden melden zich bij aankomst bij de receptie van de desbetreffende locatie.
Zij zijn verplicht zich te legitimeren met een wettelijk erkend identiteitsbewijs zoals omschreven in de
Wet op de identificatieplicht. Zonder legitimatiebewijs kan de toegang tot de locatie worden
geweigerd.

2.3 Verklaring Omtrent Gedrag (VOG)

Bezoekers, monteurs, derden kunnen te allen tijde een geldige VOG overhandigen als daar om wordt
gevraagd.

2.4 Begeleiding

Bezoekers, monteurs en derden worden bij de receptie opgehaald door de opgegeven
contactpersoon. Bezoekers dienen tijdens hun bezoek voortdurend begeleid te worden door een
medewerker van de NVWA. Hiervan kan worden afgeweken als dit nadrukkelijk vooraf is afgestemd,
bijvoorbeeld bij langdurige werkzaamheden.

2.5 Gebruik van alcohol, drugs en/of geestverruimende middelen

Op het terrein is het gebruik van alcohol, drugs en/of geestverruimende middelen strikt verboden,
behoudens op medisch voorschrift.

2.6 Roken

Vanaf 1 juni 2021 is het op het terrein van de Rijksoverheid verboden om te roken. Roken is alleen
toegestaan buiten de poorten van het terrein.

2.7 Toegangspas

Een verstrekte toegangspas moet altijd zichtbaar gedragen worden. Bezoekers leveren hun
bezoekerspas aan het einde van de dag in bij de receptie van de desbetreffende locatie of bij de
inslikzuil. De laatste contactpersoon begeleidt de bezoeker(s) aan het einde terug naar de receptie
om het bezoek af te melden.

3. Specifieke huisregels

Voor bezoekers/werkzaamheden binnen gesloten ruimten, de I0D-ruimten en het NIVIP (laboratoria
en kassen) op het terrein gelden specifieke huisregels. Deze worden door de medewerker van NVWA
voorafgaand aan het werk toegelicht en op schrift overhandigd. Toegang aan deze ruimten geschied
alleen onder begeleiding en nadat de te verrichten werkzaamheden zijn afgestemd.

4. Regels op het terrein

ledereen die zich op het terrein van de NVWA bevindt dient zich aan de wettelijke
verplichtingen te houden.

e  Maximumsnelheid op het terrein bedraagt 10 km per uur en er geldt eenrichtingverkeer.

e Parkeren geschied in de daarvoor bestemde vakken, of in het verlengde van de rijrichting op
verharde delen.

e Leveranciersingang en expeditie melden zich bij de entree aan de Nobelweg.



5. Veiligheid bij werkzaamheden

Bij het uitvoeren van werkzaamheden op het terrein van de NVWA gelden de volgende voorschriften.

e Het werkgebied is gemarkeerd op zodanige wijze dat medewerkers, bezoekers en leveranciers
geen gevaar oplopen.

e De toegepaste makering is ook bij slecht weer goed zichtbaar

e Vluchtwegen vanuit gebouwen/kassen en andere ruimten blijven te allen tijd toegankelijk.

e Indien nodig worden verkeersremmende maatregelen toegepast

e Aannemer werkt met goedgekeurde arbeidsmiddelen (0.a. machines, hijsmiddelen en

e gereedschappen) en verstrekt de benodigde PBM’s aan de mensen die te werk worden gesteld.

e Er mogen geen voorwerpen worden geplaatst in algemene verkeersruimtes zoals hallen, gangen
en vluchtwegen en voor nooduitgangen.

e Aannemer draagt zorg voor voldoende (aanvullende) blusmiddelen afgestemd op de aard van de
werkzaamheden.

6. Incidenten en Noodprocedure

Werkzaamheden dienen zodanig worden uitgevoerd dat deze op een veilige wijze kunnen worden
afgerond en dat de veiligheid voor betrokken medewerker is gewaarborgd. NVWA is bevoegd om bij
geconstateerde onveilige situaties het werk stil te leggen.

6.1 Belangrijke telefoonnummers
Noodnummer BHV locatie Wageningen - 088-2234440
Algemeen noodnummer; 112

Beheerders;

Jan Greeve; 06 5151 2016

Johan van Nieuwburg; 06-1594 6597
Sander Hulst; 06-25427132

Bij meldingen aan het Noodnummer BHV zal door de receptie de BHV-organisatie worden ingelicht.
Vermeld bij het melden van het incident altijd;

e Wat het incident betreft;

e Waar het incident zich voordoet

e Of er sprake is van slachtoffers

leder incident dient te worden gemeld bij de beheerder of contactpersoon van NVWA.
NVWA onderscheid de volgende incidentvormen;

- Ernstig ongeval: Bij een ernstig ongeval is er sprake van een dodelijk ongeval, ziekenhuisopname of
blijvend letsel. Een dodelijk ongeval dient direct telefonisch gemeld te worden bij de Inspectie SZW,
telefoonnummer 0800- 5151. De beheerder van de locatie/contactpersoon zal volgens NVWA
procedure het ongeval melden via het “meldingsformulier ongeval”.

- Ongeval: Een ongewilde, plotselinge gebeurtenis tijdens de uitoefening van de arbeid die schade
aan de gezondheid of materiéle schade (van persoon of de organisatie) tot vrijwel onmiddellijk
gevolg heeft gehad.
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- Onveilige werksituatie: In verband met het verrichten van arbeid opgetreden ongewenste
gebeurtenis of situatie welke onmiddellijk gevaar voor veiligheid en/of gezondheid van de
medewerker en/of collega kan opleveren of heeft opgeleverd, maar welke echter niet tot letsel of
schade heeft geleid.

- Infectieziekten: Wanneer door de huisarts is vastgesteld dat er klachten zijn die gerelateerd kunnen
worden aan het werken met biologische agentia (schimmels, bacterién, virussen e.a.) in opdracht van
de NVWA, dan dient dit gemeld te worden bij de bedrijfsarts.

- Agressie en geweld: Lichamelijke en verbale geweldplegingen, belaging, intimidatie en bedreiging
gepleegd in of door omstandigheden die verband houden met de uitvoering van de publieke taak.

- Beveiligingsincident: Een gebeurtenis die kan leiden of heeft geleid tot een verstoring van de
normale gang van zaken aangaande de integrale beveiliging, als gevolg waarvan de belangen van de
Staat c.q. van een of meer ministeries, en/of medewerkers, externen en bezoekers in gevaar
gebracht zijn of kunnen worden.

6.2 Ontruiming
Als het ontruimingssignaal klinkt dan;

e Wordt het werk onmiddellijk onderbroken
e Instructies worden opgevolgd (van BHV of opdrachtgever)
¢ meldt men op de verzamelplaats van de locatie bij de BHV.

De verzamelplaats bevind zich op het plein aan de noordzijde van de Inspectieacademie. Zie
daartoe bijgevoegde plattegrond.



ORI

Buebul sbusno AW._

Eué_om 7 *H

E_Eamoooc
ayosue3

jis

BIBQUIEIAILO JYI]

Goamsaluadd

Sleidizaypy

mnoged

Jreyfioe A i
Logy

By
BWaN




