Toelichting format rapport OBN onderzoek
Versie juli 2022 
Auteurs leveren het door de begeleidingscommissie goedgekeurde eindrapport aan bij de programmasecretaris OBN (Irma Melse, i.melse@vbne.nl) volgens het format. De VBNE zorgt voor de definitieve opmaak.
Aandachtspunten m.b.t. het Format OBN rapport (vastgelegd in het sjabloon)
Lettertype
· Verdana
· Hoofdtekst 9
· Titel 16
· Paragraaf 14
· Sub paragraaf 9 
Voettekst + pagina nummering
· De voettekst op de linker en rechterpagina is verschillend:
· Links: OBN Ontwikkeling en Beheer Natuurkwaliteit (Verdana 8).
· Rechts: titel rapport (Verdana 8).
· De paginanummering is zichtbaar vanaf het ‘Colofon’ (pagina 2).
· Een nieuw hoofdstuk begint op een oneven rechter pagina.
Titelpagina
· Titel van het onderzoek.
· Auteurs (voorletters, achternamen, - organisaties).
· Logo’s opdrachtnemers.
· Heeft geen voettekst / paginanummer.
· De VBNE zorgt voor opmaak van de voorkant in huisstijl OBN.
· Auteurs leveren een foto aan voor de voorkant (als apart bestand) voorzien van onderwerp en fotograaf.
Colofon
· Bovenaan de pagina staat het logo van OBN en eventueel de logo’s van co-financiers.
· De VBNE zorgt voor de rapportnummering.
· Bij ‘Deze publicatie is tot stand gekomen met een financiële bijdrage van BIJ12 en het Ministerie van Landbouw, Natuur en Voedselkwaliteit’ worden ook eventuele co-financiers genoemd.
· Illustraties: alleen indien van toepassing.
Voorwoord
· De auteur schrijft een voorwoord van maximaal 1 pagina met onderaan de naam van de auteur (eventueel mede namens overige auteurs).
Inhoudsopgave
· Via ‘Automatische inhoudsopgave’. 
· Een nieuw hoofdstuk begint op een oneven rechter pagina.
· 

Samenvatting / Summary
· [bookmark: _Hlk61257049]De samenvatting in een OBN rapportage dient zowel in Engels als in Nederlands te worden gemaakt. Deze moeten identiek zijn. 
· Deze samenvatting in zowel Nederlands en Engels moet ten minste bevatten:
· Aanleiding van het onderzoek en inleiding op het onderwerp
· De kennisvragen die worden beantwoord
· Indien (veld/laboratorium) experimenten onderdeel zijn van het onderzoek:
· Korte weergave opzet en uitvoering experimenten (voorzien van de belangrijkste figuren en tabellen)
· Indien het gaat om literatuurstudie/kennismontage
· Korte weergaven uitgewerkte deelthema’s (voorzien van de belangrijkste figuren en tabellen)
· Synthese en conclusies (voorzien van de belangrijkste figuren en tabellen)
· Aanbevelingen voor beleid en beheer
· Figuren in de samenvatting hoeven niet te worden genummerd, tenzij dat voor de duidelijkheid gewenst is.
Hoofdstukken - Bijschriften figuren en tabellen
· Nummering van figuren, foto’s en tabellen per hoofdstuk.
· Figuren worden voorzien van een Nederlands onderschrift:
Figuur 1.1. Toelichting (Verdana 9).
Tabellen worden voorzien van zowel een Nederlands als Engels bovenschrift:
Tabel 1.1. Toelichting (Verdana 9).          
· Wanneer gebruik wordt gemaakt van automatische figuurnummering zorg dan dat dit door het hele document wordt gedaan.
Conclusie (of Discussie)
· Kan gaan over: de methoden, nieuwe kennisvragen, aanbevelingen voor natuur- en waterbeheer en beleid.
Literatuur
· De literatuurverwijzingen springen ‘verkeerd-om’ in door middel van een tab aan begin regel (Verdana 9).
· Er staan geen witregels tussen de verwijzingen.
Bijlagen
· Bij meerdere bijlagen worden deze genummerd: Bijlage 1 , Bijlage 2 etc.
Verspreiding / publiciteit rapport
· De VBNE plaatst de definitieve pdf op de Natuurkennis website en stuurt de link naar de auteur en het deskundigenteam.
· De Engelse samenvatting wordt inclusief een voorkant ook gepubliceerd op de Natuurkennis website.
· Auteurs sturen de opgemaakte pdf naar overige betrokkenen.
· Aan de hand van de aanbevelingen voor beleid en beheer (aangegeven in de samenvatting) overleggen de auteurs met de VBNE over het verspreiden van het rapport en eventuele publiciteit (beleidsfactsheet, bericht op Nature Today etc.).
· De VBNE zorgt dat recent verschenen rapporten genoemd worden in de online VBNE nieuwsbrief (maandelijks) en in de OBN nieuwsbrief in het Vakblad Natuur Bos Landschap (4 keer per jaar).
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