
Bijlage 5 – Globale planning 

De globale planning geldt voor alle vier de contractjaren.  
 
In het eerste contractjaar (2026) starten de werkzaamheden later i.v.m. de planning van de aanbesteding. 
De voorbereidingen voor 2026 starten eind juni: eerste kennismaking, opstarten werkzaamheden, aanleveren 
assortiment geschenken, overleg over het assortiment. Daarna volgt de globale planning als omschreven in 
onderstaande tabel.  
 
Wanneer Wie Activiteit 
   
Eind mei Inschrijver en opdrachtgever Kick-off en overleg over het assortiment 
Half juni Inschrijver Aanleveren ontwerp emailuitnodiging/digitale 

voucher 
Half juni Inschrijver Aanleveren planning  

 
Juli en augustus Hanze gesloten (zomervakantie) 

 
Begin september Inschrijver en 

opdrachtgever 
Definitief assortiment afstemmen 
Definitief ontwerp digitale voucher/email 
afstemmen en goedkeuring door Hanze. 

Begin oktober Opdrachtgever/Inschrijver Beoordelen van de webshop/landingspagina, 
eventuele aanpassingen nog mogelijk tot ? 

Eind oktober Opdrachtgever Aanleveren teksten voor webshop/landingspagina 
Begin/half  
november? 

Inschrijver Definitieve versie van webshop of landingspagina 
beschikbaar. 
Def. ontwerp digitale voucher/email beschikbaar 
en goedkeuring door Hanze. 

Eerst week ? 
december 

Opdrachtgever Aanleveren e-mailadressen Hanzemedewerkers 

Tweede week 
december 

Inschrijver Digitale kaarten versturen naar alle door de 
Hanze aangeleverde e-mailadressen (in ieder geval 
na 5 december) 

Maart Inschrijver Uitbetaling donatiegelden Hanze University 
Foundation 

Begin maart Inschrijver Aanleveren rapportages 
Maart Inschrijver en opdrachtgever Evaluatiegesprek (beoordeling/KPI’s) 

 


