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Bijlage 1 - Begrippenlijst 

In de aanbestedingsstukken worden de navolgende begrippen met een hoofdletter gebruikt:  

• De in de Aanbestedingswet gedefinieerde begrippen; 

• De in deze lijst gedefinieerde begrippen. 

 

Aanbestedingswet (Aw 2012) 
Wet van 1 november 2012, houdende nieuwe regels omtrent aanbestedingen (Aanbestedingswet 2012).  
 
Acceptatie 
De goedkeuring door Opdrachtgever van (onderdelen van) de overeengekomen dienstverlening.  
 
Acceptatieprocedure 
Het proces waarin Opdrachtgever controleert of de uitgevoerde dienstverlening aan alle gestelde eisen 
voldoet, alvorens hij overgaat tot eventuele Acceptatie. 
 
Actielijst 
Een lijst waarin te nemen acties worden vastgelegd en bijgehouden door Opdrachtnemer. 
 
Administratiekosten 
De vaste en niet veranderbare vergoeding voor de administratieve diensten en eventueel bijvoorbeeld 
paskosten per maand als onderdeel van de Leaseprijs. 
 
Aflevering  
Het moment waarop het voertuig fysiek ter beschikking wordt gesteld aan de Opdrachtgever, inclusief de 
overdracht van sleutels, kentekenbewijs, en eventuele andere documenten, en het voertuig voldoet aan de 
afgesproken voorwaarden (zoals technische staat, accessoires, etc.). 
 
Auto  
Het object dat in het Leasecontract tussen partijen nader wordt omschreven als onderwerp van het 
Leasecontract. Onder auto wordt tevens begrepen: opties, aangebrachte accessoires en onderdelen zoals een 
geïnstalleerd thuislaadpunt, mits opgenomen in het Leasecontract.  
 
Beschrijvend document 
Gehele document van Aanbestedende dienst op basis waarvan de Inschrijvers worden uitgenodigd om een 
Inschrijving uit te brengen (totaal van informatie met betrekking tot deze aanbesteding op TenderNed).  
 
Bestuurder  
Een natuurlijke persoon en werknemer van Opdrachtgever die de Auto ter beschikking gesteld krijgt en 
beschikt over een in Nederland geldig rijbewijs dat wettelijk voor de auto is voorgeschreven.   
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Bijlagen 
Aanhangsels bij de (Raam)Overeenkomst, die integraal deel uitmaken van de (Raam)Overeenkomst. Onder 
meer, doch niet uitsluitend, SLA’s, addenda en de van toepassing zijnde inkoopvoorwaarden. 
 
Boekwaarde  
De annuïtair berekende waarde van de Auto op enig moment.  
 
Combinatie 
Een samenwerkingsverband van Ondernemers, als bedoeld in artikel 2.52 Aanbestedingswet, die gezamenlijk 
een Inschrijving doet. Hier wordt dus niet bedoeld een hoofdaannemer met één of meer onderaannemers.  
 
Dealer  
De leverancier van de Auto, genoemd in de Nadere Overeenkomst. 
 
Dekkingsbepalingen  
De (verzekerings)voorwaarden die van toepassing zijn op de verzekering(en) en (casco) dekkingen.   
 
Eindafrekening   
Een eindafrekening van een leaseauto is een overzicht van alle kosten, verrekeningen en eventuele 
teruggaven die worden opgesteld aan het einde van een leasecontract. Het vormt de financiële afsluiting 
tussen de Opdrachtnemer en de Opdrachtgever. 
 
Gecontracteerde kilometers  
Het aantal kilometers dat ingevolge het Leasecontract gedurende de looptijd van het Leasecontract met de 
auto zal worden gereden.  
 
Gesloten calculatie 
Een calculatie/ afrekenvorm waarbij de Opdrachtnemer risico neemt op in elk geval de componenten: 
Restwaarde, Reparatie/Onderhoud/Banden, Vervangend Vervoer. 
 
Gegadigde 
Een Ondernemer die naar aanleiding van een aankondiging een verzoek tot deelneming aan de 
aanbestedingsprocedure heeft gedaan. 
 
Hercalculatiematix  
Een gestructureerd overzicht of rekenmodel dat voor de start van de Nadere Opdracht door de 
Opdrachtnemer wordt aangeleverd en wordt gebruikt om afwijkingen van de oorspronkelijke leaseafspraken 
te berekenen en te verrekenen, zoals meer- of minder gereden kilometers, tussentijdse contractwijzigingen 
of voortijdige beëindiging van het leasecontract. Doel van de hercalculatiematrix; transparantie bij financiële 
verrekeningen aan het einde of tijdens de leaseperiode, objectieve berekening van extra kosten of teruggaven 
en ondersteuning bij eindafrekening of tussentijdse evaluaties. 
 
Hulppersonen 
Personen, niet in dienst van Opdrachtnemer, die Opdrachtnemer inhuurt ter uitoefening van de 
Overeenkomst. 
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Inschrijving 
Het geheel van alle gevraagde informatie zoals door Aanbestedende dienst in het Beschrijvend document is 
gevraagd en door Inschrijver bij Aanbestedende dienst is ingediend in TenderNed. 
 
Leaseprijs  
Het maandelijkse bedrag dat een Opdrachtgever betaalt aan de Opdrachtnemer voor het gebruik van een 
leaseauto, inclusief de kosten voor afschrijving, rente, onderhoud, verzekering, wegenbelasting en eventuele 
aanvullende diensten, zoals pechhulp of vervangend vervoer en eventueel brandstof. 
 
Levering 
De aankoop, leasing, huur of huurkoop, met of zonder koopoptie, van producten. 
 
Management Fee 
De vaste en niet veranderbare vergoeding voor de dienstverlening per maand als onderdeel van de Leaseprijs. 
 
Marktwaarde  
De gerealiseerde of verwachte waarde van de Auto bij verkoop op enig moment.  
 
Nadere offerte 
Een door een Opdrachtnemer, indien daarmee binnen de kaders van een Europese aanbesteding een 
Raamovereenkomst is gesloten, ingediende aanbieding op de door Aanbestedende dienst verzonden Nadere 
offerteaanvraag. 
 
Nadere offerteaanvraag 
Een door Aanbestedende dienst opgestelde offerteaanvraag als bedoeld in een Raamovereenkomst.  
 
Nadere Opdracht 
Een opdracht onder een Raamovereenkomst, vastgelegd in een schriftelijke opdrachtbevestiging. Hierin 
worden de specificaties van de auto, auto-drip of lichtinstallatie en de bijbehorende contractuele afspraken 
vastgelegd en ondertekend. 
 
Nota van Inlichtingen (NvI) 
Document waarin de vragen van Gegadigden/Inschrijvers en de antwoorden van Aanbestedende dienst 
daarop zijn opgenomen, alsmede eventuele wijzigingen van de Selectieleidraad of het Beschrijvend 
document en de daarbij behorende bijlagen. 
 
Onderneming 
De inschrijvende rechtspersoon, maar ook alle (rechts)personen waarmee een juridisch, economisch en/of 
fiscaal verband bestaat of een eenheid wordt gevormd of tot hetzelfde concern behoren. Er is sprake van een 
concern wanneer een aantal Ondernemingen onder een gemeenschappelijke leiding staat en als eenheid 
optreedt. 
 
Operationele lease  
leasevorm waarbij de leasemaatschappij eigenaar blijft van het voertuig, en de Opdrachtgever het goed tegen 
een vast maandelijks bedrag gebruikt gedurende een afgesproken periode.  
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Opdrachtgever 
De Aanbestedende dienst(en) met wie de Ondernemer de Overeenkomst sluit. 
 
Opdrachtnemer 
Een Ondernemer met wie de Aanbestedende dienst(en) de Overeenkomst sluit(en). 
 
 
Price Level Agreement 
Een afgesproken set aan afspraken volgens welke de tarifering verifieerbaar verloopt. 
 
Provinciehuis 
Het Provinciehuis is het bestuurs- en kantoorcomplex van de provincie Overijssel. Het staat aan de 
Luttenbergstraat 2 in Zwolle. 
 
(Raam)Overeenkomst 
Het document, inclusief haar Bijlagen, waarin de afspraken tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer 
schriftelijk zijn vastgelegd en door partijen zijn ondertekend. 
 
Regievoering 
Regievoering in het beheer van een wagenpark door een leasemaatschappij: het coördineren, aansturen en 
controleren van alle processen en partijen die betrokken zijn bij het beheer van het wagenpark. 
 
Service Level Agreement (SLA) 
Een afgesproken set aan afspraken volgens welke de dienstverlening verifieerbaar verloopt. 
 
Specificaties  
Alle gegevens van de Auto die door Opdrachtnemer voor Opdrachtgever wordt besteld, zoals in het 
Leasecontract vermeld, waaronder de CO2-uitstoot en het bijtellingspercentage. Het betreft een 
gedetailleerde beschrijving van de technische, functionele en operationele kenmerken van een voertuig dat 
wordt ingezet voor zakelijke of professionele doeleinden.  
  
Shortlease  
Contract waarbij aan Opdrachtgever een tijdelijke auto ter beschikking gesteld wordt overeenkomstig de 
voorwaarden en omschrijving in de shortleaseovereenkomst.  
 
TenderNed 
Voor deze aanbesteding is gebruikgemaakt van het digitale aanbestedingsplatform van TenderNed. Op dit 
platform is het totaal van informatie ten behoeve van deze aanbesteding beschikbaar. 
 
Turn Key opleveren 
Het volledig klaar opleveren van een voertuig voor gebruik in het wagenpark, inclusief samenstellen, 
bestellen en afleveren. 
 
Tweedelijns alarmopvolgings voertuigen 
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Voertuigen van hulpdiensten die niet direct worden ingezet bij de eerste respons op een incident, maar die 
ondersteuning bieden aan eerstelijns eenheden. Ze worden gealarmeerd bij grotere of langdurige incidenten 
en leveren specialistische of aanvullende capaciteit. 
 
Up Time management 
Alle processen die zorgen dat voertuigen operationeel blijven, zoals onderhoud, ROB, schadeherstel en 
hulpverlening. 
 
Voorloopauto  
Een voorloopauto betreft een tijdelijk in te zetten leaseauto, bedoeld om de periode te overbruggen tussen 
het moment van bestelling en de levering van de definitieve leaseauto. Wanneer het huidige voertuigcontract 
afloopt en het vervangende voertuig nog niet inzetbaar is, wordt gedurende de overbruggingsperiode 
gebruikgemaakt van voorloopauto’s teneinde de continuïteit van de dienstverlening te borgen. De 
voorloopauto dient minimaal van dezelfde voertuigklasse te zijn als de definitief in te zetten leaseauto. 
 
Vervangende auto  
Een auto die beschikbaar wordt gesteld door en met toestemming van Opdrachtnemer die dient ter tijdelijke 
vervanging voor de Auto.  
  
Wagenparkbeheer  
Een Overeenkomst waarbij de Opdrachtgever een aantal servicecomponenten van de Opdrachtnemer 
afneemt, waarbij de financiering van de auto, auto-drip en/of lichtinstallatie niet door de Opdrachtgever wordt 
verzorgd en de auto geen eigendom is van Opdrachtgever. 
 
Wagenparkbeheerder 
Bij de Opdrachtgever is de Wagenparkbeheerder de contractbeheerder die verantwoordelijk is voor het 
beheer van het wagenpark. De Wagenparkbeheerder is een persoon of functie binnen de organisatie die onder 
andere verantwoordelijk is voor het beheer, onderhoud en de inzet van de voertuigen, het dagelijkse contact 
met de leasemaatschappij, de administratie van het wagenpark en de kostenbeheersing. Deze taken omvatten 
de operationele, tactische en strategische activiteiten met betrekking tot bedrijfsvoertuigen die niet zijn 
uitbesteed aan de Opdrachtnemer. 


