Bijlage 6 – Referentieformulier Summa (Creatieve Vormgeving & DTP)
U dient gebruik te maken van onderstaand model voor het aanleveren van uw referentie(s).
Let op:
– Inschrijver levert één volledig ingevuld formulier per referentie in.
– Inschrijver voegt een ontwerpvoorbeeld toe als bijlage (PDF/JPG/PNG).
– Summa behoudt zich het recht voor om zonder vooraankondiging contact op te nemen met de referent ter verificatie.

Kerncompetentie 1:
1. Gegevens organisatie
Naam organisatie:
….
Soort organisatie (bijv. onderwijsinstelling, zorginstelling, overheid, bedrijf):
….
Aantal locaties / omvang organisatie 
….
Looptijd dienstverlening / overeenkomst:
Van: …. 		Tot: ….

2. Gegevens contactpersoon
Naam contactpersoon:
….
Telefoonnummer:
….
E-mailadres:
….
Functie contactpersoon:
….

3. Omschrijving van de opdracht
Korte omschrijving van de uitgevoerde opdracht:
….
Jaarlijkse opdrachtwaarde (excl. BTW):
€ ….
Periode waarin de werkzaamheden zijn uitgevoerd:
….

4. Betrof dit een crossmediale opdracht (offline uitingen)?
☐ Ja
☐ Nee
(Indien nee: licht toe hoe de opdracht vergelijkbaar is met de gevraagde competenties)
….

5. Bevestiging Kerncompetentie 1 – Offline ontwerp & DTP
(alle bullets moeten van toepassing zijn)
De referent bevestigt dat Inschrijver ervaring heeft met:
☐ Vormgeving en DTP van verschillende offline communicatiemiddelen (zoals brochures, flyers, posters, folders, spandoeken, banners, illustraties of infographics).
☐ Het werken binnen de huisstijl van de organisatie.
☐ Het eindverantwoordelijk uitvoeren en opleveren van deze werkzaamheden.
☐ Werken voor een grotere, complexe organisatie (meerdere doelgroepen, locaties of bestellers).
☐ Opdrachtwaarde van ≥ € 5.000 excl. BTW.
Toelichting (indien gewenst):
….

6. Tevredenheidsverklaring (verplicht)
De referent verklaart dat de opdracht:
☐ Naar tevredenheid is uitgevoerd
☐ Niet naar tevredenheid is uitgevoerd (licht toe)
Toelichting:
….

7. Verplicht bijvoegen ontwerpbestand
De referent bevestigt dat Inschrijver als onderdeel van deze opdracht minimaal één ontwerp heeft opgeleverd.
Inschrijver voegt daarom minimaal één (1) ontwerpbestand toe als bewijs:
☐ Bijlage toegevoegd
☐ Niet toegevoegd (niet conform eisen)
Type ontwerp (bijv. flyer, poster, digitale advertentie):
….

8. Ondertekening Inschrijver
Plaats: …
Datum: …
Naam: …
Functie: …
Handtekening: …

9. Ondertekening Referent
Plaats: …
Datum: …
Naam: …
Functie: …
Handtekening: …
















Kerncompetentie 2:
1. Gegevens organisatie
Naam organisatie:
….
Soort organisatie (bijv. onderwijsinstelling, zorginstelling, overheid, bedrijf):
….
Aantal locaties / omvang organisatie 
….
Looptijd dienstverlening / overeenkomst:
Van: …. 		Tot: ….

2. Gegevens contactpersoon
Naam contactpersoon:
….
Telefoonnummer:
….
E-mailadres:
….
Functie contactpersoon:
….

3. Omschrijving van de opdracht
Korte omschrijving van de uitgevoerde opdracht:
….
Jaarlijkse opdrachtwaarde (excl. BTW):
€ ….
Periode waarin de werkzaamheden zijn uitgevoerd:
….



4. Betrof dit een crossmediale opdracht (online uitingen)?
☐ Ja
☐ Nee
(Indien nee: licht toe hoe de opdracht vergelijkbaar is met de gevraagde competenties)
….

5. Bevestiging Kerncompetentie 2 – Online ontwerp & digitale middelen
(alle bullets moeten van toepassing zijn)
De referent bevestigt dat Inschrijver ervaring heeft met:
☐ Ontwerp en vormgeving van digitale of online uitingen (zoals social media advertenties, webvisuals, digitale brochures, interactieve documenten of animatie-gerelateerde vormgeving).
☐ Het werken binnen de huisstijl van de organisatie.
☐ Het eindverantwoordelijk uitvoeren en opleveren van deze werkzaamheden.
☐ Werken voor een grotere, complexe organisatie (meerdere doelgroepen, locaties of bestellers).
☐ Opdrachtwaarde van ≥ € 5.000 excl. BTW.
Toelichting:
….

6. Tevredenheidsverklaring (verplicht)
De referent verklaart dat de opdracht:
☐ Naar tevredenheid is uitgevoerd
☐ Niet naar tevredenheid is uitgevoerd (licht toe)
Toelichting:
….

7. Verplicht bijvoegen ontwerpbestand
De referent bevestigt dat Inschrijver als onderdeel van deze opdracht minimaal één ontwerp heeft opgeleverd.
Inschrijver voegt daarom minimaal één (1) ontwerpbestand toe als bewijs:
☐ Bijlage toegevoegd
☐ Niet toegevoegd (niet conform eisen)
Type ontwerp (bijv. flyer, poster, digitale advertentie):
….


8. Ondertekening Inschrijver
Plaats: …
Datum: …
Naam: …
Functie: …
Handtekening: …

9. Ondertekening Referent
Plaats: …
Datum: …

