
 
 
 
 

Offerte aanvraag  
 

 
Beoordeling Kwaliteit  

Aanleiding Wat is de aanleiding voor het maken van het nieuwe concept? 

Achtergrondinformatie   Geef de benodigde achtergrondinformatie om de vraag goed te  
 kunnen begrijpen, bijvoorbeeld de huidige marktsituatie. 
 

 Vraag aan het bureau   Wat wordt er precies van het bureau verwacht? 
 
 Omschrijving vraagspecificatie  
 

Doelgroep Voor wie is de publicatie bestemd? Wat verwacht jij dat de doelgroep 
met de campagne gaat doen? 

 
Doel, doelstelling & call to 
action 

Wat wil je communiceren? Wat is de kernboodschap? 
Wat wil je bereiken? 

 
Richtlijnen voor vormgeving, 
tekst en foto’s 

Bestaande huisstijl of afwijkend (voor zover toegestaan).  Tone-
of-voice van tekst. 

 
Foto’s/afbeeldingen nieuwe fotografie of bestaand? 

Beeldconcept. 

Deliverables  Wat moet er gemaakt worden, welke middelen? Komt het 
bureau zelf nog moet goede ideeën? 

punten 

Technische gegevens/ 

Materiaalspecificaties 

Geef voor zover mogelijk de volgende gegevens door: 
- formaten 
- omvang (het aantal pagina’s) 
- bedrukking (full colour, met steunkleur, zwart/wit) 
- evt. speciale afwerking (stansen, spotvernis etc.) 
- oplage 

etc. 

Do’s en dont’s  Wat mag wel en wat absoluut niet? 

Planning Is er een uiterlijke deadline waarop de 
publicatie gereed moet zijn? Bijvoorbeeld 
voor een open dag, seminar, buitenlandse 
reis. Vraag om een specificatie van de 
planning in stappen. Wat is haalbaar in 
productietijd en levertijd. 

 
punten 

: Campagnenaam 

Instituut/dienst/kenniscentrum: 
 
Datum : 

: Naam 



Beoordeling Prijs   

Prijs (incl. btw) Is er een maximum bedrag dat het concept mag kosten? 
Let op incl.BTW. 
Vraag om een specificatie van de kosten (is alles 
inbegrepen, waar wordt rekening mee gehouden?) 

punten 

Gunningcriterium  

 
 
Hogeschool Rotterdam gunt de opdracht op grond van het 
gunningscriterium ‘Beste prijs-kwaliteitverhouding’. 
Hierbij geldt dat het element ‘Kwaliteit’ voor XX% meeweegt en 
het element ‘Prijs’ voor XX%. Het maximale aantal te behalen 
punten voor ‘Kwaliteit’ en ‘Prijs’ is in totaal [aantal] punten. 
 
Met inachtneming van voorgaande wegingscriteria komt dat op 
maximaal [aantal] punten voor ‘Kwaliteit’ en [aantal] punten voor 
‘Prijs’. 
 
Beoordeling van het element ‘Prijs’ 
In het prijzenblad zijn de maximale tarieven uitgevraagd. Voor de 
prijzen in de nadere offerte bieden de contractpartners een prijs 
aan voor de uitvraag (deze mag nooit hoger zijn dan de 
aangeboden prijzen zoals vermeld in het prijzenblad). 
 
Beoordeling van het element ‘Kwaliteit’ 
De beoordeling geschiedt door individuele beoordelaars op strikt 
persoonlijke basis, zonder onderling overleg of afstemming op de 
onderwerpen die per minicompetitie bekend gemaakt zullen 
worden. 
 
Indien een uitvraag specifiek volgt op een eerdere uitvraag, zal 
deze uitvraag logischerwijs aan dezelfde leverancier worden 
gegund. 

 

 
 
Offertes worden aangeleverd binnen de door Opdrachtgever gestelde 
termijn, in euro’s en exclusief én inclusief BTW. Offertes zijn helder en 
gespecificeerd conform het door Opdrachtgever aangeleverde format. 

Overige opmerkingen/ 
aanvullingen 

 

 


