Geheimhoudingsverklaring medewerkers

Naam:
Functie:
Datum indiensttreding:

Ondergetekende wordt geautoriseerd om bij de functie benodigde gegevens uit de gemeentelijke
gegevensbestanden te raadplegen en/of bewerken en verklaart de onderstaande zaken te zijn
overeengekomen:

1. Het is een medewerker niet toegestaan om andere informatie uit de gemeentelijke
gegevensbestanden op te vragen dan die voor zijn/haar opgedragen werkzaamheden noodzakelijk is.

2. Rekening houdend met de geldende geheimhoudingsplicht is het aan een medewerker verboden
om, zowel gedurende als na afloop van de periode van zijn/haar dienstverband, in welke vorm dan
ook, enige mededeling te doen aangaande zaken die uit de aard der zaak vertrouwelijk zijn of die
uitdrukkelijk als geheim zijn aangemerkt.

3. Het is niet toegestaan andere personen gebruik te laten maken van het unieke voor de
medewerker alleen bestemde gebruikersprofiel of -wachtwoord.

4. Zonder toestemming van de verantwoordelijke directeur zal ondergetekende geen andere
personen dan de in dienstverband werkende personeelsleden, toelaten tot apparatuur die toegang
geeft tot de gemeentelijke gegevensbestanden.

5. Bij het verlaten van de werkplek zullen alle sessies van besturingssysteem en applicaties die
toegang geven tot de gemeentelijke gegevensbestanden door ondergetekende worden afgesloten.

6. Wanneer ondergetekende aan het einde van de werkdag als laatste de ruimte verlaat zal hij/zij er
zorg voor dragen dat ramen en deuren worden gesloten en dat alle apparatuur die toegang geeft tot
de gemeentelijke gegevensbestanden is afgemeld en zo nodig is uitgezet.

7. Het is ondergetekende bekend, dat onjuist of onzorgvuldig gebruik van gemeentelijke gegevens of
het handelen in strijd met de richtlijnen, zoals vermeld in deze geheimhoudingsverklaring onderdeel
uit zal maken van zijn/haar functiebeoordeling.

8. Het is ondergetekende bekend, dat deze verklaring deel uitmaakt van zijn/haar personeelsdossier.

9. Deze verklaring blijft voor wat betreft de geheimhoudingsplicht, zoals genoemd in deze
verklaring ook na beéindiging van bovengenoemde werkzaamheden van kracht.

Ondertekening
Datum:
Naam:

Handtekening:



