	Bijlage 2. Invulsjabloon 
Begeleiding Specifieke doelgroepen
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Werkwijze invullen sjabloon
Onderstaande formulieren dienen voor de aanbesteding Wmo Begeleiding Specifieke doelgroepen.
In bijlage 1 staat weergegeven welke formulieren bij inschrijving aangeleverd dienen te worden en welke formulieren op een later moment aangeleverd dienen te worden. 

Dit Invulsjabloon is met uitzondering van de ondertekening digitaal in te vullen. De formulieren in dit invulsjabloon mogen niet worden aangepast tenzij dit specifiek is aangegeven (invulvelden). Het verzoek luidt om dit sjabloon in zowel leesbaar Word formaat als in PDF formaat aan te leveren via TenderNed. 

Het PDF formaat dient ondertekend aangeleverd te worden. Het Word formaat dient identiek te zijn aan het PDF formaat. Het PDF formaat dient handmatig ondertekend te zijn. Bij afwijkingen wordt uitgegaan van het PDF formaat.

Dit Invulsjabloon van Inschrijver en/of combinanten dienen volledig en digitaal ingediend te worden via de digitale kluis op TenderNed inclusief de gevraagde documenten.











































[bookmark: _Toc209512777]Formulier A - Inschrijfformulier Begeleiding Specifieke doelgroepen

Hierbij verklaart ondergetekende: 
· in te stemmen met de bepalingen in dit inkoopdocument inclusief alle bijbehorende bijlagen;
· dat zijn aanmelding volledig voldoet aan de in dit inkoopdocument en bijlagen gestelde eisen, waaronder de uitvoeringseisen;
· dat alle aangeleverde gegevens (zie bijlage 1) en antwoorden in zijn verzoek tot deelneming inclusief bijlagen juist en volledig zijn;

In onderstaande tabel dient de potentiële opdrachtnemer aan te kruisen (x) dat hij zich inschrijft voor het product Begeleiding Specifieke doelgroepen. 

	Product*
	Inschrijving (x)

	Begeleiding Specifieke doelgroepen
	☐



*Door zich in te schrijven op het product Begeleiding specifieke doelgroepen bevestigd potentiële opdrachtnemer dat hij de begeleiding kan bieden aan alle drie de doelgroepen behorend bij het product Begeleiding Specifieke doelgroepen:
· Zorgmijders;
· (Ex)-gedetineerden;
· Mensen met problematische verzameldrang (hoarders).

	
	Vul in:

	Officiële naam Inschrijver (volgens KvK inschrijving):
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK nummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Statutaire zetel:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Rechtsgeldige vertegenwoordiger (Voorletters en achternaam)
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	Rechtsgeldige vertegenwoordiger functie

	

	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger






	







	Plaats en datum

	

	Financieel Directeur 
(indien niet van toepassing naam accountant)
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	IBAN nummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	AGB-code (wordt gebruikt voor de declaraties):
	Klik hier om tekst in te voeren.






[bookmark: _Toc209512778]Formulier B – Aanvullende gegevens inschrijver Specifieke doelgroepen

	
	Vul in:

	Bezoekadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Algemeen telefoonnummer:
	Klik hier om nummer in te voeren.
	Algemeen emailadres¹:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Website:
	Klik hier om tekst in te voeren.


	[bookmark: _Hlk146188992]Contractbeheer
(t.b.v. planning, noodgevallen en klachten)
	Vul in:

	Naam contactpersoon:
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	06 nummer voor spoedgevallen:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailadres¹:
	Klik hier om tekst in te voeren.


	[bookmark: _Hlk146188999]Financieel
(t.b.v. verantwoording & controle)
	Vul in:

	Naam contactpersoon:
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailadres¹:
	Klik hier om tekst in te voeren.


	[bookmark: _Hlk146189005]Aanmeldingen, toewijzingen & declaraties
(t.b.v. berichtenverkeer)
	Vul in:

	Naam contactpersoon:
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailadres¹:
	Klik hier om tekst in te voeren.


	[bookmark: _Hlk146189054]Uitvraag DLP-account
(t.b.v. opdrachtenontvangst[footnoteRef:2]) [2:  Het veld is bedoeld voor de verwerking van nieuwe opdrachtverstrekking(en) die via het Digitaal LeefPlein aan uw organisatie worden toegewezen. Bij opgave van algemene e-mail adressen en/of emailadressen die u in het kader van andere voorzieningen reeds in gebruik heeft dient u maatregelen te treffen in het kader van de AVG binnen uw organisatie.] 

	Vul in:

	Naam contactpersoon:
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailadres¹:
	Klik hier om tekst in te voeren.

Bij wijzigingen van gegevens dient u dit tijdig (binnen vijf (5) werkdagen) door te geven aan Opdrachtgever via contractbeheer@regiogv.nl. In een aantal gevallen dient u hiervoor het wijzigingsformulier te gebruiken. 

	Gegevens ondertekenaar
(t.b.v. het digitaal ondertekenen van de overeenkomst bij eventuele toelating)
	Vul in:

	Rechtsgeldige vertegenwoordiger:
	Kies een item.	Klik hier om tekst in te voeren.
	06 nummer rechtsgeldige vertegenwoordiger
(i.v.m. verificatie):
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailadres rechtsgeldige vertegenwoordiger:
	Klik hier om tekst in te voeren.



Account Digitaal LeefPlein
Een account voor het Digitaal LeefPlein kan géén algemeen emailadres zijn maar is persoonsgebonden én herleidbaar naar de organisatie. Meer dan 3 accounts doorgeven? Voeg deze als bijlage toe met onderstaande informatie. 

	Account 1
	Vul in:

	Emailadres[footnoteRef:3]: [3: 2 Het veld is bedoeld voor de verwerking van nieuwe opdrachtverstrekking(en) die via het Digitaal LeefPlein aan uw organisatie worden toegewezen. Bij opgave van algemene e-mail adressen en/of emailadressen die u in het kader van andere voorzieningen reeds in gebruik heeft dient u maatregelen te treffen in het kader van de AVG binnen uw organisatie.] 

	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailnotificaties ontvangen over toewijzingen:
	Ja ☐
	Nee ☐



	Account 2
	Vul in:

	Emailadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailnotificaties ontvangen over toewijzingen:
	Ja ☐
	Nee ☐



	Account 3
	Vul in:

	Emailadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Emailnotificaties ontvangen over toewijzingen:
	Ja ☐
	Nee ☐





[bookmark: _Toc209512779]Formulier C - Informatie voor Opdrachtgever


	1.

	Inschrijver geeft een opgave weer van de juridische bindingen (met percentage van het belang) en samenwerkingsverbanden met andere ondernemingen (waaronder evt. moeder/ dochter/ zusterrelaties) en de aard hiervan.

	Specifieke beschrijving voor de dienstverlening waarvoor u inschrijft




	2.

	Beschrijving van de opbouw (organigram) van de onderneming, waarin de aantallen FTE zijn opgenomen.

	Plaats hier uw schema 

	[image: ]





[bookmark: _Toc209512780]Formulier D - Inschrijvingsvorm
Geef hieronder aan op welke wijze(n) u inschrijft. 

Eén inschrijving
Een onderneming kan slechts éénmaal (zelfstandig of in combinatie) een inschrijving indienen. Indien Inschrijver tweemaal of meer inschrijft dan is het aan Opdrachtgever om te bepalen welke van de Inschrijvingen terzijde wordt gelegd.

	
	Kies een item

	Zelfstandige onderneming

	Kies een item.

	Combinatie
· Vul formulier D.1 in 
	Kies een item.

	Zelfstandig onderneming welke een beroep doet op derden
· Vul formulier D.2 in
	Kies een item.





[bookmark: _Toc209512781]Formulier D.1 – Combinatie (optioneel)
Vul dit formulier enkel in indien u bij formulier D ‘Ja’ heeft opgegeven bij inschrijven in combinatie. 

NB. voor de declaraties wordt gebruik gemaakt van de gegevens zoals vermeld op Formulier A.

	Opgave combinatie
	Vul in

	Onderneming 1 (Penvoerder)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK (organisatie 1)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Onderneming 2
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK (organisatie 2)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Contactgegevens
	Vul in

	Naam combinatie
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer
	Klik hier om tekst in te voeren.
	E-mailadres
	Klik hier om tekst in te voeren.
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Vul dit formulier enkel in indien u bij formulier D ‘Ja’ heeft opgegeven bij zelfstandige onderneming welke een beroep doet op derden. 

	Opgave derden
	Vul in

	Naam organisatie derde partij (1)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK nummer
	Klik hier om tekst in te voeren.



	Opgave derden
	Vul in

	Naam organisatie derde partij (2)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK nummer
	Klik hier om tekst in te voeren.



	Opgave derden
	Vul in

	Naam organisatie derde partij (3)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK nummer
	Klik hier om tekst in te voeren.



	Opgave derden
	Vul in

	Naam organisatie derde partij (2)
	Klik hier om tekst in te voeren.
	KvK nummer
	Klik hier om tekst in te voeren.








[bookmark: _Toc209512783]Formulier E - Holding verklaring

	
	Kies wat van toepassing is - Ja/Nee

	Inschrijver maakt deel uit van een concern/holdingmaatschappij.
	Kies een item.



	
	Vul in

	Naam inschrijver
	

	Naam vertegenwoordigingsbevoegde
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Handtekening
	

	Datum
	Klik hier om tekst in te voeren.



Indien meerdere personen tezamen vertegenwoordigingsbevoegd zijn:
 
	
	Vul in

	Naam inschrijver
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Naam vertegenwoordigingsbevoegde
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Handtekening
	

	Datum
	Klik hier om tekst in te voeren.


Indien het antwoord ‘Ja’ luidt:
Ondergetekende verklaart dat de hieronder vermelde onderneming (hoogste holdingmaatschappij / hoogste concernmaatschappij van de bovengenoemde onderneming) zich volledig en onvoorwaardelijk garant voor:
1. De nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de Overeenkomst die elke in de inkoopprocedure van Regio Gooi en Vechtstreek participerende gemeente met de bovengenoemde onderneming aangaat;
2. Het voldoen van eventuele uit de voornoemde Overeenkomst(en) voortvloeiende schulden van de bovengenoemde onderneming.

	
	Vul in

	Naam hoogste holdingmaatschappij / hoogste concernmaatschappij
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Naam vertegenwoordigingsbevoegde
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Handtekening
	

	Datum
	Klik hier om tekst in te voeren.



Indien meerdere personen tezamen vertegenwoordigingsbevoegd zijn:

	
	Vul in

	Naam hoogste holdingmaatschappij / hoogste concernmaatschappij
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Naam vertegenwoordigingsbevoegde
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Handtekening
	

	Datum
	Klik hier om tekst in te voeren.



Voeg de volgende stukken als PDF bijlage toe aan de kluis TenderNed: 

1. Organogram uit Kamer van Koophandel van het concern c.q. holdingstructuur 
2. Uittreksel uit het Kamer van Koophandel van de hoogste holdingmaatschappij c.q. hoogste concernmaatschappij. 


























[bookmark: _Toc209512784]Formulier F - Opgave plan van aanpak maatschappelijke waarde 
Opdrachtgever heeft gekozen om maatschappelijke waarde als bijzondere uitvoeringsvoorwaarde op te nemen. Concreet betekent dit dat Opdrachtgever aan Inschrijver een inspanningsverplichting oplegt om activiteiten te ontplooien met betrekking tot het creëren van maatschappelijke waarde bij deze opdracht. Inschrijver is verantwoordelijk voor het uitvoeren en (periodiek) rapporteren over de inzet. 

Inschrijver beschrijft een “plan van aanpak maatschappelijke waarde” in (maximaal twee(2) A4) waarin de voorgenomen activiteiten en de verdeling over de drie (3) onderdelen globaal zijn beschreven. Opdrachtgever toetst het plan van aanpak marginaal. Dit betekent dat Opdrachtgever het plan van aanpak beoordeelt of het op voorhand aannemelijk is dat de eis zoals beschreven in 1.4 van het PvE en bijlage 8 geborgd is. In onderstaand invulveld kan het plan van aanpak worden beschreven.

Indien noodzakelijk mag onderstaand invulveld uitgebreid worden tot maximaal twee (2) A4.
	

	Klik hier om tekst in te voeren.









	Paraaf
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[bookmark: _Toc209512785]Formulier G - Referentieformulier
Het is van belang dat Inschrijver aan kan tonen over voldoende deskundigheid en ervaring te beschikken met betrekking tot de opdracht. De potentiële opdrachtnemer dient gebruik te maken van onderstaande tabellen om de referenties in te vullen. De beschrijving van de potentiële opdrachtnemer van de aard van de opdracht dient zodanig te zijn ingevuld dat het de Regio inzicht verschaft om te kunnen beoordelen of aan alle te beoordelen aspecten is voldaan. 

Invulrichtlijnen 
· De potentiële opdrachtnemer dient per doelgroep één (1) referentie aan te leveren.    Opdrachtnemer dient met maximaal 2 referenties aan te tonen dat hij in de afgelopen drie jaar aantoonbare ervaring heeft opgedaan met de begeleiding van alle drie de doelgroepen. Hierbij geldt dat uit de ingediende referentie(s) moet blijken dat de opdrachtnemer ten minste 50 trajecten in een jaar heeft uitgevoerd voor alle 3 de genoemde doelgroepen tezamen. Het is toegestaan dat de referenties gezamenlijk aan het vereiste aantal (van 50) trajecten voldoen.
· Eén opdrachtgever mag voor alle drie de doelgroepen referent zijn, maar u mag ook twee verschillende opdrachtgevers aandienen. 
· De gegevens en informatie dienen correct, volledig en naar waarheid te zijn ingevuld. 

Opmerking: De Regio Gooi & Vechtstreek behoudt zich het recht voor om, zonder tussenkomst van de potentiële opdrachtnemer, contact op te nemen met de opgegeven opdrachtgever(s).  

	Referentieproject 1 Zorgmijders
	Vul in:

	Naam referentieproject 1
	

	1. Adresgegevens
	

	Naam organisatie:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Adres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode & plaats:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Naam te benaderen contactpersoon*:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om nummer in te voeren.
	E-mailadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	2. Algemene informatie
	

	Startdatum
	Klik hier om een datum in te voeren. 

	Einddatum
	Klik hier om een datum in te voeren. 

	Aantal Cliënten
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Aantal gerealiseerde minuten/ uren/ etmalen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	3. Omschrijving van de opdracht
	

	Aard: Geef de titel en omschrijving van de opdracht/soort overeenkomst van dit project. Dus niet de tekst uit het Inkoopdocument waarvoor u inschrijft vermelden.
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Bijzonderheden: Geef aan welke bijzonderheden dan wel specifieke overeenkomsten er bestaan tussen deze opdracht en opdracht (Begeleiding specifieke doelgroepen) waarvoor u inschrijft. 
	Klik hier om tekst in te voeren.
	4. Overige relevante informatie
	

	

	Klik hier om tekst in te voeren.



	Referentieproject 2 (Ex-)gedetineerden
	Vul in:

	Naam referentieproject 2
	

	1. Adresgegevens
	

	Naam organisatie:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Adres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode & plaats:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Naam te benaderen contactpersoon*:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Functie:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Telefoonnummer:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	E-mailadres:
	Klik hier om tekst in te voeren.
	2. Algemene informatie
	

	Startdatum
	Klik hier om een datum in te voeren. 

	Einddatum
	Klik hier om een datum in te voeren. 

	Aantal Cliënten
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Aantal gerealiseerde minuten/ uren/ etmalen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	3. Omschrijving van de opdracht
	

	Aard: Geef de titel en omschrijving van de opdracht/soort overeenkomst van dit project. Dus niet de tekst uit het inkoopdocument waarvoor u inschrijft vermelden.
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Bijzonderheden: Geef aan welke bijzonderheden dan wel specifieke overeenkomsten er bestaan tussen deze opdracht en opdracht (Begeleiding specifieke doelgroepen)  waarvoor u inschrijft.
	Klik hier om tekst in te voeren.
	4. Overige relevante informatie
	

	

	Klik hier om tekst in te voeren.



	Referentieproject 3 Hoarders
	Vul in:

	Naam referentieproject 3
	Hoarders
	1. Adresgegevens
	

	Naam organisatie:
	
	Adres:
	
	Postcode & plaats:
	
	Naam te benaderen contactpersoon*:
	
	Functie:
	
	Telefoonnummer:
	
	E-mailadres:
	
	2. Algemene informatie
	

	Startdatum
	 

	Einddatum
	 

	Aantal Cliënten
	
	Aantal gerealiseerde minuten/ uren/ etmalen
	
	3. Omschrijving van de opdracht
	

	Aard: Geef de titel en omschrijving van de opdracht/soort overeenkomst van dit project. Dus niet de tekst uit het inkoopdocument waarvoor u inschrijft vermelden.
	
	Bijzonderheden: Geef aan welke bijzonderheden dan wel specifieke overeenkomsten er bestaan tussen deze opdracht en opdracht (Begeleiding specifieke doelgroepen) waarvoor u inschrijft.
	
	4. Overige relevante informatie
	

	
	Klik hier om tekst in te voeren.


* Deze contactpersoon dient bereikbaar te zijn twee weken na de uiterste indieningdatum van het invulsjabloon.




[bookmark: _Toc209512786]Formulier H - Etalage informatie website KiesZo
	Bereikbaarheid

	Website
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Openingstijden en dagen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Algemeen telefoonnummer voor Cliënten
	Klik hier om nummer in te voeren.
	Overige locaties (alleen invullen in geval van hulpverlening/zorg op locaties van organisatie)

	Locatie 1 
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Bezoekadres
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Openingstijden en dagen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	

	Locatie 2
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Bezoekadres
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Openingstijden en dagen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	

	Locatie 3
	Klik hier om tekst in te voeren.
	 Bezoekadres
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Openingstijden en dagen
	Klik hier om tekst in te voeren.
	

	Locatie 4
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Bezoekadres
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Postcode
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Plaats
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Openingstijden en dagen
	Klik hier om tekst in te voeren.

N.B. indien u meer dan vier (4) locaties wilt opgeven dan kunt u dit in een aparte bijlage vermelden.

	Geef in maximaal 5 trefwoorden hier uw specialisatie(s) aan

	Trefwoord 1
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Trefwoord 2
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Trefwoord 3
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Trefwoord 4
	Klik hier om tekst in te voeren.
	Trefwoord 5
	Klik hier om tekst in te voeren.
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