Facturatie

U bent als leverancier verplicht om orders en facturen via het leveranciersportaal te ontvangen en
aan te leveren. Indien u nog geen toegang heeft tot deze omgeving kunt u zich registreren op:
https://leveranciersportaal.rijksinkopen.nl/

Op de site van de RVO staat een duidelijke uitleg:
(https://www.helpdesk-efactureren.nl)

Onder de menu optie “"Hoe kan ik e-factureren?” staat informatie over via welke applicatie of
kanaal je de e-factuur kunt versturen.

Onder in de pagina staat een knop “Welke gegevens heb ik nodig?” en dit verwijst door naar de
basisfactuur rijk voorwaarden.

Belangrijkste aanvulling is dat bij Ordernummer* de juiste waarde ingevuld wordt.

Nieuwe factuur
Wul hseronder de;tgrvtm van ww fsctuur san. Velden met een = Tyn verplhit

Rijksacganitatie Bevelging en Lopsuek (REL)

G Wijngen Vestiging *

——— $ 300: REL

Frctuotaitum 01-05-2025% =]

Opdrachtas

Lavardubos 01-05-2025 -
ahaza * EUR - Ewrg v
marking

Bifugan + Bijlage toevoegen

Factuurregel 1

Elektronische-facturatie RIJKSORGANISATIE BEVEILIGING EN LOGISTIEK (RBL)
Uw E-factuur/facturen kunt u aanleveren onder vermelding van het inkoopordernummer of
verplichtingennummer aan de opdrachtgever, conform aanwijzingen zoals beschikbaar via
www. helpdesk-efactureren.nl geadresseerd aan:

Ministerie van BZK,
Rijksorganisatie Beveiliging en Logistiek (RBL) Postbus 23804, 2502 GV Den Haag
OIN: 00000004156867890000

Vermeld op de e-factuur altijd de orderreferentie (verplichtingnummer

of inkoopordernummer) welke op de bestelorder, opdrachtbevestiging of getekende (Nadere)
overeenkomst staat. Neem de orderreferentie exact over, zonder toevoegingen of wijzigingen.
Alleen dan kan de e-factuur worden verwerkt.
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Tenzij uitdrukkelijk anders afgesproken, dient de factuur voorzien te zijn van de bijbehorende
specificaties en volgt betaalbaarstelling nadat de overeengekomen prestatie is geleverd.

Het niet voldoen aan de facturatie voorschriften waaronder de vermelding van het
verplichtingnummer/inkoopordernummer, zorgt ervoor dat uw factuur niet in behandeling kan
worden genomen en zal daarom aan u geretourneerd worden.



