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Bestelling maken / 
wijzigen

Bestelling 
wordt 

gewijzigd

Saldo’s rekening 
courant (RC) inlezen

Bestelling 
verwerken

Saldo’s RC bijwerkenBestelling afrekenen
Artikel en/of aantal 

wijzigen
Saldo 

ontoereikend?
Limiet bereikt?

Bestelling 
wordt niet 
gewijzigd

Nee

Ja Ja

Bestellingen 
justitiabelen

Besteladvies vers 
genereren

Besteladvies 
akkoord?

Inkooporder 
plaatsen bij 

leverancier(s)

Besteladvies 
aanpassen

Levering controleren Levering verwerken

Besteladvies overige 
artikelen genereren

Min/max

Nee

Ja

Verzamel-
opdrachten 

genereren via 
pickwave

Verzamelopdracht 
uitvoeren

Controle?

Verzamelopdracht 
controleren

Controle 
akkoord?

Verzamelopdracht 
bevestigen

Nee

Ja

JaNee

Nota en sticker(s) 
printen

Box klaarzetten voor 
transport

Controlelijst 
controleren

Rolcontainers 
klaarzetten voor 

transport
Transport uitvoeren

Rolcontainers 
uitleveren

Ja
Vracht PI 

compleet?

Nee

Bevestigde 
verzamel-
opdracht

Crediteringen 
genereren

Crediteringen 
controleren

Controle 
akkoord?

Crediteringen 
verwerken

Creditering 
uitzoeken

Nee

VrachtbriefControlelijst
Onder-
tekende 

vrachtbrief

Nota

Nee

(Credit)factuur 
controleren

Controle vracht

Ja

Rotterdam, 
Schiphol, 
Zaanstad?

Saldo’s boodschap-
pentegoed

Ja

Nee

Rotterdam, 
Schiphol, 
Zaanstad?

Saldo’s boodschap-
pentegoed 
bijwerken

Ja

Nee

Saldo’s RC bijwerken

Controlelijst

Bestelmoment passeert
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Login

Verifieer login-
gegevens

Controleer saldo en 
limiet t.o.v. 

bestelbedrag

Toon artikelen die 
Justitiabele mag 

bestellen

Pas zo nodig de taal 
aan

Voeg artikel toe aan 
de bestelling

Controleer saldo en 
limiet t.o.v. 

bestelbedrag

Saldo/limiet toereikend

Meer artikelen
gewenst

Loguit

Alles besteld

Geef melding dat 
saldo/limiet is 

bereikt

Saldo/limiet
niet toereikend

Pas bestelling aan 
tot onder saldo/

limiet

Saldo/limiet 
niet toereikend

Saldo
toereikend

Haal artikelen uit de 
bestelling

Andere artikelen gewenst

Geen andere
artikelen gewenst

Bestelmoment passeert

Stuur RC-saldo’s dagelijks

Importeer RC-
saldo’s

Haal bestellingen op
Verwerk 

bestelbedragen
Maak nieuw RC-

bestand

Haal RC-bestand op Werk saldo’s bij

Inkoopproces

Het artikel/aantal 
wordt niet 

toegevoegd aan de 
bestelling

Login

Verifieer login-
gegevens

Voeg blanco 
artikel(en) toe met 

verkoopprijs en 
omschrijving

Plaats blanco 
artikel(en) in de 

bestelling

Verwerk bestelling 
en bestelbedrag

Maak nieuw RC-
bestand

Haal RC-bestand op Werk saldo’s bij

Stuur RC-saldo’s dagelijks

Importeer RC-
saldo’s

Bepaal applicatierol

Kies nieuwe 
bestelling

Zoek Justitiabele of 
afdeling

Bevestig login-
gegevens

Bevestig bestelling

Login

Verifieer login-
gegevens

Controleer saldo en 
limiet t.o.v. 

bestelbedrag

Toon artikelen die 
Justitiabele mag 

bestellen

Voeg artikel toe aan 
de bestelling

Controleer saldo en 
limiet t.o.v. 

bestelbedrag

Loguit

Geef melding dat 
saldo/limiet is 

bereikt

Pas bestelling aan 
tot onder saldo/

limiet

Haal artikelen uit de 
bestelling

Saldo/limiet 
niet toereikend

Saldo
toereikend

Saldo/limiet toereikend

Saldo/limiet
niet toereikend

Meer artikelen
gewenst

Alles besteld

Andere artikelen gewenst

Geen andere 
artikelen gewenst

Bestelmoment passeert

Haal bestellingen op
Verwerk 

bestelbedragen
Maak nieuw RC-

bestand

Haal RC-bestand op Werk saldo’s bij

Stuur RC-saldo’s dagelijks

Importeer RC-
saldo’s

Bevestig login-
gegevens

Bepaal applicatierol

Selecteer bestellingZoek justitiabele

Het artikel/aantal 
wordt niet 

toegevoegd aan de 
bestelling

Inkoopproces

Login

Verifieer login-
gegevens

Toon artikelen die 
Medewerker PI mag 

bestellen

Voeg artikel toe aan 
de bestelling

Plaats artikel in de 
bestelling

Loguit

Alles besteld

Bestelmoment passeert

Haal bestellingen op
Verwerk 

bestelbedragen

Bevestig login-
gegevens

Bepaal applicatierol

Selecteer bestellingZoek afdeling

Inkoopproces

Print nota en sticker
Justitiabele 
bestelling

Afdelingsbestelling 
afrekenen

Afdelingsbestelling

Afdelingsbestelling 
afrekenen

Meer artikelen gewenst

Haal artikelen uit 
bestelling

Artikelen in bestelling 
niet meer gewenst

Nieuwe
artikelen gewenst

Verwijder artikel uit 
de bestelling
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Bestelproces
Controleer bestelde 

versartikelen

Genereer 
besteladvies vers-

artikelen

Open besteladvies
Controleer 

besteladvies

Pas beteladvies aan

Aanpassingen nodig

Bevestig 
besteladvies

Geen 
aanpassingen

nodig

Creëer inkooporder

Verstuur 
inkooporder naar 

leverancier

Lever de artikelen

Vergelijk 
inkooporder met 

pakbon

Controleer de 
verschillen tussen 

inkooporder en 
pakbon

Verschillen

Controleer 
geleverde artikelen

Geen verschillen

Plaats artikelen in 
magazijn

Geen
verschillen/

breuk/derving

Verwerk 
crediteringen / 
naleveringen

Verschillen/
breuk/derving

Bevestig levering

Verstuur (credit)factuur

Vergelijk 
(credit)factuur met 

inkooporder, 
pakbon en levering

Keur factuur af in 
Leonardo

Niet akkoord

Akkoord

Keur factuur goed in 
Leonardo

Inkooporder 
onder €2500

Upload pakbon in 
Leonardo

Inkooporder
boven €2500

Nog meer leveringen Logistiek proces
Geen andere 

leveringen

Verstuur pakbon

Sla pakbon op

Verwerk geleverde 
aantallen

Bepaal min/max voorraad

Genereer 
besteladvies min/

max artikelen

Bevestig levering
Bevestig creditering 

of nalevering

Meld verschillen/breuk/
derving bij leverancier

Verstuur nalevering
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Inkoopproces

Selecteer pickwave 
eigenschappen, 

selecteer Justitiabele als 
verzamelaar en start de 

pickwave op

Scan artikel en geef 
aantal op

Genereer 
verzamelopdrachten

Scan ladingdrager 
waarmee verzameld 

wordt

Koppel ladingdrager 
aan verzamel-

opdracht

Toon eerstvolgende 
artikel dat 

verzameld moet 
worden

Controleer voorraad

Juiste artikelOnjuiste 
artikel

Toon melding 
onjuist artikel

Niet laatste artikel

Geef aantal 0 op

Attendeer 
medewerker

Toon scherm voor 
aantal boxen

Laatste artikel

Geef aantal boxen 
op

Verplaats 
ladingdrager naar 

inpakstation

Op voorraad

Niet op voorraad

Wel voorraad

Bevestig lege 
voorraad

Geen
voorraad

Genoeg
op voorraad

Niet genoeg
op voorraad

Geef aantal op 
voorraad op

Controle nodig

Scan ladingdrager

Geen controle
nodig

Bevestig de 
verzamelopdracht

Breng voorraden in 
mindering

Geef aantal te 
controleren 

artikelen aan

Scan de artikelen

Controle
niet

akkoord

Scan hele 
verzamelopdracht

Plaats verkeerde 
artikelen in daarvoor 

bestemde krat

Controle akkoord

Financieel proces

Pak box in
Plaats box op 
rolcontainer

Geef op 
handscanner aan 
dat rolcontainer 
wordt gescand

Scan alle boxen op 
rolcontainer

Print controlelijst & 
identificatielijsten 

voor op 
rolcontainers

Hele 
vracht gescand

Plak 
identificatielijsten 
op rolcontainers

Start 
verzamelopdracht

Rond controle af

Nog niet hele vracht gescand

Controleer 
controlelijst

Geef controlelijst en 
vrachtbrief mee aan 

chauffeur

Scan ladingdrager

Print nota en 
stickers

Inkoopproces

Selecteer pickwave 
eigenschappen, selecteer 

medewerker als 
verzamelaar en start de 

pickwave op

Scan artikel en geef 
aantal op

Genereer 
verzamelopdrachten

Scan ladingdrager 
waarmee verzameld 

wordt

Koppel ladingdrager 
aan verzamel-

opdracht

Toon eerstvolgende 
artikel dat 

verzameld moet 
worden

Controleer voorraad

Juiste artikelOnjuiste 
artikel

Toon melding 
onjuist artikel

Niet laatste artikel

Geef aantal 0 op

Toon scherm voor 
aantal boxen

Laatste artikel

Geef aantal boxen 
op

Op voorraad

Niet op voorraad

Voldoende voorraad

Bevestig lege 
voorraad

Geen
voorraad

Genoeg
op voorraad

Niet genoeg
op voorraad

Geef aantal op 
voorraad op

Bevestig de 
verzamelopdracht

Breng voorraden in 
mindering

Financieel proces

Pak box in
Plaats box op 
rolcontainer

Geef op 
handscanner aan 
dat rolcontainer 
wordt gescand

Scan alle boxen op 
rolcontainer

Print controlelijst & 
identificatielijsten 

voor op 
rolcontainers

Hele 
vracht gescand

Plak 
identificatielijsten 
op rolcontainers

Start 
verzamelopdracht

Rond controle af

Nog niet hele vracht gescand

Controleer 
controlelijst

Geef controlelijst en 
vrachtbrief mee aan 

chauffeur

Print nota en 
stickers

Controleer vracht en 
pas controlelijst aan

Print nieuwe 
controlelijst

Controle niet akkoord

Controle akkoord

Onvoldoende voorraad

Controleer vracht en 
pas controlelijst aan

Print nieuwe 
controlelijst

Controle niet akkoord

Controle akkoord

Attendeer 
medewerker

Nog niet alle 
verzamelopdrachten zijn afgerond

Alle verzamelopdrachten
zijn afgerond

Aantal verzamelde boxen = 
aantal gescande boxen

Controleer status 
pickwave en bepaal 

vervolgactie

Bepalen waar 
verschil vandaan 

komt

Aantal verzamelde boxen ≠ 
aantal gescande boxen

Controleer status 
pickwave en bepaal 

vervolgactie

Nog niet alle 
verzamelopdrachten zijn afgerond

Alle verzamelopdrachten
zijn afgerond

Bepalen waar 
verschil vandaan 

komt

Aantal verzamelde boxen = aantal gescande boxen

Aantal verzamelde boxen ≠ aantal gescande boxen
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Logistiek proces
Genereer 

crediteringen
Verwerk 

crediteringen

Maak nieuw RC-
bestand

Haal RC-bestand op

Voeg creditering toe Annuleer creditering

Werk saldo’s bij

Justitiabele bestelling

Genereer rapport 
BTW en verkopen

Afdelingsbestelling


	Bijlage 14.15 Procesflows primaire proces v2.vsdx
	Hoofdproces
	Bestelproces
	Inkoopproces
	Logistiek proces
	Financieel proces


