
BIJLAGE 10  Eisen facturatie 

 

Opdrachtnemer stuurt ééns per 4 weken een factuur (per project). Na afronding/oplevering van een 

project dient de eindfactuur binnen 4 weken verzonden te worden in verband met de afronding van 

het project. Tevens moeten diensten verricht in een kalenderjaar voor aanvang van de tweede week 

van januari van het opvolgende jaar worden gefactureerd in verband met de boeking op het juiste 

boekjaar.  

De facturen dienen digitaal in pdf-bestand per email te worden verstuurd naar: 

Bas-facturen@hofvantwente.nl   

Dit adres moet voor alle deelnemende gemeenten worden gebruikt. Projectbureau BAS draagt zorg 

voor akkoordverklaring door de projectleider en doorzending aan de betreffende gemeente. 

Leverancier dient de volgende informatie te vermelden op de factuur en andere gerelateerde 

correspondentie: 

• Factuur te naam gesteld aan de opdrachtgevende gemeente van de deelopdracht. 

• Tav projectbureau BAS 

• Projectadres zoals vermeld in opdrachtbrief 

• Verplichtingsnummer of kenmerk van de opdrachtgever vermeld in de opdrachtbrief 

• Naam, Adres en Woonplaats van de Opdrachtnemer (Postbus is niet voldoende); 

• Identificatienummer van Opdrachtnemer (Kamer van Koophandel);  

• Adres, telefoonnummer en eventueel internetadres van Opdrachtnemer; 

• Btw-nummer van Opdrachtnemer, let op: niet het nummer van de fiscale eenheid; 

• IBAN van Opdrachtnemer; 

• Factuurdatum; 

• Factuurbedrag (exclusief BTW) en BTW (apart vermelden) of BTW Verlegd; 

• Bijgevoegd dient te worden de getekende termijnstaten  

• Levert u prestaties met verschillende btw-tarieven? Vermeld dan de aparte bedragen. 

Neem daarnaast de eenheidsprijs op als dit van toepassing is 

• Indien van toepassing ook de IBAN van de G-rekening (bij BTW verlegd); 

• Het percentage dat van de factuur op deze G-rekening betaald dient te worden. 

Uw factuur moet altijd aan de wettelijke eisen voldoen. Een overzicht hiervan vindt u op de website 

van De Belastingdienst. 

Indien een ontvangen factuur niet verwerkt kan worden, krijgt u hiervan bericht. Voorbeelden van 

een niet verwerkbare factuur zijn: 

• het niet voldoen aan de factuurvoorwaarden; 

• het niet voldoen aan de wettelijke eisen. 
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